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§ 39 2023.056 VON
Dokumenthanteringsplan 2023

Arendebeskrivning

Dokumenthanteringsplanen med arkivbeskrivning antas av vard- och omsorgsnamnden och
galler for de olika verksamheterna pa vard- och omsorgsférvaltningen. Planen ska revideras
fortidpande och finnas tillganglig via diariet och pa kommunportalen.

Dokumenthanteringsplanen och arkivbeskrivningen anger vilka allmanna handlingar som
vard- och omsorgsnamnden hanterar samt redogér for hur de ska férvaras och nar de ska
gallras.

Beredning
Vard- och omsorgsférvaltningen har i skrivelse den 11 april 2023 lamnat foljande yttrande:

Nytt for i ar ar att dokumenthanteringsplanen redovisar allmanna handlingar utifran en
processorienterad struktur som ar gemensam for Alingsas kommun. Planen redogoér i forsta
hand for allmanna handlingar som ar férvaltningsspecifika, framst handlar det om social och
medicinsk dokumentation i individarenden. Vard- och omsorgsnamnden alstrar ocksa
kanslihandlingar, ekonomihandlingar och personalhandlingar. Hur dessa handlingar ska
hanteras redogér kommunstyrelsens forvaltningsévergripande dokumenthanteringsplan for,
kommunstyrelsen 2022-12-12, §198. | vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan kommer dessa handlingar att tas upp endast i de fall dar vard- och
omsorgsnamndens hantering skiljer sig fran kommunstyrelsens eller dar fértydliganden
behover goras.

Forandringarna i sak som gors i detta dokument innebar, bland annat, fortydliganden om hur
domar och styrande dokument ska hanteras.

Dokumenthanteringsplanen kommer att behdva revideras oftare framdver, inte minst med
anledning av att ett nytt verksamhetssystem inférs nasta ar och att kommunen planerar att
inféra elektroniskt arkiv.

Beslut

Arbetsutskottets forslag till beslut i vard- och omsorgsnamnden

1. Vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan antas.

2. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och
omsorgsnamnden for handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.

Utdragsbestyrkande
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