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Gemensamt utférande av protokoll med layout och struktur i texten gér det enklare for
fortroendevalda och allmanhet att ta till sig beslut och information. Alingsas kommun vill att
de som laser protokoll kontinuerligt ska kanna igen sig. Ett gemensamt utférande talar om
for externa mottagare att denna handling kommer fran Alingsas kommun. Vid
myndighetsutévning fyller protokollet en viktig roll for att kommunicera beslutet till den
enskilde. Tank darfor aven pa att skriva sa enkelt och tydligt som mojligt.

| Protokollskrivning i Alingsas kommun beskrivs utforligt protokollets uppbyggnad och
innehall. Vissa formuleringar och situationer exemplifieras. Det ar viktigt att ordférande och
sekreterare har en dialog bade kring sammantradestekniken i sig och kring
sammantradets genomférande for att fa ett formellt korrekt protokoll.

Juridik, kansli- och upphandlingsenheten &r dokumentansvarig for Protokollskrivning i
Alingsds kommun och ansvarar for revidering av dokumentet efter avstamning med
protokollskrivningsgruppen.

Allmiant om protokoll i Alingsas kommun

Varje instans ska ha sitt eget protokoll, det galler bAde namnd och utskott. Regler saknas i
kommunallagen om protokoll i utskott. | Alingsas kommun ar det bestamt att protokoll ska
foras i utskotten. Protokoll ska inte innehalla nagra bilagor. Protokollen skrivs i presens,
skrivs ut pa arkivbestandigt papper och justeras med arkivpennor (certifierad Svenskt
Arkiv). Protokollen bevaras enligt aktuell dokumenthanteringsplan.

Minimikraven pa innehallet i kommunfullmaktiges protokoll finns i kommunallagen, dessa

krav géller a&ven ndmndernas protokoll. Av protokollet ska man kunna utlasa:

e Vilka ledamdter och ersattare som har tjanstgjort

e Vilka arenden som har handlagts

¢ Vilka 6vriga deltagare som narvarat for att lamna upplysningar eller delta i
Overlaggningarna

For varje arende ska det framga:

e Vilka férslag som har lagts fram

¢ | vilken ordning ordféranden har lagt fram férslag till beslut

e Genomfdérda omrdstningar och hur de har utfallit

e Vilka beslut som har fattats

¢ Vilka ledamdéter som har deltagit i besluten och hur de rdstat vid 6ppna omréstningar.
¢ Vilka reservationer som har anmaélts mot besluten

For protokoll i de politiska instanserna anvands en mall som ar gemensam for Alingsas
kommun. Mallen hittar du i &rendehanteringssystemet.
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Protokollets framsida
Har anges beslutsinstans och sammantradesdatum.

Protokollets forstasida

Sidhuvud

Har anges till exempel ndmndens hamn och sammantradesdatum. Informationen hamtas
automatiskt fran arendehanteringssystemet.

Ovrig information

Plats och tid: t ex Radslaget, Radhuset, Alingsas kl. 14:00-17:35
Eventuell ajournering ska protokollféras. Det racker alltsa att tiden for ajournering
redovisas pa forstasidan.

Beslutande
Har fortecknas ledaméter och tjanstgdrande erséttare.

Ej tjanstgoérande ersattare
Har fortecknas ersattare som ar narvarande pa sammantradet men inte beslutande.

Ovriga

Under Ovriga anges tjansteman (med tjanstetitel), personalféretradare, revisorer och
andra deltagande pa sammantradet. Paragraf ska anges for det arende som de
exempelvis var narvarande vid, om de sedan avviker frAn sammantradet. Ibland
férekommer nérvaro utéver den som regleras i kommunallagen eller reglementen, det kan
vara fraga om till exempel praktikanter. D& galler att namndens ledamoter enhalligt och i
bérjan av sammantradet beslutar om att tillata praktikantens narvaro, och det kan
begransas till att endast galla fér visst arende/vissa arenden.

Beslutet om att lata praktikant (eller annan utomstaende) narvara vid sammantradet ska
protokollféras men inte i en sarskild paragraf utan det racker att narvaron redovisas pa
protokollets forsta sida (narvaroférteckningen), under Ovriga.

Varken ordférande eller vice ordférande ar pa plats

Om varken ordférande eller vice ordférande finns pa plats nar sammantradet borjar
framgar det av respektive namnds reglemente vem som gar in for honom/henne.

Utses att justera

Ordférande ska alltid justera protokollet tillsammans med en ledamot som utses vid
sammantradets borjan. | kommunfullméaktige (KF) utses tva justerare. Notera att det inte
ska finnas en egen paragraf for beslut om justerare, det racker att namnen star pa
forstasidan.
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Justeringens plats och tid

Nar protokollet &r justerat &r det en allman handling och kan expedieras till berérda.
Justering bor darfor ske sa snart som mojligt och senast 14 dagar efter sammantradet. Tid
och plats for justeringen bor beslutas pa sammantradet. Endast vald justerare kan justera
protokollet.

Bade arbetsutskott och nAmndsammantraden protokollférs och ska justeras samt anslas
pa kommunens digitala anslagstavla.

Underskrifter

Protokollet skrivs under av ordféranden, justerare (i KF tva justerare) och sekreterare
(sekreteraren skriver under protokollet sist). Om ordférandeskapet under sammantradet
delats pa tva personer anges paragraferna for respektive arenden. Samma galler for
justerarna. Ordféranden och justerare signerar samtliga protokollssidor langst ner till
vanster. Sekreteraren signerar inte, utan undertecknar endast pa forstasidan.

Anslag/bevis om justering

Bevis om protokollsjustering ska anslas pd kommunens digitala anslagstavla senast pa
andra dagen efter justeringen, och tas ner efter tre veckor (dagen efter att
overklagandetiden har gatt ut). Anslaget ska alltsa sitta uppe i 22 dagar. Beslut som kan
overklagas med laglighetsprovning (kommunalbesvar) far éverklagas inom tre veckor fran
det att anslag om att protokollet justerats satts upp. Som exempel: om anslaget satts upp
tisdagen den 1 mars ar beslutet 6verklagningsbart fram till tisdagen den 22 mars ki 24.00.
Eftersom anslaget ska sitta uppe fram till kl 24.00 kan det inte tas ner forrén onsdagen
den 23 mars. Nar du beraknar vilket datum du ska skriva under anslag tas ner, rakna
alltsa tre veckor plus en dag.

Innehallsforteckning
Paragraf och rubrik skapas automatiskt i &rendehanteringssystemet.
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Forandring av arendelistan

Om arenden som finns med péa arendelistan som skickats ut/publicerats utgar, eller om
arenden laggs till, ska det framga i den paragraf som ska utga, alternativt laggas till en ny
paragraf for det tilkommande arendet. Det ska da framga i beslut att arendet utgar eller att
arendet far tas upp pa dagens sammantrade. Se exempel nedan.

Exempel, nytt &rende pa sammantradet

Forslag till kommunstyrelsen - Fokus pa medborgardialog kring
utveckling av Alingsas — Anita Brodén (L)

Arendebeskrivning

Vid dagens sammantrade lamnar Anita Brodén (L) fdljande arende till kommunstyrelsen for
beredning:

Under ett par ars tid har ett stort arbete lagts ned for politiska samtal samt dialog och
dverlaggningar med Trafikverket. | samband med Visionsarbetet gavs tillfalle till en
begransad medborgardialog kring planredovisning och modell. Man kan nappeligen kalla det
en "fordjupad medborgardialog”.

Efter Trafikverkets besked att inte ta med Alingsas i den kommande nationella
Infrastrukturplanen har ett radrum infunnit sig for nya tankar och idéer.

Vi ar definitivt inte tillbaka pa "ruta ett”, da vi nu bar med oss mer kunskap och erfarenheter.
Kunskap kring vikten av ett ordentligt forarbete samt politisk enighet gentemot Trafikverket
infor stora infrastruktursatsningar. Erfarenhet att pa ett battre stt involvera
kommunmedborgama i processen.

Liberalerna yrkar:

att en prorecessledare tillsatts for att involvera medborgare alltifran skolelever till
pensionarsorganisationer, fran fortroendevalda till naringsliv och den civila sektorn i en
medborgardialog och process kring utvecklingen av Alingsas. De planerade
utvecklingsplanema fér norra och sédra kommundelen kan foretradesvis ocksa inrymmas i
denna dialog, liksom revideringen av Oversikisplanen.

Beslut

Arendet lamnas till kommunledningskontoret fér beredning.

Exempel, arende utgar

AU § 48 Dnr 2017.247 KS

Politisk organisation mandatperioden 2019-2022

Beslut

Arendet utgar fran dagens sammantrade.
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Protokollsparagrafen

Under arendets rubrik ska foljande rubriker i forekommande fall anvandas:
e Arendebeskrivning

e Beredning

e Forslag till beslut pa sammantradet
e« Beslutsgang pa sammantradet

e Omrostning

e Beslut

e Deltar inte i beslut

e Reservation

e Anteckning

Rubrik

Arenderubriken ska innehalla s6kord och i dvrigt vara rattvisande i forhallande till vad
arendet handlar om. Rubriken ska i mgjligaste man vara samma som rubriken pa
tjansteskrivelsen.

Rubriken ska helst vara konsekvent och inte &ndras till eventuella efterféljande instanser.
Om det ar mojligt anvand garna standardiserade rubriker for likartade arenden. Ar arendet
sekretessbelagt ska rubriken férmuleras pa ett satt som gor att sjalva rubriken inte
behdver sekretessbelaggas.

Arendebeskrivning

Arendebeskrivningen ar en sammanfattning/kortfattad redogorelse som i korthet beskriver

vad arendet handlar om. Den ska vara utformad i tjansteskrivelsen sa att sekreteraren inte
ska behova andra i texten i protokollet. Arendebeskrivningen hamtas i sin helhet fran
forvaltningens tjansteskrivelse. Se "Regler for hur du skriver en tjansteskrivelse” for
information om tjansteskrivelsens innehall.

Hanvisningar till tjansteskrivelsens bilagor ska undvikas, protokollet ska kunna forstas
sjalvstandigt. Skriv begripligt, kort och tydligt utan forkortningar, fackuttryck och/eller svara
ord som inte férklaras. Om fackuttryck anda maste anvandas ska dessa forklaras.
Beredning

Har aterges om forvaltningen har yttrat sig och vad som hant i tidigare instanser. Om

rubriken Foérvaltningens yttrande finns med i tjansteskrivelsen kopieras den in har.
Rubriken finns inte automatiskt i systemet utan den lagger du till sjélv. Innan texten skriver
du "Forvaltningen har i skrivelse den XX XX lamnat foljande yttrande.”. Har arendet varit
uppe i till exempel arbetsutskottet anges paragraf och datum.

Om arendet behandlats i arbetsutskott och utskottet lagt ett annat forslag till beslut an
forvaltningen ska detta aterges i beredningen, eftersom utskottets forslag da blir
huvudforslag (se Beslutsgang). Om ledamoter lagger andra forslag till beslut pa
sammantradet ska forvaltningens forslag till beslut alternativt utskottets forslag till beslut
framga under Beredning. Se exempel nedan.

Beredning
Kommunledningskontoret har i skrivelse den 15 januari 2016 |[Amnat foljande yttrande:
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Kommunledningskontoret har justerat forslaget i vissa delar for att skapa ytterligare enkelhet och tydlighet i
tolkningen av riktlinjerna. Kommunledningskontoret har aven arbetat in riktlinjer for upphandling av privata
utférare med hénsyn till forslag i arende 2016.003 KS. En viktig avgransning i denna del &r att respektive
férvaltning/ndmnd inom kommunen ansvarar fér uppféljningen av privata utférare inom sin férvaltning/namnd.
Det ligger saledes utanfor upphandlingsenhetens uppdrag att folja upp dessa avtal.

Arbetsutskottet har behandlat rendet den 27 januari 2016, 8 1 och foreslagit att riktlinjerna godkanns.

Beredning

Kommunledningskontoret har i skrivelse den 29 juni 2017 lamnat fdljande yttrande samt
farslag till beslut:

| 3 kap. 9 § kommunallagen framgar att fullmaktige beslutar i arenden av principiell

beskaffenhet eller annars av stdrre vikt for kommunen eller landstinget, framst
1. Méal och riktlinjer for verksamheten,

Budget, skatt och andra viktiga ekonomiska fragor,

Namndermas organisation och verksamhetsformer,

Val av ledamater och ersattare | namnder och beredningar,

\al av revisorer,

Grunderna for ekonomiska farmaner till fortroendevalda,

Arsredovisning och ansvarsfrihet, samt

Folkomrostning i kommunen eller lanstinget.

Extra val till fullméktige.

NN ~LN

Av kommunallagen alltsa framgar att fragor av principiell karaktar ska besvaras av
kommunfullmaktige. Eftersom fragan om olycksfallsférsékring far barn och elever pa fritiden
beror flera olika namnder ar fragan av principiell karaktar. Saledes ar det kommunfullmaktige
som kan fatta beslut i fragan. Ett eventuellt tecknande av olycksfallsforsakring medfér en
dkad kostnad for Alingsas kommun och bér darfér beaktas i flerarsstrategiberedningen.

Farslag till beslut | Kommunstyrelsen:

Eftersom fragan ar av principiell karaktar ar kommunfullméktige den namnd som kan fatta
beslut om olycksfallsférsékring for barn och elever pa fritiden. Fragan hanskjuts till
Flerarsstrategi 2018-2020.

Om facklig férhandling enligt MBL 8§ 11 &gt rum ska datumet for forhandlingen anges.
Ovrig samverkan med fackliga organisationer ska som huvudregel inte redovisas.

Forslag till beslut pa sammantradet

Forslag till beslut fran ledaméter/tjanstgérande ersattare under sammantradet. Ange vem
som foreslar vad samt partibeteckning (versaler). Ovriga papekanden och diskussioner
forutom sjalva forslaget till beslut skrivs inte in protokollet. Till exempel:

Forslag till beslut pa sammantradet

Nils Nilsson (V) féreslar att féreningen TP beviljas ett bidrag pa

10 tkr.

Karl Karlsson (SD) féreslar att féreningen TP beviljas ett bidrag pa 15 tkr.
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Vem eller vilka skrivs med namn om flera féreslar samma?

| kommunallagen finns inga utryckliga bestammelser om hur det ska anges i protokollet
vem eller vilka ledaméter som lagger ett visst forslag. Ur ansvarssynpunkt kan det dock
vara viktigt att ange vilka ledamoter som star bakom vilket forslag. | Alingsas anges alla
ledamdter med namn och partibeteckning, aven om flera ledaméter foreslar samma sak.
Om nagon ledamot pa sammantradet foreslar ett eget forslag till beslut som &r annat an
bifall till forvaltningens forslag/foregaende instans forslag, star endast den ledamoten for
det forslaget. Om fler yrkar bifall till ledamotens forslag anges de separat, "XX och YY
yrkar bifall till NNs forslag”.

E2<empel pa uppstallning av fdrslqg:

LY
Joakim Jarrebring (S) foreslar féljande tillagg till arbetsutskottets forslag till beslut:
Kommunledningskontoret far i uppdrag att dterkomma med en plan for fortsatt samverkan med
de ideella féreningarna.

Thorsten Larsson (M) foreslar att Joakim Jarrebrings tilldggsforslag antas.

Beslutsgang pa sammantradet
Protokollet ska redovisa i vilkken ordning ordféranden lagt fram forslag till och om forslagen

bifallits eller avslagits. Om det blir omréstning ska beslut om godkannande av
beslutsgangen protokollféras. Formella forslag (bordlaggning, aterremiss, ajournering)
behandlas och beslutas forst. Under en beslutsgang ar tidigare instans forslag till beslut
som regel huvudforslag.

En bordlaggning innebér inte att arendet ska beredas pa nytt utan det flyttas till
nasta/kommande sammantrade. Aterremiss innebér att rendet ska beredas ytterligare
innan beslut i arendet fattas. Arendet gar tillbaka till den forvaltning som berett drendet.
Notera att fullmaktigebeslut om aterremiss ska motiveras enligt kommunallagen.

Under rubriken beslutsgang ska inte partibeteckning anges, se exempel nedan.

B I | o o l "det
Ordféranden fragar om arendet ska aterremitteras eller avgoras idag och finner att kommunstyrelsen beslutar
att arendet ska avgoras idag.

Ordféranden staller arbetsutskottets férslag mot Daniel Filipssons m fl férslag och finner att kommunstyrelsen
beslutar bifalla Daniel Filipssons m fl férslag.
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Omrdostning

Om omrdstning begéars blir det forslag som ordforanden uppfattat bifall till ocksa det
forslag som utgor huvudférslag vid omrostningen. Ordférandens beslut om vilket férslag
som ska vara huvudfdrslag kan inte fullméaktige eller namnden préva.

Exempel: Ordféranden stéller forslagen A, B, C mot varandra och finner att
fullmaktige/namnden beslutat enligt A, blir A huvudférslaget om omréstning begérs. Om
omroéstning begars ska alltsa B och C stallas mot varandra for att fa fram ett motforslag till
huvudforslaget. Det vinnande motforslaget stélls sedan mot huvudférslaget.
Omrostningsresultatet skrivs direkt i protokollet.

- | protokollet ska sta hur var och en rostat (namnen lases i den ordning de valts,
ordféranden rostar sist).

- Omrdstningsresultatet skrivs in i protokollet. Observera ordférandens utslagsrost
vid lika rostetal, ordféranden ropas alltid upp sist, och skrivs darfor aven sist i
omrdstningslistan i protokollet.

Vid val och tjanstetillsattningar galler slutet férfarande vid omrdstning.

Ormrdcataina-beaireTalianda hachitcadna andl Sanc
\JIIIIUQLIIIIIy UCUUIQ. T UIJUIIUC UCQIULDB(AI IU guur\ulllla.

Ja-rost for bifall till arbetsutskottets forslag
Nej-rést for bifall till Kalle Karlssons forslag

Ja Nej Avstar
Anna Andersson (M) Kalle Karlsson (S)
Benny Berg (L) Nisse Nilsson (V)

Stina Svensson (MP), ordf

Med 3 ja-roster mot 2 nej-roster antas arbetsutskottets foérslag.

—Bestut
Beslut ska anges i klartext. Undvik h&nvisning till bilaga, skrivelse och separat yttrande i

beslutssatsen. Om yttrandet framgar i sin helhet under rubriken Beredning behéver inte
yttrandet upprepas under rubriken beslut. D& ar hanvisning till yttrande tillatet. Tank pa
foljande vid beslutsformulering.

- Inga att-satser!

- Formulerat i klartext i huvudsatser. Punkt 1, 2, 3 osv om mer an en punkt.

- Beslutsformuleringarna ska kunna forstas sjalvstandiga.

- En atgard per punkt/huvudsats.

- Formuleringar med hanvisning till "enligt” och "ovanstaende” ska undvikas.

- Klara ut beslutsnivan! Utskott? Namnden? Kommunstyrelsen? Kommunfullmaktige

(se lagar, reglementen och delegeringsordningar)?

Om beslutet i ndAmnden ska vidare till en annan ndmnd eller instans skapar du en ny
rubrik, som da blir till exempel "Tekniska namndens forslag till kommunstyrelsen for
belsut”. Skriv inte "Namnden beslutar foresla kommunfullméaktige att besluta...” i
beslutsmeningen.
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| de fall en instans valjer att hanskjuta beslutet till nésta instans i kedjan anges under
beslut att arendet hanskjuts till XX, se exempel nedan.

AlJ§ 48 Dnr2017.247 KS

Politisk organisation mandatperioden 2019-2022

Beslut

Arendet hanskjuts till kommunstyrelsen for beslut.

Deltar inte i beslut

Det ar tillatet for en ledamot att inte delta i beslutet. Dock ar det inte tillatet att avsta
deltagande i beslut vid myndighetsutévning mot enskild. Vid lika rostetal maste
ordféranden rdsta. Vem som eventuellt inte deltar i beslutet anges under rubriken Deltar
inte i beslut, rubriken ska komma direkt efter beslutet. Exempel:

Beslut
Kommunledningskontoret far i uppdrag att skyndsamt aterkomma med en plan for fortsatt samverkan med de
ideella féreningarna.

Deltar inte i beslut
Stina Svensson (S) deltar inte i handlaggning och beslut av arendet.

Reservation

Den som deltagit i avgdrandet i arendet kan reservera sig mot beslutet. Reservationen kan
avse sjalva beslutet eller beslutsmotiveringen. Reservationen kan vara muntlig eller
skriftlig och den skriftliga reservationen ska helst lamnas in fére sammantradets slut.
Namn och partibeteckning samt vad reservationen avser ska framga.

Oavsett om det galler en sa kallad blank reservation eller om reservationen motiveras ska
uppgift om vem/vilka som reserverat sig framga under beslutet i protokollet.

Beslut
Kommunledningskontoret far i uppdrag att skyndsamt aterkomma med en plan for fortsatt samverkan med de
ideella féreningarna.

Reservation
Stina Svensson (S) reserverar sig mot beslutet till férman for eget forslag.

Jav
Javsreglerna i kommunallagen galler tva typer av jav, fullméaktigejav och namndjav (som

omfattar bade tjansteméan och politiker). Om en javsituation har uppstatt under
sammantradet ska det framga av protokollet. Formuleras enligt foljande:

Jav
Stina Svensson (S) anmaler jav och deltar inte i handlaggning och beslut av arendet.
| namnderna och kommunstyrelsen far javig inte vara narvarande vid den punkt dar jav ar

anmalt. Huvudregeln ar att den som ar javig har ansvar att sjalv anmala detta innan
punkten ska behandlas. Ledamot som ar javig i ett &rende ska lamna sammantradet under
den tid som handlaggning och beslut av arendet ar aktuellt. | fullmaktige behdver inte javig
lamna sammantradet, men maste anmala jav pa samma satt som i styrelse och namnder.

Ibland kan ordféranden vara javig, sa kallat ordférandejav. Da skriver du enligt nedan:
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Ordférandejav
Ordférande Stina Svensson (S) anmaler jav och deltar inte i handlaggning och beslut av arendet. Vice
ordférande Sven Svensson (M) tar 6ver ordférandeskapet.

Om bade ordféranden och vice ordféranden ar javiga i ett drende framgar det av

respektive namnds reglemente vem som ska tjanstgora i dennes stélle.

Anteckning
Ledamot/ledamoter kan fa en skrivelse antecknat till protokollet om det godkanns av

ordféranden. | kommunallagen (KL) 6:11 anges att fullméktige kan medge att ersattare far
sin mening antecknad i protokollet. Fullméaktige i Alingsas har inte gett ersattarna den
ratten. Eventuell anteckning ska anges i slutet av paragrafen under en egen rubrik.

Anteckning
Marie Lindqvist (V) lamnar féljande protokollsanteckning:
Jag anser att ansdkan om godkannande bor avstyrkas.

Sekretess

Vid protokollféring av drenden med sekretess ska det efterstravas att protokollstexten
formuleras pa ett sddant satt att den ar offentlig. Av protokollet bor framga vilken typ av
beslut det &r, med hanvisning till lagrum. Hanvisning kan i dessa fall géras till utredning
eller annan handling dar de sekretessbelagda uppgifterna finns.

Expediering
Av protokollsparagrafen ska framga till vem/vilka beslutsparagrafen ska skickas till.

Publicering
Publicering av protokoll gors pa:

e Sammantradesportalen
e Alfresco (lagring)

Anmalan av delegationsheslut
Meddelas under egen paragraf i protokollet, med rubriken Anmalan av delegationsbeslut.

e Anmals pa satt som namnden bestammer
e Ska framga av namndprotokollet vilka delegeringsbeslut som redovisats

Som arendebeskrivning/ingress kan skrivas som exempelvis:

Anmalan ar en redovisning av beslut fattade enligt kommunstyrelsens delegationsordning,
vilken innebar att viss beslutanderatt dverlats till ordférande, vice ordférande,
kommunstyrelsens arbetsutskott och enskilda kommunala tjansteman. Redovisningen
innebdr inte att kommunstyrelsen ska omprova eller faststélla delegeringsbesluten.
Daremot kan kommunstyrelsen aterkalla lamnad delegering.

Informationspunkt

Informationspunkter listas i egen paragraf. Vanligast &r att informationspunkten kommer
som forsta paragraf i protokollet. Beslut behdver inte fattas i denna paragraf. Under
informationspunkterna ska endast listas de rubriker som har informerats om, ingen
I[6pande text.
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Meddelandepunkt
Om nadmnden tagit del av meddelanden under sammantradet anges det i en separat
rubrik. Varje meddelande specificeras. Beslut behover inte fattas i denna paragraf.
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Overgripande om 6verklagande

Laglighetsprévning

Beslut som har fattats av fullmaktige eller av namnder i arenden dar det inte finns
foreskrifter i annan lag eller forfattning om dverklagande kan ¢éverklagas genom en
laglighetsprovning. Laglighetsprévning regleras i kommunallagen kap 10. Dessa beslut
kan 6verklagas av den som ar medlem i kommunen. Overklagan gors till férvaltningsratten
och 6verklagandetiden regleras av anslagsbeviset for protokollet. Kommunen skickar inte
overklagandehanvisning for dverklagande enligt kommunallagen.

Forvaltningsratten kan komma fram till tva saker. Antingen sa ar kommunens beslut lagligt
och da kvarstar beslutet. Eller sa har kommunen gjort fel och da upphéavs beslutet.
Forvaltningsratten fattar alltsa inte nagot nytt beslut i arendet. Om kommunens beslut ar
olagligt maste kommunen pa nagot satt behandla arendet igen. Forvaltningsrattens dom i
mal om laglighetsprovning kan (skriftligen) dverklagas hos kammarratten, som prévar
malet endast om kammarratten meddelat provningstillstand.

Forvaltningsbesvar

Flertalet av de kommunala beslut som grundas pa férvaltningslagen samt olika
speciallagstiftningar, t ex socialtjanstlag, plan- och bygglag m.fl. dverklagas genom
forvaltningsbesvar. Endast den som direkt berdrs av beslutet kan 6verklaga de besluten.
Vid expediering av beslut som gar att éverklaga ska man som
handlaggare/namndsekreterare/registrator (beroende pa vem som expedierar beslutet)
skicka med en skrivelse som beskriver hur man dverklagar och vart man ska skicka sitt
overklagande (6verklagandehanvisning).

Nar du dverklagar ett forvaltningsbesvar sa riktas overklagan till forvaltningsratten, men
lamnas till ansvarig pa kommunen. Att 6verklagan lamnas till kommunen beror pa att de
ansvariga pa kommunen forst ska gora en bedémning om arendet ska omprévas eller inte
innan det skickas vidare. Om kommunen kommer fram till att beslutet inte ska omprévas
hos dem, skickar kommunen (efter att ha prévat om dverklagandet kommit in i ratt tid)
vidare det till forvaltningsratten. Vid dverklagande enligt
forvaltningslagen/speciallagstiftning ar det inte anslagsbeviset for protokollet som avgoér
dverklagandetiden, utan 6verklagandetiden &r tre veckor fran det att part har mottagit
beslutet frAn kommunen.

Provningen vid forvaltningsratten omfattar bade lampligheten i beslutet och lagligheten i
det dverklagade beslutet. Nar forvaltningsratten tar upp ett férvaltningsbesvar provar de
om lagen har foljts pa ett riktigt satt nar beslutet fattades. Antingen kan forvaltningsratten
komma fram till att allt har gatt ratt till och att beslutet fortsatter galla. Da kvarstar beslutet.
Eller sa bedomer forvaltningsratten att beslutet ar fel och att det inte ska galla.
Forvaltningsratten kan fatta ett nytt beslut och bestammer da vad som ska gélla istallet.
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