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Arende och ar:

"¢ AT INGSAS

_ﬁ KOMMUN CHECKLISTA .
Normalgranskning

Kontrollera stillforetradarskapets omfattning (Wéarna och huvudakt).

Kontrollera OF:s behorighet — HM folkbokfdrd i kommunen.

Kontrollera ritt period eller datum.

Kontrollera att redovisningen dr underskriven; pa heder och samvete, med black.
Kontrollera att ratt mailadress till STF finns i Warna,

Kontrollera att redogdrelse har inkommit och dr underskriven.

Kolla pé noteringsfilt och eventuellt foljebrev till forra arets arsrdkning. Har STF foljt
anvisningar och/eller uppmaningar?

Kassakontroll: ’rdkna ner” pa arsrakningen.

Kontrollera att redovisningen inte har storre differens dn 500 kr. Differens 6ver 500
kronor godtas inte, skicka tillbaka redovisningen till stillforetradare.

Kontrollera att in- och utgédende balans stimmer mot verifikat.

Kontrollera att tillgdngarna (jfr forteckning eller foregédende &rsrikning) finns kvar
eller att tillstdnd fran dverformyndaren finns, sirskilt medgivande forsiljning av
fastighet/bostadsritt, godkdnnande arvskifte — bevis inséttning

Oversiktlig kontroll av tillgdngarnas trygghet och skiilig avkastning (spridning i
tillgangsslag), notera annars pa noteringsfilt i arsrdkningen infor nista ars granskning.
Kontrollera att kontoutdraget omfattar hela redovisningsperioden och att bank,
kontonummer, kontohavare samt I6pande saldo framgar.

Kontrollera kontoutdragets poster dversiktligt. Observera sirskilt onormala
uttag/betalningar, ssmmanblandning av medel, utldning/skuldséttning.

Kontrollera posten privata medel mot verifikat, (kvittenser eller kontoutdrag for
privata medels kontot). Gor stickprov.

Kontrollera posten dvriga utgifter mot verifikat.

Rimlighetsbedomning av inkomster (storlek och materiellt innehéll. Uttagsbesked fran
t.ex. FK ar tillrdckligt underlag for inkomst).

Rimlighetsbeddmning av resterande utgifter (storlek och materiellt innehall).
Kontrollera sarskilt skattepliktiga inkomster dér stéllforetradaren yrkar arvode.
Kontrollera inbetalning av skatt och sociala avgifter, om huvudmannen betalar arvode,
pa skattekontoutdraget.

Kontrollera dverformyndarspérr och dispositionsrétt. Om det inte ar korrekt - notera
pa noteringsfalt i arsrdkningen infor nésta ars granskning och begir komplettering
genom att skicka “’skrivelse angdende atgard att vidta efter genomford granskning” till
stallforetradaren.

Kontrollera att det inte finns mer dn 30 000 kronor pa transaktionskontot. Notera i sa
fall detta pd noteringsfiltet vid granskning samt skicka skrivelse angéende atgérd att
vidta efter genomford granskning” till stallforetrddaren.

Kontrollera skulder (frimst ingdende och utgdende virde).



Signatur handlaggare:

Kontrollera att arsrdkningen ar i god ordning och létt att f6lja. Notera annars detta pa
noteringsfiltet pa arsrdkningen.

Signera drsrakningen/slutrdkningen samt redogorelsen och stimpla med din egen
staimpel.

For in inkomster och tillgdngar i Wérna och fatta arvodesbeslut. Kryssa ocksé for
OF-attest-rutan om det ir kommunen som ska betala arvodet.

Skicka kopia pé arsrdkning/slutrdkning, beslut om arvode tillsammans med samtliga
originalhandlingar som lamnats in tillsammans med redovisningen till
stallforetradaren.

Skicka ut arvodesbeslut till huvudmannen (om denna forstar vad saken géller och ska
betala arvodet).

Signera och spara checklistan 1 akt till ndsta granskningstillfdlle samt gallra
foregdende ars checklista.

| R = rimligt belopp = verifierat belopp




