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Alingsas kommuns
forfattningssamling

Utéver det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan forfattning galler
bestdammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
1 § Fullmaktige har 51 ledaméter.

Antalet ersattare ska utgora halften av det antal platser som varje parti fatt i fullmaktige.
| vallagen finns bestdmmelser om hur ersattare utses.

Ordforande-och-vice-ordforande Presidium

2 § De ar da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet valjer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en férste och en andre vice ordférande som tillsammans
utgor fullmaktiges presidium.

Presidievalet Val av presidium ska forrattas pa ett sammantrade som halls fére oktober
manads utgang. en av-oktobermanad-:

Presidium valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

Forste och andre vice ordférande ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet i den man ordféranden anser att det behdvs.

3 § Till dess att val av presidiet har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit
ledamot i fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoéter har lika l1ang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av dem vara
alderspresident.

Fylinadsval av presidiet

4 § Om ordféranden eller forste eller andre aagen-av vice ordfdrandena avgar som
ledamot eller fran sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan
ledamot for aterstoden av tjanstgoéringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Upphorande av uppdraget

§ 5 Om en fértroendevald som valts av fullmaktige upphdr att vara valbar, upphdr
uppdraget vid nasta fullmaktigesammantradde om inte fullmaktige, efter ansdkan, beslutar
att den fortroendevalde far ha kvar sitt uppdrag under aterstoden av mandattiden. En
sadan ansdkan ska vara skriftlig och innehalla skalen for att uppdraget ska besta. Ansdkan
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ska goras i sa god tid att den hinner behandlas av fullmaktige innan uppdraget upphor.
Ansokan skickas till kommunstyrelsens kansli.

Tid ech-plats for sammantradena

6 § Fullmaktige haller ordinarie sammantrade varje manad utom i juli och augusti. |
september halls tva sammantraden. For varje ar bestammer fullmaktige dag och tid for
sammantradena.

De ar da val av fullmaktige har agt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullmaktige
forsta gangen i oktober manad.

Extra sammantrade
7 § Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena.

En begaran om ett extra sammantrade ska goras skriftligen av ledamot hos ordféranden
och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra
sammantradet.

Andringar i sammantridesordningen
8 § Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och
ersattare om beslutet.

Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fére den bestdmda
sammantraddesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

Plats for sammantrade
9 § Fullmaktige sammantrader foretradesvis i kommunala lokaler.

Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats for ett
visst sammantrade.

Deltagande pa distans

10 § Fullmaktige far, om sarskilda skal féreligger, sammantrada med ledamaéter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast aga rum om ljud- och
bildéverféring sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och héra
varandra pa lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast tva dagar fére sammantradet anmala
detta till fullmaktiges kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

Tillkdnnagivande av sammantrade
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11 § Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrade med fullmaktige och
uppgifter om de arenden som ska behandlas. Fullmaktiges sammantraden ska
tilkdnnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka féore sammantradesdagen. Varje
ledamot och ersattare ska kallas till sammantrade minst en vecka fére
sammantradesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet
och om de arenden som ska behandlas. Kallelsen skickas via e-post, om inte skal talar
daremot.

Uppgift om tid och plats for kommunfullmaktiges sammantraden, samt féredragningslistan i
sin helhet ska aven publiceras pa Alingsas kommuns sociala medier.

| 15 kap. 14 och 15 §§ kommunallagen finns undantagsbestammelser fér bradskande
arenden. Tillkommer arenden eller om arenden tas bort fran féredragningslistan efter det
att sammantradet har tillkdnnagetts pa kommunens anslagstavla ska det meddelas i
separat punkt under sammantradet.

sammantraden, utdver det som anges i 11 §.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

13 § Fullmaktiges sammantrade bor avslutas fore klockan 22.00. Ordféranden ska fore
detta klockslag fraga fullmaktige om sammantradet ska slutféras samma dag eller om
aterstdende arenden ska behandlas vid nasta sammantrade eller pa ett extra
sammantrade.

Om fullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta sammantradesdagen,
kan fullmaktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant fall
beslutar fullmaktige genast, nar och var sammantradet ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade en annan dag, utfardar ordféranden
en kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behdver nagon kungérelse inte utfardas. |
ett sadant fall later ordféranden dock underratta de ledamaéter och ersattare som inte ar
narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena

14 § Ordféranden bestammer nar fullmaktige ska behandla ett arende, om inte annat foljer
av lag.
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15 § Kommunstyrelsens och évriga namnders forslag till beslut eller yttrande i de arenden
som tagits in i kungérelsen bor tillstallas varje ledamot och ersattare fore sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning évriga handlingar i ett arende ska tillstallas
ledaméter och ersattare fére sammantradet.

Handlingar i varje arende bor finnas tillgangliga for allmanheten i sammantradeslokalen
under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledamaéter och ersattare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stallda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

16 § En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till partiets gruppledare eller den partiet utsett.
Denne later kalla in den ersattare som star i tur att tjanstgora.

17 § Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer foér en ledamot att vidare delta i pagaende sammantrade, kallar ordféranden in
den ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgoéra.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjanstgoring.

18 § Det som sagts om ledamot i 16 och 17 §§ galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

19 § Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgéra
under ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor dock
intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.

En uppropslista som utvisar de ledamdter och ersattare som tjanstgor ska finnas tillganglig
under hela sammantradet. | borjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt
uppropslistan. Upprop far ske digitalt.

Upprop ska ocksa ske i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt sammantrade
och nar ordféranden anser att det behdvs.

Protokolljusterare
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21 § Ordféranden bestammer tid och plats for justeringen av protokollet fran
sammantradet. Justering av protokollet far ske digitalt.

Efter att uppropet har forrattats enligt 20 §, valjer fullmaktige tva ledamaoter och en
ersattare att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i
forekommande fall bitrdda ordféranden vid rostsammanrakningar.

Turordning for handlaggning av arendena
22 § Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits upp i kungorelsen.
Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantrade ett arende ska behandlas som inte
finns med i kungdrelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett sammantrade
for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
- Ordforanden-och-vic S

svaret:
Ratt att delta i 6verlaggningen har

e kommunalrad. Dessa har aven ratt att framstalla forslag,

e ordféranden och vice ordférandena i en namnd eller en gemensam namnd vid
behandling av ett arende dar ndamndens verksamhetsomrade berors,

e ordféranden och vice ordférandena i en fullmaktigeberedning, nar fullmaktige
behandlar ett arende som beredningen har handlagt,

e ordféranden i en namnd eller nagon annan som besvarar en interpellation eller en
frdga nar 6verlaggning halls med anledning av svaret,

e styrelsens ordférande i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§
kommunallagen, nar fullmaktige behandlar ett arende som berdér férhallandena i
foretaget,

e ordféranden i styrelsen eller annan namnd i ett kommunalférbund som kommunen
ar medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga och 6verlaggning halls
med anledning av svaret.

24 § Kommunens revisorer far delta i dverlaggningen nar fullmaktige behandlar
revisionsberattelsen och arsredovisningen.
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Revisorerna far ocksa delta i éverlaggningen nar fullmaktige behandlar ett arende som
berdr revisorernas egen forvaltning.

Sakkunnigt bitrade ska ges tillfalle att yttra sig vid fullmaktiges behandling av
revisionsberattelsen.

Fortroendevald som inte ar ledamot i kommunfullmaktige men mot vilken anmarkning
riktas far delta i verlaggningarna nar revisionsberattelsen éver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordférande och vice ordférande i en namnd far delta i dverlaggningarna nar
revisionsberattelsen déver verksamheten i den egna namnden behandlas.

25 § Ordféranden later efter samrad med férste och andre vice ordféranden, i den
utstrackning som det behovs, kalla ordféranden och vice ordféranden i namnder och
fullmaktigeberedningar, revisorer samt anstallda hos kommunen for att [Bmna upplysningar
vid sammantraden. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med forste
och andre ordféranden i vilken utstrackning de som har kallats for att Iamna upplysningar
pa ett sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna.

26 § Kommundirektdren far delta i 6verlaggningarna i alla arenden. Fullmaktiges
sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantradena.

Talarordning och ordning vid sammantradena
27 § Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning han
eller hon har anmalt sig och blivit uppropad.

Talartiden per inlagg far vara hogst fem minuter. Mer an ett inlagg per ledamot och arende
ar tilldtet. Ledamot som haft ett inlagg i ett arende far inte halla ett nytt inlagg i samma
arende om inte minst en annan ledamot daremellan haft ett inlagg.

Den som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlaggningar har ocksa ratt till ett kort inlagg pa
hogst tva minuter for en replik om ledamoten innan har deltagit i debatten och blivit
apostroferad. Inlagget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa
gora inlagget framstalls. Repliktiden ar max hogst tva minuter. Den som har hallit
anforandet har ratt till svar med max hogst tva minuter for varje replik. Den som har
replikerat kan fa ytterligare en replik pa svaret om max hogst tva minuter och darefter far
den som hallit anférandet ater ett svar pa max hogst tva minuter per replik. Darefter ar
replikskiftet avslutat.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillségelse av
ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran denne ordet. | dvrigt far ingen avbryta en
talare under talarens anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och ej rattar sig efter tillsagelse.
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Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplésa sammantradet.

Yrkanden

28 § Nar fullmaktige har forklarat éverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
ldamna det skriftligt.

Deltagande i beslut
29 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
30 § Ordforanden foreslar en propeositionserdning beslutsgang som ska lasas upp och
godkannas.

Ordféranden bestammer om omrdstning ska ske elektroniskt (genom omréstningssystem)
eller manuellt via upprop.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omréstning, ska en ny omrdstning
genomféras omedelbart.

For omrostning genom omrodstningssystem galler foljande:

Nar omrostningen forklarats avslutad befaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far ledamot inte avge rost. Inte heller far nagon andra eller aterta en avgiven rost
efter klubbslaget.

Vid feltryckning ska ledamot avge réstavsikt och detta ska anmalas och antecknas i
protokollet.

Resultatet av omrdstning bor redovisas pa storbildsskarm i fullmaktigesalen.
For omrostning efter fysiskt upprop galler féljande:
Nar omrdstning genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamaoter som har utsetts att

justera protokollet.

Omréstningarna genomfors genom att ledaméterna avger sina roster efter upprop.
Ordfoéranden avger sin rost sist.
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31 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omréstning ska uppta s& manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig om den

1. upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,

2. upptar fler eller farre namn an det antal personer som ska véljas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner
32 § En motion ska vara skriftlig och [amnas av en eller flera ledaméter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli. En motion far ocksa
vackas vid ett sammantrade med fullmaktige.

En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och
oktober.

Foretagens initiativratt

33 § Styrelsen i ett sadant féretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ kommunallagen far vacka
arenden i fullmaktige i sddana arenden som foretaget ar skyldigt att se till att fullmaktige
far ta stallning till.

Interpellationer
34 § En interpellation ska vara skriftlig. Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast
tva dagar fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En ersattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren tjanstgoér
som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer ndrmast efter det
da interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt och lamnas in till kansliet senast tva dagar

fére sammantradet. Uppgift om att interpellationssvar kommer att lamnas vid visst
sammantrade bor tas in i kungorelsen.
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Den ledamot som har stallt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen fére den
sammantradesdag da svaret lamnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 2-6 §§
kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stallts dverlamna till en
av fullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordfoéranden i en namnd till vilken en interpellation stallts far dverlata besvarandet av
interpellationen till ordféranden i kommunstyrelsen eller till ordféranden i annan namnd i ett
kommunalférbund dar kommunen/regionen ar medlem, om denne péa grund av sitt uppdrag
har sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i dverlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om ersattaren tjanstgér som ledamot ocksa vid det
tilifallet.

| 6verlaggningen har den som stallt interpellationen och den som besvarar den ratt till var
sitt inlagg innan debatten slapps fri.

Interpellation eller fraga far besvaras aven om farre ledamaéter an halften ar narvarande.

Fragor
35 § En fraga ska vara skriftlig. Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast tva
dagar fére det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stalla den.

Vad som sags i 34 § galler i tilldmpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behoéver dock
inte vara skriftligt. En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

Beredning av drendena
36 § Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de arenden
som fullmaktige ska behandla ska beredas.-ska-remitteras-

Kommunstyrelsen far uppdra at en fértroendevald eller at nagon anstalld att besluta om
remiss av sadana arenden.

Aterredovisning fran namnderna
37 § Fullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér ndAmndernas aterredovisning
av uppdrag som fullmaktige lamnat.

Filkemmande-uppgifter-Provning av ansvarsfrihet och anmarkning samt beredning
av revisorernas budget

Arbetsordning for kommunfullmaktige
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38 § Kommunfullmaktiges presidium ar beredningsorgan for revisorernas budget och tillika
beredningsorgan for ansvarsprévaingen fragor och arenden om ansvarsfrihet och
anmarkning i samband med arende om ansvarsfrihet gallande arsredovisningen.

Uppdraget som beredningsorgan for revisorernas budget innebar att ecksa-att presidiet
ska granska revisorernas rakenskaper och foérvaltning.

Darutdver beslutar presidiet om alkoholrepresentation inom de kommunala
verksamheterna.

Valberedning
39 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullmaktige en
valberedning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 11 ledaméter och lika manga ersattare. 44-ersattare.

Bland ledaméterna valjer fullmaktige vid samma tillfalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoéter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska behandla
med undantag av valen av fullmaktiges presidium och valberedning eller fyllnadsval som
inte ar ordférandeval under forutsattning att personen representerar samma parti som den
avgaende.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan féregaende beredning.

Valberedningen bestammer sjalv sina arbetsformer.

Justering av protokollet
40 § Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoéter.

Arbetsordning for kommunfullmaktige 11
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Om tva eller flera ledamaéter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som
ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas innan fullmaktige justerar den.

Reservation

41 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
senast dagen efter sammantradet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock lamnas i sa god tid att den kan tas in i den del
av protokollet som omedelbart justeras. s&-snart-detkan-ske-och-senastunderden

sammantradesdag-beslutet fattades-

Protokollsanteckning
42 § Tjanstgérande ledamoéter och ersattare kan lamna en sa kallad protokollsanteckning.
Ordféranden avgor om en anteckning far goras.

En protokollsanteckning ska lamnas till sekreteraren senast dagen efter sammantradet.
Anteckningen ska vara kortfattad och far inte férses med bilagor.

Protokollsanteckningen far enbart bertra det beslut som ar fattat i arendet. Ordféranden och
ovriga ledaméter i fullmaktige har ratt att krdva en redovisning av vad anteckningen avser.

Expediering och publicering
43 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de namnder, andra organ och personer som berors
av besluten i protokollet.

Ordfoéranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser och de
andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

44 § Tillkdnnagivande av justering av fullmaktiges protokoll ska goras i enlighet med vad
som foreskrivs i 8 kap. 12 § kommunallagen. Har utover ska hela protokollet publiceras pa
kommunens webbplats i den utstrackning det inte finns hinder pa grund av lag eller annan
forfattning.

Allméanhetens fragestund
45 § Allmanheten ska beredas tillfalle att stalla fragor (allmanhetens fragestund) vid
féljande sammantraden med fullmaktige:

1. nar fullmaktige behandlar arsredovisningen,
2. nar fullmaktige behandlar budgeten.
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| kungorelsen till dessa sammantraden ska anges att allmanhetens fragestund ska
forekomma.

- Allmanhetens fragestund halls innan
fullméaktige behandlar det arende dar fragor fran allmanheten far férekomma. Under
fragestunden far nagon dverlaggning inte forekomma.

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden ska
genomféras och later kalla de fértroendevalda eller anstallda hos kommunen som behovs
for att lamna upplysningar under den.

Fullmaktiges presidium beslutar efter samrad med kommunstyrelsens presidium att
allmanhetens fragestund ska fa forekomma aven i andra fall.
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