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Revidering av vård- och omsorgsnämndens 
dokumenthanteringsplan

Ärendebeskrivning
I kommunen är varje nämnd en myndighet och varje myndighet är ansvarig för sina allmänna 
handlingar. Ansvaret innebär att nämndens handlingar ska hållas ordnade och vårdas så att 
de tillgodoser

- rätten till att ta del av allmänna handlingar

- behovet av information för rättskipningen och förvaltningen

- forskningens behov

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsås kommun upprätta en 
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska följa den 
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska 
ange om handlingar ska gallras, bevaras och överlämnas till arkivmyndigheten. Gallring 
innebär att man medvetet och avsiktligt förstör en handling. 

Dokumenthanteringsplanen antas av vård- och omsorgsnämnden. Vård- och 
omsorgsnämndens dokumenthanteringsplan redovisar de handlingar som är 
förvaltningsspecifika eller hanteras annorlunda mot vad som anges i kommunstyrelsens 
dokumenthanteringsplan. Enstaka handlingar som förekommer frekvent inom vård- och 
omsorgsnämnden återfinns dock i båda planerna. 

Dokumenthanteringsplanen som antogs av vård- och omsorgsnämnden den 19 december 
2023, § 102, är i behov av revidering. 

Förvaltningens yttrande

Förvaltningen har arbetat fram ett förslag på en ny dokumenthanteringsplan. Detta i 
huvudsak utifrån att förvaltningen har omorganiserats på ett sådant sätt att det påverkar 
arkivbeskrivningen. I samband med föregående revidering konstaterades att avsnittet om 
bostadsanpassning var i behov av utredning. En sådan utredning har genomförts och finns 
inarbetad i förvaltningens förslag. 

Avsnittet 8.8.2 har kompletterats med ett förtydligande kring att inkomna och upprättade 
handlingar i placeringsärende enligt 9 § 8 LSS ska bevaras. Placering innebär att barn eller 
ungdom bor i familjehem eller i bostad med särskild service.

Även några mindre redaktionella ändringar har upptäckts och åtgärdats. 

Ekonomisk bedömning
Förslaget innebär inga ekonomiska konsekvenser. 



Förslag till beslut
Förslag till beslut i vård- och omsorgsnämnden

1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas. 
2. Den reviderade dokumenthanteringsplanen börjar gälla den 1 mars 2024 och ersätter 

tidigare version som antogs den 19 december 2023, § 102/2023 VON.
3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillämpas på vård- och 

omsorgsnämnden för handlingar som inte beskrivs vård- och omsorgsnämndens 
dokumenthanteringsplan.

Veronica Strömsten Carin Karlsson
Förvaltningschef Registrator
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