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Arkivbeskrivning

Namnd
Vard- och aldreomsorgsnamnden.

Inledning

Enligt bade offentlighets- och sekretesslagen (kap.4, § 2) och arkivlagen ska varje myndighet
uppratta en beskrivning av myndighetens allmanna handlingar. | arkivlagen (6 §) kallas denna
beskrivning arkivbeskrivning.

Beskrivningen ska ge en overblick 6ver hur myndigheten ar organiserad och hanteringen av de
allmanna handlingarna. Beskrivningen ska utga fran myndighetens arbetsuppgifter och organisation
och redovisa dessa, sa att den som soker information kan gora sig en férestallning om vilka
handlingstyper som alstras.

Historik

Ansvaret for vard- och aldreomsorgsnamndens verksamhet har sedan kommunsammanslagningen
1974 avilat férst sociala centralnamnden och efter namnandring, socialnamnden fran och med
1982. Ar 1992 6verfordes sjukhemsvarden om hemsjukvarden fran landstinget till kommunen med
socialnamnden som ansvarig. Vard- och aldreomsorgsnamnden inrattades den 1 juli 2001 efter en
uppdelning av davarande socialnamnden.

Kommunfullmaktige antog 2017 § 142 handlingsplanen EFFEKT. Handlingsplanens malsattning var
att starka ledning och ekonomistyrning i hela kommunen. Den interna organisationen skulle
effektiviseras och férandras. For vard- och aldreomsorgsnamnden innebar det att man dvertog
ansvaret fér funktionshinderverksamheten fran socialndmnden. Overtagandet genomférdes 2018-
01-01.

Verksamhet

Vard- och aldreomsorgsnamndens malgrupper ar aldre personer (6ver 65 ar), personer

med demenssjukdom, personer som behdver hemsjukvard eller hemtjanst, personer som befinner
sig i livets slutskede samt personer med funktionsnedsattning . Vard- och aldreomsorgsndmnden
ansvarar ocksa for de personer 6ver 65 ar som inte ar sjalvférsdérjande, och som har sitt boende
ordnat via ndmnden.

Vard- och aldreomsorgsnamnden fullgér kommunens uppgifter for sina malgrupper enligt
Socialtjanstlagen, Lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade, Halso- och
sjukvardslagen och vad som i 6vrigt i lag eller annan forfattning sags om socialnamnd. Vard- och



aldreomsorgsnamnden fullgér ocksa kommunens uppgifter enligt lagarna om fardtjanst och
riksfardtjanst, bostadsanpassningsbidrag, medicintekniska hjalpmedel och vardhjalpmedel.

Undantagna fran namndens ansvar for hemsjukvard enligt Halso- och sjukvardslagen
(sjukvard i hemmet upp till sjukskdterskeniva), ar de personer som ar inskrivna i den
kommunala psykiatrin.

Vard- och aldreomsorgsnamnden fordelar ocksa féreningsbidrag till pensionarsféreningar och
aldreverksamhet.

Organisation

Vard- och aldreomsorgsnamnden bestar av 13 ordinarie ledamoter och 7 ersattare.

Vard- och dldreomsorgsnamndens arbetsutskott bestar av fem ledaméter och fem personliga
ersattare. Namnden sammantrader 11 ganger om aret. Arenden till nAmnden bereds av
arbetsutskottet.
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Handlingar i verksamheten

Vard- och aldreomsorgsnamndens handlingar kan delas upp i grupper, sasom kanslihandlingar,
ekonomihandlingar, personalhandlingar, personakter enligt SOL och LSS samt halso- och
sjukvardsjournaler.

| bérjan av 2009 inférdes ett nytt drenderegistreringssystem for registrering av arenden och
handlingar. Protokoll och diarieférda handlingar férvaras i nararkiv pa vard- och
aldreomsorgsforvaltningen innan de levereras till kommunarkivet

Storre delen av personalhandlingarna bestar av personalakter och dessa forvaras i nararkiv pa
kommunledningskontorets personalavdelning.

Bland ekonomihandlingarna kan namnas rakenskapshandlingar och verifikationer. Kommunen
inforde elektronisk fakturahantering ar 2001, och den byggs kontinuerligt ut mot att omfatta samtliga
fakturor och interndebiteringar i samtliga verksamheter.

Dokumenthanteringsplan
Namndens dokumenthanteringsplan revideras arligen av namnden, och aterfinns i ndmndens
diarium och pa intranatet.

Arkivansvarig
Forvaltningschef Catharina Johansson och avdelningschef for planeringsavdelningen Marie Bake.

Arkivredogorare
Forvaltningssekreterare Brita Enbom (allmanna arkivhandlingar) och Ann-Sofie Bengtsson
(personakter, halso- och sjukvardsjournaler samt fardtjanstakter).

Arkivredogorare finns ocksa pa varje aldreboende.

IT-ansvarig
Forvaltningschef Catharina Johansson,

IT-register
IT — registren finns dokumenterade i namndens dokumenthanteringsplan, och i samband med att
GDPR (General Data Protection Regulation) inférdes 2018-05-25 har foérvaltningen satt samman en

forteckning 6ver pagaende behandlingar av personuppgifter.
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