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§ 23 2026.089 VON
Revidering av vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska hallas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

- ratten till att ta del av allmanna handlingar
- behovet av information for rattskipningen och forvaltningen
- forskningens behov.

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska félja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras, bevaras och éverlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att man medvetet och avsiktligt forstér en handling.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning ska antas av vard- och omsorgsndmnden
och galler for de olika verksamheterna pa vard- och omsorgsférvaltningen. Planen ska
regelbundet revideras for att uppfylla myndighetens uppdrag och félja de lagar och regler
som styr hanteringen av allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning anger vilka allmadnna handlingar som vard-
och omsorgsnamnden hanterar samt redogdr fér hur handlingarna ska férvaras och nar de
ska gallras.

Beredning
Vard- och omsorgsférvaltningen har i skrivelse den 9 april 2026 lamnat foljande yttrande:

Vard- och omsorgsnamnden antog den 24 mars 2026, § 21 en revidering av vard- och
omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan. Efter beslutet har det uppmarksammats att tva
punkter fran tidigare dokumenthanteringsplan tagits bort samt att hanvisningen till
socialtjanstlagen var felaktig. De borttagna punkterna finns med i kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan och férvaltningen bedémer darfor att punkterna aven bor finnas
med i vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan.

De aktuella punkterna avser:

e Bortfall av avsnitt 5.3 (Civilt forsvar)
e Samt bortfall av underpunkt i avsnitt 5.4.6 (Anmalan till polis)

Fdrvaltningen foreslar att punkterna lyfts tillbaka i dokumenthanteringsplanen samt att den
felaktiga laghanvisningen till tidigare socialtjanstlag (2001:453) andras till rdadande
socialtjanstlag (2025:400).

Utdragsbestyrkande
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Nagra mindre redaktionella andringar har upptackts och atgardats.

Beslut

Arbetsutskottets forslag till beslut i vard- och omsorgsnamnden

1. Vard- och omsorgsnamndens reviderade dokumenthanteringsplan antas.

2. Den antagna versionen ersatter tidigare version som antogs den 24 mars 2026, § 21/2026
VON.

3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och
omsorgsnamnden for de handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse - Revidering av vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan
e Forslag - vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan
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