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§ 16 2026.010 VON

Revidering av vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska hallas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

- ratten till att ta del av allmanna handlingar
- behovet av information for rattskipningen och forvaltningen
- forskningens behov.

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska félja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras, bevaras och éverlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att man medvetet och avsiktligt forstér en handling.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning ska antas av vard- och omsorgsndmnden
och galler for de olika verksamheterna pa vard- och omsorgsférvaltningen. Planen ska
regelbundet revideras for att uppfylla myndighetens uppdrag och félja de lagar och regler
som styr hanteringen av allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning anger vilka allmadnna handlingar som vard-
och omsorgsnamnden hanterar samt redogdr fér hur handlingarna ska férvaras och nar de
ska gallras.

Beredning
Vard- och omsorgsforvaltningen har i skrivelse den 2 mars 2026 Iamnat féljande yttrande:

| den féreslagna versionen av dokumenthanteringsplanen redovisas allmanna handlingar
utifran en processorienterad struktur som ar gemensam for Alingsas kommun. Planen
redogor for saval handlingar som ar férvaltningsspecifika samt kanslihandlingar,
ekonomihandlingar och personalhandlingar. Handlingar som finns redovisade i
kommunstyrelsens kommundvergripande dokumenthanteringsplan § 236/2025 KS, finns
aven angivna i vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan for att underlatta for
anvandarna.

Eftersom Alingsds kommun sedan oktober 2025 infort ett e-arkiv finns nu majligheten till
langsiktig digital bevaring av handlingar. | enlighet med vard- och omsorgsnamndens
politiska inriktning digitalt forst § 85/2025 VON féreslas enbart digital bevaring for de
handlingstyper som tidigare bevarats bade digitalt och fysiskt, men vars akthet inte kan
faststallas genom fysisk bevaring. Handlingstyper som inkommit i fysisk form men som egj
innehaller information som exempelvis fysisk underskrift vilket kraver att pappershandlingen
bevaras foreslas kunna skannas digitalt varpa den fysiska handlingen gallras. Detta har
fortydligats genom tillagg av punkten ersattningsskanning vilket beskrivs i Riksarkivets
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allmanna rad och foreskrifter (RA-FS 2021:1) samt text i underrubrik for de avsnitt som
sarskilt berérs av fortydligandet.

Lista dver IT-system har uppdaterats med nya IT-system som introducerats inom vard- och
omsorgsforvaltningen.

Vid namndens sammantrade den 18 februari 2026 godkandes att protokoll fran lokal
samverkansgrupp (LSG) och forvaltningens samverkansgrupp (FSG) framdéver bilaggs som
meddelanden till ndstkommande namnd § 13/2026 VON. Foérvaring fér ovannamnda
handlingstyper andras darmed till diarieféringssystemet Platina da systemet anvands for att
anmala meddelanden till nAmnd. IT-systemet Alfresco vilket protokollen tidigare forvarats
foreslas fortsatt anvandas for att foérvara kopior av protokollen.

Dokumenthanteringsplanen har kompletterats med handlingar som férekommer i
verksamheten, men som inte tidigare funnits med i dokumenthanteringsplanen.

Nagra mindre redaktionella andringar har upptackts och atgardats.

Beslut

Arbetsutskottets forslag till beslut i vard- och omsorgsnamnden

1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas.

2. Den antagna versionen ersatter tidigare version som antogs den 16 december 2025, §
89/2025 VON.

3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och
omsorgsnamnden fér de handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse - Revidering av vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan
e Forslag - vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan
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