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§ 74 2025.232 VON
Revidering av vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska hallas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

- ratten till att ta del av allmanna handlingar
- behovet av information for rattskipningen och forvaltningen
- forskningens behov.

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska félja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras, bevaras och éverlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att man medvetet och avsiktligt forstér en handling.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning ska antas av vard- och omsorgsndmnden
och galler for de olika verksamheterna pa vard- och omsorgsférvaltningen. Planen ska
regelbundet revideras for att uppfylla myndighetens uppdrag och félja de lagar och regler
som styr hanteringen av allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsplan med arkivbeskrivning anger vilka allmadnna handlingar som vard-
och omsorgsnamnden hanterar samt redogdr fér hur handlingarna ska férvaras och nar de
ska gallras.

Beredning
Vard- och omsorgsférvaltningen har i skrivelse den 25 november 2025 lamnat féljande
yttrande:

| den féreslagna versionen av dokumenthanteringsplanen redovisas allmanna handlingar
utifrdn en processorienterad struktur som ar gemensam for Alingsas kommun. Planen
redogor for saval handlingar som ar férvaltningsspecifika samt kanslihandlingar,
ekonomihandlingar och personalhandlingar. Handlingar som finns redovisade i
kommunstyrelsens férvaltningsdvergripande dokumenthanteringsplan § 193/2024 KS, finns
aven angivna i vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan for att underlatta for
anvandarna. Dokumenthanteringsplanen har kompletterats med handlingar som férekommer
i verksamheten, men som inte tidigare funnits med i dokumenthanteringsplanen.

Forvaltningen har gjort en dversyn av det befintliga arkivbestandet. For de handlingar som
ror bade bostadsanpassningsbidrag samt aterstallningsbidrag, vilka tidigare bevaras for all
framtid foreslas en gallringsfrist pa tio ar respektive 20 ar. Detta for att pa sikt minska det
fysiska arkivbestandet genom att tilldmpa den gallringsfrist pa tio &r som rekommenderas av
Sveriges kommuner och regioners (SKR) gallringsrad nr 7. De handlingar som verksamheten
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kan komma att ha ett langre behov av far en langre gallringsfrist.

Den gemensamma klassificeringsstruktur som antogs av kommunstyrelsen § 108/2020 KS
inkluderar inte insatsen stodfamilj enligt lag om stéd och service till vissa funktionshindrade
(LSS) som egen rubrik. Kommunstyrelsens gemensamma klassificeringsstruktur far inte
frangas, darfor har ett fortydligande gjorts i underrubrik till insatsen kontaktperson enligt LSS
eftersom handlingstyperna for insatserna hanteras pa samma satt. Handlingstyperna har
aven andrats for att fortydliga att det galler bada insatserna.

Ytterligare forslag pa férandring i denna version ar att anmarkningen till punkten synpunkter
och klagomal tas bort, da rapportering och sammanstallning till ndmnd gérs genom bade det
arliga aterkommande arendet kvalitets- och patientsakerhetsberattelsen samt arendet
redovisning av systematiskt kvalitetsarbete.

Eftersom Alingsds kommun sedan oktober 2025 infért ett e-arkiv finns nu mgjligheten {ill
langsiktig digital bevaring av handlingar. | enlighet med vard- och omsorgsnamndens
politiska inriktning digitalt forst § 85/2024 VON féreslas enbart digital bevaring for de
handlingstyper som tidigare bevarats bade digitalt och fysiskt, men vars akthet inte kan
faststallas genom fysisk bevaring.

Vard- och omsorgsforvaltningens organisationsschema har uppdaterats for att
Overensstamma med den omorganisation som tradde i kraft den 1 september 2025.

Nagra mindre redaktionella &ndringar har upptackts och atgardats.

Beslut

Arbetsutskottets forslag till beslut i vard- och omsorgsndamnden

1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas och bdérjar galla fran och med den 1
januari 2026.

2. Den antagna versionen ersatter tidigare version som antogs den 20 maj 2025, § 29/2025
VON.

3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och
omsorgsnamnden for handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse - Revidering av vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan
e Fdrslag - vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan
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