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Revidering av vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska héllas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

- ratten till att ta del av allmanna handlingar
- behovet av information for rattskipningen och férvaltningen
- forskningens behov.

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska félja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras, bevaras och éverlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att man medvetet och avsiktligt férstér en handling.

Dokumenthanteringsplanen med arkivbeskrivning antas av vard- och omsorgsnamnden och
galler for de olika verksamheterna pa vard- och omsorgsférvaltningen. Planen ska
regelbundet revideras for att uppfylla myndighetens uppdrag och félja de lagar och regler
som styr hanteringen av allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsplanen och arkivbeskrivningen anger vilka allmanna handlingar som
vard- och omsorgsnamnden hanterar samt redogor for hur de ska férvaras och nar de ska
gallras.

Forvaltningens yttrande

| den féreslagna versionen av dokumenthanteringsplan redovisas allmanna handlingar
utifran en processorienterad struktur som ar gemensam for Alingsas kommun. Planen
redogor for saval handlingar som ar férvaltningsspecifika samt kanslihandlingar,
ekonomihandlingar och personalhandlingar. Handlingar som finns redovisade i
kommunstyrelsens forvaltningsdvergripande dokumenthanteringsplan 2024-12-16, §193
finns &ven angivna i vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan for att underlatta
for anvandarna.

En grundlig genomgang av dokumenthanteringsplanen har genomférts i samverkan med
arkivansvariga i kommunen. Dokumenthanteringsplanen har kompletterats med flertalet
handlingar som férekommer i verksamheten men som inte redovisats tidigare.

Vissa handlingar har flyttats till andra avsnitt for att stamma 6verens med intentionen i den
antagna klassificeringsstrukturen.

Nagra mindre redaktionella andringar har upptackts och atgardats.

Bilaga: Vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan
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Ekonomisk bedomning
Forslaget innebar inga ekonomiska konsekvenser.

Forslag till beslut
Forslag till beslut i vard- och omsorgsnamnden

Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas.

Den antagna versionen ersatter tidigare version som antogs den 20 februari 2024, §
18/2024 VVON.

3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och
omsorgsnamnden for handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.
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Veronica Strémsten Ingela Oscarsson
Forvaltningschef Utredare
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