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§ 22  2025.020 VON   
Revidering av vård- och omsorgsnämndens dokumenthanteringsplan  
Ärendebeskrivning 
I kommunen är varje nämnd en myndighet och varje myndighet är ansvarig för sina allmänna 
handlingar. Ansvaret innebär att nämndens handlingar ska hållas ordnade och vårdas så att 
de tillgodoser: 
 
- rätten till att ta del av allmänna handlingar  
- behovet av information för rättskipningen och förvaltningen  
- forskningens behov. 
  
Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsås kommun upprätta en 
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska följa den 
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska 
ange om handlingar ska gallras, bevaras och överlämnas till arkivmyndigheten. Gallring 
innebär att man medvetet och avsiktligt förstör en handling. 
  
Dokumenthanteringsplanen med arkivbeskrivning antas av vård- och omsorgsnämnden och 
gäller för de olika verksamheterna på vård- och omsorgsförvaltningen. Planen ska 
regelbundet revideras för att uppfylla myndighetens uppdrag och följa de lagar och regler 
som styr hanteringen av allmänna handlingar. 
  
Dokumenthanteringsplanen och arkivbeskrivningen anger vilka allmänna handlingar som 
vård- och omsorgsnämnden hanterar samt redogör för hur de ska förvaras och när de ska 
gallras. 
  
Beredning 
Vård- och omsorgsförvaltningen har i skrivelse den 29 april 2025 lämnat följande yttrande: 
 
I den föreslagna versionen av dokumenthanteringsplan redovisas allmänna handlingar 
utifrån en processorienterad struktur som är gemensam för Alingsås kommun. Planen 
redogör för såväl handlingar som är förvaltningsspecifika samt kanslihandlingar, 
ekonomihandlingar och personalhandlingar. Handlingar som finns redovisade i 
kommunstyrelsens förvaltningsövergripande dokumenthanteringsplan 2024-12-16, §193 
finns även angivna i vård- och omsorgsnämndens dokumenthanteringsplan för att underlätta 
för användarna. 
  
En grundlig genomgång av dokumenthanteringsplanen har genomförts i samverkan med 
arkivansvariga i kommunen. Dokumenthanteringsplanen har kompletterats med flertalet 
handlingar som förekommer i verksamheten men som inte redovisats tidigare. 
  
Vissa handlingar har flyttats till andra avsnitt för att stämma överens med intentionen i den 
antagna klassificeringsstrukturen. 
  
Några mindre redaktionella ändringar har upptäckts och åtgärdats. 
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Beslut 
Arbetsutskottets förslag till beslut i vård- och omsorgsnämnden 
1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas. 
2. Den antagna versionen ersätter tidigare version som antogs den 20 februari 2024, § 
18/2024 VON. 
3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillämpas på vård- och 
omsorgsnämnden för handlingar som inte beskrivs i vård- och omsorgsnämndens 
dokumenthanteringsplan. 
 

Beslutsunderlag 
• Tjänsteskrivelse - Revidering av vård- och omsorgsnämndens 

dokumenthanteringsplan 
• Förslag - Vård- och omsorgsnämndens dokumenthanteringsplan 
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