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§ 16 2024.010 VON
Revidering av vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska hallas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

- ratten till att ta del av allmanna handlingar
- behovet av information for rattskipningen och forvaltningen
- forskningens behov.

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska félja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras, bevaras och éverlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att man medvetet och avsiktligt férstér en handling.

Dokumenthanteringsplanen antas av vard- och omsorgsnamnden. Vard- och
omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan redovisar de handlingar som ar
forvaltningsspecifika eller hanteras annorlunda mot vad som anges i kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan. Enstaka handlingar som forekommer frekvent inom vard- och
omsorgsnamnden aterfinns dock i bada planerna.

Dokumenthanteringsplanen som antogs av vard- och omsorgsnamnden den 19 december
2023, § 102, ar i behov av revidering.

Beredning
Vard- och omsorgsforvaltningen har i skrivelse den 29 januari 2024 1amnat féljande yttrande:

Forvaltningen har arbetat fram ett forslag pa en ny dokumenthanteringsplan. Detta i
huvudsak utifran att forvaltningen har omorganiserats pa ett sddant satt att det paverkar
arkivbeskrivningen. | samband med foregaende revidering konstaterades att avsnittet om
bostadsanpassning var i behov av utredning. En sadan utredning har genomférts och finns
inarbetad i forvaltningens forslag.

Avsnittet 8.8.2 har kompletterats med ett fortydligande kring att inkomna och uppréattade
handlingar i placeringsarende enligt 9 § 8 LSS ska bevaras. Placering innebar att barn eller
ungdom bor i familiehem eller i bostad med sarskild service.

Aven nagra mindre redaktionella andringar har upptéckts och atgérdats.

Utdragsbestyrkande
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Beslut

Arbetsutskottets forslag till beslut i vard- och omsorgsnamnden

1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas.

2. Den reviderade dokumenthanteringsplanen borjar galla den 1 mars 2024 och ersatter
tidigare version som antogs den 19 december 2023, § 102/2023 VON.

3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och
omsorgsnamnden for handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse - Revidering av vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan
e Forslag - Vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan
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