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§ 90 2023.312 VON

Revidering av vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska hallas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

e ratten till att ta del av allmanna handlingar
e behovet av information for rattskipningen och forvaltningen
o forskningens behov

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska félja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras, bevaras och éverlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att man medvetet och avsiktligt forstor en handling.

Dokumenthanteringsplanen antas av vard- och omsorgsnadmnden, efter samrad med
arkivmyndigheten. Vard- och omsorgsnamndens dokumenthanteringsplan redovisar de
handlingar som ar forvaltningsspecifika eller hanteras annorlunda mot vad som anges i
kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. Enstaka handlingar som férekommer frekvent
inom vard- och omsorgsnamnden aterfinns dock i bada planerna.

Dokumenthanteringsplanen som antogs av vard- och omsorgsnamnden den 27 april 2023, §
42, ar i behov av revidering da nya verksamhetssystemen Combine och DF Respons
ersatter MagnaCura.

Beredning
Forvaltningen har i skrivelse den 7 december 2023 Iamnat foljande yttrande:

Forvaltningen har arbetat fram ett forslag pa en ny dokumenthanteringsplan. Detta i
huvudsak utifréan att man under ar 2023 har arbetat med implementering av nya
verksamhetssystem. Den 1 december 2023 tas systemen Combine och DF Respons i bruk,
parallellt som avveckling av MagnaCura pagar. De nya systemen, tillsammans med
kommunens nya avtal avseende e-arkiv, skapar forutsattningar for att komma framat i
forvaltningens digitaliseringsarbete.

Foreslagna forandringar i dokumenthanteringsplanen.
Genomgaende forslag pa férdndringar

e Combine och DF Respons ersatter MagnaCura som forvaringsplats.

e Personakt inférs som genomgaende begrepp for forvaringsplats av dokumentation
om brukare. Journal enligt halso- och sjukvardslagen (HSL) blir en del av
personakten.
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Nagra handlingar far en digital hantering och byter lagringsplats till Combine.
Arenden avseende Lex Maria och Lex Sarah far en likartad hantering och
fortydligande av férvaringsplats.

Forvaringsplats for en del handlingar fértydligas.

Anmarkningen "Diariefors” tas bort. Ar férvaringsplatsen Platina blir det underférstatt
att det diariefors.

Specifika férslag pa férandringar

1.5.1 — Inkommande synpunkter och klagomal delas upp beroende pa om det
inkommer fran annan myndighet eller fran kommuninvanare. Foérvaltningen féreslar
att man foljer Sveriges Kommuner och Regioner och Riksarkivets gallringsrad
nummer 5 och att synpunkter och klagomal fran brukare och kommuninvanare kan
gallras efter 2 ar.

1.8 — Avsnittet 1aggs till och kompletterar kommunstyrelsens motsvarande avsnitt
med ett fortydligande kring vad som galler tillsyn fran exempelvis Inspektionen for
vard och omsorg och halsoskyddsenheten.

2.3.4 — Avsnittet laggs till och féreslar en digital hantering av kopior pa leveransbevis
och gallringsprotokoll, vilka samlas arsvis i Platina.

2.6.2 — Avsnittet 1aggs till. Férvaltningen foreslar att handlingar géllande statsbidrag
diarieférs och bevaras.

2.7.4 — Avtal ska diarieforas i Platina. Forvaltningen foreslar aven att avtal som galler
kop och forsaljning av vardplats ska diarieféras och en kopia ska laggas in i
personakt.

2.8.3 — En uppdelning mellan fértroendevalda och andra typer av anstallning.
Forvaringsplats och gallringsfrist foreslas andras.

5. — Avsnittet 1aggs till och fortydligar hanteringen av hur inkomna anmalningar av
personuppgiftsincidenter ska hanteras. Hanteringen likriktas med vad kommunens
rutin kring arbetet anger.

8 — Forvaltningsdvergripande samverkansavtal med externa parter saknas i
klassificeringsstrukturen, men férekommer och behdver hanteras. Under avsnitt 8.2.1
finns avtal med samverkansférbundet, men féreslas tas bort och ersattas av denna
punkt.

Liknande galler kring hantering av foéreningsbidrag. Dar foreslar forvaltningen att detta
samlas arsvis och att det diariefors i Platina.

Beslut

10 — Fdrvaltningen féreslar en tillfallig andring till bevarande pa samtliga handlingar
da fragan kring gallring behdver utredas narmare.

Arbetsutskottets forslag till beslut i vard- och omsorgsnamnden
1. Den reviderade dokumenthanteringsplanen antas.
2. Den reviderade dokumenthanteringsplanen bdrjar galla den 1 januari 2024 och ersatter
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tidigare version som antogs den 27 april 2023, § 42/2023 VON.
3. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillampas pa vard- och

omsorgsnamnden for handlingar som inte beskrivs i vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan.

Beslutsunderlag

e Tjansteskrivelse - Revidering av vard- och omsorgsnamndens
dokumenthanteringsplan

e Dokumenthanteringsplan fér vard- och omsorgsnamnden
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