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§ 39  2023.056 VON  

Dokumenthanteringsplan 2023 

Ärendebeskrivning
Dokumenthanteringsplanen med arkivbeskrivning antas av vård- och omsorgsnämnden och 
gäller för de olika verksamheterna på vård- och omsorgsförvaltningen. Planen ska revideras 
fortlöpande och finnas tillgänglig via diariet och på kommunportalen.

Dokumenthanteringsplanen och arkivbeskrivningen anger vilka allmänna handlingar som 
vård- och omsorgsnämnden hanterar samt redogör för hur de ska förvaras och när de ska 
gallras.

Beredning
Vård- och omsorgsförvaltningen har i skrivelse den 11 april 2023 lämnat följande yttrande:

Nytt för i år är att dokumenthanteringsplanen redovisar allmänna handlingar utifrån en 
processorienterad struktur som är gemensam för Alingsås kommun. Planen redogör i första 
hand för allmänna handlingar som är förvaltningsspecifika, främst handlar det om social och 
medicinsk dokumentation i individärenden. Vård- och omsorgsnämnden alstrar också 
kanslihandlingar, ekonomihandlingar och personalhandlingar. Hur dessa handlingar ska 
hanteras redogör kommunstyrelsens förvaltningsövergripande dokumenthanteringsplan för, 
kommunstyrelsen 2022-12-12, §198. I vård- och omsorgsnämndens 
dokumenthanteringsplan kommer dessa handlingar att tas upp endast i de fall där vård- och 
omsorgsnämndens hantering skiljer sig från kommunstyrelsens eller där förtydliganden 
behöver göras.

Förändringarna i sak som görs i detta dokument innebär, bland annat, förtydliganden om hur 
domar och styrande dokument ska hanteras.

Dokumenthanteringsplanen kommer att behöva revideras oftare framöver, inte minst med 
anledning av att ett nytt verksamhetssystem införs nästa år och att kommunen planerar att 
införa elektroniskt arkiv.
 

Beslut
Arbetsutskottets förslag till beslut i vård- och omsorgsnämnden
1. Vård- och omsorgsnämndens dokumenthanteringsplan antas.
2. Kommunstyrelsens senaste dokumenthanteringsplan tillämpas på vård- och 
omsorgsnämnden för handlingar som inte beskrivs i vård- och omsorgsnämndens 
dokumenthanteringsplan.
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