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Allmant

Allmant om delegation

Namnden kan delegera beslutanderatt i ett visst arende eller en viss grupp av arenden.
Delegation kan medges till presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare samt till anstalld i
kommunen i enlighet med 6 kap 37 § kommunallagen (2017:725). Sa kallad blandad
delegation (till fértroendevald och tjdnsteman i kombination) ar inte tillaten.

Arenden som inte far delegeras (6 kap 38 §
kommunallagen)

Beslutanderatt far inte delegeras vad galler:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med anledning
av att beslut av namnden i dess helhet eller av kommunfullmaktige har éverklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Arenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats dver till nAmnden.

e Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Vidaredelegation

Forvaltningschefen far vidaredelegera beslutanderatt i enlighet med 7 kap 6 § kommunal-
lagen.

Utovande av delegationsratt

Beslut som fattas pa delegation far samma rattsverkan som om namnden sjalv hade fattat
beslutet. Delegat far 6verlamna ett arende till namnden for avgérande. Ersattare for delegat
bor inte besluta i viktiga arenden om beslutet utan storre nackdel kan vanta tills dess
delegaten aterkommit.

Arenden av principiell beskaffenhet

Delegat ska dverlamna arendet till kommunstyrelsen om arendet ar av principiell betydelse
eller om det av andra skal motiverar att arendet forbehalls tekniska namnden.
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Jav
Delegerad beslutanderatt far inte utdvas i arende om delegat ar javig enligt kommunallagen. |

sadana fall atergar beslutanderatt till den som Iamnat delegationen. Det ar den javige sjalv
som ska tillkdnnage att jav foreligger.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattats med stéd av delegation ska dokumenteras och anmalas till nAmnden vid
nastkommande mdte. Ansvarig for anmalan ar delegaten och betraffande beslut fattade av
namndens ordférande ansvarar namndsekreterare for aterrapportering. Beslut som fattats
med stdd av vidaredelegation ska ateranmalas till férvaltningschef.

Klagotiden for delegationsbeslut som éverklagas genom laglighetsprévning enligt
kommunallagen bdérjar 16pa forst nar tillkédnnagivande har gjorts pa kommunens anslagstavia
av det justerade protokollet fran det sammantrade vid vilket beslutet anmaldes. Delegations-
beslut som inte anmals ska protokollféras sarskilt och tillkdnnages pa kommunens
anslagstavla, om beslutet éverklagas enligt bestdmmelserna om laglighetsprévning i
kommunallagen.

Aterkallelse och omprévning

Namnden kan nar som helst aterkalla en lamnad delegation. Redan fattade delegationsbeslut
kan inte atertas. Namnden har ingen méjlighet att ompréva beslut.

Ersattare for delegat

Endast ndmnden far férordna ersattare for delegat. Vid forfall for tjansteman évergar, om
ersattare inte forordnats, delegationen till narmast behorig chef. Ersattare for delegat boér inte
besluta i viktiga arenden om beslutet utan storre nackdel kan vanta tills dess delegaten
aterkommit.

Ovrigt
Den som fattar beslut med stéd av denna delegationsordning ska, dar sa erfordras, samrada
respektive férhandla enligt reglerna i kommunens samverkansavtal respektive lag (1976:580)

om medbestammande i arbetslivet eller foretrada arbetsgivaren enligt arbetsmiljolagen
(1977:1160).

Beslut efter delegering i kommunallagens mening ska skiljas fran ren verkstallighet och
beslut fattade med stdd av stallningsfullmakt. Delegering innebar éverlamnande av verklig
beslutanderatt och ar att skilja frdn den beslutanderatt som varje arbetsférdelning mellan
anstallda medfér. Verkstallighet innebar att utrymme for sjalvstandiga bedémningar ar
begransat. Kannetecknande fér delegationsbeslut ar att det féreligger alternativa I6sningar
och att beslutsfattaren méaste géra vissa avvaganden eller bedémningar.

Rena verkstallighetsatgarder utférs av tjanstepersoner utan stéd av delegation. Namnden
forvantas kontrollera denna del av verksamheten genom styrning och ledning.
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Forkortningar
AC Avdelningschef
AL Anlaggningslag (1973:1149)
AML Arbetsmiljélag (1977:1160)
ArkivL Arkivlag (1990:782)
AU Arbetsutskott
AUI Automationsingenjor
BL Byggledare
Bitr DC Bitradande driftchef
Bitr EC Bitrddande enhetschef
Contr Controller
DC Driftchef
DSO Dataskyddsombud
EC Enhetschef
EK Ekonom
Ekadm Ekonomiadministrator
EU Entreprenadupphandlare
FC Forvaltningschef
FL Forvaltningslagen (2017:900)
FH Fardtjansthandlaggare
FS Fordonssamordnare
Gl Gatuingenjor
GDPR General Data Protection Regulation, EU:s dataskyddsforordning
GDPR-sam GDPR-samordnare
Handl Handlaggare
KL Kommunallag (2017:725)
LA Landskapsarkitekt
Lag och férordning med sarskilda bestammelser om gaturenhallning och skyltning
LGS (1998:814 och 1998:929)
LL Ledningsrattslag (1973:1144)
MBL Lag om medbestadmmande i arbetslivet (1976:580)
OrdnL Ordningslag (1993:1617)
Pl Parkingenjor
PL Projektledare (dven senior projektledare)
PS Projektstrateg
Reg Registrator
TH Trafikhandlaggare
Tl Trafikingenjor
TP Trafikplanerare
TrafikF Trafikférordning (1998:1276)
UL Utvecklingsledare
VAI VA-ingenjor
VAS VA-strateg
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1. Allmanna forvaltningsbeslut

Nr Beslut Delegat Ersdttare

1.1 Beslut i drenden som ar sa bradskande att namndens beslut inte kan | Ordférande Vice ordférande
avvaktas, 6:39 KL.

1.2 Beslut om fortroendevaldas kurser och konferenser m.m. Ordférande Vice ordférande

Extraordinira hiandelser/krisledning

13 Beslut om att aktivera forvaltningens lednings- och FC AC
kommunikationsplan.
Vid beslut om aktivering ska kommundirektér och tjiénsteman i beredskap (TiB)
informeras omgdende.

1.4 Beslut om vem som har ansvar for att leda krisledningsstaben och FC AC
vara stabschef.

Dataskydd

1.5 Beslut om avslag pa den registrerades begéaran i fraga om rattelse, AC Stab EC Utv
radering, begransning av behandling och éverféring av UL
personuppgifter till annan personuppgiftsansvarig, art 12.5, 15,
16, 17, 18 och 19 GDPR.

1.6 Beslut om att anmala eller att inte anmala personuppgiftsincident AC Stab EC Utv
till tillsynsmyndigheten, art 33 GDPR. UL

1.7 Beslut om att ldmna information till registrerade om AC Stab EC Utv
personuppgiftsincident, art 34 GDPR. UL

1.8 Konsekvensbeddmning av dataskydd inom respektive avdelnings AC EC
verksamhetsomrade (bedéma att behandlingen kan genomfoéras i UL
enlighet med bestammelserna i GDPR), art 35 GDPR.

1.9 Ratt att ingd och sidga upp personuppgiftsbitradesavtal/ AC EC
. : . . P uL
overenskommelse samt instruktioner till personuppgiftsbitradet som
inte sker i samband med annat avtal, art 28 GDPR.
Undertecknande av PUB-avtal som sker i samband med tecknande av “huvudavtal”
féljer delegationen for huvudavtalet.

1.10 | Beslut att begédra forhandssamrad hos tillsynsmyndigheten, art 36 AC EC
GDPR. UL

1.11 | Beslut att utge skadestand till de registrerade, art 82 GDPR och 7 kap| FC AC stab

1 dataskyddslagen.
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Avtal, fullmakter, upphandling m.m.

Nr

Beslut

Delegat

Ersatt-
are

1.12

Beslut att inga och underteckna avtal, uppsdgning och havning av avtal, inom det
budgetansvar som féljer av tjansten:

a) Pa férvaltningsniva

b) P4 avdelningsniva

c) P& enhetsniva

d) Inom specifika projekt

Alingsds kommuns projektmodell ska féljas och projektbudget ska vara beslutad i
projektdirektivet. Revidering av projektbudget ska beslutas i projektets styrgrupp och
dokumenteras genom ny projektplan.

Inom hela punkten gdller féljande:

e Policy fér inkép och upphandling och Riktlinjer fér inkép och upphandling ska
tillimpas. Avtal med ekonomiska konsekvenser pa driftbudgeten bér alltid
stdmmas av med nérmaste chef.

e Beslut om édndrings- och tilldggsarbeten (ATA) inom ett projekt som ryms inom
ramen fér det redan fattade upphandlings-/tilldelningsbeslutet och det ingdngna
entreprenadavtalet ses som ren verkstéillighet.

a) FC

b) AC

c) EC,DC,
Bitr. EC

d) PL
projektor
VA, PS, LA,
BL, VAI

1.13

Ratt att foretrada och ratt att utfarda fullmakt for annan att fora namndens talan
infor domstol och myndigheter, exempelvis Skatteverket, vid férrattningar av skilda
slag samt vid rattstvister.

Gdller i sédana mal och drenden dér det ankommer pd ndmnden att fora kommunens

talan. Gdller inte om annan mer specifik delegation eller fullmakt gérs gdllande.

FC

AC

1.14

Ratt att fora namndens talan vid verksamhetsspecifika forrattningar, remisser
m.m., sasom lantmateriforrattning i anslutning till VA-projekt.

PL, VAI, projektor

1.15

Beslut att utse ombud enligt exempelvis ABO4, ABT06 och ABKQO9, och motsvarande
allmédnna bestdammelser for andra avtalsformer, samt vidaredelegation till ombud
att fatta beslut.

Beslut som fattas inom ombudsrollen regleras i detalj av styrdokument.

FC

1.16

Inga forlikning i arende om skadestandskrav.
Lépande beloppsférhandlingar som ligger inom driftbudget far tas pd verksamhetsnivé och
ses som verkstdllighet.

FC

AC

1.17

Réatt att inom angivet projekt, entreprenad eller motsvarande ge fullmakt till
externa projekt- och byggledare avseende féljande:

- Foretrada kommunen

- Bestalla varor och tjanster upp till 20 pbb

- Hantera avvikelser och tillagg i uppdrag och handlingar
Gdller inom projektets drliga budgetram.

AC

EC

1.18

Fatta tilldelningsbeslut samt beslut om att avbryta upphandling.

AC, EC

EU

1.19

Fatta tilldelningsbeslut samt beslut om att avbryta upphandling inom
entreprenader och tekniska konsulter.

EU

AC, EC
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Yttranden, 6verklaganden, remissvar, delgivning m.m.

Nr Beslut Delegat Ersattare
1.20 | Beslut om yttranden/remissvar i drenden som inte ar principiell betydelse a) FC a) AC
eller annars av storre vikt: b) AC b) EC
a) Pa forvaltningsniva c) EC, DG, Bitr. EC
b) Pa avdelningsniva d) Delegat i
c) Pa enhetsniva ursprungsbeslut
d) Inom specifikt verksamhetsomrade dar ursprungsbeslutet skett pa
delegation
1.21 | Beslut att 6verklaga eller att dndra beslut som 6verklagats, om det géller Delegat i ursprungsbeslutet
beslut som fattats med stdd av delegation.
1.22 | Beslut att avvisa for sent inkommen overklagan. Delegat i ursprungsbeslutet
1.23 | Beslut om avslag pa begaran om utlamnande av allmén handling inom FC AC
forvaltningens samtliga arbetsomraden.
Riktlinjen fér utlimnande av allmédnna handlingar ska féljas.
1.24 | Beslut att bevilja/avsla begdran om avgorande, 12 § FL. AC EC
1.25 | Beslut att avskriva drenden (paborjat drende avslutas utan att beslut fattas i Delegat i ursprungsbeslutet
sakfragan).
Sker till exempel om den som ansékt drar tillbaka sin ansékan eller att hdndelser
har intréffat som gér att situationen kan ha féréndrats och att det dd inte ldngre
finns ndgot skdl att fatta beslut i drendet.
1.26 | Beslut om delgivning av beslut samt ratt att ta emot delgivning. Delegat i ursprungsbeslutet

Ovriga allminna beslut

1.27 | Beslut att begdra polishandrackning. Handl
Kan regleras i detalj i respektive lagstiftning per verksamhetsomrdde andlaggare
1.28 | Beslut om attestrattigheter:
i . a) FC
a) For avdelningschefer
I b) AC Stab
b) For 6vriga
Tas upp en gang per dr till ndmnden fér 6versyn.
1.29 | Beslut om leasing samt avtalstecknande av personfordon. FS
Ansvaret kan inte delegeras vidare. Riktlinjer fér leasing (Faststdlld av
kommunstyrelsen 2020-02-03, § 15). Ovriga leasingavtal fér endast tecknas av
ekonomichef pa KLK.
1.30 | Ansoka till lansstyrelsen om att bedriva miljofarlig verksamhet eller FC AC
motsvarande.
1.31 | Ansoka till miljddomstol om tillstand for vattenverksamhet. FC AC
1.32 | Avtal om overlatelse av mark eller anlaggningar mellan férvaltningar FC AC

(intern 6verlatelse) som syftar till att formellt flytta ansvaret for
forvaltning, drift och underhall fran en namnd till en annan.
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Samrad respektive férhandling ska ske i enlighet med samverkansavtal, lag (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet (MBL) och arbetsmiljélagen (1977:1160) (MBL).

Individuella 6verenskommelser med en omfattning 6verstigande motsvarande tre mdnadsléner for berérd

arbetstagare i samband med anstdllnings upphérande far endast beslutas av kommundirektor (gdller
kommunévergripande, oavsett vilken ndmnd arbetstagaren har sin anstdllning hos).

Nr Beslut Delegat Ersattare
2.1 Beslut om anstallning. Narmaste chef
2.2 Beslut om avstangning, varning, uppsagning pa grund av arbetsbrist eller FC
personliga skal samt avsked pa grund av personliga skal.
2.3 Beslut om sarskild avtalspension och avgangsvederlag upp till tre manader. FC AC
2.4 Beslut att ej godkdnna bisyssla. Narmaste
Efter samrdd med personalchef. chef
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3. Stadsmiljo
Nr |Beslut Delegat |Ersattare
3.1 |Besluta och utfarda lokala trafikféreskrifter forutom hastighet och Tl, Gl TH
huvudled.
3.2 |Besluta och utfarda lokala trafikforeskrifter hastighet pa kortare tid én 6 Tl, GI TH
manader.
3.3 | Beslut om skyltning enligt lag (1998:814) med sarskilda bestammelserom | Tl, Gl TH
gaturenhallning och skyltning.
3.4 |Beslut om dispenser/undantag gallande parkering- och transportdispenser. | Tl, Gl TH, TP
3.5 |Beslut gillande parkeringstillstand for rorelsehindrad. TH, TI, FH | UL
3.6 |Beslut att godkanna eller avsla TA-planer. TI, GI TH
3.7 |Beslut att godkanna eller avsla schaktlov samt schakt- och 6ppningstillstand.| T, Gl TH
3.8 | Beslut om yttrande enligt ordningslagen. TI, TH TP, GI
3.9 |Beslut om férordnande av parkeringsvakter enl. § 6 lag om kommunal ECTP Tl, GI
parkeringsovervakning.
3.10 |Beslut om flyttning av fordon enligt lag om flyttning av fordon i vissa fall TI, TH, GI
och foérordning om flyttning av fordon i vissa fall, 2 § och 18 §.
3.11 | Beslut att klassificera fordon som fordonsvrak enligt 1 § forsta stycket 3 och|Tl, TH, Gl
3 § lag om flyttning av fordon i vissa fall.
3.12 | Beslut om skrotning eller annat undanskaffande av fordonsvrak som tillfallit| Tl, TH, Gl
kommunen enligt 3 § och 6 § lag om flyttning av fordon i vissa fall.
3.13 | Beslut om upplatelse av torgplatser. TI, TH TP, GI
3.14 | Beslut om kommunalt vagbidrag. TI, TH TP, GI
3.15 | Beslut om tillstand till riksfardtjanst, 4—7 §§ Lag om riksfardtjanst. FH, TH, Tl |UL
3.16 |Beslut om tillstand till fardtjanst, 6—9 §§ Lag om fardtjanst. FH, TH, Tl | UL
3.17 |Beslut om att fardtjanst-/riksfardtjanstresendren ska betala for FH, TH, TI |UL
sarskilt uppkomna kostnader, till exempel kostnader for bomresor,
sanering av fordonet eller férdyrade framkorningskostnader.
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4. VA

Nr |Beslut Delegat | Ersdttare

4.1 |Beslut om avtal for servitut, ledningsratt och anslutning till kommunalt VA ACVA |ECVA
utanfor verksamhetsomradet.

4.2 | Beslut om tolkning av den kommunala VA-taxan. ACVA |ECVA

4.3 | Beslut om tolkning avkommunens foreskrifter om allmanna bestammelser |ACVA |ECVA
for anvandandet av den allmadnna VA-anlaggningen, ABVA.

4.4 | Beslut om faststadllande och formedling av férbindelsepunkter. ACVA |ECVA

4.5 |Beslut om avtal med fastighetsdagare om sarskilda villkor for anvandningen ACVA |ECVA
av VA-anlaggningen om en fastighets VA-forhallanden patagligt avviker fran
de forhallanden som i 6vrigt rader i verksamhetsomradet.

4.6 | Beslut om anslutning till kommunalt VA, samt avgifter for fastigheter ACVA |ECVA
beldgna utanfor verksamhetsomradet.

4.7 | Besluta och rada 6ver 6vrigt som lagen (2006:412) om allménna ACVA |ECVA
vattentjanster foreskriver en VA-huvudman.

4.8 |Beslut om kokningsrekommendation av dricksvatten. FC ACVA

4.9 |Beslut om bevattningsforbud. FC ACVA

4.10 |Beslut inom miljorapportering. ECVA -

5. Avfall
Nr |Beslut Delegat

5.1 Beslut om tolkning och tillampning av renhallningstaxa och AC Avfall
renhallningsordning.

5.2 Beslut om att bevilja uppehall i hamtning av hushallsavfall i max 12 manader. | EC Avfall

5.3 Beslut om att faststalla prislista for mottagning av avfall och material pa AC Avfall
avfallsanldggningarna.
Verksamhets-/industriavfall som vdgs in pa avfallsanldggningarna, material/ avfallsmassor
som kan anvéndas som sluttécknings- och konstruktionsmaterial pé deponier m.m.

5.4 |Beslut inom miljorapportering. EC Avfall

5.5 |Anvisning av hamtningsplats/uppstallningsplats for avfallskarl EC Avfall

Nr |Beslut Delegat

G1 |Beslut om att faststalla beldagenhetsadress. (10 § LOL) GIS-ingenjor
G2 |Beslut om att faststalla lagenhetsnummer. (11 § LOL) GIS-ingenjor

10
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Bilaga 1: Verkstallighet

Forvaltningschef har ratt att vidta alla I6pande verkstallighetsatgarder och darvid foretrada
samhallsbyggnadsférvaltningen inom tekniska namndens verksamhetsomrade. Avdelningschefer
och enhetschefer har pa liknande satt ratt att féretrada kommunen inom sina respektive
verksamhetsomraden. Foéljande atgarder anses som ren verkstallighet eller utévande av
stallningsfullmakt. De kraver darfor inte beslut pa delegation enligt kommunallagen.

Om ett arende i det enskilda fallet kraver sjalvstandiga dvervaganden mellan olika
handlingsalternativ ar det inte fraga om ren verkstallighet utan om ett delegationsbeslut (eller
namndbeslut), exempelvis att en handlaggare ser att det i det enskilda fallet inte gar att folja ett
beslutat styr- eller stdddokument. Sadana fall ska handlaggas enligt delegationsordningen alternativt
tas upp till naAmnden for beslut.

Beslut efter delegering i kommunallagens mening ska skiljas fran ren verkstallighet och beslut fattad
med stdd av stallningsfullmakt. Delegering innebar éverlamnande av verklig beslutanderatt och ar
att skilja fran den beslutanderatt som varje arbetsfordelning mellan anstallda medfor.

Verkstallighet innebar att det saknas, eller endast finns ett mycket begransat, utrymme for
sjalvstandiga bedémningar.

Kannetecknande for delegationsbeslut ar att det foreligger alternativa I6sningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa avvaganden eller bedoémningar. Gransen mellan delegering och
ren verkstallighet kan ibland vara svar att faststalla.

Som rena verkstallighetsatgarder vilka inte utgar beslut enligt denna delegationsordning anses
bland annat nedanstaende (listan ar inte uttémmande):

Allmanna arenden

e Utldmnande av allman handling och registerutdrag enligt faststallda rutiner, nar arendet inte
kraver sjalvstandig sekretess- eller skaderekvisitbedomning.
o Faststallande att dverklagande kommit in i ratt tid.

Ekonomi, upphandling, avtal

o Debitering enligt faststalld taxa och fullféljd av betalningskrav i enlighet med kommunens
rutin.

e Upprattande av avbetalningsplaner i enlighet med kommunens kravrutin, beviljande av
anstand med betalning och avskrivning vid exempelvis konkurs, dar inget alternativ finns.

¢ Avrop frdn ramavtal av standardiserade varor/tjanster enligt beslutad bestallningsratt och
inom beslutad budgetram

e Godkanna prisindexering pa befintliga avtal (ska géras av entreprenadupphandlare)

¢ Investeringsbudget: Under I6pande budgetar far férvaltningen goéra justeringar av
investeringsmedel sa lange det sker inom den totala investeringsramen per ekonomi
(skattefinansierad, VA och Avfall), och justeringarna aterrapporteras till ndAmnden vid
nastkommande ekonomiska uppfdljning.

11
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HR och personal

Utse tillférordnad chef (gors av chef for berérd medarbetare).

Utse tillférordnad samhallsbyggnadschef vid kortare franvaro vid semester, ledighet och
sjukdom (samhallsbyggnadschef). Beslut ska diarieféras.

Arlig I6nerevision, Idnesattning vid nyanstallning (gors av chef fér berdérd medarbetare).
Léneandring utanfoér I16nedversyn och I6netillagg (uppdragstillagg) (gors av férvaltningschef).
Leda och fordela arbete och forflytta eller omplacera inom chefs ansvaromrade (gors av chef
for berérd medarbetare).

Leda och fordela arbetet, ofrivillig férflyttning, eller omplacering av medarbetare mellan
chefers ansvaromrade, inom forvaltning (goérs av foérvaltningschef).

Tjanstledighet (gors av chef for berérd medarbetare).

Varsel eller besked nar tidsbegransad anstallning I6per ut (gérs av chef for berérd
medarbetare).

Overenskommelse om férkortad uppségningstid, efter samrad med HR (gérs av
forvaltningschef).

Overenskommelse om arbetsbefrielse med 16n (gors av forvaltningschef).

Inhyrning av personal fran bemanningsforetag, i enlighet med riktlinjer for inkép och
upphandling, samt MBL 38 § (goérs av forvaltningschef).

Avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal eller andra bestammelser i
forhallande mellan kommunen som arbetstagare (gors av forvaltningschef).

Forhandla vad galler 11-13 §§ och 38 § lagen (1976:580) om medbestdammande i arbetslivet
inom eget verksamhetsomrade (gors av chef for berérd medarbetare).

Beslut om férbud mot tjanstgoring for férhindrande av smittspridning eller i avvaktan pa
resultat av beordrad |akarundersdkning (gors av chef for berérd medarbetare).

12
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