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1. Inledning

1.1 Allmant om delegation

Namnden kan delegera beslutanderatt i ett visst drende eller en viss grupp av drenden. Delegation kan
medges till presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersattare samt till anstalld i kommunen i enlighet
med 6 kap 37 § kommunallagen (2017:725).

Sa kallad blandad delegation (till fortroendevald och tjansteman i kombination) ar inte tillaten.

1.2 Arenden som inte far delegeras (6 kap 38 § kommunallagen)

Beslutanderétt far inte delegeras vad géller:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e  Framstallningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av kommunfullmaktige overklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarférslag och som lamnats éver till nAmnden.

e Arenden som enligt lag eller annan férfattning inte far delegeras.

1.3 Vidaredelegation

Forvaltningschefen far vidaredelegera beslutanderétt i enlighet med 7 kap 6 § kommunallagen.

1.4 Utovande av delegationsratt

Beslut som fattas pa delegation far samma rattsverkan som om namnden sjalv hade fattat beslutet.
Delegat far 6verlamna ett drende till ndmnden fér avgorande. Vid forfall for tjansteman évergar, om
ersattare inte férordnats, delegationen till narmast behdrig chef. Ersattare for delegat bor inte besluta
i viktiga drenden om beslutet utan storre nackdel kan vanta tills dess delegaten aterkommit.

1.5 Jav

Delegerad beslutanderatt far inte utdvas i arende om delegat ar javig enligt kommunallagen. | sddana
fall atergar beslutanderatt till den som lamnat delegationen. Det ar den javige sjalv som ska tillkdnnage
att jav foreligger.

1.6 Anmadlan av delegationsbeslut

Beslut som fattats med stod av delegation ska dokumenteras och anmalas till namnden vid
nastkommande mote. Ansvarig for anmélan ar delegaten och betraffande beslut fattade av namndens
ordférande, namndsekreterare. | de fall beslut inte ska ateranmalas framgar det i kolumnen
”"Anmarkning”.

Beslut som fattats med stod av vidaredelegation ska ateranmalas till forvaltningschef. Klagotiden for
delegationsbeslut som overklagas genom laglighetsprovning enligt kommunallagen boérjar 16pa forst
nar tillkdnnagivande har gjorts pa kommunens anslagstavla av det justerade protokollet fran det



sammantrade vid vilket beslutet anmaldes. Delegationsbeslut som inte anmals ska protokollforas
sarskilt och tillkdnnages pa kommunens anslagstavla, om beslutet 6verklagas enligt bestammelserna
om laglighetsprévning i kommunallagen.

1.7 Aterkallelse, omprovning

Namnden kan nadr som helst aterkalla en lamnad delegation. Redan fattade delegationsbeslut kan inte
atertas. Namnden har ingen méjlighet att ompréva beslut.

1.8 Ersattare for delegat

Endast namnden far férordna ersattare for delegat. Vid forfall for tjansteman 6vergar, om ersattare
inte forordnats, delegationen till narmast behorig chef.

Myndighetschef/enhetschef kan besluta i alla &renden som ndmnden delegerat till annan anstalld pa
bygg-/miljdavdelningen respektive bygglovsenheten.

Ersattare for delegat bor inte besluta i viktiga darenden om beslutet utan stérre nackdel kan vanta tills
dess delegaten aterkommit.

1.9 Ovrigt

Den som fattar beslut med stéd av denna delegationsordning ska, dar sa erfordras, samrada respektive
forhandla enligt reglerna i kommunens samverkansavtal respektive lag (1976:580) om
medbestdammande i arbetslivet eller foretrdda arbetsgivaren enligt arbetsmiljélagen (1977:1160).

Rena verkstéllighetsatgarder som inte innebar nagon sjalvstandig bedomning anses kunna utféras av
tjdnstepersoner utan stod av delegation. Namnden forvantas kontrollera denna del av verksamheten
genom styrning och ledning.



1.1 Forkortningar
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Lag (1976:580) om medbestammande i arbetslivet
Ordningslag

Projektledare
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2. Allmanna forvaltningsbeslut

2.1 Ordforandebeslut

Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
2.1.1 | Beslutiarenden som &r sa bradskande att namndens beslut inte kan Ordf. Vice ordf.
avvaktas, 6:39 KL.
2.2 Organisation, IT, dataskydd
Nr Beslut Delegat Ersattare
2.2.1 | Beslut om rutiner, riktlinjer, instruktioner: Endast e) och f) ateranmals
a) Beslut om férvaltningsspecifika tillampningsanvisningar a) FC a) AC till némnd
b) Overgripande beslut géllande lokalfragor/gemensamma funktioner b) AC b) EC stab
c) Beslut om rutiner och instruktioner inom egen avdelning c) AC c) EC
d) Beslut om rutiner och instruktioner inom egen enhet d) EC d) -
e) Beslut om/faststéillande av, beredskapsplan vid kris pa férvaltningsniva e) FC e) AC
f) Beslut om/faststallande av, beredskapsplan vid kris pa avdelningsniva f) AC f) EC
2.2.2 | Beslut inom IT gdllande 6vergripande strategi, sdkerhetsfragor och systemférandringar, AC ECGIS
informationsdgaransvar samt systemagarskap inom IT
Beslut inom IT gallande styrsystem och sdkerhet inom VA AC VA ECVA




2.2.3 | Beslutienlighet med GDPR gallande att:
a) Ldmna ut registerutdrag (art 15) a) REG a) EC
b) Vidta rattelse (art 16) b) FC b) AC
c) Radera uppgifter (art 17) c) FC c) AC
d) Begransa behandling (art 18) d) FC d) AC
e) Anmala rattelse/radering/ begransning (art 19) e) FC e) AC
f) Gora invdandningar (art 21) f) AC f) FC
g) Anmala personuppgiftsincident (art 33) g) GDPRSAM g) AC
Madste anmadilas till Datainspektionen inom 72 timmar fran den tidpunkt det kan fastslds att en
incident har intrdffat.
h) Informera om personuppgiftsincident till registrerad (art 34). h) GDPRSAM h) AC
i) Genomfdra konsekvensbeddmning dataskydd (art 35). i) FC i) AC
j) Teckna avtal med personuppgiftsbitrade. j) FC j)AC
2.3 Avtal, fullmakter, yttranden och éverklagande
Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
2.3.1 | Beslut att inga och underteckna avtal som inte &r av principiell betydelse eller i 6vrigt av Ateranmils ej
storre vikt, avseende den I6pande verksamheten/inom det budgetansvar som féljer av
tjidnsten*: a) FC a) AC
a) Pa forvaltningsniva b) AC b) EC
b) P& avdelnings-/myndighetsniva c) EC c) EK
c) Pa enhetsniva d) PL, BL, VAS,
d) Inom projekt med av ndmnden beslutad projektbudget VAI, AUI
Genomférande av inkdp/bestéllningar av férbrukningsvaror, fikabréd, kontorsmaterial m.m.
far delegeras vidare till medarbetare och ses som verkstallighet.
*Inom de beloppsgrdnser som framgar i gdllande attestlista
2.3.2 | Ratt att foretrada och ratt att utfarda fullmakt for annan att féra namndens talan infor FC AC

domstol och andra myndigheter samt vid forrattningar av skilda slag, till exempel rattstvister.




2.3.3 | Beslut om yttranden/remissvar i drenden som inte ar av principiell betydelse eller annars
av storre vikt inom foérvaltningens samtliga arbetsomraden.
a) Pa forvaltningsniva a) FC a) AC
b) Pa avdelningsniva b) AC b) EC
c) Pa enhetsniva c) EC, BBA
d) Inom specifikt verksamhetsomrade inom enhet d) HANDL
2.3.4 | Beslut om att 6verklaga eller att andra beslut som dverklagats, om det galler beslut som Beslutsfattarei
fattats med stéd av delegation och avser myndighetsbeslut som sakfragan
sker enligt sarskild lagstiftning.
2.3.5 | Beslut att avge yttrande till hogre instans med anledning av 6verklagande av beslut som Beslutsfattarei
fattats med stéd av delegation och avser myndighetsbeslut som sker enligt sarskild sakfragan
lagstiftning.
2.3.6 | Beslut om att inga forlikning i arenden som inte ar av principiell betydelse eller annars av FC AC
storre vikt
2.3.7 | Beslut om delgivning av beslut Beslutsfattare i Anmals ej
sakfragan
2.4 Ansokan om tillstand och anmalan till andra myndigheter
Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
2.4.1 | Beslut om anmalan och rapport till tillsynsmyndighet AC EC
Beslut om anmalan tillsynsmyndighet for driftstérningar inom VA ECKR Arbetsledarbered
skap/
Beredskapsledare
n
2.4.2 | Beslut att begdra polishandrackning (OBS att detta kan regleras i detalj i respektive AC EC
lagstiftning per verksamhetsomrade)
2.5 Avvisning, avskrivning och avslag
Nr Beslut Delegat Ersattare
2.5.1 | Beslut att avvisa for sent inkommen 6verklagan AC EC Anmals ej




2.5.2 | Beslut om avslag pa begdran om utlimnande av allmdn handling inom foérvaltningens FC AC,

samtliga arbetsomraden EC stab
2.5.3 | Beslut att bevilja/avsla begidran om avgorande, 12 § FL AC EC Anmals ej
2.5.4 | Beslut att avskriva drenden (paborjat darende avslutas utan att beslut fattas i sakfragan) EC Anmals ej

Sker till exempel om den som ansékt drar tillbaka sin ansékan eller att hdndelser har intréiffat
som gor att situationen kan ha férdndrats och att det da inte
ldngre finns ndgot skdl att fatta beslut i drendet.




3. Personal
Samrad respektive férhandling ska ske i enlighet med samverkansavtal, lag om medbestammande i arbetslivet och arbetsmiljélagen.

3.1 Anstallning och I6neséttning m.m.

Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
3.11 Beslut om anstallning och nyl6nesattning, efter avstamning med HR-partner, av:
a) AC a) FC
b) EC b) AC
c) Medarbetare c) EC
3.1.2 Beslut om ny 16n mellan den arliga I6nerevisionen efter avstamning med HR- FC
partner
3.13 Beslut om upphérande av anstéllning, varsel eller besked att tidsbegransad anstallning upphér, gallande:
a) AC
b) Medarbetare a) FC
b) AC, EC
3.1.4 Beslut om omplacering inom och utom férvaltningen. FC AC Anmals ej
3.15 Beslut om inrdttande av ny befattning pa:
a) Avdelningsniva a) FC
b) Enhetsniva b) AC
3.16 Beslut att ta bort en befattning/att inte dterbesatta en tjanst. AC EC
3.1.7 Beslut om inhyrning av personal (ska foregas av MBL-férhandling) AC EC
3.1.8 Beslut om tjanstledighet och annan langre ledighet (mer dn 3 manader) som FC AC
inte ar foraldraledighet
3.1.9 Beslut om sarskild avtalspension och avgangsvederlag upp till tre manader FC AC
(beslut om avgangsvederlag 6ver tre manader beslutas av kommundirektor)
3.1.10 | Beslut om avskrivning av personalléneskuld FC AC
3.2 Disciplindra atgarder, avskedande, forbud m.m.
Nr Beslut Delegat Ersattare
3.21 Beslut om avstangning, innehallen I6n, skriftlig varning samt évriga AC EC Anmals ej
disciplindra atgarder
3.2.2 Beslut om avskedande av anstalld FC AC Anmals ej
3.23 Beslut om férbud for bisyssla FC Anmals ej
3.24 Beslut om forbud mot tjanstgoring for forhindrande av smittspridning eller i AC EC Anmals ej
avvaktan pa resultat av beordrad lakarundersokning.




3.3 Deltagande i kurser m.m.

331 Beslut om deltagande i utbildning, konferens, tjansteresor m.m.: Anmals ej
a) Flygresor a) FC a) AC
b) Utanfor Sverige b) FC b) AC
c¢) Inom Sverige c)
-AC -FC
-EC -AC
-Medarbetare -EC
3.4 Fortroendevalda
341 Beslut om deltagande i kurser och konferenser for: a) Ordf. Vice ordf. Anmals ej
a) Ledamoter b) FC Vice ordf.
b) Ordférande
3.4.2 Beslutsattest av fértroendevaldas arvoden och 6vriga ersattningar FC AC Anmals ej




4. Ekonomi

"Policy for inkdp och upphandling” och "Riktlinjer for inkdp och upphandling” ska tillampas,
https://intranet3.alingsas.se/content/policy-och-riktlinjer

4.1 Investeringar, inkop och leasing

Nr

Beslut

Delegat

Ersdttare

Anmarkning

41.1

Beslut om leasing samt avtalstecknande av personfordon

Ansvaret kan inte delegeras vidare. Riktlinjer for leasing (Faststdlld av
kommunstyrelsen 2020-02-03, § 15):
https://intranet3.alingsas.se/content/riktlinjer-f%C3%B6r-leasing-0

FA

ACEK



https://intranet3.alingsas.se/content/policy-och-riktlinjer

4.2 Fordringar, fakturor, rantor och avbetalning

Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
421 Beslut gallande fordringar, fakturor, och rantor:
a) Avskrivning av fordran/kundfaktura for belopp 6ver 10 000 kr a) FC a) AC EK Anmals ej
b) Avskrivning av fordran/kundfaktura for belopp upp till 10 000 kr b) AC EK b) EK
c) Medgivande av uppskov av fordran/kundfaktura éver 50 000 kr c) FC c) AC EK
d) Medgivande av uppskov av fordran/kundfaktura upp till 50 000 kr d) AC EK d) EK, CONTR,
EKADM
e) Medgivande av uppskov av fordran/kundfaktura ndr den avser brukningsavgift VA | e) FC e) ACEK, ACVA
over 50 000 kr
. . . . f) ECVA, ACEK,
f) Medgivande av uppskov av fordran/kundfaktura nédr den avser brukningsavgift VA | f) ACVA
. EK, CONTR,
upp till 50 000 kr
EKADM
g) Jamkning av dréjsmalsrinta/paminnelseavgift for belopp 6ver 1000 kr g) AC EK g) EC, EK, CONTR,
. . T o . - . EKADM
h) Jamkning av dréjsmalsranta/paminnelseavgift for belopp upp till 1000 kr
h) EK, CONTR, h) EK, CONTR,
EKADM EKADM
4.2.2 Beslut om avbetalningsplan FC AC EK Anmals ej
4.3 Upphandling
Nr Beslut Delegat Ersattare
43.1 Fatta tilldelningsbeslut/teckna uppdragsbekriftelse i upphandlingar inom de Anmals ej
beloppsgrédnser som framgdr i géllande attestlista: a) FC a) AC EK
a) Pa overgripande/forvaltningsniva b) AC
b) Paavdelnings-/myndighetsniva c) EC
c) Paenhetsniva d) PL, BL, VAS, VAI,
d) For projekt med av ndmnden beslutad projektbudget AUI
e) Inom fordonshantering e) FA e) AC EK

Policy for inkép och upphandling och Riktlinjer for inkép och upphandling ska tillampas.
https://intranet3.alingsas.se/content/policy-och-riktlinjer



https://intranet3.alingsas.se/content/policy-och-riktlinjer

4.4 Attestrattigheter

Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
4.4.1 | Beslut om attestrattigheter FC AC EK
Tas upp en géng per ér till NAMNDEN fér éversyn.
4.4.2 | Beslut/attest av belopp som kravs vid ombudsroll enligt ABO4 kap 3 § 1 och AC
motsvarande allmdnna bestammelser for andra avtalsformer.
5.1 Trafik och planering
Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning
51.1 Besluta och utfarda lokala trafikféreskrifter férutom hastighet och TI, TH TP, GI
huvudled
5.1.2 Besluta och utfarda lokala trafikforeskrifter hastighet pa kortare tid TI, TH TP, Gl
an 6 manader
5.1.3 Beslut om dispenser/undantag géllande parkering- och TI, TH TP, Gl
farddispenser
5.14 Beslut gallande parkeringstillstand for rorelsehindrad TH, Tl TP, Gl
5.1.5 Beslut att godkanna eller avsla TA-planer TH, Tl TP, Gl
5.1.6 Beslut att godkénna eller avsla schaktlov samt schakt- och TH, TI TP, GI
Oppningstillstand
5.1.7 Beslut om yttrande enligt ordningslagen TI, TH TP, GI
5.1.8 Beslut om forordnande av parkeringsvakter enl. § 6 lag om kommunal ECTP Tl, Gl
parkeringsovervakning.
5.1.9 Beslut om flyttning av fordon TI, TH TP, GI
5.1.10 | Beslut om upplatelse av torgplatser TI, TH TP, GI
5.1.11 | Beslut om kommunalt vagbidrag TI, TH TP, Gl
5.1.12 | Beslut om tillstand till riksfardtjanst, 4—7 §§ Lag om riksfardtjanst FH TI, TH, UL
5.1.13 | Beslut om tillstand till fardtjanst, 6-9 §§ Lag om fardtjanst FH TI, TH, UL
5.1.14 | Beslut om att resenaren ska betala for sarskilt uppkomna kostnader, till exempel FH TI, TH, UL

kostnader for bomresor, sanering av fordonet eller férdyrade
framkorningskostnader.




6.1 VA

Nr Beslut Delegat Ersattare Anmarkning

6.1.1 | Beslut om avtal for servitut, ledningsratt och anslutning till kommunalt VA utanfér verksamhetsomradet. AC VA ECVA

6.1.2 | Beslut om tolkning av VA-taxa samt allmanna bestammelser for brukare av kommunens vatten- och ACVA EC VA
avloppsanlaggningar.

6.2 Avfall

6.2.1 | Beslut om tolkning och tillampning av renhallningstaxa och renhallningsordning. AC

6.2.2 | Beslut om att bevilja uppehall i hamtning av hushallsavfall i maximalt 12 manader. EC

6.2.3 | Beslut om att faststalla prislista for mottagning av avfall och material pa avfallsanldggningarna AC
(verksamhets-/industriavfall som vags in pa avfallsanldggningarna, material/avfallsmassor som kan
anvandas som sluttacknings- och konstruktionsmaterial pa deponier m.m.).

7.1 GIS

7.1.1 | Beslut om att faststdlla beldgenhetsadress. (10 § LOL) GIS-ingenjor

7.1.2 | Beslut om att faststédlla ldagenhetsnummer. (11 § LOL) GIS-ingenjor
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