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2025-05-20  

Svar på frågor och synpunkter 
om revidering av 
socialnämndens 
dokumenthanteringsplan 
Socialförvaltningen har skickat den reviderade dokumenthanteringsplanen till 
kommunarkivarie, kommunledningskontoret, på remiss. Kommunarkivarien har några 
frågor och synpunkter på planen och det har skett några ändringar efter synpunkterna.  

Rubriken 2.14.1 Lokalförsörjning 
Andrahandskontraktshandlingarna har flyttats till rubriken 4.5.4 Uthyrning. 

Rubriken 3.6 Arbetsmarknad och sysselsättning 
Enligt SKRs gallringsråd så ska den här typen av handlingar kunna gallras 2 år efter sista 
anteckning. Enhetschefen och personalen på enhet arbetsmarknad vill att handlingarna 
sparas i 5 år då deltagarna ofta kommer tillbaka till Actus. Då behöver personalen se vad 
som hänt tidigare för deltagaren.  

Gallringen av individformuläret i systemet SKAPA blir automatiskt anonymiserade 3 år 
efter avslut för en deltagare. Har ändrat detta i planen så det blir mer tydligt men 
skattningsformuläret i SKAPA scannas in i verksamhetssystemet Lifecare och sparas i 5 år 
i personakten.   

Rubriken 8.9.4 Sysselsätta psykiskt funktionsnedsatta 
Har ändrat FREDA-kortfrågor till två rader då gallringen är olika för deltagare som har 
pågående ärende i förvaltningen och deltagare som inte har något pågående ärende i 
förvaltningen.  
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Övriga synpunkter 
Alla övriga synpunkter från kommunarkivarien har ändrats eller kommer att ses över inför 
höstens revidering av planen. Då det tas en ny socialtjänstlag som ska börja gälla den 1 
juli 2025 så behöver planen ses över till hösten igen.  

 

 
Hälsningar 
 
 
 
Gunvi Sultan 
It-samordnare 
0322-61 66 89 
gunvi.sultan@alingsas.se 
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