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§ 193  2024.336 KS   
Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan  
Ärendebeskrivning 
Kommunstyrelsen ska besluta om hanteringen av de allmänna handlingar som förekommer 
inom myndigheten. Hanteringsanvisningar redovisas i dokumenthanteringsplanen med 
uppgift om handlingen ska bevaras eller gallras.  
  
Nuvarande dokumenthanteringsplan, beslutad den 12 december 2022, § 198, med 
tillhörande arkivbeskrivning har reviderats och uppdaterats utifrån kommunstyrelsens nya 
ansvarsområden. 
  
Beredning 
Kommunledningskontoret har i skrivelse den 27 november 2024 lämnat följande yttrande: 
  
Dokumenthanteringsplanen ska regelbundet revideras för att uppfylla myndighetens uppdrag 
och följa de lagar och regler som styr hanteringen av allmänna handlingar. Planen omfattar 
även en arkivbeskrivning. I arkivbeskrivningen redovisas genomförda och planerade 
organisationsförändringar med anpassning till den organisation som antas gälla från 1 
januari 2025, men som ej ännu är beslutad. 
  
Förutom förändrade hanteringsanvisningar och redaktionella förändringar har följande avsnitt 
fått tillägg: 

• 2.1.2 (Genomföra möten) Ändring av hantering av digital anslagstavla efter att rutiner 
av justering av protokoll ändrats. 

• 2.3.4 (Arkivförvaltning) Tillägg av beställning av anslutning till e-arkiv som 
handlingstyp, efter införande av e-arkiv.  

• 2.9.1 (Pulsmätning) Ändring av hantering av pulsmätningar till att de gallras vid 
inaktualitet.  

• 2.13.2 (Förvalta IT-system) Tillägg av tjänstekatalog som handlingstyp. 
• 2.16.6 (Lokalvård) samt 2.17 (Tillagnings- och mottagningskök) Tillägg efter att Kost- 

och lokalvårdsenheten övergått till kommunledningskontoret och avser 
samordningsansvar.  

• 10.10 (Föreningsstöd och utmärkelser) Tillägg av hantering av investeringsbidrag till 
föreningar som hanteras av kommunstyrelsen. 

  
Kommunstyrelsens arbetsutskott har den 4 december 2024, § 199 behandlat ärendet. 
 

Beslut 
Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan godkänns. 
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Expedieras till  
KLK-avdelningschefer, KLK-enhetschefer 
 

Beslutsunderlag 
• §199 KSAU Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan 
• Tjänsteskrivelse - Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan 
• Förslag till dokumenthanteringsplan för kommunstyrelsen 
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