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Datum: 2022-12-20 Socialnamnden

Remissvar socialnamndens dokumenthanteringsplan

Utkast till revidering av socialnamndens dokumenthanteringsplan har skickats till
kommunarkivarien for utlatande i form av remiss.

Generellt

Styrande och stddjande processer (avsnitt 1 och 2) ar avsnitt som kommunarkivet
forordar ska folja kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. Det gar bra att
hanvisa till denna i dessa avsnitt, och det behdvs alltsa inte sarredovisas dessa
avsnitt om kommunstyrelsens plan aberopas, men 6nskar namnden att avsnitten
anda ska sarredovisas i dokumenthanteringsplanen sa bor dessa vara
Overensstammande med kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. Ingen
detaljerad kontroll har gjorts pa éverensstdmmande.

Specifika punkter

FREDA-kortfragor forekommer pa ett flertal platser i planen. Det framstar som det ar
en nytillkommen post och det kan vara lampligt att fértydliga vad som avses och hur
dokumentationen sker. Upprattas ett dokument enligt ett frageformular exempelvis.

Avsnitt 8.9.7 (Utse kontaktperson for fysiskt funktionsnedsatta). Detta ar ett tillagg
rérande volontar-verksam. Det framgar inte med tydlighet om fran nar
gallringsfristen ska tillampas. Handlingarna bor finnas tillgangliga sa lange
uppdraget finns och gallras 2 ar efter avslutat uppdrag. Det bér aven framga i vilken
akt som avses, brukarens eller volontarens.

Avsnitt 9.2.1 (Familjestdd). | anmarkningen anges "Far inte dokumenteras” samtidigt
"gallras nar arendet avslutas”. Det bor fortydligas att anteckningar far féras men att
de inte ska inga i akt/journal och att dessa gallras vid arendets avslut.

Avsnitt 9.2.2 (Insatser barn och unga) Fortydliga garna vad som avses i forklaringen
med Mini-Maria.

Det aven onskvart med forklaringar av andra forkortningar, exempelvis SIP (som
forekommer pa flera platser) samt SAP (Exempelvis under 9.3.2).
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