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§ 108 2020.286 KS
Klassificeringsstruktur for Alingsas kommun

Arendebeskrivning

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet och har det dvergripande ansvaret for kommunens
centrala arkiv samt for att ta fram direktiv och riktlinjer for dokumenthanteringen i hela
kommunen.

En klassificeringsstruktur ar ett systematiskt satt att beskriva myndighetens uppdrag och
verksamhet genom ett dversiktligt schema av verksamhetsomraden och huvudprocesser.

Beredning
Kommunledningskontoret har i skrivelse den 2 juli 2020 Iamnat féljande yttrande:

En ny klassificeringsstruktur har tagits fram. Klassificeringsstrukturen utgér en grund for
arkivredovisningen och en sorteringsordning for dokumenthanteringsplanen. Tidigare har
arkivredovisningen enbart foljt det sa kallade allmanna arkivschemat.
Klassificeringsstrukturen ska kunna komplettera den tidigare redovisningen och utgora
grundstrukturen i ett framtida elektroniskt arkiv.

Sedan tidigare rader ett krav pa statliga myndigheter att tillampa en processbaserad
klassificeringsstruktur. Fér kommuner och regioner ar detta frivilligt. SKR rekommenderar att
en sadan struktur tillampas. Strukturen som tagits fram baseras pa VerkSam, som har
utarbetats av Sydarkivera, vilket ar ett samarbete mellan olika kommuner i sédra Sverige och
region Skane.

Malsattningen ar att klassificeringsstrukturen ska vara enkel att forsta for verksamheten,
arkivet och underlatta allmanhetens mojligheter att atersdka allmanna handlingar.
Beskrivningen utgar fran vilken typ av verksamhetssammanhang som informationen
hanterats, inte organisatorisk tillhérighet. Detta innebar att planen ska vara oberoende av
organisationsférandringar.

Kommunstyrelsen kan som arkivmyndighet utfarda direktiv for informationsredovisningen,
bland annat anvisningar och en gemensam klassificeringsstruktur.

Planen bér med jamna mellanrum revideras for att vara aktuell.

Arbetsutskottet har den 12 augusti 2020, § 107 behandlat arendet.
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Beslut

KS § 108, forts
Kommunstyrelsens beslut:
Ny klassificeringsstruktur for Alingsas kommun antas.Ny klassificeringsstruktur for Alingsas

kommun antas.

Expedieras till
Samtliga ndmnder, KLK-kansli
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