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KOMMUN
Datum: 2025-09-11 Overférmyndarnamnden
Handlaggare: Linda Silander
Diarienr: 2025.027 ON

Revidering av dokumenthanteringsplan for
overformyndarnamnden

Arendebeskrivning

| kommunen ar varje namnd en myndighet och varje myndighet ar ansvarig for sina allméanna
handlingar. Ansvaret innebar att namndens handlingar ska héllas ordnade och vardas sa att
de tillgodoser:

e Ratten till att ta del av allmé&nna handlingar
e Behovet av information for rattskipningen och férvaltningen
e Forskningens behov.

Varje myndighet ska enligt § 6 arkivreglementet i Alingsas kommun uppratta en
dokumenthanteringsplan, § 51/2020 KF. Dokumenthanteringsplanen ska folja den
gemensamma klassificeringsstrukturen och beskriva myndighetens handlingar. Planen ska
ange om handlingar ska gallras eller bevaras och 6verlamnas till arkivmyndigheten. Gallring
innebar att handlingen slangs eller destrueras. Planen ska ocksa innehalla tidsangivelser for
nar gallring eller dverlamning ska ske samt hur handlingar ska foérvaras.

Dokumenthanteringsplanen fér dverformyndarndmnden ska regelbundet revideras for att
uppfylla myndighetens uppdrag och félja de lagar och regler som styr hanteringen av
allmanna handlingar.

Forvaltningens yttrande

| férslaget till ny dokumenthanteringsplan har dels vissa uppdateringar och fértydliganden
gjorts avseende vissa handlingar som inte varit med sedan tidigare. Den storsta skillnaden ar
dock att dokumenthanteringsplanen i sin nya version utgar ifran en helt digital hantering av
samtliga namndens handlingar, utom de som enligt lag maste finnas i pappersversion.
Uppdateringen beddms vara nédvandig for att skapa forutsattningar att ga ifran de
pappersakter som namnden tillampar idag. Forvaltningen har som mal att helt franga
inkommande och utgaende handlingar i pappersform under de kommande aren. Pa sikt ar
ambitionen att dven ga over till digital arkivering.

Eftersom 6verformyndarnamnden endast ansvarar fér handlingar inom sitt omrade innehaller
dokumenthanteringsplanen inga andra bestammelser kring exempelvis politisk
administration, ekonomi eller personal. Medarbetarna i dverférmyndarsamverkan ar anstallda
av Alingsas kommun och ligger under kommunstyrelsen, varfér kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan omfattar verksamheten i dvrigt.

Ekonomisk bedomning
Forslaget innebar inga ekonomiska konsekvenser.
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Forslag till beslut
Overférmyndarndmnden beslutar att

1. Anta den reviderade dokumenthanteringsplanen.
Den antagna versionen ersétter tidigare version som antogs 18 december 2020, § 15,
2020/016 ON.

3. Kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan tillampas for sddana handlingar som
inte beskrivs i dverformyndarnamndens dokumenthanteringsplan.

4. Den nya dokumenthanteringsplanen galler fér gallring av handlingar som sker efter
2025-10-01.

Bilagor
Forslag dokumenthanteringsplan
Klassificeringsstruktur Alingsas kommun

Beslutet ska skickas till
Overférmyndarsamverkan for vidare hantering

Jerker Gustafsson Linda Silander
Bitradande kommundirektor Enhetschef
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