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KOMMUN
Datum: 2025-10-09 Kultur- och utbildningsnamnden
Handlaggare: Anique Zwart
Diarienr: 2025.060 KUN

Revidering av dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) bildas en myndighets arkiv av allmanna handlingarn fran
myndigheternas verksamhet och sadana handlingar som avses i 2 kap. 12 §
tryckfrinetsforordningen (1949:105) och som myndigheten beslutar ska tas om hand for
arkivering.

Enligt Alingsas kommuns arkivreglemente § 6 (KF 2020-05-27 § 51) ska varje namnd
(myndighet) uppratta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar
och hur dessa ska hanteras. Dokumenthanteringsplanen anger om handlingar ska bevaras
eller gallras och om nar de ska dverlamnas till arkivmyndigheten (kommunstyrelsen).
Arkivmyndigheten kan besluta om hur generella handlingstyper ska hanteras. Dessa
redovisas i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan.

Dokumenthanteringsplanen ar organiserad efter Klassificeringsstrukturen for Alingsas
kommun (2020-08-17 § 108 KS) varmed rubriksnamn ar fasta.

Forvaltningens yttrande

Vuxenutbildningen har nyligen bytt elevhanteringssystem fran Alvis till Edlevo varmed
dokumenthanteringsplanen behdver uppdateras. Systembytet har medfort att flera poster i
planen behdver justeras eller ersattas for att spegla den aktuella hanteringen. En del
begrepp har andrats i och med det nya elevhanteringssystemet varmed termer som
mottagandebeslut, antagningsbeslut, kursbesked och kallelse har inforts och ersatter tidigare
benamningar. Syftet ar att skapa en storre tydlighet och dverensstammelse med nuvarande
elevsystem och verksamhetsrutiner.

Dokumenttyper som inte langre ar aktuella inom verksamheten foreslas tas bort, exempelvis
"elevskap”. Utdver detta har aktiviteter och processer fortydligats och strukturerats om, i syfte
att skapa en mer sammanhangande och anvandarvanlig dokumenthanteringsplan.

Overféring av nationella prov till kommunarkivet féreslas ske efter tva ar istallet for tidigare
fem ar for att underlatta hantering fér verksamheten.

De dokumenttyper som tidigare fanns under 7.13 Eftergymnasial utbildning foreslas flyttas fill
7.10 Sarskilda utbildningsformer da detta tydligare speglar dokumentinnehallens karaktar.

Utdver forslagna andringarna fér vuxenutbildningen féreslas aven mindre andringar for
gymnasiet kopplat till nya systemleverantorer och fértydligande av handlingstyperna tillbud
och skadeanmadlningar for elever.

Samrad har skett med kommunarkivarie.

Forvaltningens forslag till dokumenthanteringsplan bilaggs tjansteskrivelsen med andringar
market i rott.
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Ekonomisk bedomning
Arendet innebar inga ekonomiska konsekvenser.

Forslag till beslut
Kultur- och utbildningsndmnden antar férvaltningens forslag pa dokumenthanteringsplan for
kultur- och utbildningsférvaltningen.

Beslutet ska skickas till
Campus vuxenutbildning

Sofie Mattsson Anique Zwart
Tf. Foérvaltningschef Forvaltningssekreterare
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