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Inledning

Uppdrag och ansvar

| kultur- och utbildningsndmndens reglemente anges att namnden ansvarar for Alingsas
museum och dess samlingar. Kultur-och utbildningsndmnden bedriver kulturhistorisk
verksamhet bland annat genom museets utstallningsverksamhet i det Alstromerska
magasinet samt via samlingsforvaltning vid museets samlingsmagasin.

En av museets huvuduppgifter ar att férvalta och tillgangliggéra samlingarna pa ett
professionellt, trovardigt och hallbart satt, bade for nutida och framtida generationer. For
att kunna anvanda en museisamling behéver den hanteras, vardas och struktureras.
Museet behodver veta vad som finns i samlingen, varfor den finns dar och var objekten for
narvarande befinner sig. Samlingen behdver vara i gott skick och information behéver vara
strukturerad och sa 6ppen som majligt for att den ska kunna bevaras, anvandas och
tillgangliggdras pa olika satt. Samlingsférvaltning omfattar alla de aktiviteter och
arbetsuppgifter som har att géra med skétseln av ett museums samling och ar ett satt som
en organisation valjer att planera, strukturera, utféra, utveckla, flja upp och kommunicera
arbetet med samlingen i syfte att na verksamhetens mal.

Syfte med plan for samlingsforvaltning

Plan for Alingsas museums samlingsforvaltning syftar till att ange museets grundlaggande
principer for det langsiktiga arbetet med att kvalitetssakra samlingen. Planen ska
sakerstalla en konsekvent, systematisk och professionell samlingsférvaltning i enligt med
det lagstadgade uppdraget att sakerstalla en aktiv samlingsforvaltning’. Planen beror
férvaltning av befintliga samlingar men tillampar aven ett framtidsperspektiv dar
utvecklingen av samlingarna ar centralt.

Samlingsforvaltningsplanen ska vara ett stdd for den enskilde medarbetaren, som
introduktion till nyanstallda samt utgdra ett underlag for kort- och langsiktiga prioriteringar i
samband med budget- och verksamhetsplanering.

" Museilagen SFS 2017:563 9§
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Lagstiftning och andra reglerande dokument

e Museilagen (SFS 2017:563)

e SPECTRUM 5.0, en standard fér samlingsforvaltning
¢ International Council of Museums (ICOM) etiska regler
e UNESCO - konventionen for bevarande av det immateriella kulturarvet

e Inriktningsdokument for kultur - och utbildningsnamndens kulturhistoriska
verksamhet i Alingsads kommun (KUN § 105, 2020-12-16)

+ Europastandarden for bevarande av kulturarv - Specifikationer fér hantering av
flyttbart kulturarv (SS-EN 17820:2023).

+ Riksantikvarieambetets information och rad gallande museifragor

e Lag om upphovsrétt till litterdra och konstnarliga verk (SFS 1960:729), framst det
som ror fotografiska verk

e Tryckfrihetsforordning (SFS 1949:105)

Planens uppbyggnad med tillhorande
avgransningar

Plan for Alingsas museums samlingsforvaltning baseras pa lagstiftning, men framfor allt pa

samlingsférvaltningsstandarden Spectrum, vilket ar en internationell standard som
beskriver de arbetsuppgifter som de flesta museer utfér vid férvaltning av sina samlingar.

Spectrum forvaltas och utvecklas av brittiska Collections Trust dar den senaste versionen
Spectrum 5.0, har dversatts till svenska av Riksantikvarieambetet med syfte att stddja
arbetet med samlingsforvaltning pa museer i Sverige. Genom att stddja sitt arbete pa den
etablerade standarden kan stabila, upprepbara, personoberoende processer genomforas.
Detta medfor att arbetet med samlingarna kvalitetssakras.

Spectrum innehaller val beprévade rad for de arbetsuppgifter som de flesta museer utfor,
dagligen eller mer séllan nar de férvaltar sina samlingar. Dessa arbetsuppgifter kallas i
Spectrum for processer. Denna plan tar sin utgangspunkt i Spectrums olika processer och
tillampas utifran det lokala behovet som bast beskriver arbetet med samlingen som finns i
samlingsmagasinet i Alingsas.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 4
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| detta dokument kommer féljande fyra arbetsomraden beskrivas vilka ar baserade pa
Riksantikvarieambetets vagledning och stdd? inom samlingsforvaltning. Under respektive
arbetsomrade beskrivs de processer som ar relevanta for arbetet pa Alingsas

museum. Inom dessa arbetsomraden aterfinns Spectrums samtliga nio primara processer
samt ett antal ickeprimara arbetsprocesser vilka ar relevanta for Alingsads Museum.

e Utveckla samlingen
o Forvarv och accession
o Deaccession och avyttring
¢ Dokumentera och hantera information om samlingen
o Bestandsinventering
o Katalogisering och registrering
o Digitalisering av samlingen
o Planering av dokumentation
e Anvinda samlingen
o Utlan och deposition
o Inlan
o Besok till samlingen
e Bevara samlingen
o Riskhantering och katastrofberedskap
o Magasin, klimat och miljo

o Digital sakerhet

Utifran dessa arbetsomraden konkretiseras det dagliga operativa arbetet i rutiner och
arbetsfléden i enlighet med Spectrum-standarden. Dessa tas fram av museets
samlingspersonal och fungerar som ett komplement till Alingsés museums plan fér
samlingsférvaltning.

2 Riksantikvarieambetet, www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/
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Plan for samlingsforvaltning - uppléagg utifran arbetsomraden och processer
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Riksantikvarieambetet ar den statliga myndighet som leder och stédjer arbetet med att
bevara, anvanda och utveckla kulturarvet. Myndigheten utgar aven fran dessa
arbetsomraden i sitt ramverk vilket utgor ett stoéd och inspiration for museihuvudman i arbetet
med aktiv samlingsfoérvaltning.

Det finns utdver Spectrum en Europastandarden fér bevarande av kulturarv -
Specifikationer fér hantering av flyttbart kulturarv (SS-EN 17820:2023). Standarden tar
ocksa upp omradena ovan men ar ett mer 6vergripande ramverk. Spectrumstandarden
beddms vara mest andamalsenlig i arbetet med samlingsforvaltning avseende Alingsas
museums samlingar.

Delegationsbeslut

Kultur- och utbildningsndmnden ar huvudman for museisamlingen. Beslut som ror
museisamlingen regleras i kultur- och utbildningsnamndens delegationsordning.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 6
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Uppfoljning och revidering av Plan for
Alingsas museums samlingsforvaltning

Verksamheten som arbetar med museet och dess samlingar ansvarar for att genomfora
planen for samlingsforvaltning. Uppféljning av arbetet med att implementera planen ska
rapporteras skriftligt till kultur- och utbildningsndmnden en gang vart tredje ar nagon gang
under forsta kvartalet. Syftet med detta ar att garantera att kultur- och utbildningsnédmnden,
som har det dvergripande ansvaret fér samlingarna, ar val informerad om hur arbetet med
den aktiva samlingsférvaltningen fortskrider. Det sakerstaller ocksa att namnden, vid
behov, kan fatta beslut om nédvandiga justeringar och ha majlighet att styra vilka omraden
som ska prioriteras i det fortsatta arbetet.

Samlingsforvaltningsplanen ska ses éver arligen och revideras av kultur- och
utbildningsndmnden vid behov.

Beskrivning av nuvarande
samling

Samlingarnas bakgrund och uppbyggnad

Alingsas museum ar ett kulturhistoriskt museum med ansvar fér kommunens materiella
och immateriella kulturarv. Detta avspeglas i samlingarnas innehall som i huvudsak ar
tillverkat, brukat eller berattat av manniskor som bor eller har bott i Alingsas. Tanken om att
grunda ett museum i Alingsas fick fast form 1911 och fran 1928 har allmanheten kunnat ta
del av museets verksamhet i Alstrémerska magasinet. Sedan 2014 aterfinns museets
samlingar tillsammans med ett referensbibliotek i ett gemensamt samlingsmagasin i
Alingsas.

Alingsads museums samlingar bestar av féremal, foton och arkivhandlingar. | detta
dokument anvands bendmningen samlingarna som ett samlingsord for féremal, foton och
arkivhandlingar och benamning objekt omfattar bade féremal, foto och arkivhandling om
inget annat sags.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 7
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Beskrivning av samlingarna och insamling
genom tiderna

Alingsds museums samlingar bestar idag av cirka 40 000 féremal och 500 000 bilder (av
dessa ar merparten negativ pa olika material) samt omkring 3 000 arkivaccessioner.
Samlingarna bestar av ett lokalhistoriskt, etnologiskt och arkeologiskt material.
Tillsammans berattar objekten om levnadssatt och livsvillkor fér manniskor i Alingsas éver
tid.

Insamling fran borjan av 1900-talet till 1960-talet

Anna Norlander (1877-1965) pabdrjade pa 1910-talet tilsammans med andra engagerade
alingsasare en aktiv insamling dar arkivhandlingar, fotografier, drakter, husgerad
allmogens redskap och borgerskapets méblemang var prioriterade omraden. Norlanders
insamling praglades av den tidens principer och intresseomraden inom museivarlden.
Insamling genomférdes genom inkop, gavor och donationer.

Insamling fran 1960-talet till slutet av 1970-talet

Efter det att Norlander lamnat museet i borjan av 1960-talet 6vergick insamlandet till en
bdrjan att vara mer passivt. Objekt samlades in for att de var lokalt producerade, berattade
om levnadsvillkor under en viss tid eller visade pa tidens vardagsliv bland annat ur ett
hantverkar- eller foretagsperspektiv.

Insamling fran 1980-talet till 2010

Fran 1980-talet har objektens tillhérande berattelse om proveniens och sammanhang fatt
en viktigare roll. Ett omfattande samtidsdokumenterande arbete pagick under framfér allt
1980- och 1990-talen, framst genom fotografering och intervjuer, men aven insamling av
relevanta och representativa foremal, arkivhandlingar och aldre fotografier. De
amnesomraden som prioriterades var handel, hantverk, textil, textiltillverkning,
bebyggelseutveckling, fotografi och hemmets kulturhistoria och alltid med anknytning till
Alingsas kommun.

Insamling fran 2010 och framat

Ar 2010 stangdes Alstromerska magasinet och utstéliningsverksamheten lades ner. Till
foéljd av minskade personalresurser lag insamlingsverksamheten vilande.

Under 2014 kunde museet aterigen 6ppna. Idag bedrivs ingen aktiv insamling eller
samtidsdokumentation. Samlingen kompletteras med objekt i form av gavor fran
allmanheten. Detta medfér att museet inte kan kvalitetssakra insamlingsarbetet eller
sakerstalla att samlingen ar representativ.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 8
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Utveckla samlingen

Utvecklingen av museets samlingar betyder att samlingen ska ut- och omvarderas i relation
till museets uppdrag och samhallets behov for att vara relevant. Darfor kravs valgrundade
strategier for hur samlingarna bor utvecklas och kompletteras pa sikt. Tidigare ars insamling
har berattat om vad som ansetts angelaget att bevara just da for kommande generationer.

Foljande processer ar kopplade till huvudomradet utveckling av samlingarna:

e Forvarv och accession
e Deaccession och avyttring

Forvarv och accession

Hur forvarv genomfors

Med forvarv avses objekt som tillkommer samlingen. Alingsas museum forvarvar objekt till
samlingen genom gava, inlan, inkép och i undantagsfall genom depositioner. Inkép gors i
undantagsfall och da framst i samband med utstallningsproduktion. Museet tar inte emot
objekt for beddmning av dess varde eller liknande. Beslut om att ta emot objekt gors utifran
faststallda kriterier vilka presenteras langre ner i dokumentet. Accession innebar att museet
Overtar det formella atagandet att forvalta objektet pa lang sikt. | samband med accession
inforlivas objekt i verksamhetens samlingar vilket medfor ett forvaltningsansvar.

Vad forvarvas

Alingsas museum ar ett kulturhistoriskt lokalmuseum dar samlingarna till stérsta del bestar
av sadant som ar tillverkat, brukat eller berattat av manniskor som bor eller har bott i Alingsas
kommun. Utifran detta amnesomrade ska fortsatt forvarv till samlingen utféras. Museet ska
vid insamling rikta in sig pa att komplettera den redan befintliga samlingen i syfte att fanga
in det som inte aterfinns i samlingen.

Beslut om forvarv och accession

Beslut om férvarv och accession fattas i enlighet med kultur- och utbildningsnamndens
delegationsordning.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 9
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Kriterier vid forvarv och accession

Foljande principer ska beaktas nar objekt forvarvas till Alingsas museum.
e Objektet ska ha anknytning till Alingsas och férvarv och accessioner ska starka
verksamhetens inriktning och hdéra till museets insamlingsomrade.

e Accession av objekt till samlingar och arkiv medfér ett forvaltningsansvar. Objekt
forvarvas endast om organisationen har mgjlighet att ta hand om, varda och férvara
det pa ett tillfredsstallande satt utifrdn god samlingsforvaltningspraxis

e Museet ska vara restriktivt med att ta emot objektsgrupper som redan ar
valrepresenterade i samlingen.

e Museet ska vara restriktivt med att ta emot objekt dar givaren staller krav pa hur
objekt t ska anvandas.

o Museet ska vara restriktivt med att ta emot objekt som endast deponeras utan att
agandeskap overlats till kommunen.

e Forvarvet far inte strida mot lokala, nationella eller internationella lagar.

¢ Av ekonomiska och praktiska orsaker kan verksamheten inte ha som malsattning
att vara heltackande i sin insamling men daremot efterstrava mangsidighet.

e Endast under mycket speciella omstandigheter kan undantag goéras fran
principerna for férvarv och accession. Detta sker efter noggrant évervagande

Deaccession och avyttring

Varfor deaccession och avyttring?

| uppdraget med att bevara och utveckla samlingen ingar inte bara att utoka samlingen. For
att kunna bedriva en ansvarsfull och aktiv samlingsforvaltning dar samlingens vard, kvalitet
och relevans star i fokus bedéms det utifran god samlingsfoérvaltningspraxis att objekt maste
kunna avskrivas ur samlingen och avyttras om det finns motiv fér detta.

Deaccession och avyttring ar det formella beslutet dar museet avskriver ett objekt ur den
accederade samlingen for att sedan hantera avyttring av dessa objekt.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 10
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Med gallring avses deaccession och avyttring av objekt ur samlingen. Avyttring syftar pa
ett avfoérande av det fysiska objektet ur samlingarna. Innan ett accederat objekt kan
avyttras maste det deaccederas.

Deaccession definieras som ett permanent upphdrande av verksamhetens formella
forvaltningsatagande genom att avskriva objekt ur den accederade samlingen, och att
hantera avyttring av dessa enligt faststallda metoder. Deaccession och avyttring foregas
alltid av en noggrann bedomningsprocess och inleds med en kontrollerad samlingséversyn
av berdrda objekt.

Beslut om deaccession och avyttring

Beslut om deaccession och avyttring av objekt i samlingen fattas i enlighet med kultur- och
utbildningsndmndens delegationsordning.

Principer vid deaccession och avyttring

ICOM:s etiska regler ar vagledande for museet vid gallring av objektl. Det innebar bland
annat att gallring av objekt endast sker nar museet ar fullt medvetande om objektets
betydelse, dess karaktar (antingen att det gar att ersatta eller gj), dess rattsliga status, och
den férlust av allmanhetens fortroende som kan bli foliden av att en sadan atgard sker da
museet har ett sarskilt fortroende fran allmantenen att objekten ska bevaras for framtiden?®.

Foljande principer ska beaktas nar objekt gallras fran Alingsas museum.
e (Gallring ska tillampas ytterst restriktivt och sker endast som en del i den

Overgripande utvecklingen av museets samlingar.

e Gallring i samlingarna utfors med intentionen att objektet, sa langt det ar
maijligt, forblir tillgangligt for allmanheten genom att det 6verfors till annat
museum inom det allménna museivasendet.

Kriterier for genomforande av deaccession
och avyttring

o Objektet bedoms vara i sa pass daligt skick att det inte langre gar att bevara det.

3 ICOM:s etiska regler, 2.13
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o Objektet beddms vara i sa pass daligt skick att det inte langre har nagot historiskt
eller dvrigt varde.

¢ Objektet bedoms vara i sa pass daligt skick att konserverings- eller
restaureringskostnaderna inte star i relation till vardet/signifikansen objektet har for
verksamheten, forskningen eller annan intressent.

e Det ar for resurskravande att forvalta objektet pa ett ansvarsfullt satt.
o Objektet ar 6verrepresenterat i den egna samlingen.

e Objektet utgdr en betydande risk for 6vriga objekt i samlingen eller
personal.

e Objektet passar inte in i samlingen pa grund av museets profil eller
verksamhetsmal.

e Objektet har forvarvats till samlingen pa ett oriktigt satt, strider mot gallande
lagstiftning eller de etiska principer som museet har att férhalla sig till.

Dokumentera och hantera
information om samlingen

Museet och dess samlingsorganisation maste effektivt hantera och uppratthalla all
information som rér samlingarna, bade den som redan finns och den som kontinuerligt
samlas in. Det handlar om att dokumentera detaljer om de enskilda objekten och deras
sammanhang. For att sakerstalla en bra éverblick och tillgang till informationen ar det
avgorande att det finns stabila och strukturerade metoder for att samla in, bevara och géra
informationen tillganglig.

Foljande processer ar kopplade till huvudomradet dokumentera och hantera information
om samlingen:

e Bestandsinventering
o Katalogisering och registrering
o Digitalisering av samlingen

e Planering av dokumentation

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 12
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Bestandsinventering

Bestandsinventering sakerstaller att museet har den grundldggande informationen som
behdvs for att redogdra for och lokalisera alla objekt de ansvarar fér. Det innebar att samla
in och registrera viktig information om objekten, sdsom unikt ID-nummer, beskrivning,
placering, agare och férvarvshistoria.

Denna information registreras i en databas eller register och halls uppdaterad vid
forandringar som forflyttning eller utlan. | Alingsas dokumenteras samlingsinformation i
samlingsforvaltningssystemet Primus. Aldre samlingar har registrerats i fysiska
kortkataloger och accessionsliggare.

En systematisk bestandsinventering ska genomféras med tillhérande rutiner for att
sakerstalla att all information finns och ar korrekt. Museet bér aven ha en plan for
hantering av efterslapande inventeringsarbete, inklusive en strategi for digitalisering. Detta
g6r det mojligt att uppratthalla sparbarhet for aldre objekt som inte har registrerats enligt
aktuella rutiner. Om dokumentationen inte ar tillracklig, bor museet skapa anpassade
rutiner for att na en miniminiva for bestandsinventering inom en viss tidsram.

Bestandsinventeringsprocessen bor prioriteras inom Alingsads museum da insamlat
material under perioden 2002-2016 inte registrerats pa ett korrekt satt.

Katalogisering och registrering

Katalogisering ar en forlangning av bestandsinventering och syftar till att géra information
om objekten i samlingarna tillganglig och s6kbar. Katalogisering omfattar bade enskilda
objekt och grupper av objekt beroende pa samlingskategori.

Katalogisering inkluderar grundlaggande information fran bestandsinventeringen samt
detaljer som identifiering, beskrivning av material, dimensioner, alder, tillverkning och
funktion, samt objektets historik och tidigare agarskap. Katalogen kan aven uppdateras
med tillaggsinformation och korsreferenser till andra relevanta kallor som arkiv,
utstallningar eller publikationer.

Digitalisering av samlingen

Alingsas museum arbetar idag i samlingsforvaltningssystemet Primus, dar alla nya
accessioner registreras och katalogiseras. Tidigare anvandes inbundna bdcker, sa kallade
accessionsliggare, och kortkataloger for registrering och katalogisering av objekten. Den
analoga informationen om museets samlingar Idggs nu successivt déver i Primus i man av
tid. Genom att arbeta digitalt férbattras informationens tillganglighet och sékbarhet.

De objekt som finns sdkbara digitalt publiceras ofta pa webbplatsen Digitalt Museum.

Genom digitalisering minskar det fysiska slitaget pa samlingarna och deras tillganglighet
forbattras.

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning 13
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Planering av dokumentation

Samlingsforvaltning ar ett standigt pagaende arbete. Samlingspersonalen identifierar
I6pande brister i den dokumentation som finns om de egna samlingarna eller deras
forvaring. For att atgarder av dessa brister ska vara genomférbara bor atgardsplaner
upprattas dar tydliga mal, syften, avgransningar och tidsramar ska framga.

| samband med utstallningsarbete, forskning eller férfragningar fornyas kunskapen om de
egna samlingarna. Den nya informationen ska tas om hand pa ett satt som goér att kunskapen
kopplas till aktuella objekt. Det kan ske genom att objektsbeskrivningar uppdateras i
samlingsforvaltningssystemet Primus eller att posten refererar till publikationer,
utstallningstexter eller liknande.

Anvanda samlingen

Objekt ur Alingsas kulturhistoriska samling tillgangliggérs for allmanheten framst genom:

e Museets egna utstallningar

e Utlan av objekt till andra utstallningar

¢ Digital féormedling som aven ar sokbar pa webben

e Publicering av bilder och information i sociala medier

e Langtidsdepositioner

o Att objekt anvands i forskningssammanhang

o Besok till samlingarna

e Forfragningar fran allmanheten, media och forskare osv.

e Bildbestallningar

Foljande processer ar kopplade till huvudomradet anvédnda samlingen:

e Utlan och deposition
e Inlan

o Besok till samlingarna

Plan for Alingsds museums samlingsforvaltning
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Utlan och deposition

Utlan av objekt innebar att objekt tillfalligt Ianas ut till andra institutioner, vanligtvis for
temporara utstallningar. Syftet ar att 6ka tillgangligheten och sprida kunskap om
samlingarna.

Deposition innebar att ett objekt ldmnas till en annan institution eller organisation for
forvaltning, utan att den deponerande institutionen éverlater aganderatten. Deposition sker
vanligtvis under en lang eller obestamd tid, men kan ocksé vara tidsbegransad beroende
pa 6éverenskommelse mellan parterna. Depositioner ska inventeras och férnyas arligen.

For att ett utlan eller deposition ska kunna genomféras ska inlanande institution kunna
sakerstalla att de kan folja kultur- och utbildningsnamndens utlaningsrutiner.

Beslut utlan och deposition

Beslut om utldn och deposition fattas i enlighet med kultur- och utbildningsnamndens
delegationsordning.

Principer vid utlan av objekt

e Utlan kan goras till museer, forskningsinstitutioner och andra relevanta kulturella och
vetenskapliga enheter, bade nationellt och internationellit.

e Bade utlan och deposition kraver att det finns ett avtal och att utlanen ar
tidsbegransade.

e Avtalen om utlan och deposition ska specificera villkor som sakerstaller objektens
bevarande, hantering och sakerhet under hela perioden.

e Objekt som deponeras eller lanas ut maste vara forsdkrade och hanteras enligt
strikta bevarande- och sakerhetskrav for att minimera risker for skada eller forlust.

e Lantagaren tacker alla kostnader som kan uppsta under laneperioden, inklusive
transport och eventuell konservering.

e Lantagaren ska sakerstélla att objektet aterlamnas i oskadat skick.

o ForfrAgan kan avslas i de fall objektet ar i daligt skick, ska anvandas av den egna
verksamheten, omfattas av sekretess eller ej av annan anledning foljer etiska
regler eller god museipraxis.

¢ En laneansdkan bor vara museet till handa senast tre manader innan aktuellt
lanedatum.
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Inlan

Alingsas museum har som regel att framst anvanda de egna samlingarna i sina
basutstallningar, darfor ar langtidslan sallan aktuellt. Endast i undantagsfall gors inlan fran
privatperson eller institutioner och da framst i samarbete kring en tillfallig utstallning.
Alingsas museum lanar inte in objekt som strider mot gallande lagar, regler och etiska
forhallningssatt. Genom inlan kan museet 6ka tillgangen till vart gemensamma kulturarv.

Beslut om inlan

Beslut om inlan fattas i enlighet med kultur- och utbildningsndmndens delegationsordning.

Principer vid inlan av objekt

e Inlanen sker for ett tydligt syfte och under en bestamd tidsperiod, och kan omfatta
bade nationella och internationella aktorer.

e Inlan regleras enligt avtal mellan berdrda parter och ar tidsbegransade.

Besok till samlingen

Alingsas museums samlingsmagasin ar inte en offentlig plats. Daremot kan motiverade och
planerade besodk goras efter samrad med samlingspersonalen. Det kan galla visningar,
forskningsbesok eller liknande. Samlingsbesdk kan vara bade korta studiebestk och mer
omfattande till f6ljd av studier av samlingsmaterial. Besdkare far inte vistas i magasin eller
arkiv utan att vara i séllskap med behdrig personal.

Bevara samlingen

Nar Alingsas museum samlar in objekt atar namnden sig ocksa ett langsiktigt
férvaltningsansvar. Samlingarna ska férvaras och hanteras pa ett ansvarsfullt, etiskt och
sakert satt for att sakerstalla deras langsiktiga bevarande. For att kunna omhanderta
museets samling behdver man veta vad som hotar att férstéra den.

Foljande processer avseende sakerhet ar kopplade till huvudomradet bevara samlingen:

e Riskhantering och katastrofberedskap
e Magasin, klimat och miljé

e Digital sakerhet
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Riskhantering och katastrofberedskap

Genom att identifiera och beddma de risker som finns kan man avgéra vilka atgarder som
ar mest effektiva for att bevara samlingen. Riskanalys ar darfor ett viktigt verktyg for att
systematiskt férebygga skador och nedbrytning av en museisamling.

Riskhantering och katastrofberedskap och upprattande av katastrofplan handlar om att
vara val forberedd for att kunna genomféra en effektiv restvardesraddning (RVR). Detta
kan 6ka mojligheterna att minimera skador och med ratt konserveringsatgarder efterat,
radda vardefulla objekt. En RVR-insats kan inkludera evakuering, sortering,
dokumentation, packning och eventuellt torkning av samlingar. Riksantikvarieambetets
"Handbok i katastrofberedskap och restvardesraddning (RVR)" fungerar som vagledning
for arbetet med RVR.

En restvardeslista ar en uppdaterad skriftlig forteckning som prioriterar objekt vid en
eventuell evakuering vid brand eller annan katastrof. Aven inldnade objekt kan ingd i listan.
Magasinen ska vara utrustade med transportabla lador och férrad med nédvandiga verktyg
for att hantera en katastrofsituation. RVR-utrustningen ska inventeras arligen for att
sakerstalla att den ar redo vid behov.

| handelse av kris ar det viktigt med god krisberedskap. Utifran samlingsperspektivet ar det
darfor viktigt att riskanalys och katastrofplan ar genomfoérd.

Riktlinjer vid riskhantering och katastrofberedskap

o Genomfdra kontinuerliga riskanalyser och katastrofplaner i syfte att identifiera
risker och hantering fér museets samlingar.

¢ Riksantikvarieambetets "Handbok i katastrofberedskap och restvardesraddning
(RVR)" fungerar som vagledning for arbetet med RVR.

o Upprattande av en restvardeslista dver de mest skyddsvarda och omistliga
objekten.

¢ Nara samarbete med Raddningstjansten avseende insatsplaner sa att dessa ar
synkroniserade med restvardesinsatsen och restvardelistan.

e Kontinuerligt se dver de samlade brandskyddsarbetet (SBA) tillsammans med
berdrda parter.

Magasin, klimat och miljo

Museernas samlingar ska férvaras och skotas pa ett ansvarsfullt, etiskt och sakert satt for
att sakerstalla en langsiktig och hallbar férvaring av samlingarna. Da den stérsta delen av
museets samlingar aterfinns i magasin ar det avgérande att bade byggnaden och
inredningen ar utformade for att skydda objekten mot risker som inbrott, skadegoérelse,
brand, vattenskador, vibrationer, luftféroreningar, damm och skadedijur.
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Principer i relation till magasin, klimat och

miljo

e Tillstandskontroll

En tillstandskontroll innebar att okulart besiktiga och dokumentera ett objekts fysiska skick
vid ett specifikt tillfalle. Besiktningens évergripande tillstand dokumenteras i Primus. Denna
kontroll gors vid exempelvis utstallningar, lan, inlan och vid incidenter. Vid lan gors
kontrollen bade fore och efter utlaningsperioden for att upptacka eventuella nya skador.

¢ [nomhusklimat

Ett bra klimat och luftkvalitet 6kar samlingens livslangd. | férebyggande samlingsvard ar
ratt klimat i magasinslokalen avgérande. Detta omfattar omradena temperatur, relativ
luftfuktighet, ljus och luftkvalitet. Museet och dessa samlingar ska inom dessa omraden
félja nationell och internationell standard i syfte att 6ka bevarandet av olika material.

¢ Underhall av magasin, lokalvard och skadedjurskontroll

Underhall och skotsel av de utrymmen dar samlingarna férvaras ar avgorande for deras
vard och mgjlighet till bevarande. Det betyder att samlingarna ska férvaras i ett magasin
som ar anpassat utifran samlingarnas behov. En anpassad stadning och lokalvard av
samlingarna ingar som en del i den férebyggande varden av samlingen och ar en del i
arbetet med samordnad skadedjurskontroll. Sarskilda stadrutiner ska upprattas. En
samordnad skadedjurskontroll ar det samlade arbetet for att férebygga och motverka
skadedjursangrepp och inkluderar aven mdgel och bakterier.

Digital sakerhet

Informationssakerheten ska vara god och sakerstalla sekretess, tillganglighet och
sparbarhet. Information som rér samlingarna ska registreras i ett sékert system med
adekvata metadata. De digitala filerna ska lagras pa ett satt som garanterar deras
langsiktiga bevarande. De sarskilda standarder som galler inom omradet ska beaktas nar
digital informationen ska sparas.
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