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Rutin for elektronisk diarieforing

Arendebeskrivning

Fran 1 januari 2019 gick kommunstyrelsen, valnamnden, dverférmyndarnamnden, Alingsas
och Véargarda Raddningstjanstférbund, AB Alingsés Radhus och kommunrevisionen 6ver till
elektronisk diarieforing. Fran och med 1 januari 2020 foéreslogs samtliga namnder ga éver till
elektronisk diarieféring. | samband med mandatskifte 2023 féreslar kultur- och
utbildningsforvaltningen att ga over till elektronisk diarieforing.

Forvaltningens yttrande

Med elektronisk diarieféring avses att handlingar som registreras i arendehanteringssystemet
Platina raknas som Alingsas kommuns originalhandling och arkiveras inte pa papper.
Dokumenthanteringsplanen for kultur- och utbildningsforvaltningen kommer att beéva
uppdateras till foljd av féreslagen rutin.

Samtliga handlingar i arenden som startades innan 1 januari 2023 for kultur- och
utbildningsforvaltningen ska skrivas ut och arkiveras pa papper.

| rutinen féreslar forvaltningen att vissa allmanna handlingar som innehaller en analog
underskrift fortsatt ska bevaras i pappersform. Aven protokoll fran kultur- och
utbildningsnamnden samt dess arbetsutskott med digital signatur ska bevaras i pappersform.

Forvaltningens forslag beddms leda till effektivare administration. Kommunarkivarie har
tillfrédgats och har inget att erinra mot féreslagen rutin.

Forslaget bifogas tjansteskrivelsen.

Ekonomisk bedémning
Forslaget innebar inga ekonomiska konsekvenser.

Forslag till beslut
Kultur- och utbildningsnamnden faststaller rutin for elektronisk diarieféring.

Beslutet ska skickas till
Samtliga verksamheter

Kommunarkivet
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