Handlingsplan dataskydd

Utbildning

Anlaggning
och fritid

Integration och
arbetsmarknad

Forvaltnings-
overgripande/
Stab

Ansvarig

Ansvarsférdelning och roller | - - - - Klart 22-06-30 Handlaggare juridik,
inom dataskydds- och systemforvaltare,
informationssakerhetsarbete administrativ chef

i forvaltningen

Framtagande av rutin:

Fran behov av tjanst/ny

personuppgiftsbehandling

till avslut av tjanst/

personuppgiftsbehandlingen

Verksamhetsanalys enligt Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Systemfdrvaltare och
Handlingsplan for Verksamhets- verksamhetschef *
informationssakerhet 2021 analys pabdorjad.

Genomgang av Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Klart 22-10-31 Systemfdrvaltare och
registerférteckning per verksamhetschef *
verksamhet

Genomgang av PUB-avtal. Klart 22-12-31 Klart 22-12-31 Klart 22-12-31 Klart 22-12-31 Vad galler for Systemforvaltare och

Identifiera system dar PUB-
avtal saknas.

system som
forvaltningen

handlaggare juridik *
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anvander, men
ej ager?

Klart 22-12-31

Informationsklassning:
Informationsklassning av
minst ett verksamhetskritiskt
system/informationstillgang
(se Handlingsplan
Informationssakerhet och
Dataskydd i Alingsas
kommun 2022)

Klart 22-09-30

Systemforvaltare

Kontinuitetsplanering:
Uppratta kontinuitetsplan for
minst ett verksamhetskritiskt
system/informationstillgang
(se Handlingsplan
Informationssakerhet och
Dataskydd i Alingsas
kommun 2022)

Klart 22-12-31

Systemforvaltare

Framtagande av arshjul for
aktiviteter kopplade till
dataskydd och
informationssakerhet 2023

- Aktiviteter enligt
Handlingsplan

2022-12-31

Systemfdrvaltare och
handlaggare juridik
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Informationssakerhet
och dataskydd (KS)
Oversyn
registerforteckning
och
verksamhetsanalys
Uppdateringar PUB-
avtal

Utbildningar,
informationsmaterial
till chefer och
medarbetare
Stickprovskontroller

*Arbete med genomférande av verksamhetsanalys per verksamhet och genomgang av registerforteckning:

- Underlag infor verksamhetsanalys tas fram genom att sammanstallning éver vilka handlingar och system som finns i respektive
verksamhet enligt nuvarande dokumenthanteringsplan och registerférteckning anges i mall for verksamhetsanalys.

- Utifran underlaget traffar systemférvaltare chef och nyckelmedarbetare i respektive verksamhet for att identifiera fler
informationstillgangar och géra bedémning om informationstillgadngen ar verksamhetskritisk eller ej (klarar sig verksamheten utan
informationstillgangen i 24 timmar). Det ar inte bara digitala system som ar en informationstillgang, utan aven fysiska
dokument/register, l&s och larm, kommunikation sdsom internetuppkoppling, telefoner och datorer. Aven kommungemensamma
informationstillgangar sasom e-post och telefoni ska anges.

- Efter genomférd verksamhetsanalys ska alla verksamhetens system och register vara identifierade och kan darmed laggas in i
forvaltningens registerforteckning. Nar system/register och vem som ar ansvarig och/eller kontaktperson fér systemet kan den
personen kontaktas direkt for att fa mer information som behdvs till registerforteckningen.

- Aven kommungemensamma system/register ska anges i registerforteckningen.
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- | samband med att registerforteckning fylls i noteras om PUB-avtal finns for systemet. Sarskild sammanstalining dver system dar
PUB-avtal saknas upprattas.
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