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Datum: 2021-05-25 Kultur- och utbildningsnamnden
Handlaggare: Pernilla Melin, Katrin Léfqvist

Direktnr:

Diarienr: 2021.179 KUN

Revidering av dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) bildas en myndighets arkiv av allmanna handlingarn fran
myndigheternas verksamhet och sddana handlingar som avses i 2 kap. 12 §
tryckfrihetsforordningen (1949:105) och som myndigheten beslutar ska tas om hand fér
arkivering.

Enligt Alingsas kommuns arkivreglemente § 6 (KF 2020-05-27 § 51) ska varje namnd
(myndighet) uppratta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar
och hur dessa ska hanteras. Dokumenthanteringsplanen anger om handlingar ska bevaras
eller gallras och om nar de ska dverlamnas till arkivmyndigheten (kommunstyrelsen).
Arkivmyndigheten kan besluta om hur generella handlingstyper ska hanteras. Dessa
redovisas i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan.

Den 16 december § 104 beslutade kultur- och utbildningsnamnden att godkanna en ny
dokumenthanteringsplan for sina verksamheter.

Forvaltningens yttrande

Planen ska gas igenom fortldpande, minst en gang om aret och revideras vid behov. Mot
bakgrund av detta foreslar forvaltningen foljande forandringar:

Avsnitt 3.6.2: Samordna praoplatser vid funktionen En vaqg ut

- Anmalan fran arbetsgivare om mottagande av praoelev, e-tjanst

Avsnitt 3.7: Boséattning och mottagande av nyanldnda

- Bosattningsunderlag fran Migrationsverket
- Kopia pa hyreskontrakt och borgensforbindelse

Avsnitt 3.10.1: Beslut om utdelning av stipendium ur stiftelser inom utbildningsomradet

- AnsOkan om stipendium
- Beslut om utdelning
- Meddelande till sdkande om beviljat stipendium eller gj

Ekonomisk bedémning
Forslaget medfér inga ekonomiska konsekvenser.

Forslag till beslut
Revidering av dokumenthanteringsplanen godkanns.
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Beslutet ska skickas till
Klicka har for att fylla i vilka beslutet ska skickas till.

Anneli Schwartz
Forvaltningschef



	Revidering av dokumenthanteringsplan   Ärendebeskrivning
	Ekonomisk bedömning
	Förslag till beslut
	Beslutet ska skickas till


