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Revidering av dokumnethanteringsplan

Arendebeskrivning

Kommunfullmaktige beslutade den 25 oktober 2023 att arbetsmarknadsenheten och
integrationsenheten skulle flyttas fran Kultur- och utbildningsnamnden till Socialnamnden
fran och med 1 januari 2024, KF §190. Med anledning av verksamhetsflytt behdver
namndens dokumenthanteringsplan revideras. Dokumenthanteringsplanen innehaller en
arkivbeskrivning som bland annat anger namndens och férvaltningens organisation samt
tidigare organisation. Arkivbeskrivningen ska fungera som stod for att kunna soka efter
handlingar som ar inkomna eller upprattade inom nadmndens verksamhetsomraden. Vidare
beskriver ndAmndens dokumenthanteringsplan hur namndens handlingar ska forvaras, gallras
eller bevaras och lamnas till kommunarkivet.

Forvaltningens yttrande

Kultur- och utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan foljer den kommundvergripande
klassificeringsstrukturen, vilken ar upprattad med stod av Alingsas kommun arkivreglemente
(KF § 51/2020).

Forvaltningen foéreslar att arkivbeskrivningen uppdateras med anledning av ny organisation
samt att sammanstalining som anger verksamhetssystem som anvands for forvaring av
handlingar uppdateras.

Forvaltningen foéreslar att processer och handlingstyper inom integrationsenheten och
arbetsmarknadsenheten tas bort fran namndens dokumenthanteringsplan, klassificering 3.6
Arbetsmarknad och sysselsattning och 3.7 Integration samt 9.5.1 Forsorjningsstod.

Vidare foreslar forvaltningen ett antal mindre férandringar i 6vriga processer. Férandringar
foreslas utifran foljande parametrar:

- nya/andrade verksamhetssystem dar handlingar forvaras,

- nya handlingstyper som ej anges i nu gallande dokumenthanteringsplan

- ny beskrivning av forvaringsstalle fér handlingar som forvaras fysiskt i
verksamheterna,

- ny eller fértydligad beskrivning av process och aktivitet som genererar handlingar.

Foreslagna férandringar anges i rod text i bilagt forslag.

Ekonomisk bedémning
Forslaget innebar inga kostnader.

Forslag till beslut
Kultur- och utbildningsndmnden antar reviderad dokumenthanteringsplan.
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Beslutet ska skickas till
Medarbetare kultur- och utbildningsférvaltningen

Sara Dahlin Katrin Lofqvist
Forvaltningschef Jurist
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