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Revidering av dokumnethanteringsplan

Ärendebeskrivning
Kommunfullmäktige beslutade den 25 oktober 2023 att arbetsmarknadsenheten och 
integrationsenheten skulle flyttas från Kultur- och utbildningsnämnden till Socialnämnden 
från och med 1 januari 2024, KF §190. Med anledning av verksamhetsflytt behöver 
nämndens dokumenthanteringsplan revideras. Dokumenthanteringsplanen innehåller en 
arkivbeskrivning som bland annat anger nämndens och förvaltningens organisation samt 
tidigare organisation. Arkivbeskrivningen ska fungera som stöd för att kunna söka efter 
handlingar som är inkomna eller upprättade inom nämndens verksamhetsområden. Vidare 
beskriver nämndens dokumenthanteringsplan hur nämndens handlingar ska förvaras, gallras 
eller bevaras och lämnas till kommunarkivet.  

Förvaltningens yttrande

Kultur- och utbildningsnämndens dokumenthanteringsplan följer den kommunövergripande 
klassificeringsstrukturen, vilken är upprättad med stöd av Alingsås kommun arkivreglemente 
(KF § 51/2020). 

Förvaltningen föreslår att arkivbeskrivningen uppdateras med anledning av ny organisation 
samt att sammanställning som anger verksamhetssystem som används för förvaring av 
handlingar uppdateras. 

Förvaltningen föreslår att processer och handlingstyper inom integrationsenheten och 
arbetsmarknadsenheten tas bort från nämndens dokumenthanteringsplan, klassificering 3.6 
Arbetsmarknad och sysselsättning och 3.7 Integration samt 9.5.1 Försörjningsstöd. 

Vidare föreslår förvaltningen ett antal mindre förändringar i övriga processer. Förändringar 
föreslås utifrån följande parametrar:

- nya/ändrade verksamhetssystem där handlingar förvaras,
- nya handlingstyper som ej anges i nu gällande dokumenthanteringsplan
- ny beskrivning av förvaringsställe för handlingar som förvaras fysiskt i 

verksamheterna,
- ny eller förtydligad beskrivning av process och aktivitet som genererar handlingar.

Föreslagna förändringar anges i röd text i bilagt förslag. 

Ekonomisk bedömning
Förslaget innebär inga kostnader.

Förslag till beslut
Kultur- och utbildningsnämnden antar reviderad dokumenthanteringsplan. 



Beslutet ska skickas till
Medarbetare kultur- och utbildningsförvaltningen 

Sara Dahlin Katrin Löfqvist
Förvaltningschef Jurist

Sara Dahlin, Godkännare tjänsteskrivelse, 2023-12-20
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