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§ 83 2020.176 KUN
Dokumenthanteringsplan for kultur- och utbildningsnamnden

Arendebeskrivning

Enligt 3 § arkivlagen (1990:782) bildas en myndighets arkiv av allmanna handlingarn fran
myndigheternas verksamhet och sadana handlingar som avses i 2 kap. 12 §
tryckfrinetsforordningen (1949:105) och som myndigheten beslutar ska tas om hand for
arkivering.

Enligt Alingsas kommuns arkivreglemente § 6 (KF 2020-05-27 § 51) ska varje namnd
(myndighet) uppratta en dokumenthanteringsplan som beskriver myndighetens handlingar
och hur dessa ska hanteras. Dokumenthanteringsplanen anger om handlingar ska bevaras
eller gallras och om nar de ska éverlamnas till arkivmyndigheten (kommunstyrelsen).
Arkivmyndigheten kan besluta om hur generella handlingstyper ska hanteras. Dessa
redovisas i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan.

Kultur- och utbildningsnamnden har att fatta besluta om reglering av bevarande och gallring
av verksamhetens allmanna handlingar i en dokumenthanteringsplan.

Beredning

Forvaltningen har i skrivelse den 3 december angett foljande.

Fran och med 2019 finns kultur- och utbildningsndmnden vilken var en sammanslagning av
tidigare utbildningsnamnden och kultur- och fritidsnamnden. De tidigare namnderna hade
upprattade dokumenthanteringsplaner. Dessa har nu sammanférts i en ny
dokumenthanteringsplan som omfattar hela den nya kultur- och utbildningsnamnden.
Darutéver har en omfattande déversyn genomforts for att pa ett mer dvergripande satta tacka
in alla verksamheters handlingar. | den nya planen har ocksa turistverksamheten och
arbetsmarknadsenhetens handlingar tillkommit.

Arkivmyndigheten har besluta om hur generella handlingstyper som finns i alla nAmnder ska
hanteras. Dessa redovisas i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan.

Dokumenthanteringsplanen ska enligt Arkivreglementet vara processbaserad och utga fran

den gemensamma klassificeringsstrukturen. | kultur- och utbildningsndmndens
dokumenthanteringsplan hanteras endast namndspecifika handlingstyper och processer.

Planen ska gas igenom fortldpande, minst en gang om aret och revideras vid behov.

Forslag till ny dokumenthanteringsplan bilaggs tjansteskrivelsen.

Utdragsbestyrkande
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Beslut
Beslut i arendet hanskjuts till ndmndsammantradet den 16 december.

Expedieras till
Samtliga verksamheter.

Utdragsbestyrkande
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