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§ 210  2025.458 KS   
Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan  
Ärendebeskrivning 
Kommunstyrelsen ska besluta om hanteringen av de allmänna handlingar som förekommer 
inom myndigheten. Hanteringsanvisningar redovisas i dokumenthanteringsplanen med 
uppgift om handlingen ska bevaras eller gallras.  
  
Nuvarande dokumenthanteringsplan, beslutad den 16 december 2024, § 193 med tillhörande 
arkivbeskrivning, behöver revideras och uppdateras. 
  
Beredning 
Kommunledningskontoret har i skrivelse den 25 november 2025 lämnat följande yttrande: 
  
Dokumenthanteringsplanen ska regelbundet revideras för att uppfylla myndighetens uppdrag 
och följa de lagar och regler som styr hanteringen av allmänna handlingar. Planen omfattar 
även en arkivbeskrivning.  
  
Förutom förändrade hanteringsanvisningar och redaktionella förändringar, har följande 
avsnitt fått tillägg eller förändrad gallringsfrist: 
  
1.2.1 (Politiskt beslutsfattande) Ändring i beskrivning av processen för justering och 
publicering av protokoll. De flesta protokoll hanteras helt digitalt idag. Här tillkommer även 
upptagning av webbsändningar som handlingstyp med avsikt att bevara inspelningar av 
kommunfullmäktiges möten till eftervärlden. 
  
2.8.1 (Rekrytera och anställa personal) Ändrade rutiner kring ansökningar av tjänst. All 
hantering är idag digital och hanteringen är likadan mellan de som erhåller tjänst och inte. 
Det innebär att ansökningsbrev av den som erhållit en tjänst inte längre bevaras.  
  
2.8.4 (Personalhälsa) Ändring av rehabiliteringsärenden innebär att dessa enbart förs digitalt 
och gallras i samband med pensionsavgång. 
  
3.4.1 (Ge kommuninformation) Sammanträdesportalen är medtagen som plattform för 
webbpublicering av protokoll. Dokumenten är att betrakta som kopior av original.  
  
5.4.1 (Skydda byggnader och egendom) Upptagning av kameraövervakning 
(övervakningsfilmer) som handling med en gallringsfrist 72 timmar efter upptagning.  
  
5.8.1 (Personuppgiftshantering) Komplettering av dokumentation kring 
personuppgiftshantering såsom anmälan om personuppgiftsincident, beslut från IMY samt 
begäran om rättelse. 
 

Beslut 
Förslag till beslut i kommunstyrelsen 
Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan godkänns. 
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Beslutsunderlag 
• Tjänsteskrivelse - Revidering av kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan 
• Förslag på kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan 
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