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Overlamning av handlingar fran socialnamnden till vard och
omsorgsnamnden

Arendet

Kommunfullmaktige fattade beslut i flerarsstrategin 2018-2020 om att LSS-verksamheten
ska 6verga fran socialférvaltningen till vard och aldreomsorgs-forvaltningen.

Den 1 januari 2018 6vergick ansvaret for LSS-verksamheten fran socialnamnden till vard
och aldreomsorgsforvaltningen, numera kallad vard och omsorgsforvaltningen.

| detta arende foreslas att socialndmnden framstaller till kommunfullmaktige om att
overlamna eller inforliva allmanna handlingar som behdvs for att driva verksamheten vidare.

Forvaltningens yttrande

For att vard och omsorgsforvaltningen ska kunna driva LSS-verksamheten vidare ur ett
arkivhanseende kravs att socialnamnden 6verlamnar vissa handlingar till vard och
omsorgsforvaltningen. For att ett sddant éverlamnande ska fa ske kravs enligt arkivlagen 15
§ ett beslut i kommunfullméaktige. Detta tjansteutlatande beskriver vilka handlingar som
beddmts nédvandiga att dverlamna till eller inforliva i vard och omsorgsnamnden.

Att dverlamna och inforliva handlingar innebar att ansvaret for handlingarna éverfors fran
socialnamnden till vard och omsorgsnamnden och att handlingarna blir en del av vard och
omsorgsnamndens arkiv. Handlingarna ska hallas atskilda fran namndens 6vriga arkiv.
Inaktuella handlingar ska daremot inte éverlamnas. De ska fortsatta att tillhéra
socialnamnden, men kommer istallet att lanas ut till vard- och omsorgsnamnden i referens-
och arkivvardssyfte. Detta behandlas i ett separat drende

Nar handlingar éverlamnas tar vard och omsorgsnamnden éver ansvaret fér den pagaende
hanteringen och handlaggningen och kan tillféra ny information till aktuella &renden, akter,
journaler, register, it-ldsningar, arkiv mm. Syftet ar att uppratthalla kontinuitet i verksamheten
sa att brukare blir paverkade i sa liten utstrackning som mgjligt.

Det beslut som tas om allmanna handlingar med anledning av verksamhetsévergangen som
gjordes 2018-01-01 har tre huvudsakliga utgangspunkter:

1. Det ska vara tydligt vilken ndmnd som har ansvar fér handlingarna
Personalen som arbetar inom LSS-verksamheten ska ha fortsatt tillgang till den
information de behdver for att utfora sitt arbete.

3. En andamalsenlig arkivhantering och efterlevnad av offentlighetsprincipen bade nu
och i framtiden ska sakerstallas.

Regelverket som styr
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Myndigheternas hantering av allmanna handlingar och arkiv styrs av ett omfattande
regelverk som utgar ifran grundlag, tryckfrinetsférordningen (1949:105), och bryts ned i lag,
forordning och lokala foreskrifter och riktlinjer.

Arkivlagen (1990:782) innehaller grundldggande bestammelser om hur myndigheter ska
skota sina arkiv for att sakerstalla mojligheten att ta del av allmanna handlingar bade idag
och i framtiden. Arkivlagen fortydligas i vissa hanseenden i arkivférordningen (1991:446)

Varje ndmnd och styrelse i kommunen utgdr en egen myndighet. Enligt arkivlagen (3 §)
bildas en myndighets arkiv av de allménna handlingarna fran myndighetens verksamhet.
Enligt arkivlagen (4 §) ska varje myndighet ansvara for varden av sitt arkiv. Enligt
arkivforordningen (6 §) ska en myndighets arkivbildning ses 6ver i samband med att
organisationen andras.

Overlédmnande myndighet:
Socialnamnden Alingsas kommun

Overtagande myndighet:
Vard och omsorgsnamnden Alingsas kommun

Beskrivning av de handlingar socialndmnden avser att 6verlamna eller 6verlamna och
inforliva.

Socialnamnden avser att 6verlamna eller 6verlamna och inforliva de aktuella allmanna
handlingar som framgar av bilaga.

Att handlingar ar aktuella innebar att de tillkommit inom LSS-verksamheten senast 2018-01-
01 och att de ingar i pagaende arenden, akter, journaler, register, it-Ilésningar, arkiv mm, dar
ny information kan behéva tillféras av vard och omsorgsnamnden.

Handlingar utgdrs av saval fysiska handlingar, i huvudsak pappershandlingar, som
elektroniska handlingar i olika it-ldsningar. Handlingarna kan innehalla uppgifter som
omfattas av sekretess. Vard och omsorgsnamden fortsatter att hantera dessa uppgifter enligt
for verksamheten géllande sekretessbestdmmelser.

Uppgifter om dverlamnade handlingar ska féras in i bade socialnamndens och vard och
omsorgsnamndens dokumenthanteringsplaner.

Allmanna handlingar i it-lésningar

For att fa inforliva elektroniska handlingar i vard och omsorgsnamndens arkiv kravs att det i
den fortsatta hanteringen gar att visa sambandet mellan den ursprungliga arkivbildaren.
Detta galler for att kunna atersdka informationen i framtiden och férsta hur den ursprungligen
skapades och anvandes i socialndamndens verksamhet.

Praktisk och teknisk hantering av 6verlamnande

Fysiska handlingar som finns i olika LSS-verksamheter fortsatter att forvaras dar sa lange
det ar andamalsenligt. Handlingar som finns hos centrala stddfunktioner och i centrala arkiv
pa socialforvaltningen flyttas till vard- och omsorgsforvaltningen.

Elektroniska handlingar och information som finns i olika typer av it-Ilésningar éverlamnas
antingen genom att data flyttas eller genom att behérigheter andras.
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Bedémning

Socialforvaltningen ser att ett 6verlamnande och inforlivande av aktuella allménna
handlingar ar det enda alternativet for att sakerstalla en korrekt och andamalsenligt
informationshantering efter éverflyttningen av LSS-verksamheten 2018-01-01.

Ett beslut om 6verlamnande och inférlivande av aktuella allmanna handlingar ar en
forutsattning for att uppratthalla kontinuitet i verksamheten sa att alla som berérs av LSS-
verksamheten i framtiden paverkas av 6évergangen i sa liten utstrackning som méjligt.

Overlamningen ar en forutsattning for att kravet pa arkivvard och arkivredovisning ska kunna
uppfyllas och tillgangen till de allmanna handlingarna garanteras saval nu som i framtiden.
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