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KOMMUN
Datum: 2025-03-04 Barn- och ungdomsnamnden
Handlaggare: Marie Sihvonen
Diarienr: 2025.071 BUN

Revidering dokumenthanteringsplan

Arendebeskrivning

Barn- och ungdomsnamnden ska besluta om reglering av bevarande och gallring som ska
tilampas pa verksamheternas allmanna handlingar. Detta gors i namndens
dokumenthanteringsplan. Planen reglerar aven handlingar som inte ar allmanna. Ett forslag
har tagits fram till en reviderad dokumenthanteringsplan.

Forvaltningens yttrande

Dokumenthanteringsplanen bér med jamna mellanrum revideras sa att forvaltningen foljer de
lagar och regler som styr hanteringen av allmanna handlingar. Under 2024 har férvaltningen
fortsatt det tidigare arbetet med att halla planen strukturerad och uppdaterad utifran
kommunledningens riktlinjer, SKR:s gallringsrad och arkivlagens bestammelser.

Forandringarna i sak som gors i detta dokument innebar i huvudsak redaktionella
forandringar och fortydliganden samt mindre férandringar.

Dokumenthanteringsplanen i sin helhet bilaggs tjansteskrivelsen.

Foreslagna forandringar i dokumenthanteringsplanen
Genomgaende forslag pa férdndringar

Handlingar som hanteras i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan raderas i inledande
text.

Handlingar som tidigare har forvarats i pappersform forvaras i respektive verksamhetssystem
som anges i dokumenthanteringsplanen.

Uppdatering av enhetsnamn utifrdn organisationsférandring for enheten nyanlandas larande
som byter namn till enheten for flersprakigt larande.

IT-systemen Tavlan och Stella Iaggs till under de kommungemensamma IT-system som
anvands inom barn- och ungdomsférvaltningen.

Ansvarig arkivredogdrare andras fran verksamhetsutvecklare till registrator.

Specifika férslag pa férandringar

7.1.1 (Skolplikt)
Handlingstypen beslut avseende skolpliktsbevakning raderas eftersom den inte ar aktuell.

7.1.2 (Planera och utbilda)
Handlingstypen verksamhetsuppfdljning raderas eftersom den aterfinns under 7.2.3.

7.1.3 (Laromedel)
Handlingstypen for laneavtal for pedagogiskt digitalt verktyg, personal raderas eftersom
hantering sker pa annat satt.
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7.1.4 (Skolskjuts)

Foljande anmarkning laggs till for handlingstyp om lista pa personers uppvisande av
belastningsregister: Galler for skolbuss. Upphandling och avtal fér skoltaxi hanteras av
upphandlingsenheten.

7.1.5 (Elevsocial verksamhet)
For delegationsbeslut i barn- och elevarende tas féljande mening bort fran anmarkning: Se
delegationsférteckning.

Handlingstypen for disciplinpafoljd andras till disciplindra atgarder och tillhérande
handlingarna uppdateras. Anmarkning raderas.

Handlingstypen for olycksfallsskada andras till skada barn/elev och handlingstypen
tillbudsanmalan andras till tillbud barn/elev. Forvaring for bada handlingstyperna sker i IT-
systemet Stella, bada anmarkningarna tas bort.

Handlingstyp laggs till: Ansdkan samarbete med Team kommunikation.

7.1.6 (Elevpedagogisk verksamhet)

Tillagg i rubriken att ge sarskilt stdd aven galler for forskola. De handlingar har som tidigare
har forvarats i pappersform andras till hur de forvaras i respektive verksamhetssystem som
anges i dokumentet.

Anmarkning laggs till under handlingstypen for avgangsbetyg.

Anmarkning fér amnesprov/nationella prov uppdateras med fortydligande kring hantering
utefter att Skolverket arkiverar viss del av de digitala nationella proven.

Saker anteckning i Unikum andras till gallras nar barn/elev byter enhet, istallet for att tidigare
ha gallrats efter ett ar.

Under handlingstypen for sarskilt stdd i grundskolan uppdateras texten med handlingar,
forvaringssatt och gallringsrad.

Handlingstyp laggs till: Férskolan sarskilt stod

Handlingstypen for atgardsprogram tas bort eftersom den nu aterfinns i handlingstypen for
sarskilt stdd i grundskolan.

7.2.3 (Folja upp verksamheten i forskola)
Handlingstyp Iaggs till: Plan mot krdnkande behandling

7.3.1 (Anta och placera i grundskola)
Att nekande beslut for placering vid skolenhet/skolval ska lamnas till registrator, tas bort
eftersom det framgar under forvaring att beslutet ska diarieféras.

Inskrivningsblankett/skolbyte forvaras i aktuellt IT-system och darfér raderas férvaring pa
enheten och dven anmarkning om gallring.

Forvaring for ansdkan om sprakval och klasslistor andras fran pa enheten till aktuellt IT-
system.

7.3.2 (Planera utbildning i grundskola)
Handlingstypen om skoldagens omfattning tas bort.
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7.4.1 (Anta och placera i anpassad grundskola)

Under forvaring for handlingstypen fér mottagande i anpassad grundskola gérs ett
fortydligande om vilka dokument som ska forvaras i Platina och saledes diarieféras. Under
anmarkning laggs det till att ansdkan kan inkomma via e-tjanst.

7.4.2 (Planera utbildning i anpassad grundskola)
Handlingstypen om skoldagens omfattning tas bort.

7.4.3 (Folja upp utbildning i anpassad grundskola)
Handlingstyp laggs till: Plan mot krankande behandling

Ekonomisk bedomning
Beslutet innebar inga kostnader.

Forslag till beslut
Dokumenthanteringsplanen antas for att galla fran ar 2025 och framat.

Beslutet ska skickas till
Kommunarkivet, administratorer och alla chefer

Helena Balte Marie Sihvonen
Forvaltningschef Registrator
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