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1. Inledning

Alingsas kommun ar en av Vastra Gotalands storsta arbetsgivare vilket innebar att
verksamheten har ett ansvar att minska kommunens klimatpaverkan och att agera som ett
foredome. Dessutom har kommunen ett ansvar gentemot anstallda, fortroendevalda och
invanare att féra en god ekonomisk hushallning av resurser och att arbeta mot ett tryggare
och mer hallbart Alingsas. Dessa riktlinjer syftar till att styra mot resfria méten, minimera
flygresande, reglera egen bil i tjansten och erbjuda alternativ som cykel och bilpool.

Riktlinjerna ar en del av Alingsas Handlingsplan for begransad klimatpaverkan.
Trafiksektorn star idag for en stor del av kommunens totala koldioxidutslapp och en
omstallning till mer hallbara resor ar darfor ett av de mest effektiva satten att snabbt minska
var klimatpaverkan.

Riktlinjerna har som syfte att framja ett klimatneutralt, resurseffektivt och trafiksdkert
resande. Huvudprinciperna ar féljande:

1. Vireser bara nar det ar nédvandigt och samordnar vara resor
Vi gar, cyklar eller aker kollektivt i forsta hand
Vid tjansteresor med bil ska kommunagda fordon sasom till exempel bilpoolsbilar
valjas
4. Vivaljer i forsta hand fossilfria fordon vid inkép och leasing
Dessa riktlinjer for tjansteresor galler for alla som ar anstallda pa kommunal forvaltning i

Alingsas kommun. Fortroendevalda uppmanas ocksa att folja riktlinjerna, i de fall dar det ar
tilampbart.

Riktlinjerna galler for alla resor i tjansten bortsett fran de med tung lastbil och arbetsfordon.’
Riktlinjerna omfattar inte resande mellan hemmet och arbetsplatsen utom i de fall den
strackan utgor en del av tjansteresan. Medarbetare uppmuntras dock att resa pa ett sa
hallbart satt som majligt till och fran arbetet.

1.2 Ansvarsfordelning

| enlighet med Handlingsplan fér begransad klimatpaverkan ska férvaltningarna vidta riktade
atgarder vid arbetsplatserna som syftar till att framja ett hallbart resande fér medarbetare i
tjanst saval som till och fran arbetet.

' Riktlinjerna omfattar inte verksamhetsresor med brukare och elever men fungerar som végledning
for prioritering vid val av fardsatt vid dessa resor.
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Det ar forvaltningschef som har det dvergripande ansvaret for att forvaltningen efterlever
Alingsas riktlinjer for tjansteresor. Det ar narmsta chef som ansvarar for att informera
medarbetare om innebodrden av riktlinjerna, férslagsvis vid APT.

Arbetsgivaren har ansvar for arbetsmiljon aven under resor i tjansten. Kommunens
fordonsverksamhet ansvarar i samrad med respektive forvaltning for att underséka behov
av och planera utbildningsinsatser gallande klimatsmart, resurseffektiv och trafiksaker
bilkérning.

Anstalld har ansvar for att planera och genomfora resor i enlighet med riktlinjerna. Anstalld
ansvarar for att undersdka om det i forsta hand finns ett alternativ till att resa. Darefter
ansvarar den anstéllda for att resor i tjansten foljer dessa riktlinjer och att hansyn tagits till
klimat, tidsatgang, kostnad och arbetsmiljé/sakerhet innan resan bokas. Sa langt det ar
mdjligt ska anstalld planera sin resa i god tid och undersdka resealternativ.

Vid resor foretrader anstallda Alingsas kommun. Anstalld ansvarar sjalv for att vara behdrig
att framféra de fordon som anvands och att folja trafikregler.

Det ar inte tillatet att nyttja kommunens fordon for privat bruk. Det ar inte tillatet att som
anstalld anvanda elstolpar vid sin arbetsplats for laddning av privat elbil eller anvanda el till
kupévarmare eller dylikt.2

2. Innan du reser

Samverkan med andra organisationer och méten mellan manniskor ar en viktig del av
Alingsas verksamhet och bidrar till var utveckling. Alingsas har samtidigt hogt stallda mal
inom hallbarhet, som bland annat beskrivs i Policy for hallbar utveckling, Klimatstrategi och
Handlingsplan for begransad klimatpaverkan. Innan du reser ska du darfor stélla dig fragan
om det finns alternativ till fysiska méten. Kan resan till exempel ersattas med ett digitalt
mote?

Det finns fyra aspekter som ska réknas in nar du ska ta stallning till om och hur du reser:
» Klimat
» Tidsatgang
» Kostnad
>

Arbetsmiljo/trafiksakerhet

2 Det raknas som tjansteférman, 1as mer pa Kommunportalen.
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Innan en langre resa bokas ska avstamning ske med narmaste chef utifrdan ovanstaende
aspekter.

2.1 Resfria moten

Infér varje métestillfalle ska métesansvarig géra en bedémning om moétet kan genomfdras
pa distans (till exempel genom telefonméte, webbmodte eller videokonferens). Med
motestillfalle menas konferenser, seminarier, utbildningar etcetera.

Om ett fysiskt mote kravs ska tidpunkt och lokal valjas som sa langt som méjligt underlattar
deltagarnas mdjlighet att ga, cykla eller resa med kollektivtrafik.

3. Hur du reser

Utgangspunkten ar att alla resor i tjansten ska ha en sa liten miljdpaverkan som méjligt men
kostnadseffektivitet, tidsatgadng och arbetsmiljomassiga-/sakerhetsaspekter ska ocksa
beaktas. De prioriterade fardsatten for resor i tjansten beskrivs i denna del.

| de fall da tjansteresor ar befogat ska resan samordnas, planeras och genomféras pa ett
sa miljdmedvetet, resurseffektivt och trafiksakert satt som majligt. Samakning ska alltid
efterstravas nar det ar mojligt. Egen bil i tjansten far endast anvandas i de fall kommunens
egna poolbilar eller enhetsknutna fordon inte finns tillgangliga eller om inga sarskilda skal
foreligger.

Val av fardsatt ska ske enligt féljande prioriteringsordning om inga sarskilda skal® foreligger:

Gang eller cykel
Kollektivtrafik
Poolbil eller enhetsknutet fordon

Hyrbil eller taxi
Flyg

o N =

3 Sarskilda skal att franga riktlinjens prioritetsordning inkluderar féljande: Omsténdigheter som vid
resans start/malpunkt ej mojliggér gang/cykel/kollektivtrafik, vid transport av tung eller skrymmande
last, eller da tidsvinsten ar stor vid val av annat fardsatt, eller da resorna foretas sent pa kvallen
alternativt pa natten. Andra skal kan foreligga och valet av fardsatt ska da ske i 6verenskommelse
med narmsta chef. Exempel pa sadana skal kan vara att en medarbetare har en funktionsnedsattning.
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3.1 Tjanstereseforsakring

Alingsas kommun har tecknat tjanstereseforsakring for anstallda och fortroendevalda under
tjansteresor som utfors pa arbetsgivarens uppdrag saval inrikes och utrikes.

Tjanstereseforsakringen omfattar dven praktikant eller person som ar utsedd av kommunen
och som foretar tjansteresa for kommunens rakning. Vid resa utanfér Sverige ska
reseférsakringsbevis alltid medtas.

3.2 Ga och cykla

For tjansteresor som ar kortare an 3 kilometer ska gang och cykel prioriteras.

Vid tjansteresa med cykel bor du bara hjalm, eftersom det ar bade en arbetsmiljo - och en
sakerhetsfraga.

Overgripande information om utl&ning av tjanstecykel och hur du anvander en elcykel finns
pa Kommunportalen. Tjanstecyklarna ar idag forvaltningsknutna och lokala rutiner
forekommer.

3.3 Resa med kollektivtrafik

Alla inrikes resor utanfér den egna kommunen ska i forsta hand ske med kollektivtrafik sa
som buss, tag, sparvagn, tunnelbana och farja i linjetrafik.

Kort med kontoladdning for resor med Vasttrafik finns pa respektive férvaltning.

Langre resor ska alltid bokas med upphandlad resebyratjanst eller direkt genom
ramavtalsleverantor.

3.4 Resa med bil

Poolbil eller enhetsknutet fordon som ar anpassade for flera drivmedel ska tankas och kéras
pa det mer klimatsmarta alternativet i sa stor utstrdckning som mdgjligt.

Vid alla tjansteresor med bil ska sakerhetsbalte anvandas under hela resans gang och
trafikregler ska foljas.

3.5 Flygresor och internationella resor

Flygresor och internationella resor ska godkannas av narmsta chef, innan resan bokas.
Flygresor inklusive anslutningsresor ska alltid bokas med upphandlad resebyratjanst.

Resor med flyg inom Sverige far endast ske om sarskilda skal féreligger.
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Vid utlandsresor ska du folja utrikesdepartementets rad*. Hallbara fardmedel ska prioriteras.
Overvag att ta tag eller buss fore flyg, framfor allt vid resor inom norra Europa.

3.6 Bestallning av resa och logi

Bestallning av langre resor och/eller logi ska ske fran kommunens upphandlade bolag for
resebyratjanster. Vid bestallning ska lagsta pris begaras. Vid behov av ombokningsbara
biljetter, som ofta kostar mer, ska var och en radgéra med narmsta chef.

4. Uppfoljning

Uppfoéljning av hur riktlinjerna for tjansteresor efterlevs leds av kommunledningskontoret och
sker inom ramen for uppféljningen av Handlingsplan fér begransad klimatpaverkan.
Aterrapportering sker till férvaltningarna.

Vid uppféljningen sammanstalls och analyseras féljande:

- Anvandningen av kommunens poolbilar och enhetsbilar, avseende
drivmedelskvantitet-/ eller kostnad samt belaggningstid.®

- Bokade resor via upphandlad resebyra. Detta inkluderar antal resor per typ av
fardmedel, resekostnad, flygresor under 500 km samt flygresor 6ver 500 km.

- Regionala resor med Vasttrafik.
- Koldioxidutslapp i kilo for resor med allman kollektivtrafik, bil och flyg.
- Antal resor med tjanstecyklar.

- Resvaneundersokning for kommunens anstallda.

4 Se UD:s reseinfromation: https://www.regeringen.se/uds-reseinformation/

5 Samhallsbyggnadsforvaltningens fordonsverksamhet tillhandahaller underlaget.
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