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Kommentarer

Barn- och ungdomsnamndens delegation baseras pa en decentraliserad organisation. Detta
innebar att ansvar och befogenheter ligger langt ut i organisationen. Rektorerna ar ansvariga
for resultatenheterna och rapporterar direkt till verksamhetschef/férvaltningschefen.
Administrative chefen och verksamhetscheferna rapporterar till férvaltningschefen. Det
verksamhetsmassiga och ekonomiska resultatet foljs kontinuerligt upp, genom sarskilda
uppfdljningar och utvarderingar av kvalitet. (Namndens styrdokument)

Allméant om delegation

Barn- och ungdomsnamnden kan delegera beslutanderétten i ett visst arende eller en viss
grupp av arenden. Delegation kan medges till utskott, ledamot eller ersattare samt till
anstalld i kommunen i enlighet med 6 kap 33 § kommunallagen (1991:900).

Sa kallad blandad delegation (till fortroendevald och tjansteman) &r inte tillaten.

Ersattare

Vid forhinder for den tjansteman som fatt delegation, om erséttare inte férordnats, intrader
narmast dverordnad chef som erséattare. Forvaltningschefens erséattare ar Barn- och
ungdomsnamndens ordférande. | sista hand atergar beslutanderétten till den som givit
delegationen.

Ersattare for delegat bér inte besluta i viktiga arenden om beslutet, utan stérre nackdel, kan
vanta till dess delegaten aterkommer.

Arenden som inte far delegeras
Beslutanderatten far inte delegeras vad galler:

o Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

o Framstéllningar eller yttranden till kommunfullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av barn- och ungdomsnamnden i dess helhet eller av
kommunfullmaktige dverklagats.

o Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

e Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Utdvande av delegationsratt

Beslut som fattas pa delegation far samma rattsverkan som om namnden sjalv hade fattat
beslutet. Delegaten far, om arendets beskaffenhet pakallar det, 6verlamna arendet till
namnden for avgérande.

Jav
Delegerad beslutanderatt far inte utdvas i arende som ror beslutsfattarens egna personliga
forhallanden eller dar annars jav foreligger, 6 kap 24 § kommunallagen. Det &r i forsta hand



den javige sjalv som skall tillkannage att jav foreligger i sddana fall atergar beslutanderéatten
till den som gett delegationen.

Aterkallelse, omprévning
Namnden kan nar som helst aterkalla en lamnad delegation. Beslut som redan fattats med
stod av delegation kan daremot inte atertas. Namnden har ingen omprovnings mojlighet.

Vidaredelegation KL 37 §

En namnd far 6verlata at forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan anstalld inom
kommunen att besluta i dennes stélle. Sddana beslut ska anmalas till férvaltningschefen.
Besluten kan darefter &ven anmaélas till nAmnden om denna sa dnskar, for sin information.

Anmalan av delegation- rutin
Delegat enligt foreliggande forteckning har enligt Kommunallagen (6:35) skyldighet att
anmala de beslut som fattas med stod av delegation.

Delegationsbeslut anmals till namndens kansli snarast efter varje kalendermanads utgang.

Nu finns [6pnummer inlagda pa alla delegationsbeslut i ProReNata. Lépnumret dyker upp
langst ner pa beslutet nar det &r sparat och signerat och kan se ut sa har; 2016-1.
Delegationsbesluten ska meddelas forvaltningssekreteraren pa foljande satt:

Ni meddelar vilket beslut som ar taget (t.ex. Plats i forskola, SL 8:5) och I6pnumret pa
beslutet (t.ex. 2016-18).

Det tillvAgagangssatt vi foresprakar i forsta hand ar att skicka meddelanden inne i PRN. N&r
detta ar gjort skickas ett mejl till den vanliga alingsas-mejlen med information om att ett nytt
meddelande finns i PRN. P& detta satt kan vi minimera att kansliga uppgifter hanteras
utanfor systemet.

Om ovanstaende satt, av nagon anledning, inte kan anvandas gar det att mejla
forvaltningssekreteraren pa vanligt vis med ovanstaende information.

Ta som vana att rapportera delegationsbesluten efter varje beslut som tas, pa sa satt
minimeras risken att de gléms bort.

Handlaggning

Vissa av skollags-/skolférordningsbesluten nedan réknas, enligt SL 29:10, som
myndighetsutdvning vare sig de 6verklagas genom forvaltningsbesvar eller
laglighetsprovning. Myndighetsutdvning galler i det fall besluten ar att betrakta som utévning
av befogenhet for att enskilt bestamma om férman, rattighet, skyldighet, disciplinpafoljd,
avskedande eller annat jamforbart forhallande gentemot enskild och ska da handlaggas i
enlighet med forvaltningslagens bestammelser. En réattssaker, likvardig och snabb
handlaggning erfordras i dessa arenden. Dérav dessa rutiner.



Foljande bestammelser enligt forvaltningslagen (FL) ska da tillampas:

24 § Muntlig handlaggning

27 8 om dokumentation av uppgifter

10 § Ratt att fa del av uppgifter (partsinsyn)
25 § Kommunicering av uppgifter

11-12 8§ Langsam handlaggning

32 § om motivering av beslut

33 § om underrattelse av beslut

37 8§ Andring av beslut

36 § om rattelse av skrivfel och liknande

Bestammelserna i FL 10 § galler inte uppgifter som rér ndgon annan sékande i arende om
plats i utbildning eller annan verksamhet enligt SL. Bestammelserna galler inte heller vid
betygssattning.

Ovrigt
Justeringar i organisationen och 6vriga inom verksamhetsomradet férekommande
personalarenden betraktas som verkstéllighet inom respektive ledares ansvarsomrade.

Vidaredelegation fran rektor

Enligt SL 2:10 kan anstélld som har tillrécklig kompetens och erfarenhet fullgéra enskilda
ledningsuppgifter och besluta i fragor som galler den inre organisationen och som framgar av
SL/Sf. Se sarskild rutin/delegationslista. (Se @ven ovan vad som géller generellt vid
vidaredelegation).

Samverkan/MBL

Den som fattar beslut med stdd av denna delegationsordning ska, innan beslut fattas och dar
sa erfordras, samverka respektive forhandla enligt reglerna i kommunens samverkansavtal
resp. Lagen om medbestdmmande i arbetslivet (MBL) eller foretrada arbetsgivaren enligt
Arbetsmiljdlagen.

Arbetsmiljéansvaret
Enligt sarskilt beslut i BUN 2012-01-24, 8§ 5, &r arbetsmiljdansvaret delegerat till
forvaltningschef.



Forkortningar

Ac = Administrativ chef

AU = Arbetsutskott

BUN = Barn- och ungdomsnamnden

Dsl = Dataskyddslag

Dso = Dataskyddsombud

Ec bem= Enhetschef bemanningsenheten KLK
Ec m = Enhetschef modersmal

Ec mla = Enhetschef/medicinskt ledningsansvar
Fc = Forvaltningschef

FR = Forvaltningsratten

Kc = Kostchef

KL = Kommunallagen

KR = Kammarratten

PRN = ProReNata — IT-stod for elevhélsan

Ps = Planeringsstrateg

R = Rektor

R/b = Bitradande rektor

Sf = Skolférordning

SL = Skollag

SO = Skolvasendets 6verklagandenamnd

Vc fsk = Verksamhetschef forskola

Vc grsk= Verksamhetschef grundskola och grundséarskola
Vc sou = Verksamhetschef stod och utveckling

Vu ikt = Verksamhetsutvecklare IKT



1. Allméant

Arende/arendegrupp Delegation till Information

Avslagsbeslut betraffande Fc alt Ac Skriftligt, m besvarshéanvisning, KR.
utlamnande av allmén handling

Utfarda fullmakt att foretrada BUN Fc alt Ac KL 6:6

och fora dess talan vid domstolar och
myndigheter

Avge yttrande vid 6verklagat delega- |Fc alt Ac Vid férvaltningsbesvar
tionsbeslut, dverprévning

Beslut att avvisa for sent inkomna Fc alt Ac Forvaltningslagen § 24
Overklaganden

Ratt att fatta beslut som ar sa Ordférande KL 6:36

bradskande att namndens avgoérande
inte kan avvaktas

Vidaredelegation av egen Fc Vid franvaro — ex vis semester
beslutanderatt
Avge yttrande i planarenden som i Fc Enligt beslut i barn- och

ringa utstrackning paverkar barn- och
ungdomsnamndens verksamhet.

ungdomsnamnden 2006-02-07, § 10.

Avge yttrande till myndigheter, t ex
skolinspektionen, beo

Fc, Ac, Vc fsk, Vc
grsk

Enl beslut i barn- o
ungdomsnamnden 15-09-29, § 179

Forskoleklass- ratt till skolskjuts Ps 9:15, 1:a st SL, FR Beslut i PRN
Forskoleklass- val av annan skola Ps 9:15 b, 2:a st SL Beslut i PRN
(kom/enskild), mottag i annan
kommun (personliga forhallanden) (9:13 SL)
Forskoleklass- ratt till skolskjuts vid | Ps 9:15c SL, FR
Overnattning (personliga
forhallanden)
Grundskola - ratt till skolskjuts Ps 10:32,1:a st SL, FR Beslut i PRN
Grundskola - val av annan skola Ps 10:32, 2:a st/kom, 10:40/ensk, (10:25
(kom/enskild), mottag i annan -27 SL) Beslut i PRN
kommun (personliga forhallande)
Grundskola - ratt till skolskjuts vid Ps 10:33,1:ast SL, FR
dvernattning (personliga forhallande)

(10:25 SL)
Grundsérskola — ratt till skolskjuts Ps 11:31,1:a st SL, FR Beslut i PRN
Grundsarskola - vid val av annan Ps 11:31, 2:a st,/kom, 11:39/ensk

skola (kom/enskild), mottagande i
annan kommun

(11:25-26 SL) Beslut i PRN

Grundsarskola — ratt till skolskjuts vid
overnattning (personliga forhallande)

Ps

11:32, la:st SL, FR

(10:25 SL)




2. Grundskola, grundsarskola, forskoleklass och fritidshem
(tilampningsomrade enligt respektive kapitel)

Arende/arendegrupp Delegation till Information
Lasarets omfattning Fc 3:3 Sf (jmf fsk kI 9:3 SL)
Skolarbetets forlaggning R 3:4 Sf, redovisas 1g/la
Mottagande av elev som inte bor i R 4:2 f Besluti PRN
Sverige
Skyndsamt utreda omstandigheterna (R 6:10 SL Beslut i PRN
kring uppgivna krankningar och i
férekommande fall vidta skaliga
atgarder for at forhindra krankande
behandling i framtiden
Barns mottagande i grundsarskolan |R 7:5 SL, SO Beslut i PRN
jmf aven 11:8 SL/ elevs placering
(exkl 3:e st, beslut fattas av BUN)
Tillhorighet till grundsérskolans R 7:5b SL, SO Besluti PRN
malgrupp (utskrivning)
Mottagande pa forsok i annan R 7:8 SL Beslut i PRN
skolform (hogst 6 man)
Integrering av elev R 7:9 SL, 1:a st Besluti PRN
(2:a st=rektorsbeslut)
Uppskjuten skolplikt R 7:10 SL, SO Besluti PRN
Mottagande i forskoleklass- tidigare |R 7:11 SL Beslut i PRN
skolstart (5 ar)
Mottagande i grundsarskola- tidigare 7:11 a, pkt 3 SL Besluti PRN
skolstart (6 ar)
Mottagande i grundsarskolan vid 7:11 b Beslut i PRN
uppskjuten skolplikt, utan att forst ha
gatt ut forskoleklassen
Skolpliktens férlangning/senare R 7:13 SL, SO Besluti PRN
upphdrande
Skolpliktens upphdrandeftidigare R 7:14 SL, SO Besluti PRN
upphdrande
Provande om ratt av fullféljande av  |R 7:16(15).SL Beslut i PRN
skolgang
Forelaggande vid ej fullgdrande av  |Fc 7:23.SL. FR Mall utanfér PRN. Fs
skolgang, galler bade enskild och off skannar in Fc:s beslut i PRN.
huvudman
Vitesférelaggande=BUN-besl|
Ytterligare undervisningstid utéver R 9:3,10:2 Sf Besluti PRN
garanterad
Undervisningstidens férdelning R 9:4,10:3 Sf Beslut i PRN
mellan ak
Sprakval R 9:5,6 Sf Beslut i PRN




Arende/arendegrupp Delegation till Information
Elevens val R 9:8,10:5,6 Sf Besluti PRN
Mottagande av barn i annan
kommun:
Forskoleklass R
- sarskilda skal, kom far R 9:12 SL, 3:e st, avtal tecknas i
overenskomma om, framst samrdd med C Beslut i PRN
geografiska skal, galler mer allmant
och for flera barn
- personliga forhallanden/sarskilda R 9:13, 1:a st SL. SO Beslut i PRN
skal
- det fria valet R 9:13 SL, 2:a st Besluti PRN
Grundskola
- sarskilda skal, kom far R 10:24 SL, 3:e st,avtal tecknas i
overenskomma om, framst samrad med C Beslut i PRN
geografiska skal, galler mer allméant
och for flera barn
- personliga forhallanden/sarskilda  |R 10:25.SL.SO Beslut i PRN
skal
- det fria valet R 10:27.SL Beslut i PRN
Grundsarskola
- kom far 6verenskomma om, framst |R 11:24 SL, 3:e st, avtal tecknas i
geografiska skal, galler mer allmant samrad med C Beslut i PRN
och for flera barn
- personliga forhallanden/sarskilda  |R 11:25.SL. SO Beslut i PRN
skal
- det fria valet R 11:26.SL Beslut i PRN
Elevs placering i grundsarskola eller |R 11:8 SL Beslut i PRN
traningsskola dvs huvudsakligen lasa
amnen eller amnesomraden (forsta meningen)
Placering vid skolenhet:
- nekande beslut (org/ek) - R 9:15, 2:a st SL. SO
forskoleklass
12 stycket =laglighetsprévning
Beslut i PRN
- nekande beslut (org./ek) R 10:30 SL, 2:a stycket 1:a punkten.
SO
grundskola
12 stycket =laglighetsprévning.
Beslut i PRN
- nekande beslut (org./ek) R 11:29 SL, 2:a stycket 1:a punkten.

grundsérskola

sO
12 stycket =laglighetsprévning.

Besluti PRN




Arende/arendegrupp Delegation till Information

Erbjudande av plats/utbildning i R 14:5.SL Beslut i PRN

fritidshem, p.g.a. familjens situation i

ovrigt (tid 2a 86)

Erbjudande av plats/utbildning i R 14:6.SL Beslut i PRN

fritidshem, p.g.a., fysiska, psykiska

eller andra skal (tid 2a 89)

Fullgérande av skolplikt pa annat satt | Fc 24:23,24 SL. FR

- beviljande samt atertagande
Medgivande galler for hogst 1 ar i
taget. Mall utanfor PRN. Fs skannar
in i PRN, av rektor, tillstyrkt/avstyrkt
ansoOkan tillsammans med FC:s
beslut.

Ratt till utbildning eller annan Fc 29:2, 2:a st, 3:e pkt SL

verksamhet p.g.a. EU-ratt m.m.

Anger vika som ska jamstallas med
personer som &r bosatta i landet SO

3. Forskola, pedagogisk verksamhet

Arende/arendegrupp Delegation till Information

Skyndsamt utreda omstandigheterna [R 6:10 SL Beslut i PRN

kring uppgivna krankningar och i

forekommande fall vidta skaliga

atgarder for at forhindra krankande

behandling i framtiden

Erbjudande av forskola vid barnets  |R 8:5.SL Beslut i PRN

eget behov, pga familjens situation i

ovrigt (avgift)

Erbjudande av forskola pga fysiska, |R 8:7.SL Besluti PRN
psykiska eller andra skal, d& barnet

behdéver sarskilt stod i sin utveckling (avgiftsfritt)

Mottagande av barn i annan kommun

- sarskilda skal, kom far avtala om, |R 8:12, 3:e st SL, avtal tecknas i
framst geografiska skal, galler mer samrad med C Beslut i PRN
allmant och foér flera barn

- personliga forhallanden/sarskilda  |R 8:13, 1:a st SL Beslut i PRN
skal

- det fria valet R 8:13, 2:a st SL Besluti PRN
Nekande beslut betr upplatelse av Vc fsk 8:14, 1:a st SL Mall utanfér PRN. Vid
plats i forskola, inom 4 man Overklagande d fors i Platina
Pedagogisk omsorg/barn som av R 25:2, 3:e st SL Besluti PRN
fysiska, psykiska eller andra skal

behdver sarskilt stdd i sin utveckling 26:11

Tilldelning av anmarkning Ve fsk 26:11




4. Personal, organisation

Organisationsférandringar inom
forvaltningen

Fc

Stoérre org forandringar inom
forvaltningen, efter samrad med
presidiet

Organisationsférandringar inom
enheten

R, Ac, Vc fsk,Vc
grsk, Vc sou, Kc, Ec
m

Mindre organisationsférandringar
inom enheten, efter samrad med
forvaltningschefen

Ansokan om godk&nnande/anmélan |R, R/b, Jmf reglementet § 17 om

om registrering av undertecknande av handlingar.

livsmedelsanlaggning Kostenheten kontaktas

Anstéllning : Innefattar beslut om aterbesattande,
rekrytering och l6nesattning (se
rutiner nedan samt nedan)

Stallforetradare f: R,R/b, R, SL 2:9, 3:e st

tom 7 arbetsdagar R,R/b,

mer an 7 arbetsdagar

Larare/forskollarare mer &n 6
manader men hogst 1 ar, som ej har
for undervisning foreskriven
utbildning

Verksamhetschefer; forskola,
grundskola och barn- och elevhalsa,
kostchef samt adm chef, efter
samrad med namndens presidium

Rekt/forskolechef, efter samrad med
forvaltningschefen

Anstéaller personal inom resp

Vc fsk, Vc grsk

Fc, Vc fsk, Vc grsk

Fc

V¢ forskola, Vc grsk

R, R/b, Ac,Vc fsk,

SL 2:19. Sarskilt anstallningsbeslut
ska fattas i varje enskilt fall.

Rutin:

ansvarsomrade Ve grsk, Ve sou, Ec | Beslut, gm anstéliningsbevis, lamnas
mla, Kc, Ecm till HR-partner som administrerar
anmalan till BUN
Omplacering R, R/b, Ac, Vc | samrad med HR-partner
fsk,Vc grsk, Vc sou,
Kc, Ve mla Ecm
Uppsagning Fc | samrad med HR-partner
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Organisationsférandringar inom Fc Storre org forandringar inom
forvaltningen forvaltningen, efter samrad med
presidiet
Disciplinatgard/avskedande Fc | samrad med HR-partner
Avstangning Fc | samrad med HR-partner

Lonesattning/vidaredelegation

Fc, R, R/b, Ac, Vc
fsk, Vc grsk, Vc
sou, Ec mla, Kc,
Ecm

KS-delegation till férv chefen som
har beslutat om vidaredelegation till
resp chef (beslut 08-08-14, dnr
08.248.031)

Rutin/lbneséattning:

Beslut, gm anstéllningsbevis,
lamnas till HR-partner, som
administrerar anmalan till
forvaltningschefen.

Forv chefen anmaler vidare till BUN,
for info, enl sarskild ordning.

Lonesattning av timavlonade Ec bem | enlighet med faststallda
ingangsloner
5. Ekonomi
Arenden/arendegrupp Delegation till Information
Stiftelser- foérdelning av Fc Beslut fattas efter samrad med Fc for
donationsmedel:
Utbildningsforvaltningen. Vid tvist
e Samfonden Alingsas hanskjuts arendet till BUN
kommuns larar- och
skolledarfond
o Stiftelsen Alingsas kommuns
skolfond
Géllande avgifter: Ac Forskola/fritidshem/skola
(skola/galler elevdatorer)
- Amorteringsplan
Beslut fattas efter samrad med
- Uppskov (mer an 1 man, hogst 2 controller (se uppréattad kravrutin)
man, darefter amorteringsplan
- Nedsattning (mer &n 1 man)
- Befrielse (mer &n 1 man)
Avskrivning av skuld Ac Forskola/fritidshem/skola

(skola/géller elevdatorer)
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Arenden/arendegrupp Delegation till Information
Beslut fattas efter samrad med con-
troller (se upprattad kravrutin)
Uppséagning/avstangning fran plats  |Ac Forskola/fritidshem
inom forskola/fritidshem/pedagogisk
omsorg om betalning inte erhalls (enl uppréttad kravrutin)
Interkommunala avtal (galler kopta |- Ekonom verkstaller i samrad med
saval som salda platser) ansvarig ledare ( t ex kop/forsaljning
av platser for barn i behov av sarskilt
stod) verkstallighet, anmals ej.
Avtal av betydande vikt - Dessa avtal skall aven diarieféras
(Forvaltningsspecifika) (t ex upphandlingar), enligt lag om
offentlig upphandling.
Tjansteman inom sina respektive
ansvarsomraden:
Fc,Vc fsk, Ve grsk,Vc sou, R, R, , Ac,
Kc, Ec M (resp tjanstem)
verkstallighet, anmals ej.
Antagande av upphandlingsunderlag |AU Enligt Lag om offentlig upphandling
avseende skolskjutsar
Avtal samt uppsagning av Fc Enligt Lag om offentlig upphandling

avtal/skolskjutsar

Tillaggsbelopp, fristaende
verksamhet

Vc fsk, Vc grsk

SL 8:23, 9:21, 10:39, 11:38,14:17,
25:13 SL. FR Hanteras delvis i PRN

Utseende av beslutsattestant inom
ansvarsomradet, belopp upp till 7
mnkr per faktura

Fc

Rutin:Beslut lamnas skriftligen till
ekonom som administrerar anméalan
till BUN

Utseende av beslutsattestant inom
ansvarsomradet, belopp upp till 250
tkr per faktura

Vc fsk, Vc grsk, Vc
sou

Rutin: Beslut lAmnas skriftligen till
ekonom som administrerar anméalan
till BUN

Utseende av godkannare, belopp
upp till 7 mnkr per faktura

Fc

Rutin: Beslut lamnas skriftligen till
ekonom som administrerar anméalan
till BUN tva ganger per ar

Utseende av godkannare, belopp
upp till 250 tkr per faktura

R, R/b, Ac, Vc fsk,
Vc grsk,

V¢ sou, Ec mla, Kc,
Ecm

Rutin: Beslut lamnas skriftligen till
ekonom som administrerar anmalan
till BUN tva ganger per ar
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6. GDPR

Utlamnande av registerutdrag Fc Kan vidaredelegeras. (artikel 15)

Ratt till rattelse av personuppgifter Fc Avser andring av grundlaggande info
om registrerad. (artikel 16)

Raétt till radering av personuppgifter Fc Innan beslut fattas ska avstamning
ske gentemot arkivl och off-o sekrl. |
1:a hand prévas om beslut om
gallring kan ske. (artikel 17)

Ratt till begréansning av behandling Fc (artikel 18)

av personuppgifter

Anmalningsskyldighet avseende Fc (artikel 19)

rattelse, radering och begransning

av personuppgifter

Rétt att gora invandningar mot Fc (artikel 21)

behandling av personuppgifter

Ingd PUB-avtal Fc (artikel 28)

Anmaélan av personuppgiftsincident | Dso (artikel 33)

Information till registrerade om Dso (artikel 34)

personuppgiftsincident

Konsekvensbeddmning av Vu ikt (artikel 35)

dataskydd
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