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KOMMUN
Datum: 2023-01-10 Tekniska ndmnden
Handlaggare: Mika Lindberg
Direktnr:
Diarienr: 2023.020 TEN

Tekniska namndens budget 2023-2025

Arendebeskrivning
Enligt styrmodell fér Alingsas kommun ska respektive ndmnd uppréatta en
budget for de kommande tre aren.

Tekniska namndens budget utgar fran den av fullmaktige beslutade

budgeten for Alingsas kommun 2023-2025. Budgeten omfattar nAmndens mal,
beskrivning av ekonomiska forutsattningar och investeringsbudget for de kommande
fem aren, personalavsnitt samt en internkontrollplan framtagen utifran genomférd
risk- och vasentlighetsanalys.

Budgetdokumentet pekar ut fardriktningen for tekniska namndens samtliga
verksamheter under planperioden och ar det dokument, genom vilket verksamheten
foljs upp och utvarderas.

Ekonomisk bedémning
Budget for Tekniska namndens verksamheter ar upprattade efter beslutat
kommunbidrag samt av kommunfullmaktige tagna taxor.

Forslag till beslut
Tekniska namnden beslutar anta budget for Tekniska namnden 2023-2025.

Beslutet ska skickas till
Kommunstyrelsen

Jonas Sjolin Mika Lindberg
Forvaltningschef Avdelningschef ekonomi
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Inledning

Tekniska namndens ansvarsomrade omfattar tre delar:

1. Planering: Ansvaret for planering av den fysiska miljén nar kommunen vaxer
innefattar trafikplanering, planering av kollektivtrafik samt skydd av kommunens
natur- och kulturmiljGer.

2. Genomférande: Tekniska namnden ansvarar for att anldgga, utveckla och
underhalla gator, torg, trottoarer, parker, lekplatser och naturmark som tillsammans
utgdr det offentliga rummet. Ansvaret innefattar aven teknisk infrastruktur i form av
vatten och avlopp (VA).

3. Samhillsservice: Tekniska namnden tillhandahaller samhallsservice inom en rad
omraden, exempelvis hamtning och mottagning av avfall, vintervaghallning, kart-
och matteknisk service (GIS), handlaggning av fardtjansttillstand och
parkeringstillstand for funktionshindrade samt tillstand for upplatelse av allman
plats. Under namndens ansvarsomrade ligger ocksa produktion och distribution av
dricksvatten samt hantering av spill- och dagvatten som renas i avloppsreningsverk
eller dagvattenanlaggningar.

All verksamhet ska utga fran Vision 2040:

"Alingsas &r Véastsveriges vackraste kulturstad i en levande bygd. Genom nyténkande,
engagemang och tillgdnglighet skapar vi livskvalitet for alla.”

Visionen ar grunden fér namndens och hela kommunens langsiktiga styrning och
genomsyrar de fokusomraden samt de mal som namnden kommer att arbeta med under
2023.

Namndens mal och nyckeltal

Kommunfullmaktige har i sin budget beslutat anta fem prioriterade kommundévergripande
mal som omfattar hela kommunens verksamhet. Malen syftar till att astadkomma en
férandring under mandatperioden. Till de prioriterade malen kopplas indikatorer som ar
styrande for att na de politiska ambitionerna. Kommunfullmaktiges prioriterade mal
adresseras till tekniska namnden som i sin budget anger hur namnden ska bidra till den
kommungemensamma maluppfyllelsen, uttryckt som ndmndspecifika mal.

Fdrvaltningen anger i sin verksamhetsplan vilka aktiviteter som ska genomféras for att
uppfylla tekniska namndens mal.

Under 2023 kommer tekniska ndmnden fokusera pa foljande omraden:

Tekniska namndens budget 2023-2025 3
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e Arbeta for 6kad langsiktighet och hallbarhet i samtliga processer, med fokus pa att

leva upp till malen i Agenda 2030.

o Fortsatta forbattra foretagsklimatet och servicen till alingsasaren.

o Fortsatta arbetet med att bygga om Nolhaga reningsverk.

Nedan féljer tekniska namndens mal:

Prioriterat mal 1: Alingsas vaxer genom att starka och uppmuntra arbetsliv, naringsliv och féreningsliv

Indikator: Foretagsklimat (Insikt) — Totalt, NKI, index 1-100

Namndens mal 1

Koppling Agenda 2030

Foretagarnas bedémning av servicen inom myndighetsomradet markupplatelser ska
oka.

Mal 9: Bygga motstandskraftig
infrastruktur, verka for en
inkluderande och hallbar
industrialisering samt framja
innovation.

Motivering: Foretagarnas upplevelse av servicen inom tekniska namndens myndighetsomraden ska forbattras genom
bland annat frontdeskfunktionen i Sveagatans entré. Frontdeskfunktionen ar en kundservice for medborgare och foretagare

som kan svara pa enklare fragor och ge évergripande information inom tekniska namndens verksamhetsomraden. Vidare
kommer skriftlig information kopplat till myndighetsomradet markupplatelser att ses 6ver och kompletteras och fortydligas.

Information kommer aven att ges pa fler sprak.

Uppfoljning/Nyckeltal

Malvarde 2023 Nuldge 2022

Foretagsklimat (Insikt) - Markupplatelse - Totalt, NKI, index 1-100 (Kolada U07448)

75 73 (prel.)

Tekniska namndens budget 2023-2025
Sida 7 av 77



. o
B ALINDSAS

Prioriterat mal 1: Alingsas vaxer genom att starka och uppmuntra arbetsliv, néringsliv och féreningsliv

Indikator: Féretagarnas upplevelse av dialogen mellan féretag och kommunen (skala 1-6)

Namndens mal 2 Koppling Agenda 2030

Foretagarnas upplevelse av dialogen mellan féretag och kommunen ska forbattras. | Mal 16: Framja fredliga och
inkluderande samhallen for hallbar
utveckling, tillhandahalla tillgang till
rattvisa for alla samt bygga upp
effektiva och inkluderande
institutioner med ansvarsutkréavande
pa alla nivaer.

Motivering: Dialog utgér grunden for kommunens naringslivsarbete och syftar till att bygga relationer och skapa
dmsesidigt fortroende mellan féretagen och kommunen. Omsesidigt fértroende och férstaelse ar sarskilt viktigt i
kontakterna mellan foretagare och de myndighetsutdvande enheterna inom kommunen. Inom tekniska ndmndens
verksamhetsomraden ar det framfor allt trafik- och planeringsenheten som hanterar myndighetsutévning i forhallande till
foretagare, men aven 6vriga enheter har regelbunden kontakt med naringslivet.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022

Foretagarnas upplevelse av dialogen mellan foretag och kommunen (skala 1-6) 2,6 2,36

Prioriterat mal 2: | Alingsas finns goda livsmiljéer genom en langsiktig, ekologisk, social och ekonomisk hallbar utveckling.

Indikator: Hushallsavfall som samlats foér materialatervinning, inkl. biologisk behandling, andel (%)

Namndens mal 3 Koppling Agenda 2030

Hushallsavfall som samlats for materialatervinning, inkl. biologisk behandling, ska | Mal 12: Sakerstalla hallbara

oka. konsumtions- och
produktionsmonster.

Motivering: Omstallningen till en cirkular och ekologiskt hallbar ekonomi fordrar bland annat att mangden brannbart avfall
minskar. Ett tydligt fokus pa att ka mangden atervinningsmaterial och matavfall per person bidrar darfor till
maluppfyllelsen. Da lagkrav pa fastighetsnéra insamling kommer inforas i alla kommuner fran 1 januari 2024, behover
fokus aven ligga pa insatser som kan leda till 6kad avfallssortering. Sadana insatser kan exempelvis vara

informationskampanijer.
Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022
Andel hushallsavfall som samlats in fér materialatervinning, inkl. biologisk behandling, 50 % 43 % (2021)
andel %, Avfall Sverige, Kolada (U07414)
Tekniska namndens budget 2023-2025 5
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Prioriterat mal 2: | Alingsas finns goda livsmiljéer genom en langsiktig, ekologisk, social och ekonomisk hallbar utveckling.

Indikator: Fossiloberoende fordon i kommunens verksamhet (%)

Namndens mal 4 Koppling Agenda 2030

Andelen fossiloberoende personbilar samt latta lastbilar i kommunorganisationen ska | Mal 13: Vidta omedelbara atgarder
oka. for att bekampa klimatférandringarna
och dess konsekvenser.

Motivering: Malet ar att andelen fossiloberoende fordon i kommunens fordonspark fortsatt ska ¢ka. | de fall nya bilar
ska bestéllas och den aktuella verksamheten nekar till att vélja pluginhybrid eller elbil far verksamheten redogéra for varfor
detta inte ar mojligt. | den man det &r mojligt valjs i nasta steg dieselbilar godkanda for HVO100.

Fordonsverksamheten utreder ocksa fortldpande maojligheten att elektrifiera fordonsparken med utgangspunkt i befintlig
laddinfrastruktur. Pilotprojekt for att se dver hur en sadan évergang ska se ut ar igang.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022
Fossiloberoende fordon i kommunens verksamhet andel (%), Miljéfordon Sverige, | 60 % Augusti 2022
Kolada U00502 prel. 56 %

Prioriterat mal 2: | Alingsas finns goda livsmiljder genom en langsiktig ekologisk, social och ekonomisk hallbar utveckling.

Indikator: -

Namndens mal 5 Koppling Agenda 2030

Antal meter cykelvag i kommunen ska 6ka och standarden pa kommunalt GC-nét ska | Mal 9: Bygga motstandskraftig
hdjas. infrastruktur, verka for en
inkluderande och hallbar
industrialisering samt framja
innovation.

Mal 11: Gora stader och
boséttningar inkluderande, sékra,
motstandskraftiga och hallbara.
Motivering: Goda livsmiljéer 6kar i kommunen med storre méjlighet till séker cykelvag, i syfte att 6ka cyklande och minska
bilakande. Okat antal meter cykelvag ar ocksa ett satt att bidra till minskat koldioxidutslapp.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022
o Kolada, antal meter cykelvag i kommunen, kommunal (NO7812) 95 263 meter 94 863 meter
. Okning antal meter ny cykelvég, kommunal 400 meter -

. Antal genomftrda atgarder for att hoja standarden pa kommunalt GC-nat | 8 stycken -

Tekniska namndens budget 2023-2025 6
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Prioriterat mal 2: | Alingsas finns goda livsmiljéer genom en langsiktig, ekologisk, social och ekonomisk hallbar utveckling.

Indikator: Trygg utomhus i omradet dar du bor nar det ar morkt ute, andel (%)

Namndens mal 6 Koppling Agenda 2030

Den upplevda tryggheten i kommunens utomhusmiljéer ska oka. Mal 11: Gora stader och bosattningar
inkluderande, sakra,
motstandskraftiga och hallbara.

Motivering: Den upplevda tryggheten paverkas av bade belysning och skétselniva i de miljder manniskor vistas. Langs
med gang- och cykelvagar halls vaxtligheten efter hardare nagra meter in pa varje sida for att ljusa upp och i naturomraden
nara bebyggelse och lekplatser rojs det mer for att den totala upplevelsen av trygghet ska 6ka. Rojning och beskarning runt
belysning sker enligt rutin eller efter synpunkt. | nya projekt fortsatter samplaneringen med Alingsas energi for att
sakerstalla att belysningen ska forbattra bade upplevelsen av platsen och kanslan av trygghet. En kartlaggning kommer att
genomforas for att identifiera platser som upplevs som otrygga.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022
Trygg utomhus i omradet dar du bor nar det ar morkt ute, andel (%), SCB, Kolada 84 % 82 %
N00610

Prioriterat mal 3: Alingsasarna har inflytande, far god service och ett gott bemétande fran kommunen

Indikator: Andel invanare som upplever att de har mgjlighet till insyn och inflytande éver kommunens beslut och
verksamheter (%)

Namndens mal 7 Koppling Agenda 2030

Oka alingsasarnas delaktighet och insyn. Mal 11: Gora stader och bosattningar
inkluderande, sékra,
motstandskraftiga och hallbara.

Mal 16: Framja fredliga och
inkluderande samhallen for hallbar
utveckling, tillhandahalla tillgang till
rattvisa for alla samt bygga upp
effektiva och inkluderande
institutioner med ansvarsutkravande
pa alla nivaer.

Motivering: Att gora det mdjligt att paverka samt att dela information leder till 6kad delaktighet och
okad upplevelse av insyn. Samhallsbyggnadsférvaltningen ska genomféra fler
medborgardialoger med tydlig kommunikation kring resultat via hemsidan samt arbeta vidare med tydlig kommunikation i

olika kanaler till medborgarna rérande ndmndens verksamheter.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022

Invanarnas majlighet till insyn och inflytande éver kommunens beslut och 21 % 17 %
verksamheter &r bra, andel (%), SCB, Kolada NO0669

Tekniska namndens budget 2023-2025 7
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Prioriterat mal 3: Alingsasarna har inflytande, far god service och ett gott bemétande fran kommunen

Indikator:
- N6jd med bemétandet via telefoni, index 0-100
- Enkelt att fa hjalp med sin fraga via telefoni, index 0-100
- Tydligt svar fran kommunen via e-post, index 0-100
- Enkelt att fa hjalp med sin fraga via e-post, index 0-100

Namndens mal 8 Koppling Agenda 2030
Kommunens invanare far ett gott bemotande, tydliga svar och god service nar de Mal 16: Framja fredliga och
har kontakt med forvaltningens personal. inkluderande samhallen for hallbar

utveckling, tillhandahalla tillgang till
rattvisa for alla samt bygga upp
effektiva och inkluderande
institutioner med ansvarsutkravande
pa alla nivaer.

Motivering: Kommunens tillganglighet och bemétande gentemot medborgare och féretagare ar en viktig demokratisk
aspekt som behover prioriteras for att Alingsas ska kunna vara en kommun som bjuder in medborgarna att delta i
utvecklingen av kommunens verksamheter. Pa samhallsbyggnadsférvaltningen kommer arbetet under 2023 att fortsatta for
att pa ett sa smart satt som majligt anvanda frontdeskfunktionen i Sveagatans entré som ytterligare en kommunikationsvag
for medborgare och foretagare. Om medborgaren eller féretagaren inte kan fa svar pa sin fraga direkt, tillhandahalls snabb
information om vilka kontaktvagar som finns i just deras arende.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nulage 2022

- N6jd med bemétandet via telefoni, index 0-100, Servicematning, Kolada

(NO0671)
o  Gata, park och trafik 80 % -
o Vatten och avfall 80 % -

- Enkelt att fa hjalp med sin fraga via telefoni, index 0-100 Servicematning,
Kolada (N00672)
o  Gata, park och trafik 74 % -
o Vatten och avfall 74 % -
- Tydligt svar fran kommunen via e-post, index 0-100 Servicematning,
Kolada (N00673)
o  Gata, park och trafik 82 % -
o  Vatten och avfall 82 % -
- Enkelt att fa hjalp med sin fraga via e-post, index 0-100 Servicematning,
Kolada (N00674)

o  Gata, park och trafik 82 % -
o Vatten och avfall 82 % -
Tekniska namndens budget 2023-2025 8
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Prioriterat mal 5: Alingsas ska utvecklas genom ett hallbart samhallsbyggande med bevarad natur och kulturmiljo

Indikator: NOjdhet med skoétseln av kommunens utomhusmiljéer, andel (%)

Namndens mal 9 Koppling Agenda 2030

Mal 11: Gora stader och
bosattningar inkluderande, sakra,
motstandskraftiga och hallbara.

NoOjdheten med kommunens utomhusmiljéer ska 6ka.

Motivering: Den storsta delen av kommunens parkskétsel, t.ex. grasklippning, utférs av externa

entreprendrer. Under 2023 kommer dock kommunens egen parkverksamhet utdkas med ett antal tjanster och dessa
kommer bidra till en 6kad flexibilitet och effektivitet i de delar av parkdriften som behdver utféras med kort varsel. Den
O6kade mojligheten att prioritera och prioritera om mellan olika atgarder forvantas ocksa bidra till 6kad néjdhet med
kommunens utemiljéer.

Uppfoljning/Nyckeltal Malvarde 2023 Nuldge 2022

NOjdhet med skotseln av kommunens utomhusmiljéer, andel (%),SCB 78 % 76 % (2021)
Medborgarundersokning, Kolada (U07505)

Uppdrag

Namnden har inte tilldelats nagra utpekade uppdrag i den av kommunfullmaktige
beslutade budgeten.

Internkontroll

Internkontrollplanen ar framtagen utifran genomford risk- och vasentlighetsanalys. Se
bilaga 2 fér namndens risk- och vasentlighetsanalys och bilaga 1 fér namndens
internkontrollplan.

Tekniska namndens budget 2023-2025 9
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Namndens budget — skattefinansierade
verksamheter

Ekonomiska ramar

Budget 2022 nedan avser budget for samhallsbyggnadsndmndens skattefinansierade verksamheter
2022. | budget 2023 har bygglovsverksamheten flyttats till den nya bygg- och miljondmnden och
planverksamheten &r organiserad under kommunstyrelsen.

Belopp i tkr Budget 2022 Budget 2023 Plan 2024 ﬁ

Verksamhetens intakter 49 930 30 545 31675 32 277
Personalkostnader -61 814 -49 836 -51 680 -52 661
Lokalhyror -4 747 -5103 -5 292 -5 392
Kop av tjanster -28 426 -31 880 -33 059 -33 687
Utdebitering personalkostnader 29 546 22 898 23 745 24 196
Ovriga kostnader -46 310 -34 716 -36 001 -36 685
0
Verksamhetens kostnader -111 750 -98 637 -102 287 -104 230
Avskrivningar -950 -1 450 -1 504 -1 5632
Verksamhetens nettokostnader -62 770 -69 542 -72 115 -73 485
Kommunbidrag 62 805 69 577 72 151 73 522
Finansnetto -35 -35 -36 -36
Arets resultat 0 0 0 0
Budget 2023

Upprakning av grundkommunbidraget gérs med 5,8%. Kommunbidraget héjs permanent
med fdéljande poster.

e 4 845 tkr flyttas permanent fran vard- och omsorgsnamnden till tekniska namnden
pa grund av flytt av fardtjanstverksamhet.

e 630 tkr flyttas permanent fran bygg- och miljonamnden pa grund av reglering
gemensam resurs.

e 182 tkr flyttas permanent fran bygg- och miljonamnden till tekniska namnden for
miljdingenjor.

Tekniska namndens budget 2023-2025 10
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o 2 240 tkr flyttas permanent fran tekniska namnden till bygg- och miljonamnden pa
grund av flytt av bygglovsverksamheten.

o 260 tkr flyttas permanent fran tekniska namnden till kommunstyrelsen for larm och
bevakning.

e 28 tkr flyttas permanent fran tekniska namnden till kommunstyrelsen for
centralisering av folkhalsomedel.

Under 2023 kommer det att vara fokus pa skétsel och planering av gréna ytor for att bland
annat skapa tryggare offentliga rum fér upplevelse och rekreation samt for att bidra till
kommunens mal att 6ka tryggheten samt néjdheten med skétseln. En utmaning for
namnden ar att utféra den verksamhet som ingar i uppdraget med de osakerhetsfaktorer
som finns med bland annat vaderpaverkan och oférutsedda handelser. Prioriteringar
mellan olika driftdtgarder kommer darfér behdva ske I6pande under aret.

For att na en budget i balans kommer det fortsatt vara viktigt for namnden att na uppsatta
mal for debiteringsgraden inom flera verksamheter.

Intdkterna ar lagre 2023 jamfért med 2022. Detta beror till stérsta del pa att
bygglovsverksamheten och planverksamheten inte Iangre ingar i denna budget.

Aven personalkostnader och évriga kostnader ar lagre 2023 jamfért med 2022 och
forklaras till stérsta del av att verksamheterna fér detaljplanering samt bygglov inte langre
ingar i denna budget. Ovriga kostnader bestar av exempelvis elkostnader, reparations- och
underhallskostnader samt leasingavgifter inom fordonsverksamheten. Inom denna post
finns i dagslaget osakerheter pa grund av omvarldslaget.

Kép av tjanster minskar pa grund av flytten av plan- och bygglovsverksamheten da det
inom framst planverksamheten fanns kostnader for kopta utredningar inom denna post
2022. Eftersom fardtjanstverksamheten flyttar 6ver fran vard- och omsorgsnamnden vid
arsskiftet marks inte denna minskning av da kép av huvudverksamhet okar.

Utdebitering personalkostnader ar lagre 2023 jamfort med 2022. Den storsta
anledningen till detta ar att planverksamheten inte ingar i tekniska namndens budget da
denna verksamhet tidigare utgjorde en stor del av den budgeterade posten.

Plan 2024
Upprakning av grundkommunbidraget sker med 3,7%.

Plan 2025
Upprakning av grundkommunbidraget sker med 1,9%.

Tekniska namndens budget 2023-2025 11
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Investeringsbudget

G,

##%ALINGSAS

KOMMUN

Belopp i tkr Budget Budget Plan Plan Plan
2022 2023 2024 2026 2027

Expansionsinvestering
Parkmiljé
Stadsmiljdatgarder
Gator och vagar

Cykel- och gangbanor
Tillgadnglighet

Maskiner och inventarier

Expansionsinvestering - Exploatering

Imageinvestering

Reinvestering
Parkmiljé

Naturmark

Lekplatser
Stadsmiljoatgarder
Gator och vagar

Cykel- och gangbanor
Trafiksakerhet

Maskiner och inventarier
Belaggning
Samhallskritiska atgarder
Digitalisering

Broar

Anpassningsinvestering
Stadsmiljdatgarder

Gator och vagar

Cykel- och gangbanor
Trafiksékerhet
Tillganglighet
Samhallskritiska atgarder
Digitalisering

Totala utgifter

Tekniska namndens budget 2023-2025

12100 10 200

500
6 500
2600
500
100

28 710 34 990
5350
300
5250
350
1500
1100
100

9 840
3000
1500
200
6 500

14 000 13 800
600

600
8 100
400
3600
500

54 810 58 990
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Ovan redovisas planerade investeringar for kommande femarsperiod. Investeringarna ar
indelade i 13 olika typer av investeringar. Vilka atgarder som planeras inom respektive
investeringstyp presenteras nedan. Investeringarna klassificeras antingen som en
expansionsinvestering, imageinvestering, reinvestering eller anpassningsinvestering
(EIRA-modellen) utifrdn malet och syftet med investeringen.

Parkmiljo

Inom parkmiljé ingar projekt for utveckling och féradling av parker. Foérvaltningen arbetar
med en femarsplanering nar det galler upprustning och utveckling av kommunens parker.
Museiparken projekteras och byggs om under 2022/2023. Genom att dppna upp, foradla
och skapa fysiska majligheter till mindre evenemang och utstallningar i Museiparken kan
fler manniskor, saval alingsasare som besotkare, hitta hit for att kunna ta del av historiska
och kulturella aktiviteter. Effekten blir 6kad attraktivitet i stadskarnan och ger méjlighet till
ett okat kulturliv for stadens invanare och bestkare. Under samma tid ses Plantaget 6ver
och hur parkens befintliga kvaliteter kan utvecklas med fokus pa trygghet, tillganglighet
och majlighet till aktiviteter och evenemang.

Naturmark

Under denna rubrik finns projekt som ror naturreservat och naturmark och under perioden
planeras utbyte och upprustning av spanger och vandringsleder for att 6ka tillgangligheten
och naturupplevelsen. Grillplatser och vindskydd kommer att bytas eller tillkomma efter
behov.

Lekplatser

Nar det galler lekplatser arbetar forvaltningen med en femarsplanering. Plantagets lekplats
projekteras och byggs om under 2022/2023 till att bli en ny utflyktslekplats med det
historiskt platsanknutna temat silkesproduktion. Lekplatsen ska locka bade alingsasare
och besdkare utifran. Effekten blir 6kade lekvarden i staden och en mer attraktiv
motespunkt for stadens barnfamiljer och unga.

Omradeslekplatsen pa Hjortronvagen i Dammen kommer under 2023 att projekteras till att
bli en stadsdelslekplats. Syftet ar att na en bredare malgrupp och att tillgodose ett storre
upptagningsomrade. Effekten blir 6kade lekvarden och en battre utvecklad métesplats i
stadsdelarna. | arbetet med Hjortronvagens lekplats ingar medborgardialog for att ge barn
och unga majlighet att paverka hur deras lekplats ska utvecklas.

Stadsmiljéatgéarder

Ar 2023 kommer korsningen vid Norra Ringgatan/Nygatan att rustas upp. Under perioden
planeras aven fortsatt stensattning av gator i enlighet med tidigare antaget
utformningsprogram for Alingsas stadskarna. Ombyggnation av Stora Torget planeras att
utféras under perioden for att skapa en levande torgmilj6é och stadskarna. |
planeringsstadiet under ar 2022 har bland annat allmanheten, handeln och fastighetsagare
varit delaktiga.

Gator och védgar

Under perioden kommer nya kommunala gator att byggas ut bland annat i samband med
férlangning av Krangatan och Stationsgatan samt vid utbyggnad vid Norra Vardsjon. Ny
genomfartsvag kommer aven att byggas for att férbinda Stadsskogen med Kavlasvagen.
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Cykel- och gangbanor

Under perioden planeras flera byggnationer av nya gang- och cykelvagar for att fortsatt
binda ihop stadens geografiska delar. Detta for att 6ka framkomligheten till fots eller med
cykel pa ett sakert satt. Bland annat byggs gang- och cykelvag langs Borgens gata samt
langs Konduktdrsgatan och Sveagatan. En cykelvag planeras aven genom centrum for att
erhalla en god koppling fran stadens norra delar med stationsomradet i séder. Kvalitets-
och sakerhetshéjande atgarder genomférs under perioden enligt antagen Trafikplan.
Exempel pa sadana atgarder ar sakra gang- och cykelpassager samt cykeloverfarter.

Trafiksakerhet

For att 6ka sakerheten och framkomligheten i trafiken kommer den signalreglerade
korsningen vid Viktoriagatan/Vastra Ringgatan att byggas om till en cirkulation under 2023.
Under perioden planeras bland annat aven trafiksakerhetshéjande atgarder i korsningen
vid Sveagatan/Goteborgsvagen.

Tillganglighet

Under perioden planeras atgarder for att oka tillgangligheten i offentliga utemiljéer i
kommunen. Ett viktigt fokusomrade i bérjan av perioden ar Alingsas stadskarna.
Busshallplatser kommer aven att byggas om for att fa en god tillganglighet. Planering av
tillganglighetsanpassning gors tillsammans med Vasttrafik.

Maskiner och inventarier

Arbetet med att férnya fordonsparken fortsatter, detta ar steg i att minska
koldioxidutslappen och att dka driftsdkerheten. Gatuenheten har bytt ut de tunga
lastbilarna och nu planeras byte av gamla traktorer och arbetsmaskiner. Under
budgetperioden finns aven planer pa att kdpa en saltlakeanlaggning for att kunna blanda
saltlake for att minska atgangen pa torrsalt vid vintervaghallning. Under denna post ingar
aven ink6p av kontorsmdbler.

Belaggning
Ny belaggning gors arligen pa gator och vagar enligt framtagen plan.

Samhillskritiska atgérder

Stabilitetsatgarder langs Savean for att sakra befintlig infrastruktur och méjliggéra
nybyggnation kommer att genomféras under aren 2023 - 2024. Ombyggnation av dammet
vid Lilla Fargen sker under ar 2023 i samarbete med VA, da dammesluckorna som
anvands fér reglering av vattennivaerna ar uttjanta. Atgarder pa Alingsas stations
pumpstation kommer att genomféras.

Digitalisering
Inom denna post ryms investeringar i nya system och ny teknik. Under 2023 planeras till
exempel inforande av system for e-arkiv.

Broar
Under varen 2023 kommer trébron i Stadsskogen att byggas om pa grund av rétskador.
Under 2027 planeras aven kulverten vid Farkosten byggas om.
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i KOMMUN

Forutbetalda intakter som periodiseras over sin nyttjandetid

| tabellen nedan redovisas forvantade investeringsbidrag. Ansékan om bidrag for gang-
och cykelvagar samt atgarder for kollektivtrafik gors arligen, vilket medfor att beloppen for
2023-2027 annu ar osakra och endast uppskattningar. Bidrag férvantas under 2023 for
atgarder pa gang- och cykelvag vid cirkulationen vid Strahles allé, for
tillganglighetsanpassning av busshallplats vid Hemsjo kyrka och for
trafiksakerhetsatgarder vid korsningen Svedenborgsgatan/Bergsgatan.

Belopp i tkr Budget Budget | Plan 2024 Plan 2026 | Plan 2027
2022 2023

Inkomster

Gang- och cykelvagar 3074 1380 3550 2250 2 250 2 250
Kollektivtrafikatgarder 452 100 200 200 200 200
Trafiksékerhetsatgarder 245 490 250 250 250 250
- varav exploatering 0 0 0 0 0 0
Totala inkomster 3771 1970 4000 2700 2700 2700
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Namndens budget — avfallsverksamheten

Ekonomiska ramar

Verksamheten bedrivs inom ramen for avfallstaxan och bygger pa sjalvkostnadsprincipen
dar de arliga kostnaderna skall tickas i sin helhet av de arliga intdkterna. Verksamheten
tilldelas inte nagot kommunbidrag. Budgeten utgor istéllet en plan for hur verksamheten
ska finansieras samt hur skulden till abonnentkollektivet ska hanteras.

Eftersom verksamheten helst ska leverera ett nollresultat men dar oférutsedda intdkter och
kostnader anda alltid uppstar och darmed en avvikelse mot budget, bor ett visst
ekonomiskt utrymme finnas for att hantera negativa avvikelser. Detta utrymme ska utgoéras
av en skuld till avfallskollektivet/abonnenterna. Om resultatet blir positivt bokfors
Overskottet som en 6kad skuld till abonnenterna medan ett underskott innebar att skulden
till abonnenterna istallet minskar. Skuldens storlek beror darfér pa verksamhetens tidigare
arliga resultat.

Att bygga upp en skuld till abonnenterna ger férutsattning for att tacka oplanerade
kostnader som uppstar utan att avsta fran en jamn och planerad taxeutveckling.
Malet ar att ha en skuld till abonnenterna pa ungefar 2 000 tkr.

Vid utgangen av 2021 uppgick skulden till abonnenterna till 703 tkr.

Nuvarande prognos for 2022 (oktober) ar att verksamheten gor ett underskott pa ca 144
tkr vilket skulle medféra en skuld till abonnenterna pa ca 559 tkr. Darfér budgeteras ett
overskott med 900 tkr ar 2023 och 500 tkr 2024 for att na en skuld till abonnenterna pa ca
2 000 tkr vid utgangen av 2024.

. Budget Plan Plan
Belopp i thr 2023 2024 2025
Skuld mot abonnenterna vid arets slut 1459 1959 1959
Taxeutveckling (%) 3% 4% 4%
Tekniska namndens budget 2023-2025 16
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Belopp i tkr Budget Plan 2024
2023

Verksamhetens intékter 61 796 61 570 64 058 66 122
Personalkostnader -16 266 -16 613 -17 277 -17 968
Lokalhyror 0 0 0 0
Kop av tjanster -23 441 -24 834 -25 827 -26 860
Ovriga kostnader -14 570 -13 509 -14 049 -14 611
Verksamhetens kostnader -54 277 -54 955 -57 153 -59 439
Avskrivningar -6 139 -5 485 -5 705 -5 933
Verksamhetens nettokostnader 1380 1130 1200 750
Finansnetto -480 -230 -700 -750
Arets resultat fore reglering till 900 900 500 0
abonnentkollektivet

Reglering abonnentkollektivet - Okning (-)/minskning -173 -900 -500 0
(+)

Reglering skattekollektivet -727 0 0 0
Arets resultat efter reglering 0 0 0 0
Budget 2023

En utmaning under aret ar framférallt den instabila marknaden nar det galler ravarupriser
for material som hanteras pa Balinge anlaggning. Férandrade priser pa varldsmarknaden
kan fa kannbara effekter pa intéktssidan. Aven konjunkturen inom byggsektorn kan fa
effekter pa arets verksamhet och resultat. Drivmedelspriser ar ocksa nagot som framforallt
paverkar insamlingsverksamhetens ekonomi.

Under 2023 kommer ett projekt for att marka upp samtliga insamlingskarl att fortsatta vilket
bidrar till en effektivare verksamhet.

Verksamhetens intdkter minskar nagot 2023 jamfért med 2022 beroende pa minskade
intékter p& deponin. Hur intdkterna utvecklar sig for mottaget material p& Balinge AVC ar
osakert och har darfor inte 6kats i budgeten. Taxehdjningen for insamlat avfall och slam ar
3% under 2023.

Personalkostnaderna dkar med ca 2,1% vilket ar lagre an férvantade I6nedkningar och
beror pa effektivisering av organisationen.

Kop av tjanst 6kar med knappt 6% och det beror framst pa 6kade kostnader for inhyrda
konsulter och den kostnadsdkning som just nu rader.

Tekniska namndens budget 2023-2025 17
Sida 20 av 77



. o
B ALINDSAS

Ovriga kostnader minskar framst beroende pa minskad avséttning till sluttdckningsfonden
fér deponin. De kostnader som Okas i budgeten 2023 ar bland annat bransle.

Avskrivningarna for 2023 sjunker jamfort med budget 2022 och beror pa att fordon som
ursprungligen skulle kopts in 2021-2022 kommer infoérskaffas under 2023 men dar
kostnaderna paverkar mer forst under 2024 och framat.

Aven finansnettot blir lagre under 2023 pa grund av samma skal som de lagre
avskrivningskostnaderna.

Plan 2024
| dagslaget planeras taxehdjningen fér 2024 bli 4%.

Plan 2025
| dagslaget planeras taxehgojningen for 2025 bli 4%.
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Investeringsbudget

Belopp i tkr Budget | Budget
2022 2023

Reinvestering 10150 16750 7 350 4 350 4 350 4 350
Fordon 9000 15400 6 000 3000 3 000 3 000
Kérl 1000 1200 1200 1200 1200 1200
Container 150 150 150 150 150 150
Anpassningsinvestering 600 600 600 600 600 600
Sollebrunn AVC férbéttring 100 100 100 100 100 100
Balinge anlaggning forbattring 500 500 500 500 500 500
Totala utgifter 10750 | 17 350 7 950 4950 4950 4950

| dagslaget ser det inte ut som att det kommer att behéva genomféras storre investeringar
under femarsperioden, férutom reinvesteringar av fordon, karl med mera. Under 2023
planeras det utbyte av fem hamtningsfordon, aret darpa tva och foljande ar ett fordon per
ar. Fordonen som skulle képts in under 2022 kommer istéllet att inférskaffas under 2023.

Merparten av karlinvesteringen ar en reinvestering, det vill sdga att aldre karl byts ut. | och
med att det finns en ambition att f& abonnenterna att i storre utstrackning valja FNI-karl sa
kan dock en del av investeringen eventuellt komma att klassas som en sa kallad
expansionsinvestering (investering vars mal ar att ge en utdkad service).
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Namndens budget — VA-verksamheten

Ekonomiska ramar

VA-verksamheten bedrivs inom ramen fér VA-taxan och bygger pa sjalvkostnadsprincipen
dar de arliga kostnaderna skall tickas i sin helhet av de arliga intdkterna. Verksamheten
tilldelas inte nagot kommunbidrag. Budgeten utgor istéllet en plan for hur verksamheten
ska finansieras samt hur skulden till abonnentkollektivet ska hanteras.

Eftersom verksamheten helst ska leverera ett nollresultat men dar oférutsedda intékter och
kostnader anda alltid uppstar och darmed aven avvikelser mot budget, bor ett visst
ekonomiskt utrymme finnas for att hantera dessa avvikelser sa att ett nollresultat kan nas.
Detta utrymme skapas genom ett visst dveruttag fran abonnenterna, vilket férs som en
skuld till VA-kollektivet. Om arsresultatet blir positivt bokfors dverskottet som en 6kad skuld
till abonnenterna medan ett underskott innebar att man istallet minskar skulden till
abonnenterna. Skuldens storlek varierar darfor fran ar till ar som en féljd av
verksamhetens tidigare resultat. For att undvika en situation dar en eventuell férlust slar
direkt mot kommunens resultat (skattekollektivet) bedéms skulden till abonnenterna
generellt behdva ligga pa en niva om minst 2 000 tkr.

Att upparbeta en viss skuld till abonnenterna ar samtidigt en nédvandig forutsattning i
planeringen for att kunna halla kommande taxehdjningar pa en sa jamn niva som mojligt.
Detta beror pa att vissa kostnader inom verksamheten, sa som avskrivningar pa gjorda
investeringar, inte nddvandigtvis 6kar i en jamn takt. Under ombyggnaden av Nolhaga
reningsverk kommer delar av investeringen att tas i drift i etapper under kommande ar och
darfor vantas avskrivningskostnaderna att 6ka kraftigt under vissa ar nar investeringstunga
anlaggningsdelar driftsatts. For att jamna ut effekterna av denna etappvisa kostnadsokning
utifran ett taxeperspektiv kommer verksamheten att behdva bygga upp en skuld till
abonnenterna att balansera behovet av taxehdjningar emot.

| Alingsas kommun finns fér narvarande inte nagon skuld till abonnenterna. VA-
verksamhetens resultat blev betydligt samre an forvantat bade ar 2018 och 2019, vilket
resulterade i att skulden till VA-kollektivet hade forbrukats i sin helhet vid 2019 ars utgang
och att den éverskjutande forlusten istallet belastade kommunens skattekollektiv.
Underskotten beror framst pa eftersatt underhall av Nolhaga reningsverk dar underhall och
reinvestering bedrivits sparsamt sedan byggnationen av verk samt pumpstationer pa 1960-
respektive 1970-talet. Under 2019 blev behoven akuta och mot bakgrund av detta togs
beslutet att Nolhaga reningsverk skall byggas om och genomga omfattande renovering,
uppgradering och modernisering for att sakerstalla servicen for Alingsas medborgare och
ocksa ta hojd for kommande befolkningstillvaxt.

Vid ingangen av ar 2022 aterstod en skuld till skattekollektivet uppgaende till 3 755 tkr. For
ar 2022 budgeterades en aterbetalning till skattekollektivet med 2 700 tkr, men
oktoberprognosen 2022 visar pa ett positivt resultat, vilket skulle méjliggora full
aterbetalning av resterande skuld till skattekollektivet vid arets utgang om det férvantade
resultatet realiseras. Om prognosen infrias innebar detta samtidigt att verksamheten
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kommer att ha en mindre skuld till abonnenterna pa 253 tkr. Detta ger da verksamheten ett
nagot gynnsammare utgangslage an tidigare férvantat infér ar 2023.

Nedan presenteras budgeterat resultat for ar 2023 samt plan for aren 2024 och 2025.

Belopp i tkr Budget Budget Plan
2022 2023 2024

Verksamhetens intakter 93 947 106 921 118885 130 705
Personalkostnader -24 048 -26 171 | -27795| -28 588
Lokalhyror -357 -392 -407 -422
Kop av tjanster -17 339 -18482 | -19184| -19913
Ovriga kostnader -26 726 -31673  -33692 -34972
Verksamhetens kostnader -68 471 -76 719 | -81078 -83 896
Avskrivningar -20 406 -23409  -26619 -29928
Verksamhetens nettokostnader 5071 6 793 11 188 16 881
Finansnetto -2 371 -6 452 9790 -16112
Arets resultat fore reglering till abonnentkollektivet 2700 341 1398 769
Reglering abonnentkollektivet - Okning (-)/ minskning (+) 0 -341 -1 398 -769
Reglering skattekollektivet -2 700 0 0 0
Arets resultat efter reglering 0 0 0 0

Framtagen budget ar baserad pa olika antaganden som i vissa fall innehaller stora
osakerheter. Detta galler exempelvis ombyggnaden av Nolhaga reningsverk. De stora
investeringsutgifter som planeras inom verksamheten medfér under kommande ar inte
bara 6kade driftskostnader i form av avskrivningar pa gjorda investeringar utan aven
kraftigt hojda rantekostnader for finansieringen av dessa investeringar. Till foljd av
reningsverkets ombyggnad tillkommer aven driftskostnader av andra slag sa som
konsultkostnader samt kostnader for administration/uppféljning och systemstdd. Vidare ar
flera omvarldsfaktorer - s& som prisutvecklingen for till exempel material, kemikalier,
drivmedel och el samt ranteutvecklingen pa finansmarknaden - mer svarbedémda nu an
de varit tidigare pa grund av det radande varldslaget. | dagslaget ser vi emellertid att
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kostnaderna 6kar och mot bakgrund harav ser verksamheten ett behov av fortsatta arliga
hojningar av taxan.

VA-taxan bestar dels av brukningsavgifter och dels av anlaggningsavgifter.
Brukningsavgiften finansierar drift och underhallskostnader av den allmanna vatten- och
avloppsanlaggningen medan anlaggningsavgiften ar en engangsavgift som betalas av
abonnenter vid anslutning till kommunens allmanna vatten- och avloppsanlaggning.

Budgeterad hojning av anlaggningstaxan ar 10,66% ar 2023 och darefter 3% arligen.
Dessa hojningar utgér emellertid endast arliga justeringar utifrédn entreprenadindex. Detta
ar ett index for berakning av kostnadsandringar vid anlaggningsentreprenader med malet
att mata entreprendrens kostnadsutveckling. Nar detta index andras, far VA verksamheten
lov att reglera anlaggningsavgifterna darefter.

Den beslutade taxehojningen for brukningsavgifterna for att klara de 6kade kostnaderna
ar 2023 ar 14%. For ar 2024 och 2025 kommer taxan, enligt nuvarande berakningar, att
behdva hojas med 10% arligen, dels for att tacka 6kade kostnader och dels for att fortsatt
generera ett visst dverskott dessa ar, sa att en skuld till abonnenterna ater kan byggas

upp.

PAVERKAN SKATTEKOLLEKTIVET

Belopp i tkr Skuld 2022 | Skuld 2023 | Skuld 2024 | Skuld 2025
Skuld till skattekollektivet -3 755 0 0 0
Aterbetalning 3755 0 0 0

PAVERKAN ABONNENTKOLLEKTIVET

Belopp i tkr Budget 2022 | Budget 2023 Plan 2024 | Plan 2025
Skuld mot abonnenter vid arets slut 0 593 1991 2761
Taxeutveckling (%) (brukningsavgifter) 9,5% 14% 10% 10%
Budget 2023

Om aktuell prognos for ar 2022 realiseras kommer den aterstaende skulden till
skattekollektivet att vara slutbetald vid arets ingang samtidigt som den ingaende skulden
till abonnenterna uppgar till 253 tkr. Den beraknade taxehdjningen av brukningstaxan pa
14% samt av anlaggningstaxan med 10,66% for att klara de 6kade kostnaderna i
verksamheten genererar samtidigt ett mindre dverskott, vilket medfér att skulden till
abonnenterna beraknas hamna pa 593 tkr (253+341) vid 2023 ars utgang.

Den sammantagna okningen av intdkterna ar 2023 jamfoért med budget for ar 2022
uppgar till 12 974 tkr. Taxehdjningen innebar att intakterna fran brukningsavgifter 6kar med
drygt 11 200 tkr. Budgeterad intakt fran anlaggningsavgifter ligger ca 1 370 tkr hogre
jamfort med féregaende ar samtidigt som bidragsintakterna ar 380 tkr hdgre eftersom
verksamheten beviljats bidrag for arbete med VA-plan.

Tekniska namndens budget 2023-2025 22

Sida 25 av 77



B ALINDSAS

Verksamhetens kostnader, exklusive avskrivningar och finansiella poster, ar totalt knappt
8 250 tkr hogre jamfort med foregaende ar. Harav 6kar personalkostnaderna med drygt

2 100 tkr dels till foljd av 6kad bemanning jamfort med budget 2022 och dels till foljd av att
PO-paslaget justerats upp fran 39,8% till 43,3%.

Kostnader for kép av tjdnster dkar med ca 1 100 tkr huvudsakligen pa grund av att ett
flertal investeringsprojekt planeras for aret, vilka inledningsvis medfér tillkommande
konsultkostnader. Vidare 6kar kostnaderna for slamhanteringen framst pa grund av
vantade prisokningar vid omférhandling av avtal.

Ovriga kostnader ar nara 4 950 tkr hogre jamfért med budget fér ar 2022. En stor del av
héjningen beror aven har pa okade driftkostnader i samband med investeringsprojekt.
Vidare har budgeten justerats upp jamfért med féregaende ar avseende reparationer och
underhall vid reningsverken. Prisokningar pa kemikalier och material har ocksa paverkat
budgeten i negativ riktning men det ar framst energipriserna som 6kat kraftigt.

Investeringstakten i verksamheten ar hog och genomférda investeringar far genomslag pa
avskrivningarna, vilka vantas 6ka med drygt 3 000 tkr jamfort med ar 2022. Internrantan
ar budgeterad till 1,20% vilket ar en hogre niva jamfort med budget 2022 da rantan lag pa
0,51%. Samtidigt 6kar den totala langfristiga skulden till kommunen framst da
investeringstakten fortsatt ar hog. Sammantaget ger detta en stor effekt pa de finansiella
kostnaderna foér kommunlanet som dkar med nara 4 100 tkr jamfort med budget for
foéregaende ar.

Plan 2024

For ar 2024 budgeteras en hdjning av VA-taxan med 10% samt av anlaggningstaxan med
3%. Detta innebar ett budgeterat dverskott for aret uppgaende till 1 398 tkr. Detta belopp
fors som en skuld till abonnenterna, vilken darmed uppgar till 1 991 tkr vid 2024 ars
utgang.

Intdkterna okar totalt med nara 12 000 tkr detta ar dar den storsta 6kningen sker som en
foljd av budgeterad taxehdjning, vilken medfér hégre brukningsavgifter med drygt 9 700 tkr
jamfort med budget for ar 2023. Vidare ligger budgeterad intakt fran anlaggningsavgifter
totalt ca 2 640 tkr hogre jamfort med foregaende ar. Dock ar bidragsintakterna 380 tkr
lagre eftersom verksamheten inte erhaller nagot bidrag for VA-plan detta ar da uppdraget
vantas vara slutfort.

Kostnaderna okar totalt med ca 4 360 tkr ar 2024. Personalkostnaderna 0kar med drygt
1 600 tkr dels pa grund av justering for berdknad I6nedkning och dels som en féljd av att
vakanser, som fyllts under 2023, ger en helarseffekt pa Ionekostnaderna ar 2024.
Kostnaderna for Kép av tjdnster ar drygt 700 tkr hogre jamfért med féregaende ar da
dessa har justerats upp med 3,8% i enlighet med PKV (Prisindex Kommunal Verksamhet)
for ar 2024. Ovriga kostnader okar totalt med ca 2 000 tkr dar 1 215 tkr utgérs av
upprakning enligt PKV och 785 tkr beror pa hogre etableringskostnader i samband med
ombyggnaden av Nolhaga reningsverk.
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Kostnader for avskrivningar fortsatter att 6ka i takt med att genomférda investeringar
aktiveras och ar 3 210 tkr hogre jamfért med foéregaende ar. Rantan vantas oka till 1,5% ar
2024 vilket ger hogre finansiella kostnader jamfort med ar 2023 med drygt 3 300 tkr.

Plan 2025

Ju langre fram i tiden vi kommer desto osakrare blir den berédknade budgeten, sarskilt da
ombyggnaden av Nolhaga reningsverk paverkar underlaget och osakerheter foreligger i
beddmningen kring detta mycket omfattande projekt. Under radande omstandigheter, med
eftersatt underhall samt stora osakerheter framférallt kring kostnader som kan uppkomma i
samband med reningsverkets ombyggnad, budgeterar verksamheten darfér aven detta ar
for ett dverskott for att ytterligare bygga upp skulden till abonnenterna. For ar 2025
budgeteras preliminart en hojning av VA-taxan med 10% samt av anlaggningstaxan med
3% vilket da genererar ett 6veruttag fran abonnenterna med 769 tkr. Skulden till
abonnenterna uppgar darmed vid arets utgang till 2 761 tkr.

Intdkterna fran brukningsavgifter 6kar detta ar med ca 10 700 tkr samtidigt som intakter
fran anlaggningsavgifter 6kar med ca 1 130 tkr. Kostnaderna dkar samtidigt totalt med
drygt 2 800 tkr som en f6ljd av budgeterade pris- och |6nejusteringar. Avskrivningarna
Okar med ca 3 300 tkr da investeringstakten ar fortsatt hog. Vidare okar verksamhetens
finansiella kostnader ar 2025 med ca 6 300 tkr dels pa grund av att rantan férvantas
hojas med ytterligare 0,5 procentenheter till 2% och dels som en foljd av att den
langfristiga skulden till kommunen fortsatter att oka.
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i KOMMUN

Investeringsbudget
Belopp i tkr Budget
2022

Expansionsinvestering 61359 45200 53700 50100 27900 30100
Expansionsinvestering - VA 28759| 32400 22900 20900 11900 14100
Vattenverk 100 0 0 0 0
Ledningsnat 32200 22800 20800, 11800 14000
Digitalisering 100 100 100 100 100
Expansionsinvestering - Exploatering 32 600 12800 30800, 29200 16000 16 000
Ledningsnat 12800 30800 29200, 16000 16000
Imageinvestering 0 0 0 0 0 0
Reinvestering 57 541 98192 97423 110236 176 387 167 392
Vattenverk 21700 900 300 100 100
Reningsverk 1700 0 5000 5000 0
Ledningsnat 12000 34500 31500, 37000 37000
Maskiner och inventarier 200 200 200 200 200
Nolhaga reningsverk 4.0 56592 | 52823 64236 127087 130092
Pumpstationer 6 000 9 000 9 000 7 000 0
Anpassningsinvestering 2 300 3500 28500 49000 11500 11 500
Vattenverk 500 500 0 0 0
Reningsverk 500 0 0 0 0
Ledningsnat 1500 12000 19000 11500 11500
Pumpstationer 1000 16000 30000 0 0
Totala utgifter 121200 | 146 892 179 623 209 336 215787 | 208 992

Ovan presenteras investeringsbudgeten for VA-verksamheten. Investeringarna ar indelade
i sju olika typer av investeringar. Vilka atgarder som planeras inom respektive
investeringstyp presenteras nedan.

Vattenverk

Under denna post ingar reinvestering i teknisk utrustning pa vattenverken samt atgarder i
fastigheterna. Projektering pagar for ett storre arbete med att bygga ett nytt utrymme med
nya distributionspumpar och tillhérande utrustning vid Fargens vattenverk. Detta kommer
medféra en tryggad distribution av dricksvatten pa lang sikt. De nya pumparna ar mer
energieffektiva och kommer att leda till 1agre elférbrukning. Byggstart ar planerad till 2023.
Vid Fargens vattenverk kommer aven inkommande elférsorjning byggas om.
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Reningsverk

Under perioden kommer nédvandiga atgarder pa samtliga 4 reningsverk genomféras for
att modernisera driften. Detta for att uppratthalla drift och uppfylla de myndighetskrav som
stalls pa verksamheten. Fér Nolhaga anpassas investeringarna for att klara kravd funktion
tills den omfattande ombyggnaden av reningsverket (projekt Nolhaga 4.0) ar klart.

Ledningsnat

Under perioden planeras VA-utbyggnad i flera omraden dar utbyggnaden i Vastra Bodarna
ar det storsta enskilda projektet vilket kommer att paga under flera ar. Stort fokus kommer
ocksa ligga pa att oka fornyelsetakten gallande utbyte av befintliga ledningar.

Maskiner och inventarier
Under denna post ingar exempelvis storre teknisk utrustning som anvands i det dagliga
arbetet.

Digitalisering

Ny utrustning fér insamling av matdata fran digitala vattenmatare samt fjarrovervakning av
pumpstationer ar prioriterat under perioden. Detta kommer leda till battre dvervakning vilket
bidrar till snabbare detektering av dricksvattenlackage samt larm med efterféljande atgarder
vid stopp i pumpstationer.

Nolhaga reningsverk 4.0

De kommande 10 aren kommer en omfattande ombyggnation av Nolhaga reningsverk att
genomforas. Byggnationen kommer att ske under pagaende drift av befintligt reningsverk,
vilket kraver god planering av entreprenadarbetena.

En systemhandling tas i dagslaget fram for hela ombyggnationen. Systemhandlingen ska
faststalla funktion och kvalitetskrav fér den nya anlaggningen, definiera omfattningen av
byggnationerna (for alla ingaende fackomraden) samt definiera omkopplingsarbetena
inklusive temporara driftidsningar. Projektbudget och tidplan uppdateras i denna fas. Efter
fardigstallande av systemhandling och godkannande av ny projektbudget sa startar
bygghandlingsprojekteringen for de forsta delprojekteten, varvid kalkylen aterigen forfinas.
Entreprenadarbetena for aktuella delprojekt avropas efter fardigstalld bygghandling och
godkand entreprenadsumma.

Pumpstationer

Under perioden kommer investeringar genomfdras dar bland annat utbyte och omfattande
renoveringar av pumpstationer kommer att ske. Denna atgéard behdver genomféras for att
sakra drift och uppratthalla en god arbetsmiljo.

Under 2023 beraknas arbetet vara klart med att uppratta kommunikation mellan
pumpstationer och Nolhaga ARV. Atgarden minskar behovet av fysiska besok av
pumpstationer, minskar risken for braddning till recipient samt 6kar var férmaga att atgarda
fel snabbare.
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Forutbetalda intakter som periodiseras over sin nyttjandetid

Nedan foéljer planen for férutbetalda intakter avseende anlaggningsavgifter for vatten och
avlopp for perioden.

Anlaggningsavgifterna delas upp i tva delar. Dels anlaggningsavgifter inom ordinarie VA-
verksamhet, dels avgifter som tas ut i samband med utbyggnad av exploateringsomraden.

Belopp i tkr Budget | Budget Plan Plan Plan
2022 2023 2024 2026 2027

Inkomster
- Anldaggningsavgifter VA 8 469 14229 21786 16 573 17 358 6 993
- Anldggningsavgifter 16 146 11990 26 361 20 572 11602 11832

Exploatering VA

Totala inkomster 24615 26219 48147 37145 28960 18825

Intentionen ar att utbyggnad av VA-natet sker dar intresset for byggnation av fastigheter ar
som storst. Nar det galler intakter fran anlaggningsavgifter ar osakerheten i budgeten
ganska stor. Anlaggningsavgifterna skall erlaggas efter det att forbindelsepunkt upprattats
och fastighetsagaren har upplysts darom. Fér omvandlingsomraden tas utgifterna ut inom
ett ar efter det att VA-anlaggningen i varje delomrade ar klar. Vid utbyggnad av VA-natet
sker emellertid ofta férandringar i projektens tidplaner. Detta innebar att det ar svart att
uppskatta tidpunkten for nar debiteringen infaller och att darmed arsbestamma intakterna.
Nar i tiden intdkterna inkommer beror mycket pa detaljplanernas genomférandetid,
bygglovshantering, samt konjunkturer inom byggsektorn.
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Arbetsmiljo och sjukfranvaro

Namnden har tva mal kopplat till arbetsmiljoé och sjukfranvaro.

1. Oka samtliga medarbetares engagemang och trivsel pa arbetet.

2. Sanka den totala sjukfranvaron till hgst 6 % ackumulerat under 2023.

Genom att arbeta mot och uppna dessa mal férvantas farre sjukskrivningar bland
personalen och hogre produktivitet uppnas. En stdrre maojlighet att behalla och rekrytera
ratt personal forvantas ocksa. For att mata medarbetares engagemang och trivsel kommer
de fyra pulsmatningar som kommer att genomféras under 2023 att anvandas som
underlag och malet ar att andelen positiva svar ska 6ka under 2023.

For att nd malen ovan kommer foljande aktiviteter att genomféras:

o Ha fortsatt fokus pa det systematiska arbetsmiljdarbetet (SAM) dar kommunens
gemensamma arshjul for SAM foljs.

¢ Vidta andamalsenliga atgarder inom de enheter som har lagre resultat i
pulsmatningarna.

e Lagga sarskilt fokus pa chefers arbetsmiljo.

e Arbeta aktivt med verksamhetsmal pa alla nivaer inom organisationen ned till
medarbetarniva.

o Fortsatta arbeta aktivt med att fa langtidssjuka medarbetare ater i arbete for att fa
ner den totala sjukfranvaron.

e Fortsatta att arbeta med tidiga signaler pa ohalsa.
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Bilaga 1 - Internkontrollplan

Identifierad risk Process Risk- Vad ska kontrolleras? Metod Ansvarig Uppfdljning
varde Hur ska kontrollen genomféras? Vem ansvarar for Nar foljs kontrollen upp?
att kontrollen blir
genomford?

Bristfalliga kunskaper i att Projektstyrning 9 Att forvaltningens medarbetare | Kontroll av antal genomférda Utvecklingsledare |Del-/arsbokslut
arbeta efter Alingsas kanner till och kan arbeta utifrdn | introduktioner i projektmodellen
kommuns projektmodell leder projektmodellen
till simre genomférda projekt Antal inlaada oroiekt i

Att projekt laggs upp och féljs K ag ¢ P Jt h Controller

upp pA ratt sitt ekonomisystemet som har en

projektslutredovisning

Bristfalliga kunskaper i Avtalsuppféljning |12 Att forvaltningens medarbetare | Kontroll av antal genomférda Utvecklingsledare |Del-/arsbokslut
upphandling och bristande kanner till kommunens riktlinjer | introduktioner i upphandling
avtalsuppfdljning far och rutiner kring upphandling
ekonomiska och juridiska
konsekvenser Att avtalsuppféljning sker med Kontroll av antal genomférda

de entreprendrer som anlitas avtalsuppféljningar med Controller

entreprendrer

Avsaknad av Verksamhet 12 Att en klimatanpassningsplan tas | Kontroll av om Utvecklingsledare | Del-/arsbokslut
klimatanpassningsplan, kan fram pa varje avdelning eller klimatanpassningsplaner arbetats
bland annat innebara att enhet som arbetar med fram
malen i Agenda 2030 inte férvaltningens grunduppdrag
uppnas. (VA, Avfall, Samhallsplanering

och offentlig utemiljo, GIS)
Ofullstdndig tidsredovisning Tidsredovisning |6 Att timmar i projekt tidsredovisas | Analys av tidsredovisning samt Controller Del-/arsbokslut

kan leda till bristande
verksamhetsuppféljning samt
underfinansiering.

och i ratt projekt

kontinuerlig uppfdljning av
projektbudget
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Bilaga 2 — Risk- och vasentlighetsanalys

2 ® ® Hantering
: _— p= < <
Risk — beskrivning %‘ '.—? § '.—? (mal, internkontrollpunkt, kritisk verksamhetsfaktor, omedelbar
3 E|3 3 i3 atgard)
5| T | T
Bristfalliga kunskaper i att arbeta efter Alingsas kommuns 3 3 9 Internkontrollpunkt
projektmodell leder till samre genomférda investeringsprojekt.
Bristfalliga kunskaper i upphandling och bristande 3 4 12 Internkontrollpunkt
avtalsuppféljning far ekonomiska, miljomassiga och juridiska
konsekvenser.
Avsaknad av klimatanpassningsplaner pa avdelnings- och 3 4 12 Internkontrollpunkt
enhetsniva, kan bland annat innebara att malen i Agenda 2030
inte uppnas.
Ofullstandig tidsredovisning kan leda till bristande 2 3 6 Internkontrollpunkt
verksamhetsuppféljning samt underfinansiering.
Sakerhetsbrister kan leda till sabotage och infiltration. Brister 2 4 8 Kritisk verksamhetsfaktor
rérande informationssékerhet kan leda till informationstapp och
verksamhetsstorningar.
Krissituationer kan medféra att samhallskritisk verksamhet ej 3 4 12 Kritisk verksamhetsfaktor
kan uppréatthallas.
Begaran om allman handling hanteras inte skyndsamt. 2 3 6 Kritisk verksamhetsfaktor

Férklaring Risk:

Férklaring Vésentlighetsgrad:

1.0sannolik: risken fér att fel ska uppsta ar praktiskt taget obefintlig

2.Mindre sannolik: risken for att fels ska uppsta ar mycket liten
3.Mgjlig: det finns en mdjlig risk for att fel ska uppsté
4.Sannolik: det &r mycket troligt att fel ska uppsta

1.Férsumbar: &r obetydlig f6r de olika intressenterna och kommunen
2.Lindrig: uppfattas som liten av savél intressenter som kommunen
3.Kénnbar: uppfattas som besvérande av savél intressenter som kommunen
4.Allvarlig: &r sé stor att fel helt enkelt inte far intréffa

Férklaring Hantering:
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Att ta stéllning till hur riskerna ska hanteras. Nér riskinventering och vérdering ar gjord ska nédvéndiga atgérder identifieras.
Riskvérde 1-4

Atgérder bedéms ej nédvéndiga.

Riskvérde 6-12

Alternativ 1: Bedéms vara delar av verksamheten dér férdndring/utveckling &r nédvéndig for att na prioriterade mal med indikatorer eller uppfylla krav utifrén ndmndens
grunduppdrag. Formuleras som mal i ndmndens budget/bolagets maldokument.

Alternativ 2: Bedéms vara delar av verksamheten dér den vérderade risken ska atgérdas/héllas under uppsikt. Aterfinns i némndens/bolagets internkontrollplan, alternativt i kritiska
verksamhetsfaktorer om risken bedéms som mindre sannolik/osannolik.
Riskvérde 16

Bedéms vara delar av verksamheten dér den vérderade risken maste atgérdas direkt. Formuleras som risk med omedelbar atgérd i ndmndens budget.
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Ordlista

Verksamhetsbegrepp

APT

ARV

Agenda 2030

E-tjanster

FNI

GC-vag
GIS

Arbetsplatstraff, ett regelbundet mote pa arbetsplatsen dar
arbetsledare och alla medarbetarna fér dialog om mer
overgripande fragor.

Avloppsreningsverk

Agenda 2030 med 17 globala mal fér hallbar utveckling syftar
till att utrota fattigdom och hunger, férverkliga de manskliga
rattigheterna for alla, uppna jamstalldhet och egenmakt for
alla kvinnor och flickor samt sakerstalla ett varaktigt skydd for
planeten och dess naturresurser.

Offentliga e-tjanster har av Verket for forvaltningsutveckling
("Verva") definierats som en service som medborgare och
foretag kan anvanda for att utratta olika arenden som de har
hos en offentlig myndighet. Denna service tillhandahalls som
en elektronisk tjanst och erhalls till exempel med hjalp av en
dator, mobiltelefon eller via avancerad telefonservice.

Fastighetsnara insamling av avfall. En service som
avfallsverksamheten erbjuder dar abonnenten sorterar
avfallet i flera fraktioner.

Gang- och cykelvag

Ett Geografiskt informationssystem ar programvara som
hanterar insamling, lagring, bearbetning, analys och
presentation av geografisk data.
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Indikatorer

Internkontrollplan

Kolada

LSG

Nyckeltal

Prioriterade mal

o
TALINGSAS

Kommunens mal konkretiseras av indikatorer for att vara
mojliga att félja upp. Indikatorerna har ett malvarde som
beskriver vilket resultat som ska uppnas for att uppfylla de
prioriterade malen.

Internkontrollplan ar en del av kommunens styrmodell. De
processer/punkter som ingar i planen anses vara viktiga att
regelbundet folja upp sa att forvaltningen bidrar med att
kommunens mal uppfylls. De processer som skall
kontrolleras enligt planen identifierades vid risk- och
vasentlighetsanalysen (se nedan).

Statistikdatabas for kommuner.

Lokal samverkansgrupp.

En benamning pa vissa tal som anvands for att vardera ett
foretag eller en organisation och dess verksamhet.

De prioriterade malen faststalls infér ny mandatperiod och
beslutas i kommunens budget, men revideras arligen vid
behov i samband med budgetberedning.

Styrmodell Styrmodellen innehaller flera olika delar som tillsammans
bildar kommunens styrsystem.

VA Vatten och avilopp

Vision 2040 Alingsas kommuns vision, "Alingsas ar Vastsveriges
vackraste kulturstad i en levande bygd. Genom nytankande,
engagemang och tillganglighet skapar vi livskvalitet for alla.”,
ska genomsyra alla verksamheter.

VvV Vattenverk
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Vasentlighet och risk Vid en vasentlighets- och riskanalys belyses verksamhetens
processer. Det som bedéms ar om det finns risker for att
nagonting negativt paverkar forvaltningens formaga att bidra
till kommunens 6vergripande mal. Identifieras en risk gors
beddmningen om dess vasentlighet. Om analysen ger en hog
sannolikhet for en risk samtidigt som en vasentlig skada kan
uppsta kan det beslutas om en omedelbar atgard. Det kan
aven beslutas om ett atagande eller en internkontrollpunkt.

Avc Atervinningscentral (Sollebrunn och Bélinge)
Avs Atervinningsstationer (ofta i anslutning till livsmedelsbutiker)
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Ekonomitermer

Avskrivning

Budget

EIRA-indelning

Fordran abonnenter

Forutbetalda intakter

Gemensamma resurser

Nar en tillgang har inférskaffats med syftet att anvandas
under en langre period, kan dess kostnad férdelas éver hela
perioden. Nar perioden har forflutit betyder det att tillgangen
ar avskriven och inte langre utgdr nagon kostnad.
Avskrivningar berdr endast avfall och VA i detta dokument.
Avskrivningar for tex gata belastar kommunstyrelsens
ansvarsomrade.

Syftet med budgetering kan beskrivas som en prognos
av intakter och kostnader infor en period. Budgeten anvands
som ett verktyg for beslutsfattning.

Investeringarna delas in i olika grupper
(expansionsinvesteringar, imageinvesteringar,
reinvesteringar och anpassningsinvesteringar) utifran
malet/syftet med investeringen.

Har vi en fordran pa abonnenterna (avfall och VA) innebar
det att taxan som tagits ut inte har rackt for att tacka
kostnaderna for att bedriva verksamheten.

Forutbetalda intakter ar inkomster du fatt betalt for eller
skickat faktura pa och som helt eller delvis ska
intaktsredovisas kommande rakenskapsar. Detta beror
framst VA och anslutningsavgifter som faktureras ett ar men
dar intékten fordelas pa kommande 25 ar.

Med gemensamma resurser avses de resurser som fordelas
mellan de tva férvaltningarna pa Sveagatan. Exempel pa
detta ar inkdpta tjanster (till Sveagatan) som stadning och
hyreskostnad. Syftet med att hantera dessa kostnader som
gemensamma ar att vi enklare och mer effektivt kan fordela
ut kostnaderna.
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Intakter

Investering

Kommunbidrag

Kostnader

PO-palagg (-tillagg)

Resultatrakning

e AT INGSAS

h KOMMUN

Aven personella resurser ingar, sdsom administration,
ekonomi, och namndsekreterare. Syftet med att ha dessa
som en gemensam resurs ar att ha en mer driftséker och
mer effektiv stodresursorganisation.

En intakt ar vardet i pengar av de prestationer som utférts
under en tidsperiod, alltsa vardet av periodens forsaljning.
Intakter och kostnader ar det som utgor resultatrakningen,
dar differensen mellan de tva utgor resultatet.

Verksamheterna i det har dokumentet ar oftast helt eller
delvis finansierade med intakter. Det som inte finansieras
med intakter finansieras med kommunbidrag (se langre ner).

Med investeringar i det har dokumentet avses tillgangar,
exempelvis infrastruktur, byggnader eller maskiner som
skrivs av under flera ar. Se aven under avskrivningar.

| den kommunala ekonomin menas, med kommunbidrag, det
anslag som kommunfullmaktige delar ut till de
skattefinansierade verksamheterna (inte Avfall och VA).

Ett satt att definiera en kostnad ar att beskriva det som
vardet av forbrukade resurser under en period. Intakter
och kostnader ar det som utgdr resultatrakningen, dar
differensen mellan de tva utgor resultatet.

Personalomkostnadstillagg dar lagstadgade
arbetsgivaravgifter, avtalsforsakringar och avtalspension
ingar.

Det kallas for resultatréakning for att det ar har som
forvaltningens resultat kan utldsas genom en
sammanstallning av intakter och kostnader under en
rakenskapsperiod, oftast ett ar. Resultatet fas genom att
addera intakterna och sedan dra bort kostnaderna och visar
da om forvaltningen gjort ett dverskott eller underskott.
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Resultatbudgeten ar en plan 6ver framtida intakter och
kostnader och vad de kommer gdra for verksamhetens
resultat.

Skuld abonnenter Har vi en skuld till abonnenterna (Avfall och VA) innebar det
att taxan som tagits ut varit hogre an vad som kravts for att
tacka kostnaderna for att bedriva verksamheten.

Utdebitering

av personalkostnader For att forvaltningen skall fa betalt for utforda tjanster
tidsredovisar personalen pa uppdrag eller projekt. Denna
tidsredovisning ger upphov till utdebitering/fakturering av
personalkostnader.

Tekniska namndens budget 2023—-2025
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e AT INGSAS

KOMMUN
Datum: 2023-01-09 Tekniska ndmnden
Handlaggare: Jonas Ryberg
Direktnr:
Diarienr: 2023.029 TEN

Dokumenthanteringsplan for tekniska namnden

Arendebeskrivning
Tekniska namnden har att besluta om reglering av bevarande och gallring som ska tillampas
pa verksamhetens allméanna handlingar. Detta gors i namndens dokumenthanteringsplan.

Forvaltningens forslag till dokumenthanteringsplan har arbetats fram pa stabsenheten under
2022. Planen bor med jamna mellanrum revideras sa att forvaltningen foljer de lagar och
regler som styr hanteringen av allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsplanen foljer den nya klassificeringsstrukturen for Alingsas kommun for
att vi i kommunen hanterar samma handlingar pa samma satt.

En av de férandringar som skett i denna revidering ar att fardtjansthandlingar lagts till da
denna verksambhet flyttats dver till samhallsbyggnadsforvaltningen.

Ett forslag till Dokumenthanteringsplan for 2022 ar framtaget och ska faststallas av tekniska
namnden.

Ekonomisk bedomning
Ej aktuellt

Forslag till beslut
Tekniska namnden beslutar att anta dokumenthanteringsplanen.

Beslutet ska skickas till
Klicka har for att fylla i vilka beslutet ska skickas till.

Mika Lindberg Jonas Ryberg
Verksamhetschef, ekonomienheten Namndadministrator
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Dokumenthanterings
plan

Tekniska namnden,
Alingsas kommun

Typ av styrdokument: Plan Galler for: Samhallsbyggnadsforvaltningen

Giltighetstid: Tills vidare

Revideras senast: Bor ses dver minst en
gang/mandatperiod

Datum fér beslut: AAAA-MM-DD Dokumentansvarig: Registrator

Beslutande instans: Tekniska

namnden

Diarienummer:

M [+]
EALINGSAS
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Arkivbeskrivning

Inledning

Enligt § 3 i arkivlagen bildas en myndighets arkiv av de allmanna handlingarna fran
myndigheternas verksamhet och sadana handlingar som avses i 2 kap. 12 §
tryckfrihetsférordningen och som myndigheten beslutar ska tas om hand for arkivering.

For att forstd en myndighets arkivbildning ska en arkivbeskrivning upprattas, som ger
information om vilka slag av handlingar som kan finnas i myndighetens arkiv.
Arkivbeskrivningen har har sammanforts med dokumenthanteringsplanen, som ar en
redogorelse for vilka slags allmanna handlingar som finns hos myndigheten och hur
dessa ska hanteras.

Arkivbeskrivning
Tekniska namndens verksamhetsomrade

Tekniska namnden grundades 1 januari 1989. Namnden 6vertog sitt
verksamhetsomrade fran kommunstyrelsen. Ar 1993 bildades Raddningstjansten och
fanns hos tekniska namnden t om ar 2002. Fastighetsavdelningen bildades 1 januari
1993 och 6éverfordes ar 2005 till det kommunala bolaget FABS.

Serviceenheten bildades 2001 och enheten stad dvergick i privat regi ar 2008. Under
forsta kvartalet ar 2010 dverlats kostverksamheten fran kommunen till annan huvudman
genom upphandling av tjansterna.

Exploateringsverksamheten lag fram till 2011 inom tekniska namndens
verksamhetsomrade, men flyttades 2011 Over till den nyinrattade
samhaéllsbyggnadsnamnden. Ar 2016 flyttades exploateringsavdelningen éver fran
samhallsbyggnadsnamnden till kommunstyrelsen.

Mellan aren 1989 och 2009 diarieférdes tekniska namndens handlingar i Delta
arendehanteringssystem. Under ar 2009 inférdes ett nytt diarieféringssystem Platina.
Ar 2019 inférlivades tekniska forvaltningen under samhéllsbyggnadsnamndens ansvar
och tekniska namnden i samhallsbyggnadsnamnden med ett enskilt arbetsutskott for
tekniska fragor.

Den 1 januari 2019 slogs tekniska namnden och samhallsbyggnadsnamnden ihop, och
har namnet samhallsbyggnadsnamnden. Samtidigt slogs de tva férvaltningarna
tekniska forvaltningen och samhallsbyggnadskontoret samman och fick namnet
samhallsbyggnadsférvaltningen.

Den 1 januari 2023 delas samhallsbyggnadsnamnden till tvd namnder och far namnen
tekniska namnden och bygg- och miljdnamnden. Forvaltningen fortsatter att heta
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samhallsbyggnadsférvaltningen. Under tekniska ndmnden lyder VA-avdelningen,
avdelningen for samhallsplanering och offentlig utemiljo, avfallsavdelningen,
utvecklingsavdelningen och ekonomiavdelningen.

Tekniska namnden ar kommunens samordnande och verkstallande organ for bland
annat trafik, parkering, parker, lekplatser, allman platsmark och skotsel av tatortsnara
natur.

Namnden ar ocksa huvudman fér de allmanna VA-anlaggningarna och fér kommunens
avfallshantering samt fullgér de trafikuppgifter som avses i lagen (1991:1675) om
namnder for vissa trafikfragor och ansvarar for trafiksakerhetsarbetet.

Dokumenthanteringsplan

Dokumenthanteringsplanen antas av tekniska namnden och galler for de olika tekniska
verksamheterna pa samhallsbyggnadsforvaltningen. Dokumenthanteringsplanen
revideras fortldpande och aterfinns via diariet och intranatet.

Dokumenthanteringsplanen redovisar handlingarna utifran processer och en
klassificeringsstruktur som ar gemensam for Alingsas kommun.

Om en handlingen skall sparas eller inte anges i kolumnen "bevaras/gallras”:

e Bevaras innebar att handlingen bevaras for all framtid. Handlingar som ska
bevaras ska 6verforas till kommunarkivet efter angivet antal ar.

e Gallras innebar att handlingen forstors. Gallring efter till exempel 2 ar innebar att
handlingen kan gallras tidigast 2 kalenderar utéver det ar handlingen
inkom/upprattades.

e Gallras vid inaktualitet innebar att handlaggare sjalv gér bedémningen nar
handlingen ska forstéras om inte annat framgar av anmarkning.

Arkivorganisation

Varje enhet bér ha minst en person utsedd till arkivredogérare, som har till uppgift att
féra kontakten och ombesérja éverlamnande och genomféra gallring av verksamhetens
handlingar, i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om arkivredogoérare €j har
utsetts ar respektive enhetschef arkivredogorare.
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Dokumenthanteringsplan

1. Demokrati och ledning

1.1 Politiska partier och val

1.1.1 Hantera val och folkomrdstningar

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Tjansteskrivelse Platina Bevaras 5ar Diariefors

Protokollsutdrag/ Platina Bevaras 5ar Diariefors

beslut

1.1.3. Tillsdtta och entlediga fértroendevalda

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet

Avsagelse av uppdrag Platina Bevaras 5ar Diariefors

fran fértroendevald

1.2 Politiskt beslutsfattande

1.2.1 Politiska beslut

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet

Protokoll Platina Bevaras 5ar Det sammanhangande
protokollet

Reservation Platina Bevaras 5ar Ingar i protokollet

Uppropslistor / Platina/ papper Bevaras 5ar Ingér i protokollet

narvarolistor

Omrostningslistor/ Platina/ papper Bevaras 5ar Ingér i protokollet

voteringslistor

Beslutsunderlag Platina/ papper Se - Respektive

kommentar beslutsunderlag tillhor ett
arende/akt. Se 2.3

Delegationsbeslut Platina Bevaras 5ar Diariefors. Tillhér drendet.

Delegationslista Platina Bevaras 5ar Diariefors

1.3 Verksamhetsledning

1.3.1 Styrande dokument

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet

Delegeringsordning Platina Bevaras 5ar Diarieférs

Beslut om Platina Bevaras 5ar Diariefors

vidaredelegering

Attest- och Platina Bevaras 5ar Diariefors

utanordningsbehdrighet

Attestlista Platina Bevaras 5ar Diariefors

Reglemente Platina Bevaras 5ar Diariefors. Antas i KF

Planer Platina Bevaras 5ar Diariefors. Antas i KF eller
namnd. Exempelvis
jamstalldhetsplan.

Policy Platina Bevaras 5ar Diariefors. Antas i KF eller
namnd. Exempelvis
arbetsmiljépolicy.

Riktlinjer Platina Bevaras 5ar Antas i namnd.

Handbdcker, Kommunportalen/ Bevaras 5ar Ett exemplar bevaras.

metodbeskrivning papper Instruktioner av tillfallig
eller ringa betydelse kan
gallras vid inaktualitet.

Taxor och avgifter Platina Bevaras 5ar Diarieférs. Antas i KF eller
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namnd

1.3.2 Intern ledning och samverkan

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Galiras kommunarkivet
Protokoll vid Parm Bevaras 5ar Diarieférs
féorhandlingar mellan
fack och arbetsgivare
Protokoll / Alfresco/ G: 5ar -
mdtesanteckningar
fran arbetsplatstraffar
(APT)
Avtal/ Platina Bevaras 5ar Diariefors
dverenskommelse
Protokoll FSG Alfresco Bevaras 5ar Digital original med e-
signatur forvaras i Alfresco
Protokoll LSG Alfresco Bevaras 5ar Digital original med e-
signatur forvaras i Alfresco
1.4 Planering och uppfoljning av verksamheten
1.4.1 Mal- och ekonomistyrning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Budget Platina Bevaras 5ar Diarieférs
Budgetunderlag Ekonomisystem 7 ar - Berakningsunderlag,
verifikat
Manadsuppféljningar | Platina Bevaras 5ar Diariefors
Delarsbokslut Platina Bevaras 5ar Diariefors
Arsbokslut Platina Bevaras 5ar Diariefors
Underlag till Ekonomisystem 7 ar -
delarsrapport,
arsredovisning
1.5 Kvalitetsledning
1.5.1 Kvalitetsstyrning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Intern kontroll och Platina Bevaras 5ar Diariefors, ingar i
kontrollplan budgetédrende
Enkater, Alfresco/ G: Bevaras 10 ar
egenproducerade
Enkater, svar Papper/ G: 2ar -
Synpunkter och Digitalt / e-tjanst 2ar - E-tjanst
klagomal, allman
karaktar
Synpunkter och Platina Bevaras 5ar Diariefors
klagomal av vikt
1.6 Verksamhetsutveckling och samverkan
1.6.1 Omvarldsbevakning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Galiras kommunarkivet
Omvarldsanalyser G: Se - Omvérldsanalyser som ar
kommentar underlag till beslut bevaras i
arendet. Omvarldsanalyser
av ringa betydelse gallras vi
inaktualitet.
Rapporter fran G: Se - Rapporter som ar underlag
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externa projekt och kommentar till beslut bevaras i arendet.
utredningar Rapporter av ringa
betydelse gallras vi
inaktualitet.
1.6.2 Projekt
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Forstudierapport Platina, G: Bevaras 5ar Diariefors
Projektdirektiv Platina, G: Bevaras 5ar Diariefors
Projektbeskrivning Platina, G: Bevaras 5ar Diarieférs
Projekthandlingar, Platina, G: Bevaras 5ar Diariefors. Omfattar
I6pande anteckningar,
korrespondens, tidplan,
Korrespondens av vikt.
Handlingar som utgor
underlag for rapportering
och som ar av tillfallig eller
ringa kan gallras efter
projektets avslut.
Extern dokumentation | Papper/ G: Bevaras 5ar Hemsida, trycksaker,
annonser
Slutrapport Platina, G: Bevaras 5ar Diarieférs
Uppféljningsrapport Platina, G: Bevaras 5ar Diarieférs
1.8 Tillsyn och revision
1.8.1 Revision och granskning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Galiras kommunarkivet
Tillsynsrapport Platina Bevaras 5ar Diariefors
Begaran om yttrande, | Platina Bevaras 5ar Diariefors
svar/ yttrande
1.9 Remisser, undersdokningar och statistik
1.9.1 Externa remisser och undersékningar
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Remisser, inkomna Platina Bevaras 5ar Diarieférs. Avser remisser
som besvaras. Remisser
som ej besvaras gallras vid
inaktualitet.
Yttrande/ svar Platina Bevaras 5ar Diariefors. Avser aven
beslut
Beslut fran Platina Bevaras 5ar Diariefors
remitterande organ
Enkater, inkomna Platina Bevaras 5ar Diariefors. Avser
undersokningar av vikt.
Undersokningar av tillfallig
eller ringa karaktar gallras
vid inaktualitet.
Svar pa Platina Bevaras 5ar Diariefors
undersokningar
2. Verksamhetsstod
2.1 Motesadministration
2.1.2 Genomféra méten
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
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Kallelser/ Platina Bevaras - Bevaras i Platina, digital,
féredragningslista sOkbart pa respective
/ handlingar mote
Justeringsanslag Digital anslagstavla Gallras vid - Inaktualitet avser efter
inaktualitet anslagstiden
Protokoll fran Platina och Alfresco Bevaras Digitalt justerade protokoll
namndsammantrade sparas | Alfresco, Politiska
och arbetsutskott protokoll
2.2 Administration av fortroendevalda
2.2.1 Registrera fértroendevalda
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Fullmakt for Nararkiv, kansli Gallras vid -
postdppning inaktualitet

2.2.2 Erséttning och a

rvoden till fortroendevalda

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Narvarolistor Pappersunderlagen i 2ar - Rapporteras in i
parm hos Sjalvservice, ingar i
ndmndsekreterare protokoll

2.3 Informationsforvaltning, diarium och arkiv

2.3.1 Hantera och registrera allmanna handlingar

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Fullmakt for Papper Gallras vid - Parm | postrummet

postoppning inaktualitet

Inkomna och Digitalt/ papper Gallras vid - Omfattar inbjudningar till

upprattade handlingar inaktualitet kurser och konferenser,

av ringa varde meddelanden och
korrespondens av tillfallig
betydelse samt cookiefiler,
historikfiler och e-
postlistor.

Inkomna och Platina Bevaras 5ar Diarieférs. Handlingar av

uppréattade handlingar storre betydelse ar

av betydelse handlingar som initierar
eller tillfor ett befintligt
arende betydelsefull
information.

Tjansteanteckningar Platina Bevaras 5ar Diariefors

av betydelse

Tjansteskrivelse Platina Bevaras 5ar Diarieférs

Yttrande, egna Platina Bevaras 5ar Diarieférs

Yttrande fran motpart | Platina Bevaras 5ar Diarieférs

2.3.2 Lédmna ut allménna handlingar

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet

Inkommen begéran Digitalt / papper Gallras efter | - Endast dar den begéarda

om att ta del av utldmnande handlingen Iamnas ut

allman handling — dar

handlingen lamnas ut

Inkommen begaran Digitalt / papper Se - | arenden som 6verklagas

om att ta del av kommentar ska begaran om att ta del
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allman handling — dar
handlingen inte
[dmnas ut

av allman handling
bevaras och diarieféras
annars kan denna gallras
tidigast tre veckor fran den
dag da beslut expedierats
till den sékande.

Beslut om att inte Platina Bevaras 5ar Diariefors. Begaran ingar

[&mna ut allman aven i arendet

handling helt eller

delvis

Besvarshanvisning Platina Bevaras 5ar Diariefors

Overklagande av Platina Bevaras 5ar Diariefors

beslut om att ej Iamna

ut allman handling

2.3.3 Redovisa information

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet

Arkivbeskrivning Platina Bevaras 5ar Diarieférs. Redovisas
tillsammans med
dokumenthanteringsplanen

Dokumenthanterings- | Platina Bevaras 5ar Diarieférs. Respektive

plan myndighet fattar beslut.
Har ingar arkivbeskrivning

Diarium Platina Bevaras Se anmarkning Listor pa diarieforda
handlingar samt
diarieférda handlingar i
diariet bevaras.

Diarieférda handlingar | Platina Bevaras 5ar Forst nar arendet avslutas
kan handlingar stallas av
till arkivet. Om digital
langtidslagring tillampas,
stalls handlingarna av
digitalt, i annat fall skrivs
de ut i papper tillsammans
med drendekort

2.3.4 Arkivforvaltning

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet

Leveransbevis Papper, parm Bevaras - Upprattas i samband med
arkivleverans. Indelas
efter arkivbildare

Gallringsprotokoll Papper, parm Bevaras - Intyg pa gallring

Overlamnas efter gallring
genomférts

2.4 Informera och

kommunicera internt

2.4.1 Internt informationsmaterial

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet

Fotografier, filmer, Digital mediabank Se - Mediabank. Bilder som ar

presentationer och server anmarkning av betydelse och
dokumenterar
kommunens verksamheter
bevaras. Ovriga bilder kan
gallras vid inaktualitet.

Kommunportal/ Kommun-portalen/ Gallras vid - Intranat riktat till

Intranat Alfresco inaktualitet medarbetare innehallande
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nyheter mm. Dokument
kan kopplas till
information. Dessa laddas
upp i Alfresco

Samarbetsytor Alfresco Se - Gallring férutsatter att
(Alfresco) anmarkning informationen sparats pa
annat satt, alternativt
beddmts vara av tillfalligt
eller ringa varde och inte
tillfdra information
Fel! Ogiltig Underlag | datorn Gallras vid -
hyperlankreferens. inaktualitet
2.5 Ekonomiadministration
2.5.2 Leverantorsreskontra
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Underlag till fakturor, Papper, eller 7 ar - Till exempel
elektroniskt eller inskannat pa originalkvitton dar sjalva
papper fakturan i ekonomi- handlingen ar elektronisk.
systemet Rakenskapsmaterial.
Foljesedlar
Kvitton drivmedel Papper, inscannat 7 ar
stationskort och bifogat till
fakturan
2.5.3 Kundreskontra
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Galiras kommunarkivet
Fakturaunderlag Papper, forsystem 7ar - Flyttas till nararkiv.
Galler bade interna och
externa fakturor
Avbetalningsplaner Papper 7ar - Flyttas till nararkiv
2.5.4 Anldggningsreskontra
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Manadskorning Papper 2ar -
avstamningslistor
2.5.6 Lopande bokféring/redovisning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Bokforingsorder Papper 7 ar - Flyttas till nararkiv.
Rakenskapsmaterial.
Avstamning av Papper/ G: 2ar - Tjansterum
balanskonton
2.5.7 Bestridande av faktura
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Bestridande eller Platina/ByggR 7ar
ansbkan om uppskov
2.5.8 Taxering och skatteredovisning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Punktskattedeklaration | Papper 7ar -
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2.7 Upphandling, inkop och forsaljning

2.7.1 Genomféra upphandling

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Korrespondens med G:/ Outlook Gallras vid - Korrespondens med

marknaden infor en inaktualitet marknadsaktérer av ringa

upphandling eller tillfallig betydelse.

Underlag i form av G: Gallras vid -

arbetsmaterial och inaktualitet

anteckningar

Upphandlings- TendSign/ Platina, G: Bevaras 5ar Diarieférs. Med

dokument / upphandlings-dokument

forfragningsunderlag avses varje dokument
som anvands for att
beskriva eller faststalla
innehallet i
upphandlingen, sdsom
tekniska specifikationer,
forslag till avtalsvillkor,
fragor och svar.

Avbruten upphandling, | TendSign Se - Samtliga handlingar som

beslut om kommentar tillhér en avbruten
upphandling gallras efter
att beslutet att avbryta
upphandlingen har vunnit
laga kraft.

Sekretess- och TendSign 4 ar - Fran det att

javsdeklaration tilldelningsbeslut
meddelades. Signeras av
deltagare i referensgrupp.

Fullmakter TendSign 4 ar - Fran det att
tilldelningsbeslut
meddelades. Upprattas
dar Alingsas kommun
genomfér upphandling for
annat bolags eller
férbunds rakning.

Anbudséppnings- TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors. Del av att

protokoll utvardera anbud.

Fortydliganden/ TendSign 4 ar - Fran det att

kompletteringar till tilldelningsbeslut

anbud meddelades. Del av att
utvardera anbud.

Skatte- och TendSign 4 ar - Fran det att

kreditupplysningar tilldelningsbeslut
meddelades. Del av att
utvardera anbud.

Dokumentation fran TendSign 4 ar - Fran det att

forhandling, tester, tilldelningsbeslut. Del av

muntlig presentation, att utvardera anbud.

referenstagning etc.

Utvarderingsrapport TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors. Del av att
utvardera anbud.

Tilldelningsbeslut TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors

Anbud, ej antagna TendSign, G: 4 ar - Fran det att

tilldelningsbeslut
meddelades. Inkl.
eventuella rattelser,
fortydliganden och
kompletteringar till
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anbudet.

Anbud, antagna TendSign/ Platina, G: | Bevaras 5ar Diarieférs
2.7.2 Avropa fran ramavtal
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Bestallning/ Avropa G:/ E-handel-system | 7 ar -
fran ramavtal
Orderbekraftelse/ G:/ E-handel-system 2ar -
avropssvar fran
leverantér
2.7.3 Genomfdra direktupphandling
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Dokumentations- G: 4 ar - Fran det att avtal slutits.
rapport Endast vid
direktupphandlingar som
Overstiger 100 000 kr.
Offertférfragningar G: 2ar -
Offerter, antagna G: 2ar -
anbud
Offerter, ej antagna Papper/ digitalt Gallras vid -
anbud inaktualitet
Korrespondens G: Gallras vid -
direktupphandling inaktualitet
2.7.4 Avtal
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Signerade avtal med | TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors
bilagor
Prisandrings- TendSign 4 ar - Efter avtalstidens utgang
meddelanden och
prisjusteringar
Skriftliga andringar TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors
och tillagg till avtal
Avtalsférlangningar TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors
Avtalsdverlatelse TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors
Avtalsuppséagning TendSign/ Platina Bevaras 5ar Diariefors
2.8 Personaladministration
2.8.1 Rekrytera och anstilla personal
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Ansoknings- Personalarkiv HR/ Bevaras - Sekretessprévning
handlingar, erhallen Digitalt
tjdnst
Ansoknings- Visma Recruit 2ar - Gallras 2 ar efter att
handlingar, ej erhallen beslutet om anstallning
tjianst vunnit laga kraft
Kravprofil Visma Recruit Se - Gallras nér de inte langre
anmarkning behodvs for verksamheten.
Verkstéallande av gallring
forutsatter att annonser
bevaras.
Befattnings- Digitalt Gallras vid - Jfr befattnings- och
benamningar inaktualitet arbetsvarderingssystem.
SKRs befattningsregister
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Lénesystem.

Intresseanmalningar,
spontanansodkningar

Digitalt

Gallras direkt

Hanvisning till dppna
annonser i
rekryteringssystem Visma
Recruit

Utlatande fran Nararkiv under Gallras vid - Sekretess kan

rekryteringskonsult pagéende inaktualitet férekomma.

t.ex. test, referenser rekryteringsprocess (dvs sparas inte)

eller andra utlatanden

i samband med

rekrytering

2.8.2 Bemanning och ledighet

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet

Semesterlistor och Digitalt Gallras vid - Semester beviljas i

planering inaktualitet sjalvservice

Anstkan om att vaxla | Nararkiv/ Digitalt 2ar - Parm pa Iéneenheten

in semesterersattning

till fler semesterdagar

Begaran om LAS- Parm/ Digitalt 2ar - Uppgift om foretradesratt

foretradesratt och begéaran finns i
verksamhetssystem
WinLas. Underskriven
begéran i pappersform
gallras efter 2 ar

LAS-listor Personakt/ Digitalt Gallras vid - Uppgifter finns i

foretradesratt inaktualitet verksamhetssystem
Winlas

2.8.3 Administrera anstéllningar

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet
Personalakt Personakt, HR Bevaras -
centralt

Anstallningsavtal, Personakt HR centralt | Bevaras - E-tjanst.

placerings- / Digitalt Lénesystem Personec

meddelande, 6kad

sysselsattningsgrad

Foérandring av Personakt HR Bevaras - E-tjanst.

anstallning, centralt/ Digitalt Lénesystem Personec

forlangning

Beslut och underlag Personakt HR Gallras vid - Rekuvisition av bidrag till

fran centralt/ Digitalt avslut Arbetsférmedlingen via

Arbetsformedlingen arbetsférmedlingens

avseende bidrag (nytt webbverktyg.

eller omprévning) Finns registrerat i
Arbetsformedlingens
databas.
Beslut i pappersform
forvaras i personakt.
Gallras vid avslut.

Bisyssla, anmalan och | Personakt HR Gallras vid - Papper och E-tjanst.

beslut om bisyssla centralt/ Digitalt avslut

WinLas

Betygskopior, Personakt HR Bevaras - Betygskopior finns i

legitimation, centralt/ Digitalt personakt eller e-tjanst.

tjanstgoéringsintyg Gallras vid
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pensionsavgang.

ID-kort Nararkiv Gallras nar -
ID-kort
aterkallas vid
avslut
ID-kontroll vid Nararkiv/ Digitalt 2ar - Rekryterare tar kopia pa
anstallning av giltig ID-handling samt
tredjelands- giltigt uppehallstillstand.
medborgare
Tystnadsplikt/ Personakt HR Gallras vid -
sekretess centralt/ Digitalt pensions-
avgang
2.8.4 Personalhalsa
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Rehabiliteringsarende | Digitalt Bevaras - Dokumentation i
-Lakarintyg i arenden verksamhetssystemet
-Rehabiliteringsplan Adato.
-Rehabiliterings-
dokumentation Diarieféring sker i Adato,
-Rehabiliterings- ingen separate
utredning registrering kravs i annat
-Handlingar/ system.
dokumentation
Forsakringskassan Sekretess enl. 39 kap
-Arbetstraning OSL.
-Arbetsférmage-
beddmning Pagaende arende
-Handlingsplan hanteras i
missbruk verksamhetssystem.
-Ovriga handlingar Underlag som ej ska
fran myndighet, bevaras i personakt
foretagshalsovard gallras vid avslutat
rehabiliteringsarende.
Dokument som ska
bevaras skrivs ut ur
arendehanteringssystem
for att bevaras i personakt
i ett slutet kuvert markt
sekretess samt med
aktuellt diarienummer och
personnummer
Fakturaunderlag digitalt 7 ar - Sekretessprévning —
foretagshalsovard normalt sekretess
Information om digitalt Gallras vid - Uppgift laggs in av
narmast anhorig inaktualitet medarbetare |
sjalvservice
2.8.5 Utbilda och utveckla personal
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Medarbetarsamtal, Digitalt och papper, Gallras vid - Dokumenterade
Utvecklingssamtal, tjansterum inaktualitet overenskommelser
Lénesamtal, bevaras i chefs
Medarbetar- tjansterum och gallras
Overenskommelse, nar anstallningen upphor
Chefs- eller byter tjanst. Vid

overenskommelse
Avslutssamtal

chefsbyte lamnas

handlingar vidare till ny

Sida 55 av 77




chef

Utbildningar; Digitalt Bevaras Fakturasystem,
program, deltagarlista kommunportal
Kursinbjudningar Digitalt/ papper Gallras direkt | -

Ledarprogram Alfresco Bevaras 10 ar Dokumentation av
programmets innehall
och utformning.

Kompetens- Digitalt Bevaras 10 ar Verksamhetssystem

registrering Winlas och Time Care.
E-tjanst.

Forfragan E-tjanst Gallras vid - E-tjanst

examensarbete och inaktualitet

praktikplats

2.8.6 Disciplinatgédrder for personal

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet

Medvetandesamtal Personakt Bevaras Se personalakt

2.8.3

Disciplinarenden t.ex. | Personakt Bevaras Se personalakt | Omfattar aven eventuella

skriftlig varning 2.8.3 yttranden fran den
anstallda eller dess
representant.

Tjansteanteckningar, Digitalt Gallras vid -

arbetsrattslig inaktualitet

radgivning och

utredningar

Forhandlings- Digitalt Gallras vid -

framstallan inaktualitet

Forhandlingsmandat Digitalt Gallras vid -

inaktualitet

Underlag for Digitalt Gallras vid -

forhandling inaktualitet

Forhandlingsfullmakt Nararkiv Bevaras 10 ar Parm tillsammans med
protokoll

Protokoll MBL, Nararkiv/ digitalt Bevaras 10 ar Parm.

Overldggning och tvist Alfresco

2.8.7 Uppvakta personal

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet

Gratifikation, brev Personakt/ digitalt Bevaras 10 ar Verksamhetssystem
Winlas

Fortjanstutmarkelse, Winlas Bevaras 10 ar

forteckning

Rekvisitionskopior, Nararkiv 7 ar - Fram till 2016 i parm

fortjanstutmarkelse

2.8.8 Avsluta anstéllning

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet
Egen uppsagning Personakt HR Bevaras Se personalakt E-tjanst forekommer

centralt/ digital

2.8.3
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Pensionsanstkan Personakt HR Bevaras Se personalakt E-tjanst forekommer.
centralt/ digital 2.8.3

Overenskommelse om | Personakt HR Bevaras Se personalakt

avslut av anstalining centralt 2.8.3

Varselbrev till Personakt HR Bevaras Se anmarkning LAS-varsel skickas i

arbetstagare och centralt/ digitalt samband med att

arbetstagar- tidsbegrénsad anstallning,

organisation mer an 1 ar under den
senaste 3 arsperioden,
kommer att upphora.
LAS varsel som resulterar
i avslut bevaras.
LAS-varsel som ej
resulterar i avslut gallras
efter 2 ar.
Uppgifter finns i
verksamhetssystem
Winlas.

Omplacerings- Digitalt Gallras 4 man | - Nytt anstallningsavtal

utredning, svar pa
omplacerings-

efter
omplacerings-

upprattas
Sekretess enl. 39 kap

erbjudande LAS § 7 utredning OSL kan férekomma.
Arbetsgivarens Personakt HR Bevaras Se personalakt
uppsagning centralt 2.8.3
(personliga skal och

arbetsbrist)

Protokoll MBL § 11 Nararkiv/ digitalt Bevaras 10 ar
forhandling,

turordningslistor

Avgangsvederlag, Personakt HR Bevaras Se personalakt
Overenskommelse om | centralt 2.8.3
avgangsvederlag

2.9 Systematiskt arbetsmiljéarbete (SAM)

2.9.1 Arbetsmiljo- / skyddsrond
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Protokoll Verksamhetssystemet | Bevaras 10 ar Diarief6ring sker i

arbetsmiljérond, Opus systemet Opus.

riskbeddémningar,

handlingsplan etc som

berér SAM

Arbetsskador, tillbud Verksamhetssystemet | Bevaras 10 ar Diarieféring sker i

och incidenter Stella systemet Stella.
Digitalt i system for
arbetsskador och tillbud
verksamhetssystem Stella.
Arbetsskador rapporteras
till Forsakringskassan
digitalt.
Sekretessproévning -
normalt sekretess.

Arbetsmilj6- Verksamhetssystemet | Bevaras 10 ar Avser upprattad

utredningar Opus dokumentation.
Minnesanteckningar
gallras.
Digitalt i
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verksamhetssystem.

Ofta utférda av extern
konsult: avser t.ex.
teamutveckling,
kartlaggning och
utredningar.

Sekretess kan forekomma.

Fordelning av Platina Bevaras 5ar
arbetsmiljduppgifter
Skyddsombud och Digitalt via e-tjanst Gallras vid -
arbetsplatsombud inaktualitet
Beredskapsschema Personec Bevaras 10 ar
2.12 Lag och avtal
2.12.1 Lag och avtal
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Forhandlingsprotokoll | Parm/ digital Alfresco | Bevaras 10 ar Sekretess kan férekomma
fran samverkan och ex. Individarende, MBL §
MBL § 11 och 38 38.
Lokala kollektivavtal Nararkiv/ digitalt Bevaras 10 ar Parm i nararkivet, Alfresco
2.15 Fordon och material
2.15.2 Fordon
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Besiktningsprotokoll Hos bilansvarig 2ar -
Fordonsplan/ register | Hos fordons-agare/ Se - Revideras |6pande
Over fordon G: anmarkning
Kvitton, bransle och Hos bilansvarig 7 ar -
tillbehdr
Kérjournal Hos bilansvarig 2ar -
Registreringsbevis, Hos bilansvarig Se - Gallras nar fordonet inte
kommunagd bil anmarkning langre dgs av kommunen
Arssammanstéllning Hos fordonségare Bevaras 10 ar
2.16.3 Transportmedelsbokningar
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Bokningar Digitalt/ e-tjanst Gallras vid -
inaktualitet
3. Samhallsservice
3.3 Medborgarservice
3.3.1 Hantera fragor
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Rutinmassiga fragor Papper/ digitalt Gallras vid - Hanteras vid inkommande
och svar inaktualitet fragor. Svar sker via e-
post eller telefon
Synpunkter av Digitalt/Platina Bevaras 5ar Synpunkter av betydande

betydande karaktar

karaktar diariefors i Platina
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3.4 Extern information och kommunikation

3.4.1 Ge kommuninformation

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Webbplats Digitalt Bevaras www.alingsas.se Sparas i
XML- eller XHTLM-format
en gang per ar samt vid
stérre forandringar. Aven
elektroniska mallar
bevaras
Broschyrer och foldrar | Papper Bevaras 5ar Arsvis. Ett exemplar
riktat till allménhet och Overlamnas till
brukare kommunarkivet
Egenproducerade Papper Bevaras 5ar Arsvis. Ett exemplar
reklambilagor och Overlamnas till
utskick kommunarkivet
Publikationer, Papper Bevaras 5ar Ett exemplar éverlamnas
egenproducerade, till kommunarkivet
tryckta
Bildbank, fotosamling | Digitalt/ Mediaflow Se - Bilder som ar av betydelse
Pro anmarkning och dokumenterar
kommunens verksamheter
bevaras. Ovriga bilder kan
gallras
Pressmeddelanden Notified Bevaras 10 ar Webbaserat pressrum.
Avser egenproducerade
pressmeddelanden
Annonser Digitalt/ InDesign Se - Annonser i samband med
anmarkning sarskilda projekt bevaras
som dokumentation
rérande dessa. Annonser
av tillfallig betydelse
gallras vid inaktualitet
4. Samhallsbyggnad
4.1 Lantmateri och kartarbete
4.1.1 Fastighetsbildning
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Fastighetsplaner (frdn | Sallanarkiv Bevaras Se anm.
1987) Idag finns
handlingarna i
kommunarkivet och
kartor i sallanarkiv.
Onskemal finns om att
digitalisera ihop med
Lantmateriet.
Sortering:
Bladnummer.
Forrattningsakter Kommunarkiv/Sall | Bevaras Se anm. Idag finns
anarkiv handlingarna i

kommunarkivet och
kartor i sallanarkiv.
Onskemal finns om att
digitalisera ihop med
Lantmateriet.
Sortering:
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Fastighetsbeteckning.

Stadsagobok (kopia) Sallanarkivet Bevaras 5ar Ska lamnas o6ver till
kommunarkivet

Tomtindelningar (fére Kommunarkiv/Sall | Bevaras Se anm. Idag finns

1987) anarkiv (se anm.) handlingarna i
kommunarkivet och
kartor i sallanarkiv.
Onskemal finns om att
digitalisera ihop med
Lantmateriet.
Sortering:
Bladnummer.

4.1.2 Kartor och geografisk informationsverksamhet

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet

Flygbilder — hela Aldre: Ovriga: Aldre flygbilder, Bevaras

kommunen Kommunarkiv Digitalt alltsa fore 2000 finns
analogt i arkivet
Sveagatan, nyare
bilder finns pa disk
och backas arligen av
IT. Aldre flygbilder
ska skickas till
kommunarkivet.

Kartor (digitala) Digitalt Bevaras Se anm. Bevaras digitalt i
databasen ArcGis och
backas arligen av IT.

Utstakningsberakninga | G: (plan att Bevaras Sortering: Arsvis.

r/rapport anvanda e-arkiv
senare)

Nybyggnadskartor G: (plan att Bevaras Diariefért arende i
anvanda e-arkiv ByggR pa fastighet.
senare) Inga handlingar.

Primarkartor fram till Sallanarkiv Bevaras Se anm. Ska 6verlamnas till

1990 (skala 1:1000) kommunarkivet.
Sortering:
Bladnummer

Registerkartor Kommunarkivet Bevaras Se anm. Aldre finns i
kommunarkivet.

Register stadsagor Kommunarkivet Bevaras Se anm. Finns i kommunarkivet

m.m. (fram till &r 1972)

Forbindelse Platina Bevaras Diariefért arende i

uppdragstagare Platina.

4.1.3 Namnsétta kvarter, gator och allmdnna platser

Handlingstyp | Férvaring | Bevaras/ | Overfors till | Anmérkning
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Gallras kommunarkivet

4.1.4 Adressitta

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Adresser och Platina Bevaras Diariefort arende i

ldgenhetsregister

Platina.

4.2 Fysisk planering

4.2.2 Hantera detaljplaner/omradesbestammelser

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

4.4 Lovgivning och dispenser

4.4.1 Forhandsbesked och byggnation

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet

4.4.2 Bygglov

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

4.4.3 Anmadlan ej bygglovspliktig atgérd

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

4.4.4 Tillsyn och féreldggande rérande fastigheter

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

4.6 Gator, vagar och torg

4.6.1 Planera gator och

vagar
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Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Anlaggningshandlingar | G: Bevaras 10 ar Endast juridiskt viktiga
handlingar
Avtal/férsaljning Platina, G: Bevaras Diariefort arende samt
| fastighetsmappar
Avtal/kép Platina, G: Bevaras
Bankgaranti Platina, nararkiv Vid Bevaras tills arendet ar
inaktualitet avslutat, atersénds
sedan till banken
Besiktningsprotokoll G: 10 ar
Broar, information om Parm, G: Bevaras Revideras allteftersom
broarna byts ut
Broregister, kopia Parm, G: Finns hos extern
resurs och revideras
efter hand
Broregister, original Parm, G: Bevaras
Samradsprotokoll, G: Bevaras 10 ar Original
gator
Utredningar, gator Platina, G: Bevaras 10 ar
Kundenkater G: Bevaras
Gaturegister Parm, G: Bevaras Revideras efterhand
Ritningsregister Parm, G: Bevaras Revideras efterhand
Dagbdocker, jour Dagbok, loggbok, | Bevaras 10 ar
G:
Arbetsordrar G: 2ar
4.6.2 Anlégga gator och végar
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Projekthandlingar Platina, G: Bevaras 10 ar
teknisk verksamhet
Projekthandlingar, Platina, G: Bevaras 10 ar
Ovrigt
4.6.4 Enskilda vagar
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Enskilda véagar, Parm, G: Vid
bidragsansdkan inaktualitet
4.6.7 Parkering / Parkeringsplatser
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Avtal om Platina, G: Bevaras 5ar Diariefors
parkeringskop
Parkeringstillstand for Brandsakert skap | Vid Tillstanden gallras da
funktionshindrade inaktualitet nytt utfardas, vart
tredje ar
4.7.1 Planera och anldgga parker och grénytor
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Projekthandlingar, Platina Bevaras 10 ar
teknisk verksamhet
Projekthandlingar, Platina Bevaras 10 ar
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Ovrigt

4.7.2 Forvalta parker och gronytor

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Historiskt material Parm, G: Bevaras Bl a vaderstatistik,

dagbdcker

Ritningar och kartor, GIS Bevaras Arligen

original

4.8 Lekplatser

4.8.1 Planera och anldgga lekplatser

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Projekthandlingar, Platina Bevaras 10 ar

teknisk verksamhet

Projekthandlingar, Platina Bevaras 10 ar

Ovrigt

Ritningar och kartor, GIS Bevaras Arligen

original

4.9 Trafik och kommunikation

4.9.1 Planera trafik

Handlingstyp

Forvaring

Bevaras/ Gallras

Overfors till
kommunarkivet

Anmarkning

Synpunkt/klagomal Platina, Papper/ Bevaras samt 5ar Obetydliga synpunkter
e-post Gallras vid kan gallras efter
inaktualitet atgard/svar.
Remiss/begaran om Platina Bevaras 5ar Diariefors
yttrande
Yttrande/svar Platina Bevaras 5ar Diariefors
Trafikstrategi Platina, G: Bevaras 5ar Diariefors
Trafikmodell G:/ Gallras vid -
inaktualitet
Trafikutredningar Platina, G: Bevaras 5ar Diarieférs. Kan vara
bade konsultbestallda
och utfardade intern.
Trafikmatningar, G: 10 ar
trafikrakningar
4.9.2 Trafikforeskrifter och tillstand
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmaérkning
kommunarkivet
Dispenser fran lokala G: Vid inaktualitet T.ex. trafiktillstand for
trafikforeskrifter Kungsgatan
Lokala trafikféreskrifter | Isycase
Tillfalliga lokala RDT
trafikforeskrifter (rikstackande
databas)
Transporttillstand G: Vid inaktualitet
TillstAndsbevis, G: 10 ar

upplatelse av allman
platsmark

4.12 Vatten och avlopp

4.12.1 Planera och utre

da vatten och avlopp

Handlingstyp

Forvaring

Bevaras/ Gallras

Overfors till
kommunarkivet

Anmarkning
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Utredningar Kommunens Bevaras 10 ar
server
Remissvar till Kommunens Bevaras Aldrig
myndighet server
4.12.2 Producera dricksvatten
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmaérkning
kommunarkivet
Anlaggningshandlingar | Kommunens Bevaras 10 ar Endast juridiskt viktiga
server handlingar sdsom t ex
tillstand
Ritningar, digitala Kommunens Bevaras Aldrig
server
Ritningar, Ritningshallare Bevaras Aldrig
dokumentform
Driftjournal, digital Overvakningssyst | 10 ar -
em for VA-
anlaggning
Driftjournal, Parm, Respektive | 10 ar -
dokumentform VA-anlaggning
Vattenanays, digital Kommunens Bevaras Aldrig Avser analyser fran
server ackrediterat labb
Vattenanays, Parm, Respektive | Bevaras Aldrig Avser analyser fran
dokumentform VA-anlaggning ackrediterat labb
4.12.3 Producera dricksvatten
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmarkning
kommunarkivet
Ledningsnatskarta, Kommunens Bevaras Aldrig
digital server
Ledningsnatskarta, Sallanarkiv (I Bevaras Aldrig Original | arkiv ar pa
dokumentform kallaren) translar, uppdaterats
tom 1994
Skisskartotek éver Nararkiv Bevaras Aldrig Innehaller uppgifter om
gamla servisledningar | (entréplan) ledningarna pa
och ventiler abonnentens fastighet,
dessa finns ej i den
digitala GIS-kartan
4.12.4 Bygga ut ledningsnét
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmarkning
kommunarkivet
Projekthandlingar Kommunens Bevaras 10 ar
server,
projektverktyg

4.12.5 Ansluta till nat for vatten och avlopp

Handlingstyp

Forvaring

Bevaras/ Gallras

Overfors till
kommunarkivet

Anmarkning

VA-ansokan

| digital e-tjanst
respektive | parm
hos tjansteperson

Bevaras

Aldrig

Den samlade
diarieféringen finns |
VA-kartan avseende
vilka fastigheter som
ar anslutna och
forbindelsepunkternas
lagen. Ovriga ev.
Uppgifter om ledningar
inne pa abbonentens
fastighet finns pa
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server samt |
skisskartoteket

Anvisning av Kommunens Bevaras Aldrig Den samlade
férbindelsepunkt server diarieféringen finns |
VA-kartan avseende
vilka fastigheter som
ar anslutna och
forbindelsepunkternas
lagen. Ovriga ev.
Uppgifter om ledningar
inne pa abbonentens
fastighet finns pa
server samt |
skisskartoteket
Fakturering av Parm tom 2006 | Bevaras Aldrig
anlaggningsavgift sallanarkiv
(kallaren),
darefter
kommunens
server
(fakturaunderlaget
) samt |
fakturasystemet
(faktura inkl
underlag)
Fakturering av Administreras at
brukningsavgift Alingsas Energi
Regressarenden Kommunens Bevaras Aldrig
server
Ledningsratter Kommunens Bevaras Aldrig
server
4.12.7 Rena avloppsvatten
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmaérkning
kommunarkivet
Anlaggningshandlingar | Kommunens Bevaras 10 ar Endast juridiskt viktiga
server handlingar sasom t ex
tillstand
Ritningar, digitala Kommunens Bevaras Aldrig
server
Ritningar, Ritningshallare Bevaras Aldrig
dokumentform
Driftjournal, digital Overvakningssyst | 10 &r -
em for VA-
anlaggning
Driftjournal, Parm, Respektive | 10 ar -
dokumentform VA-anlaggning
Avloppsanalys, digital Avloppsenhetens | Bevaras for Aldrig Avser analyser fran
Alfresco-yta utgéende vatten ackrediterat labb
till recipient,
gallras foér dvriga
analyser
Avloppsanalys, Parm, Respektive | Bevaras for Aldrig Avser analyser fran
dokumentform VA-anlaggning utgéende vatten ackrediterat labb
till recipient,
gallras for 6vriga
analyser
Miljérapport Avloppsenhetens | Bevaras Arligen Skickas till
Alfresco-yta, kommunarkiv |
Svenska samband med att
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Miljérapporterings
Portalen (SMP)

fardig rapport skickas
till Lansstyrelsen

4.13 Avfall och atervinning

4.13.1 Avfall

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmarkning
kommunarkivet

Projekthandlingar, Platina Bevaras 10 ar

teknisk verksamhet

Projekthandlingar, Platina Bevaras 10 ar

Ovrigt

Miljérapporter Platina Bevaras 10 ar

Deponiplan Platina Bevaras 10 ar

Slamtémningsbestallni | OpenE Gallras (raderas)

ng efter 10 ar

Uppehall | OpenE Gallras efter 2 ar

sophamtning

Dela avfallsbehéllare OpenE Bevaras

Passerkort OpenE Gallras efter 10

bestallningar ar

Utebliven tdmning Fetchplanner Gallras efter 1 ar

Undantag fran OpenE/Ecos for Bevaras

renhalliningsordningen | miljé

4.13.3 Sortering och

atervinning

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Gallras | Overfors till Anmaérkning

kommunarkivet

Vagsedlar/foljesedlar Parm sallanarkiv 10 ar
Karaktariseringar,depo | Parm, sallanarkiv | 10 &r
nidokument
5.4.2 Systematiskt brandskyddsarbete
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Galiras kommunarkivet
SBA-parm Parm Gallras vid -
inaktualitet
5.4.3 Informationssakerhet
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Galiras kommunarkivet
Verksamhetsanalys G: Gallras vid - Uppgifter kan omfattas av
inaktualitet sekretess
Omvarldsanalys G:/ Alfresco Gallras vid - Uppgifter kan omfattas av
inaktualitet sekretess
GAP-analys G:/ Alfresco Gallras vid - Uppgifter kan omfattas av
inaktualitet sekretess
Risk- och G:/ Alfresco Gallras vid - Uppgifter kan omfattas av
sarbarhetsanalys inaktualitet sekretess
Informations- Platina Bevaras 5ar Diarieférs
sakerhetspolicy
Riktlinjer for Platina Bevaras 5ar Diariefors
informationssakerhet
Handlingsplan for Platina Bevaras 5ar Diariefors
informationssakerhet
Informations- G:/ Alfresco Gallras vid - Uppgifter kan omfattas av
klassning inaktualitet sekretess.
System- G:/ Alfresco Gallras vid - Uppgifter kan omfattas av
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dokumentation || inaktualitet sekretess
5.4.6 Anmdla till polis
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Underrattelse om Platina Bevaras 5ar Diarieférs
polisanmalan
Inkommande Platina Bevaras 5ar Diariefor.
polisanmalan
Dom Platina Bevaras 5ar Diarieférs
5.6 Skade- och tillbudsrapportering
5.6.1 Ansvarsskada
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Skadeanmalan Digitalt Bevaras Digital forvaring kan ske pa G:,
Alfresco eller annat
verksamhetssystem
5.6.3 Fordonsskada
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Skadeanmalan Forsakringsbol Anmalan sker pa
agets e-tjanst forsakringsbolagets hemsida,
uppgifterna sparas ej pa
férvaltningen
5.6.4 Tillbud
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Uppgifter kopplat till Digitalt Bevaras Digital férvaring kan ske pa G:,
individ i samband Alfresco eller annat
med arbetsskada och verksamhetssystem
tillbud
Anmalan om Digitalt Bevaras Digital forvaring kan ske pa G:,
arbetsskada till Alfresco eller annat
Forsakringskassan | verksamhetssystem
5.8 Personuppgiftshantering
5.8.1 Personuppgiftshantering
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Anmalan/Avanmalan | Platina Bevaras 5ar Diariefors
av dataskyddsombud
till Datainspektionen
Personuppgifts- Platina/ Bevaras 5ar Diariefors
bitradesavtal Tendsign
Registerforteckningar | G:/Alfresco Gallras vid | -
uppdatering
Anmalan om Platina Bevaras 5ar Diariefors
personuppgifts-
incident till
Datainspektionen

8. Vard- och omsorg

8.11 Fardtjanst

Sida 67 av 77




8.11.1 Ansdoka om

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet
Ansdkan Web-solen och | Gallras 5 ar Fodda dag 5, 15, 25 bevaras €]
(atertagen i pappersarkiv | efter avslut for fardtjanst

ansokan/inkomplett
ansdkan

Ansdkan via E-tjanst | Jukebox KLK KLK
inklusive bilagor Web-solen autogallrar
-original 3 manader
efter
handlaggar
es avslut
-kopia Personalakt i Gallras 5 ar
nararkiv efter avslut
Bilagor Personalakt i Gallras 5 ar
nararkiv efter avslut
Utredning Web-solen Gallras 5 ar
Personalakt i efter avslut
nararkiv
Brev Web-solen Gallras 5 ar
Personaakt i efter avslut
nararkiv
Yttrande Web-solen Gallras 5 ar
Personalakt i efter avslut
nararkiv
Overklagan Personalakt i Gallras 5 ar
nararkiv efter avslut
8.11.2 Folja upp fardtjanst
Beslut Web-solen Gallras 5 ar
Personalakt i efter avslut
nararkiv
Vasttrafik
gallrar |
Web-solen
efter 5 ar
Dom Diariet Bevaras Efter 4 ar
Personalakt i Gallras
nararkiv efter 5 ar
Register 6ver Qlikview Vasttrafik
fardtjanstberattigade gallrar |
Qlikview
efter 2 ar

Ur klassificeringsstrukturen:

1 DEMOKRATI OCH LEDNING
1 1 Politiska partier och val

Sida 68 av 77




1 1 Hantera val och folkomréstningar
1 2 Hantera partistod
1 3 Tillsatta och entlediga fortroendevalda
2 Politiskt beslutsfattande
2 1 Politiska beslut

2 2 Politiska beslut

3 Verksamhetsledning
3 1 Styrande dokument

3 2 Intern ledning och samverkan

4 Planering och uppfdljning av verksamheten
4 1 Mal- och ekonomistyrning

5 Kvalitetsledning

5 1 Kvalitetsstyrning

6 Verksamhetsutveckling och samverkan

6 1 Omvarldsbevakning

6 2 Projekt

6 3 EU-projekt

7 Offentlig dialog

7 1 Offentlig dialog

8 Tillsyn och Revision

8 1 Revision och granskning

8 2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

9 Remisser, undersokningar och statistik

9 1 Externa remisser och undersdkningar

9 2 Statistik

10 Hantera kommunens varumarke

10 1 Kommunvapen

10 2 Grafisk profil och varumarke

1 10 3 Utmarkelser

1 11 Representera

1 11 1 Evenemang och avtackningar

1 11 2 Vanortsutbyte

2 VERKSAMHETSSTOD

2 1 Métesadministration

2 1 1 Métesplanering

2 1 2 Genomféra méten

2 2 Administration av fértroendevalda

2 2 1 Registrera fortroendevalda

2 2 2 Ersattning och arvoden till fértroendevalda
2 2 3 Utveckla fértroendevaldas kompetens

2 2 4 Avtacka och hedra foértroendevalda

2 3 Informationsférvaltning, diarium och arkiv
2 3 1 Post och postéppning

2 3 2 Lamna ut allmanna handlingar

2 3 3 Redovisa information

2 3 4 Arkivforvaltning

2 3 5 Avhanda allmanna handlingar

2 4 Informera och kommunicera internt

2 4 1 Internt informationsmaterial

2 5 Ekonomiadministration

2 5 1 Kontoplan/gallande

2 5 2 Leverantorsreskontra

2 5 3 Kundreskontra

2 5 4 Anlaggningsreskontra

2 5 5 Fakturera internt

2 5 6 Lopande bokféring/redovisning

2 57 Bestridande av faktura

2 5 8 Taxering och skatteredovisning

2 6 Finans- och skuldférvaltning

2 6 1 Forvalta finanser

2 6 2 Inkommande bidrag

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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26 3 Inlan

264 Utlan

2 6 5 Borgen

2 6 6 Utdelningar och koncernbidrag
2 6 7 Agartillskott

2 7 Upphandling, inkdp och forsaljning
2 7 1 Genomftra upphandling

2 7 2 Avropa fran ramavtal

2 7 3 Genomféra direktupphandling
27 4 Avtal

2 7 5 Overprévningar

2 8 Personaladministration

2 8 1 Rekrytera och anstalla personal
2 8 2 Bemanning och ledigheter

2 8 3 Administrera anstallningar

2 8 4 Personalhalsa

2 8 5 Utbilda och utveckla personal
2 8 6 Disciplinatgarder for personal
2 8 7 Uppvakta personal

2 8 8 Avsluta anstallning

2 9 Systematiskt arbetsmiljdarbete
2 9 1 Arbetsmilj6-/skyddsrond

2 10 Léneadministration

2 10 1 Administrera tjanstgéring och 16n
2 11 Pension

2 11 1 Pensioner

2 12 Lag och avtal

212 1 Lag och avtal

2 13 IT och telefoni

2 13 1 Inféra IT-system

2 13 2 Forvalta IT-system

2 13 3 Teknisk infrastruktur

2 13 4 Telefoni och vaxel

2 13 5 Support/helpdesk

2 14 Lokalfdrsoérjning

2 14 1 Lokalférsorjning

2 15 Fordon och materiel

2 15 1 Forrad och lager

215 2 Fordon

2 16 Interna servicefunktioner

2 16 1 Tryckeri och repro

2 16 2 Lokalbokningar

2 16 3 Transportmedelsbokningar
2 16 4 Vaktmastarservice

2 16 5 Posthantering

2 16 6 Lokalvard

2 17 Tillagnings- och mottagningskok
2 17 1 Planera och férbereda maltider
2 17 2 Cafeteria

3 SAMHALLSSERVICE

3 1 Borgerliga ceremonier

3 1 1 Borgerlig vigsel

3 2 Konsumentstdd och radgivning
3 2 1 Konsumentradgivning

3 2 2 Budget- och skuldradgivning
3 2 3 Skuldsanering

3 2 4 Energi- och klimatradgivning
3 3 Medborgarservice

3 3 1 Hantera fragor

3 3 2 Vagledning och service

3 3 3 Verka for folkhalsa
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3 3 4 Verka for manskliga rattigheter

3 4 Extern information och kommunikation

3 4 1 Ge kommuninformation

3 4 2 Evenemang och aktiviteter fér kommuninvanare
3 5 Tillstand och tillsyn for naringsliv och féreningar
3 5 1 Tillstand och tillsyn enligt alkohollagen

3 5 2 Tillstand och kontroll av tobaksférsaljning

3 5 3 Kontroll av forsaljning av receptfria lakemedel
3 5 4 Tillstdnd och kontroll av lotteriverksamhet

3 5 5 Tillstdnd om hotell- och pensionatrorelse

3 6 Arbetsmarknad och sysselsattning

3 6 1 Stdd for anstallbarhet och personlig utveckling
3 6 2 Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsattning
3 7 Integration

3 7 1 Integrationsframjande insatser

3 8 Naringsliv

3 8 1 Naringslivslots

3 8 2 Foretagstraffar

3 8 3 Naringslivsrad

3 9 Turism

3 9 1 Framja turism

3 9 2 Férmedla boende

3 9 3 Turistpaket

3 9 4 Guidning

3 9 5 Turistbyra och turistinformation

3 10 Stiftelser, fonder och donationer

3 10 1 Stiftelser, fonder och donationer

3 11 Bidrag och sponsring till externa aktorer

3 11 1 Bidrag och sponsring till organisationer etc.
3 11 2 Bidrag och sponsring till enskilda

4 SAMHALLSBYGGNAD

4 1 Lantmateri och kartarbete

4 1 1 Fastighetsbildning

4 1 2 Kartor och geografisk informationsverksamhet
4 1 3 Namnsatta kvarter, gator och allmanna platser
4 1 4 Adressatta

4 2 Fysisk planering

4 2 1 Hantera dversiktsplaner

4 2 2 Hantera detaljplaner/omradesbestammelser
4 2 3 Hantera regionplaner

4 3 Hantera mark och fastigheter

4 3 1 Forvarva fastighet

4 3 2 Mark och exploatering

4 3 3 Forsalja fastighet

4 3 5 Nyttjanderatt for fastighet

4 3 6 Forvalta skogs- och lantbruksfastigheter

4 4 Lovgivning och dispenser

4 4 1 Férhandsbesked om byggnation

4 4 2 Bygglov

4 4 3 Anmalan ej bygglovspliktig atgard

4 4 4 Tillsyn och férelaggande rérande fastigheter
4 4 5 Dispenser

4 5 Byggnader och anlaggningar

4 5 1 Lokalbehov och férslag

4 5 2 Byggprojekt

4 5 3 Anpassa for hyresgaster

4 5 4 Uthyrning

4 5 5 Inhyrning

4 5 6 Underhalla

4 5 7 Drift och skétsel

4 5 8 Dokumentera fastighet
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4 5 9 Externa fastigheter

4 6 Gator, vagar och torg

4 6 1 Planera gator och vagar

4 6 2 Anlagga gator och vagar

4 6 3 Underhalla gator och vagar

4 6 4 Enskilda vagar

4 6 5 Anmalan om tillstand enligt ordningsféreskrifter
4 6 6 Fysisk tillganglighet

4 6 7 Parkering/parkeringsplatser

4 7 Parker och gronytor

4 7 1 Planera och anlagga parker och grénytor
47 2 Forvalta parker och gronytor

4 8 Lekplatser

4 8 1 Planera och anlagga lekplatser
4 8 2 Forvalta lekplatser

4 9 Trafik och kommunikationer

4 9 1 Planera trafik

4 9 2 Trafikforeskrifter och tillstand

4 9 3 Kollektivtrafik

4 9 4 Infrastruktur, jarnvag

4 10 Energiforsoérjning

4 10 1 Planera och utreda energiférsérjning
4 10 2 Producera energi

4 10 3 Distribuera energi

4 10 4 Forvalta ledningsnat for energi
4 10 5 Bygga ut ledningsnat for energi
4 10 6 Abonnenter

4107 Gas

4 11 Kommunikationsnat

4 11 1 Planera och utreda nat for elektronisk kommunikation
4 11 2 Hyra ut kommunikationsnat

4 11 3 Forvalta kommunikationsnat

4 11 4 Bygga ut kommunikationsnat
4 11 5 Ansluta till kommunikationsnat
4 12 Vatten och avlopp

4 12 1 Planera och utreda vatten och avlopp
4 12 2 Producera dricksvatten

4 12 3 Forvalta ledningsnat

4 12 4 Bygga ut ledningsnat

4 12 5 Ansluta till nat for vatten och avlopp
4 12 6 Forsalja dricksvatten

4 12 7 Rena avloppsvatten

4 13 Avfall och atervinning

4 13 1 Avfall

4 13 2 Renhallning

4 13 3 Sortering och atervinning

4 14 Fiske

4 14 1 Fiske och fisketillsyn

4 14 2 Fiskodling

4 14 3 Utplantera fisk

4 14 4 Reduktionsfiske

4 15 Sanering

4 15 1 Marksanering

4 15 2 Industrisanering

4 15 3 Fastighetsanering

4 15 4 Brandskadesanering

4 15 5 Kemikaliesanering

4 15 6 Vattenskadesanering

5 TRYGGHET OCH SAKERHET

5 1 Skydd mot olyckor

51 1 Insatser vid olyckor
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51 2 Arbeta férebyggande mot olyckor

51 3 Trafiksékerhet

5 2 Krisberedskap

5 2 1 Planera krisledning och krisberedskap

52 2 Stdd vid kriser

5 2 3 Hantering av kriser - krisledningsndmnd

5 2 4 Uppfdljning

5 3 Civilt forsvar

5 3 1 Befolkningsskydd

5 4 Skydd och sakerhet

5 4 1 Skydda byggnader och egendom

5 4 2 Systematiskt brandskyddsarbete

5 4 3 Informationssékerhet

5 4 4 Sakerhetsskydd

54 5 Personskydd

5 4 6 Anmala till polis

5 5 Forsakringar

5 5 1 Forsakra personer

5 5 2 Forsakra egendom

5 6 Skade- och tillbudsrapportering

56 1 Ansvarsskada

5 6 2 Egendomsskada

5 6 3 Fordonsskada

56 4 Tillbud

5 7 Brottsférebyggande arbete

57 1 Samverka med polis

5 8 Personuppgiftshantering

5 8 1 Personuppgiftshantering

510 2 Samtycken

6 MILJO OCH HALSOSKYDD

6 1 Tillstand/anmalan/ registrering

6 1 1 Miljéfarlig hantering eller anlaggning

6 1 2 Registrera nya verksamheter

6 1 3 Hantera information om cisterner

6 1 4 Hantera information om kdldmedier

6 1 5 Prévning och tillstand fér solarier

6 1 6 Provning och registrering for livsmedelshantering/livsmedels- anlaggning
6 1 7 Internationella hot mot manniskors hélsa

6 1 8 Miljotillstand enligt lokala foreskrifter

6 2 Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler
6 2 1 Kontrollera periodisk rapport fran miljéfarlig verksamhet
6 2 2 Miljétillsyn av verksamheter

6 2 3 Miljétillsyn, tillfallig eller otillaten verksamhet
6 2 4 Miljotillsyn, olagenhet och stdrning

6 2 5 Miljétillsyn, radon

6 2 6 Smittskyddstillsyn

6 2 7 Stralskyddstillsyn

6 2 8 Tobakstillsyn

6 2 9 Kontrollera livsmedel

6 3 Miljddvervakning

6 3 1 Miljddvervaka luft

6 3 2 Miljddvervaka buller/trafik

6 3 3 Miljodvervaka vatten och ekosystem

6 4 Klassningskod och tillsynsavgift

6 4 1 Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljobalken
6 4 2 Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen
6 5 Atal och sanktioner

6 5 1 Sanktionsavgifter

6 5 2 Anmala misstankt brott mot miljdbalken

6 5 3 Anmala misstankt brott mot livsmedelslagen
6 6 Naturvard
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6 6 1 Planera och inventera naturvardsfragor
6 6 2 Inratta naturreservat

6 6 3 Forvalta naturreservat

6 7 Vattenvard

6 7 1 Planera och inventera vattenvardsfragor
6 7 2 Inratta vattenreservat

6 7 3 Forvalta vattenreservat

6 7 4 Kalka sjo6ar och vattendrag

6 7 5 Vattenverksamhet

6 8 Skyddsjakt

6 8 1 Utse skyddsjagare

6 8 2 Anmalan om skyddsjakt

7 UTBILDNING

7 1 Gemensam verksamhet

7 1 1 Skolplikt

7 1 2 Planera utbildning

7 1 3 Laromedel

7 1 4 Skolskjuts

7 1 5 Elevsocial verksamhet

7 1 6 Elevpedagogisk verksamhet

7 17 Studie- och yrkesvagledning

7 1 8 Enskild skolverksamhet

7 2 Forskola

7 2 1 Placera i forskola

7 2 2 Planera verksamheten i férskola

7 2 3 Folja upp verksamheten i férskola

7 2 4 Narvaro i férskola

7 3 Grundskola F-9

7 3 1 Anta och placera i grundskola

7 3 2 Planera utbildning i grundskola

7 3 3 Fdlja upp utbildning i grundskola

7 3 4 Narvaro i grundskola

7 4 Grundsarskola

7 4 1 Anta och placera i grundsarskola

7 4 2 Planera utbildning i grundsarskola

7 4 3 Folja upp utbildning i grundsarskola

7 4 4 Narvaro i grundsarskola

7 5 Fritidshem

7 5 1 Placera i fritidshem

7 5 2 Narvaro i fritidshem

7 5 3 Fdlja upp verksamheten

7 6 Gymnasieskola

7 6 1 Anta och placera i gymnasieskola

7 6 2 Planera utbildning | gymnasieskola

7 6 3 Folja upp utbildning i

7 6 4 Narvaro i gymnasieskola

7 6 5 Nationella program

7 6 6 Gymnasial larlingsutbildning

7 6 7 Introduktionsprogram

7 6 8 Ekonomiskt stdd till elev

7 7 Gymnasiesarskola

7 7 1 Anta och placera i

7 7 2 Planera utbildning i gymnasiesarskola
7 7 3 Fdlja upp utbildning i gymnasiesarskola
7 7 4 Narvaro i gymnasiesarskola

7 8 Kommunal vuxenutbildning

7 8 1 Anta och placera i kommunal vuxenutbildning
7 8 2 Planera utbildning i kommunal vuxenutbildning
7 8 3 Fdlja upp utbildning i kommunal vuxenutbildning
7 8 4 Narvaro i kommunal vuxenutbildning
7 9 Séarskild utbildning for vuxna
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7 9 1 Anta och placera i sarskild utbildning for vuxna
7 9 2 Planera utbildning i sarskild utbildning for vuxna
7 9 3 Fdlja upp utbildning i sarskild utbildning fér vuxna
7 9 4 Narvaro i sarskild utbildning for vuxna

7 9 5 Sarskild utbildning for vuxna pa grundlaggande niva
7 9 6 Sarskild utbildning for vuxna pa gymnasial niva
7 10 Sarskilda utbildningsformer

7 10 1 Bidrag till internationell skolgang

7 10 2 Bidrag till svenska fér invandrare vid folkhégskola
7 10 3 Undervisning for elever som vistas pa sjukhus m m eller i hemmet
7 11 Annan pedagogisk verksamhet

7 11 1 Oppen forskola

7 11 2 Oppen fritidsverksamhet

7 11 3 Omsorg nar férskola eller fritidshem ej erbjuds
7 11 4 Pedagogisk omsorg

7 11 5 Lovskola

7 12 Folkhdgskola

7 12 1 Anta och placera i folkhdgskola

7 12 2 Planera utbildning i folkhdgskola

7 12 3 Folja upp utbildning i folkhdgskola

7 12 4 Narvaro i folkhégskola

7 13 Yrkeshogskola

7 14 Ovriga yrkesutbildningar

8 VARD OCH OMSORG

8 1 Férebyggande vard och omsorg

8 1 1 Stdd for anhdriga

8 1 2 Uppsdkande verksamhet

8 2 Halso- och sjukvard

8 2 1 Samordna vardplanering

8 2 2 Hantera lakemedel

8 2 3 Patientsakerhet och avvikelser

8 2 4 Undersoka, varda, behandla

8 2 5 Fora patientjournal, generellt

8 2 6 Dokumentera i patientjournal

8 3 Rehabilitera

8 3 1 Erbjuda fysioterapi

8 3 2 Tillhandahalla hjalpmedel

8 4 Logga handelser

8 4 1 Loggar

8 5 Fora vardrelaterade register

8 5 1 Lamna uppgifter till interna och externa register
8 6 Hantera journaler, forfragningar och tillstand

8 6 1 Hantera journaler och forfragningar

8 6 2 Handlagga forskningsansokningar

8 7 Stdd och omsorg

8 7 1 Administration av stéd och omsorg

8 7 2 Dokumentera i personakt enligt SoL inom omsorg
8 7 3 Omsorg

8 7 4 Aktiviteter/6ppen verksamhet

8 8 Insatser for funktionsnedsatta

8 8 1 Administration av insatser for funktionsnedsatta
8 8 2 Utreda insatser for funktionsnedsatta

8 8 3 Personlig assistans

8 8 4 Ledsagarservice

8 8 5 Utse kontaktperson for funktionsnedsatta

8 8 6 Avldsarservice i hemmet

8 8 7 Korttidsvistelse utanféor hemmet

8 8 8 Korttidstillsyn for skolungdom &ver tolv ar

8 8 9 Bostad med sarskild service for barn och ungdomar
8 8 10 Bostad med sarskild service for vuxna

8 8 11 Daglig verksamhet for funktionsnedsatta
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8 8 12 Fritid for funktionsnedsatta

8 9 Insatser for psykiskt funktionsnedsatta

8 9 1 Administration av insatser psykiskt funktionsnedsatta
8 9 2 Utreda insatser for psykiskt funktionsnedsatta
8 9 3 Dagverksamhet for psykiskt funktionsnedsatta
8 9 4 Sysselsatta psykiskt funktionsnedsatta

8 9 5 Sarskilt boende for psykiskt funktionsnedsatta
8 9 6 Boendestdd for psykiskt funktionsnedsatta

8 9 7 Utse kontaktperson for psykiskt funktionsnedsatta
8 10 Bostadsanpassning

8 10 1 Ansdka om bostadsanpassningsbidrag

8 10 2 Ansdka om aterstallningsbidrag

8 11 Fardtjanst

8 11 1 Ansdka om

8 11 2 Fdlja upp fardtjanst

9 SOCIALT OCH EKONOMISKT STOD

9 1 Individ och familjeomsorg

9 1 1 Hem for vard och boende, stédboende och boende for nyanlanda
9 1 2 Familjehem

9 1 3 Kontaktpersoner och kontaktfamiljer

9 2 Barn och familj

9 2 1 Familjestéd

9 2 2 Insatser barn och unga

9 2 3 Kvinno- och mansjour

9 2 4 Hantera medling vid brott

9 3 Vuxna

9 3 1 Bistand vuxna

9 3 2 Serviceinsatser vuxna

9 3 3 Begéaran om registerutdrag

9 3 4 Begaran om yttrande fran andra myndigheter
9 3 5 Hantera medling vid brott

9 4 Familjeratt

9 4 1 Faderskapsarenden

9 4 2 Adoptioner

9 4 3 Vardnads-, boende- och umgangesarenden (VBU-arenden)
9 4 4 Namnarenden

9 5 Ekonomiskt bistand

9 5 1 Forsorjningsstéd

9 5 2 Dédsboanmalan

9 5 3 Férmedlingsmedel

9 6 Overformyndarverksamhet

9 6 1 Registrera

9 6 2 Rekrytera stallféretradare

9 6 3 Byta godman/forvaltare

9 6 4 Upphdrande, jamkning och entlediga stallféretradare
9 6 5 Initiera godmanskap och férvaltarskap

9 6 6 Initiera formynderskap

9 6 7 Ensamkommande barn

9 6 8 Utreda och kontrollera féormynderskap

96 9 Forvalta

9 6 10 Overlamna arende till annan éverférmyndare
10 KULTUR OCH FRITID

10 1 Kulturverksamhet

10 1 1 Overgripande kulturfragor

10 1 2 Programverksamhet

10 1 3 Barn- och ungdomskulturell verksamhet

10 1 4 Offentlig utsmyckning

10 1 5 Producera bdcker, filmer

10 2 Bibliotek

10 2 1 Drifta bibliotek

10 2 2 Hantera media
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10 2 3 Lana ut biblioteksmaterial

10 2 4 Ambulerande

10 2 5 Audiovisuell verksamhet,

10 2 6 Férmedla information och kunskap
10 3 Museer

10 3 1 Museipedagogisk verksamhet

10 3 2 Samlingar

10 3 3 Utstallningar

10 4 Enskilda arkiv

10 4 1 Hantera enskilda arkiv

10 5 Musik- och teater

105 1 Teater

10 5 2 Musik

10 6 Kulturskola

10 6 1 Anta och placera i kulturskola

10 6 2 Planera utbildning i kulturskola

10 6 3 Folja upp utbildning i kulturskola
10 6 4 Narvaro i kulturskola

10 6 5 Undervisa i kulturskola

10 6 6 Laromedel i kulturskola

10 7 Fritid

10 7 1 Fritidsgardar och aktivitetshus

10 8 Rekreationsomraden

10 8 1 Motionsspar, skidspar etc.

10 8 2 Bad- och batplatser

10 8 3 Utegym, skateboardparker och liknande
10 9 Idrottsanlaggningar och arenor

10 9 1 Idrottsanlaggningar

10 9 2 Arenor

10 10 Féreningsstdd och utmarkelser

10 10 1 Registrera foreningar

10 10 2 Stod till féreningar

10 10 3 Stdd till engagemang och projekt
10 10 4 Ansdkan om investeringsbidrag till foreningar
10 10 5 Utmarkelser

10 11 Kulturmiljévard

10 11 1 Inventera och planera kulturmiljéer
10 11 2 Presentera kulturmiljéer

10 11 3 Tillstand enligt Kulturmiljélagen
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