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Datum: 2020-12-07 Overférmyndarnamnden
Handlaggare: Johanna Boman

Direktnr:

Diarienr: 2020.016 ON

Dokumenthanteringsplan for overformyndarnamnden

Arendebeskrivning

Overférmyndarnamnden ska besluta om reglering av bevarande och gallring som ska
tillampas pa verksamhetens allmanna handlingar. Detta regleras genom
dokumenthanteringsplanen. Dokumenthanteringsplanen ar framtagen i enlighet med
kommunens klassificeringsstruktur.

Forvaltningens yttrande

Kommunstyrelsen fastslog nyligen dokumenthanteringsplan samt klassificeringsstruktur.
Utifran det arbetet har forslag till dokumenthanteringsplan for dverférmyndarnamnden tagits
fram. Planen bor med jamna mellanrum revideras for att vara aktuell.

Ekonomisk bedomning
Arendet paverkar inte verksamheten ekonomiskt.

Forslag till beslut
Dokumenthanteringsplan for dverformyndarnamnden antas.

Beslutet ska skickas till

Cecilia Knutsson Johanna Boman
Stabschef Handlaggare
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Dokumenthanteringsplan

for

overformyndarnamnden

Alingsas kommun

Typ av styrdokument: Plan

Beslutande instans: Overférmyndarndmnden
Datum for beslut: AAAA-MM-DD
Diarienummer: XXXXXX

Galler foér: Overformyndarnamndens verksamhet
Giltighetstid: Tills vidare
Revideras senast: --

Dokumentansvarig: Kommunarkivarie
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Arkivbeskrivning

Inledning

Enligt § 3 i arkivlagen bildas en myndighets arkiv av de allmanna handlingarna fran myndigheternas
verksamhet och sddana handlingar som avses i 2 kap. 12 § tryckfrihetsférordningen och som
myndigheten beslutar ska tas om hand for arkivering.

For att forsta en myndighets arkivbildning ska en arkivbeskrivning uppréattas, som ger information om
vilka slag av handlingar som kan finnas i myndighetens arkiv. Arkivbeskrivningen har har sammanforts
med dokumenthanteringsplanen, som ar en redogoérelse for vilka slags allmanna handlingar som finns
hos myndigheten och hur dessa ska hanteras.

Arkivbeskrivning for dverformyndarnamnden

Overférmyndarndmnden inrattades av kommunfullméktige den 25 september 2002, §119. Davarande
overformyndare 6verfordes till en tjanst som handlaggare. Namnden bdrjade verka 1 januari 2003.

Overférmyndarndmnden bestar av tre ledaméter och tre erséttare.
Administrativt stod tillhandahéalls av kommunledningskontoret.

Overférmyndarnamndens uppdrag &r att motverka rattsforluster for personer som inte kan tillvarata
sina rattigheter. Verksamheten granskar gode mans, férvaltares och férmyndares arbete utifran de
handlingar som lamnas in, framst genom tillgangsforteckningar, arsrakningar, redogérelser och
slutrakningar. Enheten har en informativ och radgivande roll och ansvarar for rekrytering och viss
utbildning av stallféretradare. Arbetsomradet ar brett och kraver en blandning av juridisk-,ekonomisk-
och socionomkompetens. Regelbundna kontakter sker med exempelvis socialtjanst, sjukvard,
anhdriga, huvudman, kronofogdemyndigheten, polis, skattemyndigheten, banker, maklare och
forsakringsbolag.

Handlaggarna arbetar pa delegation av ndmnden och fattar beslut utifrdn nAmndens beslutade
delegationsordning.

Pa enheten arbetar i dagslaget tre handlaggare pa heltid med detta uppdrag. Det finns en utredning
om att inga i en gemensam forvaltningssamverkan med Lerums kommun. Dar finns ocksa tre
handlaggare.

Overférmyndarenhetens verksamhet regleras huvudsakligen i féljande lagrum:

Foraldrabalken (SFS 1949:381)
Lag om god man fér ensamkommande barn (SFS 2005:429)
Kommunallagen (SFS 2017:725)

Sokvagar till Overféormyndarnamndens handlingar

Dokumenthanteringsplan

Dokumenthanteringsplanen antas av éverférmyndarnamnden. Handlingar som rér generella
handlingstyper rérande styrande och stédjande processer beslutas av arkivmyndigheten, dvs
kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan ar vagledande betraffande generella dokumenttyper,
sasom i hantering av kanslihandlingar, ekonomihandlingar och personalhandlingar. Se darfor
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kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan for hantering som rér dessa handlingar.

Dokumenthanteringsplanen revideras fortlépande och aterfinns via diariet och intranatet.

Dokumenthanteringsplanen redovisar éverformyndarnamndens handlingar utifran processer och en
klassificeringsstruktur som ar gemensam for Alingsas kommun.

Sa gott som samtliga dokumenttyper anges i dokumenthanteringsplanen for de olika verksamheterna.
| planen anges detta som handlingstyper, vilket utgdr kategorier av handlingar som tillkommer genom
att en aktivitet genomfors upprepade ganger.

Om en handlingstyp ska sparas eller inte, anges i kolumnen "Bevaras/Gallras”. Bevaras innebar att
handlingen bevaras for all framtid. Handlingar som ska bevaras ska éverforas till kommunarkivet efter
angivet antal ar. Gallras innebar att handlingen férstors. Gallring efter t ex 2 ar innebar att handlingen
kan gallras tidigast 2 kalenderar utéver det ar handlingen inkom/upprattades. Nar det galler akter
pabdrjas gallringsfristen férst i och med arendets avslut. Det samma galler med handlingar som ska
bevaras. Dessa Overfors till kommunarkivet 5 ar efter drendet avslutats. Gallras vid inaktualitet innebar
att ansvarig sjalv gér bedéomningen nar handlingen ska forstéras om inte annat framgar av
anmarkning.

IT-system som anvands

System Funktion

Platina Dokument- och arendehanteringssystem

Outlook E-postsystem med kalendersystem

WarnaGo Dokument- och arendehanteringssystem, riktat specifikt till
individarenden.

Arkivorganisation
Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet enligt arkivlagen (1990:782) och ansvarar fér kommunarkivet.
Kommunens arkivarie tillhér kommunledningskontoret.

Respektive avdelningschef ar arkivansvarig for hanteringen av allménna handlingar inom respektive
avdelning pa kommunledningskontoret.

Varje enhet bér ha minst en person utsedd till arkivredogérare, som har till uppgift att féra kontakten
och ombesdrja 6éverlamnande och genomféra gallring av verksamhetens handlingar, i enlighet med
dokumenthanteringsplanen. Om arkivredog0rare ej har utsetts ar respektive enhetschef
arkivredogorare.
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Dokumenthanteringsplan

1. Demokrati och ledning

1.2 Politiskt beslutsfattande

Némnder och utskott féljer en kommungemensam process for hantering av drenden. Foér gallring och
bevarande av ndmndhandlingar, se den kommungemensamma delen som redovisas i kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan. Process 1.2.

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Protokoll Platina/ Bevaras 5ar Det sammanhéangande
papper protokollet.
Reservation Platina/ Bevaras 5ar Ingar i protokollet.
papper
Uppropslistor / Platina/ Bevaras 5ar Ingar i protokollet.
narvarolistor papper
Omrdéstningslistor/ Platina/ Bevaras 5ar Ingar i protokollet.
voteringslistor papper
Beslutsunderlag Platina/ Se - Respektive beslutsunderlag
papper kommentar tillhor ett arende/akt.
Delegationsbeslut Platina Bevaras 5ar Diarieférs. Tillhér drendet.
Delegationslista Platina Bevaras 5ar Diariefors.

2. Verksamhetsstod

2.1 Motesadministration

Némnder och utskott féljer en kommungemensam process for hantering métesadministration. F6r gallring och
bevarande av nédmndhandlingar, se den kommungemensamma delen som redovisas i kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan. Process 2.1.

2.3 Informationsforvaltning, diarium och arkiv

Némnder och utskott féljer en kommungemensam process for drendeprocess och hantering av allmdnna
handlingar. Fér gallring och bevarande av nédmndhandlingar, se den kommungemensamma delen som
redovisas i kommunstyrelsens dokumenthanteringsplan. Process 2.3.

Diarium Platina Bevaras Se anmarkning | Listor pa diarieférda handlingar
samt diarieférda handlingar i
diariet bevaras.

Diarieférda handlingar, | Platina Bevaras 5ar Forst nar arendet avslutas kan
generella arenden handlingar stallas av till arkivet.
Om digital langtidslagring
tilldmpas, stalls handlingarna av
digitalt, i annat fall skrivs de ut i
papper tillsammans med
arendekort.

Avser generella arenden,
exempelvis lansstyrelsens
inspektionsprotokoll, beslut om
gallring mm. Arenden som géller
individarenden redovisas under
process 9.

2.5 Ekonomiadministration

Némnder och utskott féljer en kommungemensam process foér hantering ekonomiadministration. Fér gallring
och bevarande av ndmndhandlingar, se den kommungemensamma delen som redovisas i kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan. Process 2.5.
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9. Socialt och ekonomiskt stod

9.6 Overférmyndarverksamhet

9.6.1 Registrera

Registrera i enlighet med 9 § férmyndarskapsférordningen och Lagen om ensamkommande barn.
Registrering i allmédnna &renden sker i Platina diarium, se 2.3.

Handlingstyp Forvaring | Bevaras/ Overfors till Anmaérkning

Galiras kommunarkivet
Register enligt 9 § WarnaGo | Bevaras 5ar | samband med gallring av
formyndarskapsforordningen elektroniska akter ska lista
med undantag av de uppgifter over borttagna akter tas ut.
som enligt 16 § samma Denna bevaras. Avser gj
forordning ska gallras ensamkommande barn
Register 6ver gode man for Warna Go | Bevaras 5ar Enligt lagen om
ensamkommande barn ensamkommande barn
Diarier Warna Go | Bevaras 5ar
Ur éverformyndarens register | Warna Go | 2 ar - Senast tva ar efter det att
enligt 16 kap 12 § redovisningshandlingarna
1.6 uppgifter om anledning till enligt 13 kap 21 § eller 14
att den enskilde inte har kap 23 § ska ha aterlamnats
kunnat yttra sig personligen i
arendet
2.7 anledning till att
stallféretradaren har
entledigats
3.1 uppgifter som lamnats
enligt 16 kap. 10 §
foraldrabalken.
Overférmyndarens Iépande Warna Go | 3 ar -

tjiansteanteckningar i drendet

9.6.2 Rekrytera stallforetradare

Hitta person som &r erfaren, réttrddig och i vrigt Idmplig fér uppdraget. Férdldrabalken 11 kap 12 §

Handlingstyp Forvarin | Bevaras/ Overfors till Anmarkning
g Gallras kommunarkivet
Intresseanmalan Handling/ | Vid - Fran allmanhet att bli
digitalt inaktualitet stallféretradare.
Handlingar i samband med Parm 6 manader | - Utdrag ur belastningsregister
l&mplighetskontroll av och kreditupplysning
stallféretradare
9.6.3 Forordna god man/forvaltare
Féréldrabalken 11 kap.
Handlingstyp Forvarin | Bevaras/ Overfors till Anmarkning
g Gallras kommunarkivet
Ansdkan om entledigande Akt 3ar - God man har ratt att
entledigas. Aven anhérig
eller huvudman kan ansdka
om entledigande.
Klagomal pa god Akt 3ar - Anhoriga och boenden tex.
man/férvaltare
Beslut om férordnande av god | Akt Bevaras 5ar

man
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9.6.4 Upphorande, jamkning och entledigande stallforetradare

Féréldrabalken 10 och 11 kap

Handlingstyp Foérvaring Bevaras/ | Overférs till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Beslut om avskrivning av Akt 3ar - Fran férmyndare avseende
ansOkningsarende god man 11:2
Beslut om avskrivning av Akt Bevaras 5ar Overférmyndarens beslut om
anmalningsarende att inte ans6ka om
stallforetradarskap.
Sammanstallning akt Akt Bevaras 5ar
Dagbok Akt Bevaras 5ar
Foljebrev vid avslut 16:8 Akt Bevaras 5ar
utskick
Tingsrattens beslut/protokoll Akt Bevaras 5ar
Beslut om 6verflyttning Akt Bevaras 5ar Nar huvudmannen flyttar till
eller frdn kommun.
Delgivningskvitto/mot- Akt Bevaras 5ar Vid utskick till behorig
tagningsbevis mottagare.
9.6.5 Initiera godmanskap och forvaltarskap
Féréldrabalken 11 kap.
Handlingstyp Forvaring Bevaras/ | Overférs till Anmarkning
Gallras kommunarkivet
Foérelaggande Akt 3ar - Fran tingsratten
Utdrag om Akt 3ar -
folkbokforingsadress
Lakarintyg Akt 3ar -
Ansokan till tingsratten Akt 3ar -
Anmalan fran annan Akt 3ar - Tex fran socialtjansten och
myndighet juristbyra
Atagande/samtycke Akt 3ar -
Yttrande Akt 3ar -
Skrivelser Akt 3ar -
Samtliga handlingar ovan i Akt 3ar -

arenden dar
stallforetradarskap inte
ansOkts

9.6.6 Initiera formyndarskap

Féréldraférvalting: Féréldrabalken 13 kap. Foérordnade férmyndare: Féréldrabalken 14 kap.

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ | Overférs till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet
Bouppteckning Akt 3ar -
Testamente Akt 3ar -
Brev rérande arvsavstdende Akt 3ar -
Gavobrev Akt 3ar -
Forménstagarférordnanden Akt 3ar -
Meddelande om utbetalning Akt 3ar - Tex fran férsakringsbolag
Ansokan med bilagor fran Akt 3ar -
férmyndare rérande forvarv av
fast egendom
Utdrag om Akt 3ar -
folkbokféringsadress
Skrivelser Akt 3ar -
Beslut om upphoérande av Akt Bevaras 5ar
o6verformyndarkontroll
o
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Samtliga handlingar ovan i
arenden som inte foranleder
atgarder

Akt

3ar

9.6.7 Utreda och kontrollera formyndarskap

Féréldraférvalting: Féréldrabalken 13 och 15 kap. Férordnade férmyndare: Féréldrabalken 14 och 15 kap.

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ | Overfors till Anmarkning
Gallras kommunarkivet

Redovisningshandlingar Akt - - Forteckning, arsrakning,
slutrakning samt arsuppgift
vid sammanlevnad vid
oskiftat dodsbo skickas till
behdrig mottagare vid avslut.

Verifikationer Tillfallig - - Till stallféretradare efter
kontroll

Redogorelse fran Akt 3ar - Bilaga till

stallféretradare over arsrakning/slutrakning samt

uppdraget. redogorelse for oskiftat
dddsbo

Anmaning om Akt 3ar - Vid vitesprocess

redovisningshandling

Foéreldggande Akt 3ar - Vid vitesprocess

Ansokan till tingsratten om Akt 3ar - Vid vitesprocess

utdémande

Tingsrattens beslut Akt 3ar - Vid vitesprocess

Arvsavstaende Akt Bevaras 5ar

Delegationsbeslut Akt Bevaras 5ar Beslut fattade av
handlaggare. Se
delegationsordningen.

Arvodesbeslut Akt 3ar -

Beslut 6verformyndarnamnden | Akt Bevara 5ar Beslut fattade av namnden.

Platina Se delegationsordningen.

Gavobrev Akt 3ar -

Tingsrattens beslut/protokoll Akt Bevara 5ar

Underlag till dverformyndaren | Akt 3ar - Tex lagfartsbevis, uppagift
fran kronofogden, kopior pa
reverser.

Ansokan om samtycke till Akt 3ar - Tex uttag fran sparrat konto

rattshandling eller atgard

Handlingar i samband med Akt 3ar - Tex belastningsregister och

kontroll av férmyndare kreditupplysning

Underlag till utredning Akt 3ar -

Anmalan om att barns Akt 3ar - Sarskild

egendom inte star under overférmyndarkontroll,

betryggande férvaltning. anmalan fran socialtjanst,
konkursdomstol, annan
overférmyndare.

Skrivelser Akt 3ar -

9.6.8 Forvalta

Foréldrabalken 11 kap, 15 kap

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ | Overfors till Anmarkning

Gallras kommunarkivet
Redovisningshandlingar Akt - - Foérteckning, arsrakning,

slutrakning samt arsuppgift
vid sammanlevnad vid
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oskiftat dodsbo skickas till
behodrig mottagare vid avslut.

Redogorelse fran Akt 3ar - Bilaga till

stallféretradare Gver arsrakning/slutrakning samt

uppdraget. redogorelse for oskiftat
dddsbo

Verifikationer/underlag till Tillfallig - - Till stallféretradare efter

rékning granskning.

Kommentar efter granskning Akt 3ar -

av arsrakning

God man /férvaltares Akt 3ar - Tex forvaltaromprovning

uppfattning rérande

uppdragets omfattning

Anmaning om Akt 3ar - Vid vitesprocess

redovisningshandlingar

Foérelagganden Akt 3ar - Vid vitesprocess

Ansdkan till tingsratten om Akt 3ar - Vid vitesprocess

utdémande.

Tingsrattens beslut Akt 3ar - Vid vitesprocess

Registerutdrag Akt 3ar -

Underlag till beslut/utredning Akt 3ar -

Foéreldggande fran tingsratten | Akt 3ar -

Yttrande Akt 3ar -

Anstandsbeslut Akt 3ar -

Bouppteckning Akt 3ar -

Arvsskifte Akt Bevaras 5ar Kopia pa arvskifte
tillsammans med beslut
bevaras.

Lakarintyg Akt 3ar -

Delegationsbeslut Akt Bevaras 5ar Beslut fattade av
handlaggare Se
delegationsordningen.

Beslut éverformyndarnamnden | Akt Bevaras 5ar Beslut fattade av namnden.

Platina Se delegationsordningen.

Arvodesbeslut Akt 3ar -

Avtal avseende fast egendom | Akt Bevaras 5ar Kopia pa avtalet tillsammans
med beslut bevaras.

Bevis om sparr av tillgangarna | Akt 3ar -

Avtal om sammanlevnad i Akt Bevaras 5ar Kopia pa avtalet tillsammans

oskiftat bo med beslut bevaras.

Redogoérelse for hinder mot Akt - - Till representant fér dédsbo

skifte av dédsbo efter drendet avslutande.

Bodelning Akt Bevaras 5ar Kopia bodelning tillsammans
med beslut

Skrivelser Akt 3ar -

Skuldebrev Akt Bevara 5ar Kopia pa skuldebrev
tillsammans med beslut

Tingsrattens beslut/protokoll Akt Bevaras 5ar

Handlingar fran tingsratten for | Akt 3ar -

kdnnedom

Anmalningar om utbetalning Akt 3ar -

fran dédsbo

Ansokan om samtycke till Akt 3ar - Tex uttag fran sparrat konto,

rattshandling eller atgard

forsaljning/kép av hus.
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9.6.9 Ensamkommande barn

Lag (2005:429) om god man fér ensamkommande barn. Se dven 9.6.4 angaende éverflyttning/upphérande.

Handlingstyp Foérvaring Bevaras/ | Overférs till Anmaérkning
Gallras kommunarkivet

Ansdkan om god man Akt 3ar - Fran Migrationsverket

Atagande/samtycke Akt 3ar -

Registerutdrag Akt Bevaras 5ar Bade vid férordnande och
entledigande

Anmodan om Akt 3ar -

tillgangsforteckning

Foérteckning 6ver tillgangar Akt 3ar -

Redovisningsbefrielser Akt 3ar -

Delegationsbeslut Akt Bevaras 5ar Beslut fattade av
handlaggare. Se
delegationsordningen.

Beslut 6verformyndarnamnden | Akt Bevara 5ar Beslut fattade av namnden.

Platina Se delegationsordningen.

Arvodesbeslut Akt 3ar -

Arvodesunderlag Handling/di | 7 ar - Beslut om atersékning

gitalt

Yrkanden av arvode Akt 3ar -

Arvodesunderlag Akt 3ar - Underlag for utbetalning av
arvode genom kommunens
[6nesystem utgor
rakenskapsinformation.

Meddelande fran Akt 3ar - Uppskrivning av alder, avslag

Migrationsverket pa asylansokningar tex.

Underrattelse till socialtjansten | Akt 3ar - Om uppehallstillstand.

Skrivelser Akt 3ar -

Redogorelse fran god man for | Akt 3ar -

ensamkommande barn

Underrattelse om tillfalligt eller | Akt Bevaras 5ar

permanent uppehallstillstand

Begaran om entledigande Akt 3ar -

Besked om barn som avvikit Akt Bevaras 5ar

Beslut om 6verflyttning Akt Bevaras 5ar Vid flytt till eller frAin kommun.

Sammanstallning akt Akt Bevara 5ar

Dagbok Akt Bevara 5ar

9.6.10 Framtidsfullmakt

Lagen om framtidsfullmakter

Handlingstyp Forvaring Bevaras/ | Overfors till Anmaérkning

Gallras kommunarkivet

Beslut att framtidsfullmakt helt | Platina Bevaras 5ar

eller delvis inte langre far

brukas.

Redovisning och upplysningar | Platina 3ar -

fran framtidsfullmakthavare

Anmalan och begéran enligt Platina 3ar - | de fall fullmaktshavaren inte

lag om framtidsfullmakter 17§ har ratt att foretrédda

och 25§ fullmaktsgivaren och
overférmyndaren skall utse
en god man at
fullmaktsgivaren.

Foéreldgganden Platina 3ar -

Yttranden Platina 3ar -

o
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Datum: 2020-12-08 Overférmyndarnamnden
Handlaggare: Anthon Gustafsson

Direktnr:

Diarienr: 2020.012 ON

Budget Overformyndarnamnden 2021-2023

Arendebeskrivning
Enligt styrmodell for Alingsds kommun ska respektive namnd uppratta en budget och dar i
detaljbudget fér innevarande ar samt en plan féor kommande tre ar.

Overférmyndarnamndens budget utgar fran den av fullmaktige beslutade budgeten for
Alingsas kommun 2021-2023.

Forvaltningens yttrande

Overférmyndarnamndens budget 2021-2023 &r framtagen utifran kommunens anvisningar.
Budgeten innehaller namndens mal och sarskilt fokus under planperioden. Vidare framgar
ekonomisk ram och internkontrollplan.

Sarskilt fokus under planperioden kommer vara fortsatt arbete att vidta atgarder utifran
Lansstyrelsens tillsyn, arbetet kring utredning om eventuell férvaltningssamverkan med
Lerums kommun, fortsatt digitalisering av verksamheten, samt utveckling gallande analys
och uppféljning av arendeutveckling.

Ekonomisk bedémning
Arendet paverkar inte verksamheten ekonomiskt

Forslag till beslut
Overférmyndarnamndens budget 2021-2023 antas.

Beslutet ska skickas till
Kommunstyrelsen

Cecilia Knutsson Anthon Gustafsson
Stabschef Kanslistrateg
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Budget 2021-2023
Overformyndarnamnden

Antagen av 6verformyndarnamnden XXXX.
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Overférmyndarnamndens verksamhet

Overférmyndarnamnden fullgér kommunens uppgifter enligt foraldrabalken, lagen (2005:429)
om god man for ensamkommande barn och vad som i 6vrigt i lag eller annan forfattning sags
om éverformyndarnamnd. Overférmyndarnamndens verksamhet &r en kommunal och
obligatorisk tillsynsmyndighet.

Overférmyndaren ska skydda underariga och vuxna, som helt eller delvis saknar
beslutskompetens, fran rattsforluster. | Alingsads kommun har en éverférmyndarndmnd
inrattats med uppgift att forvalta denna kommunala funktion.

Kommunens overformyndare ar en tillsynsmyndighet som utovar tillsyn over stallforetradares
verksamhet i kommunen. Overformyndarens huvudsakliga uppgifter ar:

e att utreda och ta stallning till behovet av god man eller férvaltare i enskilda fall.
e att rekrytera, utbilda och utse stallféretradare.

e att utdva tillsyn Over stallforetradare i kommunen genom att granska och utdva tillsyn
av arsrakningar och arsredogorelser samt att besluta om arvode till stallféretradarna.

e att utreda klagomal och genomféra byten av stallféretradare vid behov.

e attinformera och stddja stallféretradare, andra funktioner inom kommunen och
externa intressenter i fragor rérande stallféretradarskap.

e att besluta om beviljande eller avslag gallande samtycke dar lagstiftningen séa kraver,
exempelvis vid arvskifte och forsaljning av fastighet.

Overférmyndarnamnden i Alingsas kommun har idag tre handlaggare som hanterar tillsyn for
namndens rakning. Antal &renden per handlaggare uppgar per december 2020 till 174 st,
jamfort med 178 st arenden 2019 och 169 st arenden 2018. | jamférelse med andra
kommuner inom Goéteborgsregionen med liknande befolkningssammansattning och som
bedriver sin 6verférmyndarverksamhet i egen regi kan konstateras att Alingsas kommun har
en relativt hdg andel arenden per handlaggare.

| Alingséas utgdr antal arenden i relation till kommunens invanare 1,2%, jamfort med riktmarke
ca 1% av befolkningen. Inflédet av nya arendet har fortsatt att vara hog under 2020. Det ar
samma trend som det har varit under 2010-talet att det har varit ett hogt inflode av nya
arenden. Det finns manga skal till ett hogt inflode av arenden, en stérre andel aldre i
befolkningen, en storre andel psykiskt sjuka/funktionsnedsatta som ansdker om
godmanskap, samt migration i varlden. Detta kan sammantaget forklara 6kningen av antalet
stallforetradarskap under perioden. Under ar 2020 ser totalen av antalet arenden ut att ha
minskat nagot med -11 arenden (per 2020-12-01).

Stallféretradarskap | 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
God man 206 218 231 246 267 295 302 302
Forvaltarskap 28 23 34 40 47 47 55 58
Formyndare 100 100 92 101 111 118 150 142
Sarskilt forordnad 4 7 10 12 14 22 21 19
vardnadshavare

Ensamkommande 15 15 138 108 38 25 7 3
barn

Totalt 353 363 505 507 477 507 535 524
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Arendeutveckling avseende olika malgrupper &r av vikt vid planering av verksamheten
framover. Nedan tabell redogér for aldersférdelning gallande huvudman inom omradena God
man vuxna, Foérvaltare, Sérskilt forordnad vardnadshavare, Férmyndare och

Ensamkommande barn.

Aldersfoérdelning 2019-12-01 2020-12-01
Huvudman

God man vuxna 302 302
18-40 85 82
41-65 117 102
66- 100 118
Forvaltare vuxna 55 58
18-40 18 20
41-65 22 23
66- 15 15
Aldersfordelning 2020-12-01
Huvudman

Sarskild forordnad 19

vardnadshavare

0-9 4

10-18 15

Formyndare 142

0-9 19

10-18 111

Ovrigt* 12
Ensamkommande 3

barn

0-9 0

10-18 3

*specialforordnanden

Fokus under planperioden
Kommunfullmaktiges budget 2021-2023 pekar ut riktning fér kommunen,
overféormyndarnamnden kommer aktivt verka och genomféra budgetens utpekade vilja.

Idag samverkan éver 60% av Sveriges kommuner inom 6verférmyndarfragor pa nagot satt.
Samverkan mellan Alingsas och Lerum som inleddes under 2019 kommer att ga in i en ny
fas. Utredning Framtidens Overférmyndare — utredning av férutsattningar att inleda
samverkan mellan éverférmyndarverksamheterna i Alingsas och Lerums kommuner har
tagits fram och presenterats i slutet av 2020. Under 2021 kommer utredning att ligga till
grund for fortsatta arbete och forslag till gemensam forvaltning ska beslutas i bada
kommunerna. Under 2021 kan om erforderliga politiska beslut fattas av kommunfullmaktige i
respektive kommun en sammanslagning och gemensam férvaltning ske under hésten. Detta
kommer att effektivisera verksamheten, samtidigt som rattssakerheten ékar med en storre
enhet, som inte blir lika sarbar under tex pandemi och semesterperioder.
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Arbetet med att genomféra atgarder i handlingsplan som tagits fram efter Lansstyrelsens
tillsyn 2020 kommer att paga under 2021. Bland annat har ett tydligt arshjul tagits fram for att
synliggora rutiner och processer. Utdver detta s& kommer samtliga arenden att granskas och
gas igenom i bade nararkiv och verksamhetssystem.

Fokus under planperioden for éverférmyndarndmnden kommer vara att fortsatta utveckla och
digitalisera verksamheten. | det arbetet ingar fortsatt utveckling av verksamhetssystem
Warna Go och E-Warna. Fler processer ska bli digitala och effektivisera arendeprocesser.

For att battre kunna planera verksamheten framdver ska uppfdljning och analys av
arendeutveckling avseende olika malgrupper utvecklas. Detta arbete har pabdrjats.
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Overféormyndarnamndens mal och nyckeltal

| Alingsas kommuns budget 2021-2023 framgar prioriterade mal med indikatorer som ska
brytas ned pa namndniva. For éverformyndarnamnden galler féljande mal:

1. Andelen som far ett gott eller mycket gott bemotande vid kontakt med
kommunledningskontoret ska vara 100 procent

Prioriterat mal Alingsasarna har inflytande, far god service och ett gott bemétande
fran kommunen

Gott bemotande vid kontakt med kommunen (%)

Namndens/bolagets mal Andelen som far ett gott eller mycket gott bemotande vid kontakt
med kommunledningskontoret ska vara 100 procent
Motivering/koppling indikator Kommunledningskontoret ska ge ett gott bemétande i alla samtal

med invanare och andra intressenter. En 6versyn av
kommunovergripande riktlinjer for telefoni kommer att genomforas
under aret.

Mal 16, Fredliga och inkluderande samhallen
2030
Gott bemoétande vid kontakt med kommunen,
kommunledningskontoret, andel av maxpoang (%)
100 (2019)
100

2. Andelen som tar kontakt med kommunledningskontoret via telefon som far ett direkt svar
pa en enkel fraga ska vara minst 80 procent

Prioriterat mal Alingsasarna har inflytande, far god service och ett gott bemétande
fran kommunen

Andel som tar kontakt med kommunen via telefon som far ett direkt
svar pa en enkel fraga (%)

Namndens mal Andelen som tar kontakt med kommunledningskontoret via telefon
som far ett direkt svar pa en enkel fraga ska vara minst 80 procent
Motivering/koppling indikator Kommunledningskontorets medarbetare ska vara tillgéangliga for

invanare och andra intressenter. Det ska vara latt fér invanarna att
komma i kontakt med ratt person och fa svar pa fragor. En 6versyn av
kommunovergripande riktlinjer for telefoni kommer att genomforas
under aret.

Mal 16, Fredliga och inkluderande samhéllen
2030
Andel som tar kontakt med kommunledningskontoret via telefon som
far ett direkt svar pa en enkel fraga (%)

Nulage 2020 50 (2019)
Malvirde 2021 80
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3. Andelen som tar kontakt med kommunledningskontoret via e-post och far svar inom en
dag ska vara minst 85 procent

Prioriterat mal Alingsasarna har inflytande, far god service och ett gott bemé&tande
fran kommunen

m Andel som far svar pa e-post inom en dag (%)

Namndens mal Andelen som tar kontakt med kommunledningskontoret via e-post
och far svar inom en dag ska vara minst 85 procent
Motivering/koppling indikator Kommunledningskontorets medarbetare ska vara tillgangliga for

invanare och andra intressenter. Det ska vara latt fér invdnarna att
komma i kontakt med ratt person och fa svar pa fragor. En 6versyn av
kommunovergripande riktlinjer for e-post kommer att genomforas
under aret.

Mal 16, Fredliga och inkluderande samhéllen
2030
Andel som tar kontakt med kommunledningskontoret via telefon som
far ett direkt svar pa en enkel fraga (%)

Nuldge 2020 67 (2019)
Malvirde 2021 85

Uppdrag

Inga nya uppdrag har tillstallts dverformyndarnamnden. De uppdrag som ar aktuella hanteras
i separata arenden. De arenden som ar aktuella och som kommer att paga under aret ar att
genomfdra handlingsplan efter tillsyn av Lansstyrelsen, samt att arbeta vidare med utredning
av forutsattningar for att inleda samverkan mellan éverformyndarverksamheterna i Alingsas
och Lerums 6verférmyndarverksamheter.

Omedelbar atgard
Ingen risk beddms krava omedelbar atgard.
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Overformyndarnamndens ekonomi
Ekonomiska ramar

Budget Budget Plan Plan
Belopp i tkr 2020 2021 2022 2023
Verksamhetens intakter (0] (0) (0] (0]
Personalkostnader 2712 -2 758 -2 821 -2 880
Lokalhyror -5 -5 -5 -5
Ko6p av tjanster -1 922 -1 973 -2 016 -2 009
Owriga kostnader -144 -133 -100 -100
Verksamhetens kostnader -4 783 -4 869 -4 942 -4 994
Verksamhetens
nettokostnader -4 783 -4 869 -4 942 -4 994
Kommunbidrag 4 783 4 869 4 942 4 994
Arets resultat (1) (1) (1) (1)

Overférmyndarnamnden tilldelas 2021 ett permanent kommunbidrag om drygt 4,8 mnkr och
inget tillfalligt kommunbidrag.

Per kontogrupp bestar skillnaderna mellan 2020 och 2021 av:

Verksamhetens intdkter: Overfdrmyndarndmnden bedriver inte verksamhet som genererar
intakter, darav av ar budgetposten noll.

Personalkostnader: Bestar av politiska arvoden om ca 256 tkr medans den storre delen
avser kostnader for stallféretradare. Personalkostnaderna under planperioden budgeteras
med en arlig 6kning om ca 2 %.

Lokalhyror: Likt tidigare ar budgeteras for 2021 en post om 5 tkr for att kunna hyra en lokal
till informationstraffar for stallféretradare/blivande stallforetradare.

Kop av tjanster: Overformyndarnamnden har ingen egen personal utan képer in tre stycken
handlaggartjanster fran kommunledningskontoret, dartill budgeteras foér administrativa
tjanster och konsultkostnader kopplat till arendehanteringssystem. Kostnaderna ékar mellan
aren och under planperioden i motsvarande takt som l6nekostnaderna okar for
handlaggartjansterna.

Ovriga kostnader: 2019 inférdes ett nytt &rendehanteringssystem och kostnader om drygt
300 tkr var av engangskaraktar. 2021 aterfinns inga motsvarande poster. Budgetposten om
133 tkr avser bland annat kommande kostnader fér annonsering, porto och kurser.

Planen for 2022 och 2023 ar att verksamheten ska bedrivas enligt budget 2021 och att

Okade kostnader till foljd av inflation tacks av indexkompensation enligt PKV samt att
effektiviseringskravet om motsvarande halva PKV hanteras inom respektive kontogrupp.
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Overféormyndarnamndens personal
Overférmyndarnamnden har ingen personal anstélld, personal hyrs in fran

kommunledningskontoret.
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i KOMMUN
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Identifierad risk Omrade ngtftl;laleras? Metod Ansvarig Uppféljning
ekonomi Hur ska kontrollen Vem genomfor Nar foljs rn k
verksamhet genomforas? kontrollen kontrollen upp? ont
medborgare
medarbetare I'O| I
Olika bedéomningar | Verksamhet Handlaggning 6 Att handlaggare @ Stickprov Handlaggare, @ Delarsbokslut
avseende gor likvardiga kanslistrateg  och p I d
ersattning till beddmningar Arsredovisning n
stéllforetradare avseende
erséttning till och
stallféretradare .
Minskad tillgang pa4 Verksamhet Handlaggning 9 Antalet Genomgang av mappen Handlaggare, Delarsbokslut vas
utbildade gode tillgangliga “intresseanméalan” och kanslistrateg  och entl
mén utbildade gode Varna Go Arsredovisning .
man |£]h
!_(raftig 6kning av Verksamhet = Handlaggning 6 Uppféljni.ng Genomgang av Handlléggare, Delarsbokslut ets-
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Risk — beskrivnin @ E E Hantering
& = 00 c (atagande, internkontrollpunkt, omedelbar atgérd)
- o < E 8t
¥ £ % 2 x 2
) -— v
z 3 e 3 xS
Langvarig(minst 1 manad) franvaro 1 handlaggare 3 3 9 Forvaltningens systematiska kvalitetsarbete
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Langvarig(minst 3 manader) franvaro 1 handlaggare 3 9 Forvaltningens systematiska kvalitetsarbete
Langvarig(minst 1 manad) franvaro 2 handlaggare 2 8 Forvaltningens systematiska kvalitetsarbete
Kraftig 6kning av arenden, ex migrationsarenden Internkontroll

Minskad tillgang pa utbildade gode man Internkontroll

Gode man med manga huvudman blir ldngvarigt sjuka och | 3 12 Forvaltningens systematiska kvalitetsarbete
behdver ersattas

Olika beddmningar avseende ersattning till stallforetradare 3 6 Internkontroll

Férklaring Risk: Férklaring Vidsentlighetsgrad:

1.0sannolik: risken for att fel ska uppsta dr praktiskt taget obefintlig
2.Mindre sannolik: risken fér att fel ska uppsta dr liten

3.Méjlig: det finns en méjlig risk for att fel ska uppstd

4.Sannolik: det dr mycket troligt att fel ska uppsta

1.Férsumbar: dr obetydlig fér de olika intressenterna och kommunen
2.Lindrig: uppfattas som liten av svdl intressenter som kommunen
3.Kdnnbar: uppfattas som besvérande av sdvdl intressenter som kommunen
4.Allvarlig: dr sa stor att fel helt enkelt inte far intrdffa

Férklaring Hantering:

Att ta stdllning till hur riskerna ska hanteras. Ndr riskinventering och vérdering dr gjord ska nédvéndiga atgdrder identifieras.

Riskvéirde 1-4
Atgdrder bedéms ej nédvéndiga.
Riskvdrde 6-12

Alternativ 1: Bedéms vara delar av verksamheten ddr férdndring/utveckling ér nédvéndig fér att nd politisk avsiktsforklaring samt prioriterade mal med indikatorer. Formuleras som

dtagande i ndmndens budget

Alternativ 2: Bedéms vara delar av verksamheten ddr den virderade risken ska Gtgédrdas/hdllas under uppsikt. Aterfinns i ndmndens internkontroliplan.

Riskvirde 16

Beddms vara delar av verksamheten ddr den vdrderade risken maste Gtgdrdas direkt. Formuleras som omedelbar atgdrd i ndmndens budget.
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Datum: 2020-11-24 Overférmyndarnamnden
Handlaggare: Cecilia Knutsson

Direktnr: 0322-61 7270

Diarienr: 2020.013 ON

Svar till Lansstyrelsen efter inspektion foraldrabalken 19
kap 17§ och formynderskapsforordningen 20 §

Arendebeskrivning

Lansstyrelsen har den 10 och 18 september 2020 genomfort inspektion enligt 19 kapitlet 17§
foraldrabalken och 20§ formynderskapsférordningen. Resultatet av granskningen har
redovisats i protokoll den 26 oktober 2020.

Lansstyrelsen har alagt 6verféormyndarnamnden att senast 31 december 2020 inkomma med
redovisning av vilka atgarder som vidtagits eller planerats vidtas for att atgarda de
konstaterade bristerna. | redogorelsen ska det framga en analys av varfor faststallda rutiner
inte foljts och pa vilket satt verksamheten sakerstaller att rutinerna fljs géllande omprévning
av forvaltarskapen samt kontroll av stallféretradarskapets art och omfattning.
Overférmyndarnamnden ska @ven redogdra for sina rutiner kring sammanblandningar samt
granskning av arsrakningar och da sarskilt med hansyn till korrigeringar och anmarkningar.

Forvaltningens yttrande

Overférmyndarenheten har under 2019 och 2020 arbetat intensivt med att komma i fas med
myndighetsutdvning och arkivhandlaggning. Under 2019 och 2020 har alla granskningar av
arsrakningar varit klar senast 30 september, liksom att omprévning av férvaltarskap har
genomforts arligen for 2019 och 2020. | nararkivet har handlingar gallrats och férberedelse
for att arkivhandlingar ska 6vertas av kommunarkivet enligt dokumenthanteringsplan.

Under 2020 har enheten arbetat fram ett arshjul for att synliggdra rutiner och processer som
I6per over aret. Det har aven varit focus pa att implementera E-Warna och Warna Go som ar
det verksamhetssystem som anvands av dverférmyndarenhetens handlaggare.

Under aret aven coronapandemin paverkat verksamheten som ar sarbar med 3 st
handlaggare, som ingar i en storre kansli och juridik enhet som hanterar ett antal olika fragor
i kommunen. Nagra pagaende processer har darmed tagit nagot langre tid &n vad som
planerades vid verksamhetsplanering fér 2020.

Utover detta s& har verksamheten aven haft fokus pa att fortsatta att utreda forutsattningar
for att utdka samverkan med Lerum. Denna samverkan har diskuterats i olika former. |
november informerades éverférmyndarndmnden om utredningens férslag att inleda
overformyndarsamverkan mellan Alingsas och Lerum. Det férslag som tagits fram innebar en
avtalsbaserad férvaltningssamverkan dvs en tjanstemannasamverkan med bibehallna
overformyndarnamnder i respektive kommun. | forslaget foreslas Alingsas att bli
vardkommun. Syftet med samverkan ar att skapa en mer hallbar och professionaliserad
organisation, dar olika ansvarsomraden kan fordelas mellan handlaggarna och att det ska
finnas en enhetschef. T ex kan ansvarsomraden vara utbildning och rekrytering, ansvar for
blanketter och information, systemfdrvaltare, digitalisering mm. Det finns en tidplan for
fortsatt arendeberedning och enligt gallande tidplan kommer beslut att fattas i respektive
kommun under forsta kvartalet 2021. Om allt I6per pa och erforderliga beslut fattas i
respektive kommun skulle en forvaltningssamverkan eventuellt kunna startas upp redan
under fjarde kvartalet 2021.
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En handlingsplan har tagits fram for att atgarda de brister som framkommit i Lansstyrelsens
tillsyn:

Arkivgenomgang av samtliga arenden

Dokumentation och redovisning av atgarder

Omprovning av forvaltarskap

Felaktig registrering avseende forordnande och ersattning for felaktigt arvode
Oversyn av beslutsmallar i Warna

Verifikat vid uttag

ook wN~

Arbetet kommer att fortsatta under 2021.

Ekonomisk bedémning
Forslaget innebar inga ekonomiska konsekvenser, utdver administrativ tid.

Forslag till beslut
Kommunledningskontorets yttrande andas av dverformyndarnamnden som sitt eget yttrande,
svar till Lansstyrelsen

Bilaga: Arshjul éverférmyndarenheten
Bilaga: Redovisning av atgarder med anledning av Lansstyrelsens tillsyn 2020.

Beslutet ska skickas till
Lansstyrelsen Vastra Goétalands lan

Cecilia Knutsson
Stabschef
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Arshjul éverférmyndarenheten

* Meddela Lansstyrelsen om mottagningstider och férandringar i ndmnd senast 1 jan + AR-genomgang med gode man jan och feb

« Férbereda anmalningsfunktionen infér AR-genomgang med IT i dec * Lopande granskning av arsrakningar jan-sept
» Utskick arsrakningar med info 15 dec * Fordelning av arenden gm och fv i jan

* Forvaltaromp. klar 30 nov « Oversyn av innehallet p& hemsidan i jan

+ Kontroll av myndlingars folkbokféringsadress i nov « Statistik till LAnsstyrelsen senast 28 feb

» Utskick av AR-parmar som ej hamtats, i nov * Paminnelser, vilka blir myndiga under aret i jan
+ Lamna in AR-materialet till tryckeriet i nov » Bestdmma semesterveckor i feb

* Bestamma julledighet i nov * Paminnelse arsrakning 15 mars

» Genomgang av informationsmaterialet
infor utskicket av AR i okt

« Paminnelse forvaltaromp. 17 okt
* Utskick forvaltaromp. 1 okt

« Skicka avslutade akter till kommunarkivet i okt

ARSHJUL

« Genomgang av blanketten forvaltaromp i sep * Polisregisterkontroll i april
* Fordelning av arenden gm och fv i sep

+ AR klara senast 30 sept

» Genomfora internkontroll (Anthon) i sep

* Gallra de akter som skall till kommunarkivet
(receptionen) i sep

w1 AL INGSAS
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Redovisning av atgarder atgarder med anledning av
Lanstyrelsens tillsyn 2020

Arendebeskrivning.

Lansstyrelsen har den 10 september och 18 september 2020 genomfort inspektion i
Alingsas kommun enligt 19 kapitlet 17§ féraldrabalken och 20§
formynderskapsférordningen. Resultatet av granskningen har redovisats i protokoll
den 26 oktober 2020. Lanstyrelsen har alagt éverféormyndarnamnden att senast 31
december 2020 inkomma med redovisning av vilka atgarder som vidtagits eller
planerats vidtas for att atgarda de konstaterade bristerna.

| redogorelsen ska det framga en analys av varfor faststéallda rutiner inte foljts och
pa vilket satt verksamheten sakerstaller att rutinerna foljs gallande omprévning av
forvaltarskapen samt kontroll av stallféretradarskapets art och omfattning.
Overférmyndarndmnden ska @ven redogdra fér sina rutiner kring
sammanblandningar samt granskning av arsrakningar och da sarskilt med hansyn
till korrigeringar och anmarkningar.

Analys

Overférmyndarenheten har under 2019 och 2020 arbetat intensivt med att komma i
fas med myndighetsutdvning, arkivhandlaggning, implementera
verksamhetssystem, stdédprocesser och arshjul, samt utveckla internkontroll. Vidare
sa har olika arbetsuppgifter fordelats mellan handlaggare och att géra
sambeddmningar i djupgranskning av arsrakningar. Det har varit focus pa att
strukturera upp arbetet och utveckla arbetsformer. Det ar férsta gangen pa flera ar
som det har funnits tid och férutsattningar fér att gora detta pa ett strukturerat satt,
aven om overformyndarenheten inte kommer att komma ifatt med alla fragor under
2020.

Under 2019 och 2020 har alla granskning av alla arsrakningar varit klara senast 30
september, liksom att omprévning av forvaltarskap har genomforts arligen for 2019
och 2020.

| ndrarkivet har handlingar gallrats och forberedelse for att arkivhandlingar ska
Overtas av kommunarkivet enligt dokumenthanteringsplan. Eftersom kommunarkivet
ska flytta till nya lokaler under varen 2021 har arkivhandlingar inte éverlamnats till
kommunarkivet, utan det kommer att ske nar kommunarkivet ar pa plats i nya
lokaler under 2021. Arbete har aven pagatt med att uppdatera och ta farm en ny
dokumenthanteringsplan som kommer att beslutas inom kort.

Under 2020 har enheten arbetat fram ett arshjul for att synliggéra rutiner och
processer som l6per 6ver aret. Se bilaga arshjul. Detta arshjul kommer aven att
ligga till grund fér nAmndens internkontroll.

Det har aven varit focus pa att fortsatta implementera E-warna och Warna Go, som
ar det verksamhetssystem som anvands av 6verférmyndarenheten. Det har under
2019 och 2020 tagit mycket tid att implementera E-Warna och Warna Go och fa alla
uppgifter i verksamhetssystemet pa plats. Men detta arbete bedéms nu ligga i fas
och att verksamhetssystem fungerar val. | det arbete som pabdrjats med arkiv
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genomgang av samtliga arenden, sa kan handlaggarna se att det framst ar i gamla
arenden som det kan finnas en diskrepans i vad som finns i arendeakt och i
verksamhetssystemet, att det finns felregistreringar. Och att det ddrmed behdévs en
genomgang av alla arenden for att se till sa att det inte finns nagra felregistreringar.
Detta arbete har I6pt pa under aret och kommer att fortsatta under 2021.

Under varen har aven coronapandemin paverkat verksamheten som ar sarbar med
3 st handlaggare, som ingar i en storre kansli och juridik enhet som hanterar ett
antal olika fragor i kommunen. Nagra pagaende processer har darmed tagit nagot
langre tid &n vad som planerades vid verksamhetsplanering fér 2020 t ex
arkivgenomgang av samtliga arenden. Detta har varit planerat under hela aret och
arbetet har pabdrjats men inte blivit klart, de ar aven ett arbete som inte gar att gora
via distansarbete, utan dar handlaggarna behdver vara pa plats.

Utover detta sa har verksamheten aven haft fokus pa att fortsatta att utreda
forutsattningar for att utdka samverkan med Lerum. Denna samverkan pabdrjades
under 2019 och har diskuterats i olika former. | november 2020 informerades
overformyndarnamnden om utredningens forslag att inleda
overformyndarsamverkan mellan Alingsas och Lerum. Denna information mottogs
av overféormyndarndmnden och éverformyndarnamnden ska inom kort godkénna
rapporten och stalla sig bakom utredningens forslag.

Det férslag som tagits fram innebar en avtalsbaserad férvaltningssamverkan dvs en
tjianstemannasamverkan med bibehallna éverférmyndarndmnder i respektive
kommun. | forslaget foreslas Alingsas att bli vardkommun. Syftet med samverkan ar
att skapa en mer hallbar och professionaliserad organisation, dar olika
ansvarsomraden kan fordelas mellan handlaggarna och att det ska finnas en
enhetschef. T ex kan ansvarsomraden vara utbildning och rekrytering, ansvar for
blanketter och information, systemforvaltare, digitalisering mm.

Det finns en tidplan for fortsatt arendeberedning och enligt géllande tidplan kommer
beslut att fattas i respektive kommun under férsta kvartalet 2021. Om allt I6per pa
och erforderliga beslut fattas i respektive kommun skulle en férvaltningssamverkan
eventuellt kunna startas upp redan under fjarde kvartalet 2021.

Handlingsplan for atgarda brister som framkommit i Lansstyrelsens
tillsyn:

1. Arkivgenomgang av samtliga drenden

Handlaggarna har pabdrjat en generell genomgang av samtliga akter, detta arbete
ska vara klart senast 2021-03-31. Verifikat uttag, felaktig registrering férordnande,
ersattning for felaktigt forordnande, att omprovning av forvaltarskap har gjorts
arligen, samt om det finns nagra oklarheter och att uppgifter om andra huvudman
ska sekretessprévas. En checklista har tagits fram som stéd fér detta arbete.

2. Dokumentation och redovisning av atgarder

Nar det galler granskning av arsrakningar sa pagar arbete med att ta fram en ny
mall fér granskningskommentarer, samt att fortydliga rutiner for tydligare
kommunicering med god man vid anmarkning och eventuella ytterligare atgarder, t
ex sammanblandning av ekonomi och avvagningar. Mall fér
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granskningskommentarer kommer att vara klar 2020-12-31 och kommer att
anvandas under 2021. Atgarder kommer att dokumenteras i bade Warna och akt.

3. Omprovning av forvaltarskap
Omproévning av forvaltarskap ska ske arligen och vara klar senast sista november
varje ar. Se arshjul.

Samtliga arenden med forvaltarskap ska gas igenom och i de fall
forvaltarskapsomprovning inte har genomforts for nagot ar eller nagra ar, ska detta
dokumenteras i varje akt och det kommer att vara klart senast 2021-03-31.

4. Felregistrering avseende forordnande och ersattning for felaktigt
arvode

Detta ska alltid kontrolleras i arsrakningen. | de fall en huvudman felaktigt fatt
ersatta stallforetradaren sa ska detta utredas och tas upp i dverférmyndarnamnden
for atgard. Detta kommer att goras i en samlad utredning utifran vad som
framkommit i arkivgenomgang av samtliga arenden. Denna utredning ska laggas
fram till ndmnden senast 2021-12-31.

5. Oversyn av beslutsmallar i Wirna

Arbete pagar med att se dver samtliga beslutsmallar i Warna och vid behov kommer
ytterligare mallar att Iaggas in i verksamhetssystemet, detta kommer att vara klart
senast 2020-12-31.

6. Verifikat vid uttag

| beslut ska det anges hur uttag ska verifieras, tex i arsrakning eller direkt efter
inkdp. Anteckning ska goéras i arendet att kvitto ar uppvisat och handlaggare ska
dokumentera om kvitto ej uppvisas, alternativ att kopia av kvitto kan sparas i akten.

2020-12-02
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Vastra Gotaland

Inspektion enligt 19 kap 17 § foraldrabalken och 20 §
formynderskapsforordningen

Lansstyrelsen: Lénsjurist Therese Bragd Gustavsson
Léansjurist Marina Fagermoen
Lénsjurist Lars Schill

Overformyndar-

verksamheten Stabschef Cecilia Knutsson
Handléggare Mathias Forsell
Handlédggare Johanna Boman
Handlédggare Dennis Adriansson

Plats: Néamndens kontor i Alingsés och digitalt mote

Tid: den 10 och den 18 september 2020

Infor inspektionen har &rsredogdrelse for verksamhetsaret 2019 fyllts i.

Inspektionen inleddes med att tva av Lansstyrelsens tjdnsteman, pa plats, granskade
ett antal akter och direfter den 18 september holl ett digitalt mote med chef och
handlaggare vid namnden som bl.a. redogjorde for vad som hint sedan
Linsstyrelsens forra inspektion. Arsredogérelsen gicks dérefter igenom.
Lénsstyrelsens representanter berdttade om hur tillsynen fungerar i de olika
kommunerna i Véstra Goétalands 1dn och om de fordndringar rérande samgéende
som planeras. Cecilia Knutsson informerade om att det finns planer om att sl& ihop
kansliet med Lerums kommun. Lansstyrelsen paminde om skyldigheten enligt 8 §
formynderskapsforordningen att fore den 1 januari varje &r underrétta
Lansstyrelsen om sin mottagningstid samt om skyldigheten enligt 19 kap. 5 §
fordldrabalken (1949:381, FB) att genast anméla till Lansstyrelsen dé valet av
overformyndare, ledamoter av overformyndarndmnden eller erséttare forrattats.

1. Myndighetens organisation
Organisationen bestar nu av tre handlaggare. Under aret har en ny ndmndledamot
och tva ersittare tillkommit och de har fatt en introduktionsutbildning av
handlaggarna.

2. Overférmyndarens utbildning och fortbildning
Tjanstemadnnen har under aret deltagit i kursen dverformyndarnyheter.

3. Rutiner pa éverformyndarexpeditionen
Expeditionen &r 6ppen och har telefontid, méndag till fredag mellan 10.00 och
12.00. Uppgifter om mottagningstider finns pd kommunens hemsida och vid
receptionen i kommunhuset.
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Overformyndaren ska fore den 1 januari varje ar underritta linsstyrelsen om sin
mottagningstid i enlighet med 8 § formynderskapsforordningen. Lansstyrelsen har
inte underréttats om overformyndarens mottagningstider i enlighet med
bestammelsen.

Alla forvaltarskap provas érligen genom att forvaltaren far fylla i en blankett och
eventuellt ska ldkarintyg dérutdver hdmtas in. Vid granskning av arsrékning
granskas dven om forordnandet 6verensstimmer med arvodet. Ett fatal drenden har
upptécks och foranlett att overformyndaren begért jamkning i tingsrétten. I de fall
dédr huvudmannen har fétt betala arvode utdver forordnandet har inte nagon
erséttning gatt ut till huvudmannen. En bedomning av arvode har gjorts i varje
drende.

4. Verksamhetens omfattning
Den 31 december 2019 fanns det 359 drende déir arsredovisning ska ldmnas in.
Antal stillforetradarskap och stillforetradare framgér av bilaga.

Formynderskapen okar formellt di samtliga anmélningar nu ldggs upp som ett
drende.

Léansstyrelsen har den 31 mars 2020, 14 april 2020 och den 24 augusti 2020 skickat
paminnelser om att verksamheten ska lamna statistik enligt 26 §
formynderskapsforordningen. Statistiken for verksamhetséaret 2019 skulle ha
inkommit till Lénsstyrelsen senast den 29 februari 2020 och ldmnades in till
Lansstyrelsen den 25 augusti 2020.

5. Granskning
Cirka 75 procent av arsrdkningarna kommer in i tid. Granskningen av
arsrdkningarna for 2018 var klar i september 2019.

Det finns tva nivaer for granskning av arsrakningarna. Normalgranskning i de
flesta fall, dvs rétt ifylld och granskning av kontoutdrag gors utifrén en
rimlighetsbedomning. Djupgransking i forstadrsdrenden och vid behov.
Kontrollrdkning och genomgéng av verifikationer. Under éret har inga
vitesforeldgganden utfirdats med anledning av for sent inkommen arsrékning.

6. Stillforetridare
Nya stillforetrddare erbjuds bade en digital utbildning fér gode mén och en extern
lokal utbildning som kommunen betalar. Dessutom erbjuds stéllforetradare ett stod
vid inldimnandet av &rsrakningen.

Under 2019 har samtliga stallforetrddare kontrollerats mot belastningsregistret.

Under verksamhetséaret 2019 har det inte skett nagot entledigande av
stallforetrddare mot dennes vilja.

Den som har flest uppdrag som stéllforetrddare innehar 15 uppdrag i Alingsés
kommun.
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7. Ovrigt
Vid inspektionen har sérskilt diskuterats frdgan om arliga omprévningar av
forvaltarskapen och frdgan om huruvida arvodering dverensstimmer med
uppdragets omfattning enligt tingsréttens féorordnande.

I fréga om arvodering som motsvarar uppdragets omfattning framkom det att i de
fall dir huvudmannen felaktigt har fatt betala ett for stort arvode har detta inte
kompenserats av kommunen. Overfdrmyndarndmnden uppger att de har gjort en
bedomning i varje enskilt drende och arvodet har inte beddmts vara oskaligt utifran
redogorelse och arsridkningar.

Granskade akter

Vid inspektionen har nedanstéende stickprovsvis utvalda akter granskats. Akterna
har avsett godmanskap, forvaltarskap, formynderskap och godmanskap for
ensamkommande barn. Vid granskningen har foljande noterats.

Akt nummer 2466
Akten innehéller flera 16sa post it, det mesta som arbetsmaterial.

Enligt Lansstyrelsens bedomning bor akten rensas efter granskning av
rakenskaperna.

Akt nummer 2847

Ingen omprovning av forvaltarskapet skedde under &r 2018. I skrivelsen fran den
18 oktober 2018 framgér foljande “alla dverforingar och annat inte kan verifieras.
Detta kommer vi dock att g& igenom nér du kommer hit sa att du vet hur du ska
gora fortséttningsvis”. [ arsrdkningen for 2018 fanns aterigen en stor differens och i
ett brev fran 6verformyndarnimnden den 22 augusti 2019 noterar
overformyndarndmnden att det har skett transaktioner mellan stillforetradarens
konto och huvudmannens transaktionskonto.

Enligt Léansstyrelsens bedomning &r det viktigt att noggrant dokumentera vilka
avvégningar som gjorts i samband med granskningen av arsrakningen samt
stillforetrddares sammanblandningar. Vidare ar det viktigt att f6lja fordldrabalken
och érligen omprdva forvaltarskapet.

Akt nummer 2776

I ett meddelande fréan stillforetradaren daterat den 16 februari 2019 framgar det att
hen lanar ut pengar till huvudmannen. Sammanblandningen foranleder ingen
kommentar fran granskaren av arsrakningen.

Riitteligen ska stéllforetrddaren erinras om det felaktiga handlandet och det bor
dokumenteras i drendet.

Akt nummer 2933

En forordnad formyndare har varit férordnad sedan &r 2016 och forst &r 2020
noterar dverformyndarnédmnden att tillgdngsforteckningen saknas. Férmyndaren
dterkommer med att hen inte forstar svenska. Overformyndarndmnden beslutar om
befrielse fran redovisning enligt 13 kap. 16 § FB.

Enligt 13 kap. 16 § FB finns mdjlighet om att beftria fran arsrdkning eller

slutrdkning. I det hér fallet &r tillgangarnas varde okdnda och
overformyndarndmnden kan inte befria fran skyldigheten att ge in en forteckning.
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En férordnad formyndare dr som huvudregel redovisningsskyldig och underkastad
samma bestimmelser som andra forordnade stillforetradare. Det géller saledes
strangare bestimmelser for dem &n for barnets fordldrar och
overformyndarndmnden borde ha tagit in en forteckning.

Akt nummer 272

Godmanskap dér forordnandet avser bevaka ritt och forvalta egendom men inte
sorja for person. Overférmyndarndmnden har emellertid i 20 ar 1atit huvudmannen
betala arvode for ett fullt férordnande. Férordnandet jamkades 2017 nér
overformyndarndmnden upptickte detta. Kommunen bedomer att det &r inte
oskaligt att huvudmannen stér for arvodet i det enskilda fallet d& huvudmannen har
haft ett behov av ett fullstdndigt férordnande och stéllforetradaren har agerat
utifran att sorja for person ingatt i uppdraget.

Enligt 12 kap. 16 § forsta stycket FB har forordnade gode mén rétt till skéligt
arvode for sitt uppdrag. Det som inte ligger inom ramen for uppdraget har
stallforetrddaren inte ndgon rétt att f arvode for. Trots det har nimnden fattat ett
beslut som lett till att huvudmannen alagts en ekonomisk bérda under en mycket
lang tid.

Ett uppdrag som god man bygger inte pa en 6msesidig avtalsforpliktelse utan har
sin grund i férordnandet. Fragan om gode mannens rétt till ersittning &r reglerad i
lag. Det dr dérfor inte mojligt att med hinvisning till ett ingénget avtal utoka eller
begrinsa ritten till ersittning utéver vad som i det enskilda fallet anses skiligt (RH
2010:87). P4 samma sétt ar det enligt Lansstyrelsen inte mojligt for ndmnden att
anse att huvudmannen ska betala for uppdrag som ligger utanfor férordnandet. Det
finns ingen laglig grund att dldgga huvudmannen en betalningsskyldighet for ndgot
som inte omfattas av uppdraget oavsett om behovet funnits eller om arvodet i sig ar
skaligt. Det dr nimnden som gjort sig skyldig till en felaktigt arvodeberdkningen
och foljder av detta far inte belasta den enskilde.

Akt nummer 1955

Ar 2017 har underlag tagits in for omprévning av forvaltarskapet men
overformyndarndmndens stillningstagande saknas. Det saknas dven for ar 2018.
Omprovning har dérefter skett 2019 och 2020. Tva uttagsmedgivanden till tva olika
banker, ddr man i ena fallet talar om stillforetrddare och i det andra fallet om god
man. [ uppfoljningen for arsredovisningen 2018 anges ’god man”.

Det ar viktigt att 6verformyndarndmnden anvénder rétt bendmning pa
stallforetradarskapet da begreppsforvirring kan leda till felaktiga beslut och fa
negativa konsekvenser for huvudmannen. Vidare har 6verformyndarndmnden en
skyldighet att omprdva forvaltarskapet arligen enligt fordldrabalken.

Akt nummer 2476

Begédran om uttagsmedgivande i form av utskrift fran inkorgen, dér inte bara mejlet
fran forvaltaren syns utan dven andra inkomna mejl. Innebér att andra
personuppgifter som inte hér hemma i akten syns. Vidare noteras att utgifterna ér
mycket storre dn intdkterna och kapitalet minskar flera &r i rad. Framgéar inte om
niamnden pa ndgot sitt Gvervagt om forvaltningen av kapitalet sker utifran
huvudmannens bésta. Ar 2017 krivdes verifikation, d4refter inga krav pa
verifikationer trots att det gjorts stora inkop.
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Det ér viktigt att overformyndarndmnden dokumenterar de 6vervigande som gjorts
i samband med besluten om uttagsmedgivande samt forsdkrar sig att uttagen
kommer huvudmannen till godo. Akten ska inte utan grund innehélla
personuppgifter som inte hor till drendet.

Akt nummer 237

Forordnande om godmanskap saknas i akten. Vid samtalet med handlédggarna har
forordnandet inforskaffats fran tingsrétten. I akten finns en gammal skrivelse
angéende arvodesbeslut dir 17 andra huvudmén listas med namn, personnummer
och uppgifter om ekonomi/omfattning av forvaltning.

Med anledning av att forordnandet har saknats i akten bor dverféormyndaren
skyndsamt ga igenom &drendet och bedoma om huvudmannen lidit skada. Akten ska
inte utan grund innehalla personuppgifter som inte hor till &rendet.

Akt nummer 1045

Stallforetradaren fick en granskningsanmérkning den 22 januari 2020. Det finns
inga noteringar om att anméarkningen har f6ljts upp. Anges ocksa att ’det ar inte
forsta gdngen det sker”, men det framgér inte av de tidigare arsriakningarna i akten.
Den 5 februari 2020 godkénns arsrékningen utan anmérkning.

Overformyndarnimnden bér i akten dokumentera vad som framkommit vid
granskningen.

Akterna 3101, 720, 1515, 1945 utan anmirkning

Linsstyrelsens bedomning

Lansstyrelsen har vid inspektionerna 2018 och 2019 kritiserat
overformyndarndmnden bland annat pa grund av utebliven omprévning av
forvaltarskap, avstannade drenden, felaktig arvodering och utebliven statistik till
Léansstyrelsen. Lansstyrelsen konstaterar aterigen att det finns brister i
handldggningen trots tidigare kritik och statistiken for 2018 saknas fortfarande.

Léansstyrelsen bedomer att 6verformyndaren fortjanar kritik pa nytt pa grund av
brister avseende avsaknad av forordnande i akten samt brister i omprévning av
forvaltarskap trots att verformyndarndmnden antagit rutiner kring detta under
2018. Lansstyrelsen finner dven anledning att rikta kritik mot dverformyndaren pé
grund av att de fattat beslut om befrielse fran arsrakning utan att ta in en
tillgdngsforteckning. Lansstyrelsen ser 4ven mycket allvarligt p4 ndmndens
instdllning i frigan om kompensation till huvudmannen som fatt betala for ett
uppdrag som inte ingétt i forordnandet.

Vidare har éverformyndarndmnden varit sena med att 1dmna in sin statistik enligt
26 § formyndarskapsforordningen for ar 2019 och som ndmns ovan sé saknas
statistiken for ar 2018, vilket ocksa foranleder kritik.

Lansstyrelsen bedomer att det finns skal att dldgga dverformyndarndmnden att
senast den 31 december 2020 inkomma till Lansstyrelsen med en redovisning av
vilka &tgérder som ndmnden har vidtagit eller planerar att vidta for att atgérda de
konstaterade bristerna. I redovisningen ska framga en analys av varfor inte
faststillda rutiner foljs och pa vilket sitt verksamheten sékerstéller att rutinerna
foljs géllande omprovning av forvaltarskapen samt kontroll av
stillforetriidarskapets art och omfattning. Overférmyndarnimnden ska dven
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redogora for sina rutiner kring sammanblandningar samt granskning av
arsrakningar och dé sirskilt med hénsyn till korrigeringar och anmérkningar.

Vid protokollet
Therese Bragd Gustavsson

Justerat
Marina Fagermoen

Kopia till
Overformyndarndmnden i Alingsds kommun
Justitiecombudsmannen, via e-post: JOkanslil(@jo.se

Bilaga
Utdrag ur dverformyndarstatistik for 2019
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Statistik

Alingsas

Visa kommentar fran Lansstyrelsen

Antalet tjanster i arsarbetstid
Antalet stallféretradarskap
Antalet stallféretradare
Fordelningen pa olika kategorier av stallféretradarskap
- Godmanskap enligt féraldrabalken 11 kap. 4 §
- Gode man enligt féraldrabalken 11 kap. 4 §
- Ovriga godmanskap enligt féraldrabalken 11 kap. 1-3 §
- Ovriga gode mén enligt féréldrabalken 11 kap. 1-3 §
- Godmanskap fér ensamkommande barn
- Gode man fér ensamkommande barn
- Forvaltarskap enligt foraldrabalken 11 kap 7 §
- Forvaltare enligt foraldrabalken 11 kap 7 §
- Férmynderskap enligt foraldrabalken 10 kap.
- Férmyndare enligt foréldrabalken 10 kap.
Antalet stallféretradaruppdrag for vilka arvode inte tas ut
Det sammanlagda véardet av tillgangar och inkomster som stallféretradarna i kommunen forvaltar at sina huvudman
- Tillgangar
- Inkomster
Antalet registrerade formynderskap med kontrollatgarder enligt 13 eller 15 kap. féraldrabalken
Antalet stallféretradare som entledigas utan att godmanskapet eller forvaltarskapet samtidigt upphor
Antalet godmanskap eller forvaltarskap som upphor pa grund av att det saknas stallforetradare och en ny inte kan utses
Overférmyndarens totalkostnad per stallféretradarskap respektive kommuninvanare
- totalkostnad per stallféretradarskap
- totalkostnad per kommuninvanare
Uppgift om totalkostnaden for stallféretradarnas arvode och férdelningen av kostnaden mellan enskilda och kommunen
- Totalkostnad beslutade arvoden
- Enskildes del i kronor
- Enskildes del i procent
- Kommunens del i kronor
- Kommunens del i procent
Antalet redovisningshandlingar som éverférmyndaren har granskat och hur manga av dem som varit med anmarkning
- Granskade redovisningshandlingar

- varav granskade med anmarkning
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3,00

483 st

430 st

282 st

197 st

6 st

4 st

6 st

5 st

52 st

44 st

137 st

180 st

68 st

230 401 466 kr

171 653 367 kr

58 748 099 kr

30 st

5 st

0 st

10 761 kr

125 kr

3570470 kr

1187 821 kr

33 %

2 382 649 kr

67 %

519 st

91 st
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